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CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

09/05/2025 Quyets dinh s6 746/QD-UBND Cong b Danh muc dich vu 3
cong truc tuyén toan trinh trén Hé thong thong tin giai
quyét tht tuc hanh chinh tinh Phud Yén

09/05/2025 Quyét dinh s6 748/QD-UBND Ve viéc cong b6 Danh muc 132
va Quy trinh ndi bo giadi quyét thu tuc hanh chinh mdi ban
hanh linh viec Gido duc va Pao tao thudc tham quyén giai
quyét cua S& Giao duc va Pao tao

09/05/2025 Quyét dinh s6 750/QD-UBND Vé viéc cong bo Quy trinh 139
nodi by giai quyét thu tuc hanh chinh trong Iinh vic cong tac
dan toc thudc tham quyén giadi quyét caa UBND cap huyén

09/05/2025 Quyét dinh s6 751/QD-UBND Ve viéc cong b6 Danh muc 146
va Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh noi bo gitta cac
co quan hanh chinh nha nwéc thugc pham vi, chitc nang
quan ly cua S& Giao duc va Pao tao

16/05/2025 Quyét dinh s6 786/QD-UBND Vé viéc cong bo danh muc 158
tht tuc hanh chinh ndi bd dwgc thay thé gitta cac co quan
hanh chinh nha nwéc Iinh viye Gido duc va Pao tao thudc
thdm quyeén gidi quyét ctia S¢ Gido duc va Pao tao

16/05/2025 Quyét dinh s6 787/Qb-UBND Vé viéc cong bo tha tuc 165
hanh chinh noi bg gitta cac co quan hanh chinh nha nuéc
linh vyc Cong chitc - Vién chirc thudoc pham vi chirc nang



quan ly nha nuéc ctia S& Noi vu



CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 36 + 37 + 38/19-05-2025

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tw do - Hanh phtc
S6:746/QP-UBND Phu Yén, ngay 09 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Cong bd Danh muc dich vu cdng truc tuyén toan trinh
trén He¢ thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Pha Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Can cir Ludt Té chie chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;

Can cwr Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghj dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phui vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
sita ddi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mét ciza, mét ciza lién thdng trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cit Ngh; dinh sé 45/2020/NB-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 cua Chinh
phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi trueong dién tuz;

Can cir Ngh;i dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh
phi quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong tric tuyén cia co quan
nha nuoc trén moi truwong Mang;

Can cir Nghi quyét sé 01/INQ-HPND ngay 20 thing 02 ndm 2025 cua HJi
dong nhan dan tinh sap xép té chirc bé may cdce co quan chuyén mén thuge Uy ban
nhan dan tinh;

Theo dé nghi cua Sé Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sé 40/TTr-SKHCN
ngay 29 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc dich vu cong truc
tuyén toan trinh trén H¢ thdng théng tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Phi Yén,
trong do6: cap tinh c6 762 dich vu cdng truc tuyén toan trinh, cap huyén c6 122 dich
vu cbng truc tuyén toan trinh, cap xa c6 07 dich vu cdng truc tuyén toan trinh (Chi
tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Té chirc thuc hién

1. Céc so, ban, nganh cd lién quan, Uy ban nhan dan cac dia phuong theo
chirc nang, nhiém vu duoc giao:

a) Trén co s& Danh muc dich vu cong truc tuyén toan trinh tai Quyét dinh
nay, chu tri, phdi hop Véi cac co quan lién quan thuc hién tai ciu tric quy trinh thuc
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hién cac dich vu cong truc tuyén toan trinh trén Hé thdng théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Phu Yén dam bao dang quy dinh.

b) T6 chirc thuc hién c6 hiéu qua viéc cung cap dich vu cdng truc tuyén toan
trinh trén Hé thong thang tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Phii Yén theo quy
dinh. Tang cudng cong tac pho bién, théng tin, tuyén truyen huéng dan cho ngudi
dan, doanh nghiép, t6 chac thuc hién nop hd so truc tuyén qua Hé théng thdng tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Pha Yén, Cong dich vu cdng quéc gia; dong thoi
c6 giai phap cu thé dé day manh viéc nop hd so truc tuyén.

¢) Thuong xuyén thuc hién viéc ra soat, kip thoi bao cao, dé xuat Chu tich
UBND tinh (qua S& Khoa hoc va Cong nghg) dé sira ddi, bo sung, diéu chinh Danh
muc dich vu c6ng truc tuyén toan trinh khi cé sy thay doi theo quy dinh.

2. S& Khoa hoc va Céng nghé

a) Chu tri, phéi hop voi cac co quan, don vi, dia phuong lién quan dén ddc,
theo dbi viéc trién khai thuc hién Quyét dinh nay; tong hop, bao cdo UBND tinh
két qua thuc hién.

b) HO tro cic co quan, don vi, dia phuwong hoan thién quy trinh hoic xay
dung lai, diéu chinh, bd sung quy trinh trén hé théng phan mém dé théng nhat,
phl hop, dam bao viéc trién khai thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh
trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Phu Yén duoc théng
sudt va hiéu qua; thuc hién dong bo, lién théng cac tha tuc hanh chinh cung cap
dich vu cong truc tuyén toan trinh 1én Cong dich vu cdng qudc gia theo quy dinh.

¢) Chu tri, phdi hop Vvéi cac co quan, don vi, dia phuong lién quan, dinh ky
hang nam ra soat, tham muu Chu tich UBND tinh sira d6i, b6 sung, diéu chinh
Danh muc dich vu cong truc tuyén toan trinh phd hop véi tinh hinh thuc té va quy
dinh cua phép luat.

Picu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1256/QD-UBND ngay 17/9/2024 cua Cha tich UBND tinh cong bé Danh myc dich
vu c6ng truc tuyén toan trinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Phi Yén, Quyét dinh sé6 1660/QD-UBND ngay 03/12/2024 cua Chu tich
UBND tinh sira doi, bo sung Danh muc dich vu cong truc tuyén toan trinh trén Hg
théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Pha Yén.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong
nghé, Thu truong cac s, ban, nganh; Cha tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phd;
Chu tich UBND cac xi, phuong, thi trdn; cac té chic, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Pao My
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Phu luc

DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH
TREN HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH TINH PHU YEN

(Kém theo Quyét dinh so: 746/0D-UBND ngay 09/5/2025

cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Pha Yén)

A. CAPTINH

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

SO GIAO DUC VA PAO

TAO

1.000181.000.00.00.H45

Cap phép hoat dong
gido duc Ky nang
séng va hoat dong
gido duc ngoai gio
chinh khoa

1.004988.000.00.00.H45

Cho phép truong
trung hoc phé théng
chuyén hoat dong
tro lai

1.004991.000.00.00.H45

Giai theé truong
trung hoc pho théng
chuyén

1.004999.000.00.00.H45

Sap nhap, chia, tach
trudng trung  hoc
pho théng chuyén

1.005008.000.00.00.H45

Cho phép truong
trung hoc phé théng
chuyén hoat dong
gido duc

1.005061.000.00.00.H45

Cap gidy chung
nhan dang ky kinh
doanh dich vu tu
van du hoc

2.001987.H45

DPé nghi duoc kinh
dganh dich vu tu
van du hoc tro lai

3.000303.H45

Cho phép truong
danh cho nguoi
khuyét tat  hoat
dong gido duc tro
lai

3.000297.H45

Cho phép truong
ning khiéu nghé
thuat, thé duc, thé
thao hoat dong gido
duc

10

3.000298.H45

Cho phep truong
nang khieu ngh¢
thuat, thé duyc, thé

Cac co so
gido duc
khac
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

thao hoat déng giao
duc tro lai

11

3.000299.H45

Sap nhap, chia, tach
truong ning khiéu
nghé thuat, thé duc,
thé thao

12

3.000300.H45

Giai thé truong
ning khiéu nghé
thuat, thé duc, thé
thao (theo d& nghi
cua t6 chic, ca
nhan thanh lap
trrong)

13

3.000302.H45

Cho phép truong
danh cho nguoi
khuyét tat  hoat
dong giao duc

14

3.000304.H45

Sap nhap, chia, tach
truong danh  cho
nguoi khuyet tat

15

3.000305.H45

Giai  thé truong
danh cho nguoi
khuyét tat (Theo dé
nghi cua té chuc, ca
nhan thanh lap
trrong)

16

3.000306.H45

Thanh 1ap hoac cho
phép thanh lap 1op
danh cho nguoi
khuyét tat trong
truong trung  hoc
phd thdng va trung
tm  gido  duc
thuong xuyén, trung
tam gi4o duc nghé
nghiép - giao duc
thuong xuyén thuc
hién chuong trinh
gido duc thuong
xuyén cap trung hoc
pho thong

17

1.012960.H45

biéu chinh, bo
sung, gia han gidy
chting nhan dang ky
kinh doanh dich vu
tu van du hoc

18

1.001000.000.00.00.H45

Xac nhan hoat dong
gido duc Ky nang
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

sébng va hoat dong
gido duc ngoai gio
chinh khoa

19

1.000716.H45

Giai thé co so gido
duc mam non, co s&
gido duc phd thdng
c6 von dau tu nude
ngoai tai Viét Nam

20

1.000718.000.00.00.H45

Bd sung, diéu chinh
quyét dinh cho phép
hoat dong gido duc
ddi véi co so dao
tao, boi dudng ngan
han; co s& gido duc
mam non; co SO
gido duc phd thdng
c6 von dau tu nude
ngoai tai Viét Nam

21

1.000939.000.00.00.H45

Cho phep thanh lap
co s& gido duc mam
non, co s& giao duc
phd théng c6 vén
dau tu nudc ngoai
tai Viét Nam

22

1.001492.000.00.00.H45

bang ky hoat dong
cia Van phong dai
dién gido duc nudc
ngoai tai Viét Nam

23

1.001493.000.00.00.H45

Cham duat hoat
dong co s¢ dao tao,
bdi dudng ngan han
c6 vén dau tu nude
ngoai tai Viét Nam

24

1.001495.000.00.00.H45

Cho phép hoat dong
gido duc tro lai doi
Vo1 co sO dao tao,
boi dudng ngin
han; co s& gido duc
mam non; co s&
gido duc phé thong
c6 vén dau tu nude
ngoai tai Viét Nam

25

1.001496.000.00.00.H45

Chim dat hoat
dong lien két giao
duc theo d& nghi
cua cac bén lién két

26

1.001497.000.00.00.H45

Gia han, dicu chinh
hoat dong lién két

Giao duc,
dao tao véi
nuGc ngoai
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

gido duc

27

1.001499.000.00.00.H45

Phé duyét lién két
gido duc

28

1.006446.H45

Cho phép hoat dong
gi4o duc ddi voi co
s¢ dao tao, bdi
dudng ngan han; co
s& gido duc mam
non; co s& giao duc
phd théng c6 vén
dau tr nuéc ngoai
tai Viét Nam

29

1.008722.H45

Chuyén doi nha tré,
trudng mMau  gio,
truong Mam non tu
thuc do nha dau tu
nuéc ngoai dau tu
sang nha tré, truong
mau gido, truong
mam non tu thuc
hoat dong khéng vi
loi nhuan

30

1.008723.H45

Chuyén do6i truong
trung hoc phé théng
tu thyc, trudng phod
thong tu thuc co
nhiéu cap hoc co
cap hoc cao nhat 1a
trung hoc phé théng
do nha dau tu trong
nude dau tu; co so
gido duc phé thong
tu thyc do nha dau
tr nudc ngoai dau
tu sang truong pho
thong tu thuc hoat
dong khong vi loi
nhuan

31

3.000312.H45

Cho phép trung tam
gido duc thuong
Xuyén, trung tam
gido duc nghé
nghiép - giao duc
thuong xuyén hoat
dong tro lai

32

3.000311.H45

Thanh 1ap hoac cho
phép thanh Ilap
trung tam gido duc

Giao duc
thuong
Xuyén
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

thuong xuyén, trung
tam gi4o duc nghé
nghiép - giao duc
thuong xuyén

33

3.000313.H45

Sap nhap, chia, tach
trung tdm gido duc
thuong xuyén, trung
tam gi4o duc nghé
nghiép - gidao duc
thuong xuyén

34

3.000314.H45

Giai thé trung tam
gido duc thuong
Xuyén, trung tam
gido duc nghé
nghiép - giao duc
thuong xuyén (theo
dé nghj cua té chc,
ca nhan thanh lap
trung tam)

35

3.000315.H45

Thanh 1ap hoac cho
phép thanh lap
trung tdm khéac thuc
hién nhiém vu gido
duc thuong xuyén

36

3.000316.H45

Cho phép trung tam
khac thuc  hién
nhiém vu gido duc
thuong xuyén hoat
dong tro lai

37

3.000317.H45

Sap nhap, chia, tach
trung tdm khéac thuc
hién nhiém vu giao
duc thuong xuyén

38

3.000318.H45

Cho phép trung tam
hd trg phat trién
gido duc hoa nhap
hoat dong gido duc
tro lai

39

3.000319.H45

Sap nhap, chia, tach
trung tim hd tro
phét trién gido duc
hoa nhap

40

3.000320.H45

Giai thé trung tam
hd trg phat trién
gido duc hoa nhap
(theo d& nghi cua to
chtrc, c& nhén thanh
Iap trung tam)
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10

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

41

1.012988.H45

Giai thé trung tam
khac thuc  hién
nhiém vu gido duc
thuong Xuyeén
(Theo d& nghi cua
t6 chac, ca4 nhan
thanh Iap trung tam)

42

1.001088.000.00.00.H45

Xin hoc Iai tai
truong khac doi véi
hoc sinh trung hoc

43

3.000181.H45

Tuyén sinh trung
hoc pho thdng

44

2.002478.000.00.00.H45

Chuyén truong doi
vé6i hoc sinh trung
hoc pho thdng

45

2.002480.H45

Tiép nhan hoc sinh
trung hoc pho thong
nguoi nuGc ngoai

46

2.002479.H45

Tiép nhan hoc sinh
trung hoc pho thong
Viét Nam vé nudc

47

1.012953.H45

Cho phép truong
trung  hoc  phod
thong, truong pho
thong c6 nhiéu cap
hoc ¢ cap hoc cao
nhat 1a trung hoc
pho thong hoat
dong gido duc

48

1.012954.H45

Cho phép truong
trung hoc phé thong,
truong pho thdng c6
nhiéu cap hoc ¢ cap
hoc cao nhat 14 trung
hoc phd thong hoat
dong gido duc tro lai

49

1.012955.H45

Sap nhap, chia, tach
trwong trung hoc
phf) thong, truong
pho thdng co nhiéu
cap hoc ¢6 cip hoc
cao nhat la trung
hoc phd théng

50

1.012956.H45

Giai thé truong
trung  hoc  phd
thong, truong pho
thdng c6 nhiéu cap
hoc ¢ cip hoc cao

Giao duc
trung hoc
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11

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

nhat la trung hoc
pho thong (theo dé
nghi caa ca nhan, to
chauc thanh lap
truong)

51

1.000288.000.00.00.H45

Cong nhan truong
mam non dat chuan
quoc gia

52

1.000280.000.00.00.H45

Cong nhan truong
tiéu hoc dat chuan
quoc gia

53

1.000691.000.00.00.H45

Cong nhan truong
trung hoc dat chuan
quoc gia

54

1.000729.000.00.00.H45

Xép hang trung tam
gido duc thuong
Xuyén

55

1.002982.000.00.00.H45

HS tro hoc tap ddi
véi hoc sinh trung
hoc phd théng cac
dan toc thiéu sb rat
it nguoi

56

1.004435.000.00.00.H45

Xét, duyét chinh
sach hd trg ddi vai
hoc sinh trung hoc
pho thong 1a ngudi
dan toc Kinh

57

1.004436.000.00.00.H45

Xét, duyét chinh
sach hd trg ddi voi
hoc sinh trung hoc
phd thong 1a nguoi
dan toc thiéu sé

58

1.005144.000.00.00.H45

Pé nghi mién giam
hoc phi, hd tro chi
phi hoc tap, hd trg
tién dong hoc phi
d6i véi nguoi hoc
tai cac co sé giao
duc mam non, gi4o
duc phé théng, giéo
duc thuong xuyén,
giado duc nghé
nghiép va giao duc
dai hoc

59

2.002593.000.00.00.H45

DPé nghi danh gia,
cong nhan Pon vi
hoc tap cap tinh

60

1.001714.H45

Cép hoc bong va hd

Giao duc va
bao tao
thudc hé

thdng gido
duc qudc
dan
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12

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh
(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

tro kinh phi mua
phuong tién, do
dung hoc tap dung
riéng cho nguoi
khuyét tat hoc tai
cac co so giao duc

61

1.002407.H45

Xeét, cap hoc bong
chinh sach

62

1.005143.H45

Phé duyét‘viéc cjay
va hoc bang tiéng
nuGc ngoai

63

1.009002.H45

Ping ky hd tro tién
dong hoc phi va chi
phi sinh hoat ddi
vai sinh vién hoc
cac nganh dao tao
gido vién tai cac dai
hoc, hoc  Vién,
trwong dai  hoc,
truong cao ding
duoc phép dao tao
gido vién

64

1.001942.000.00.00.H45

bang ky xét tuyén
trinh d0 dai hoc,
trinh d6 cao dang
nganh giao duc
mam non

65

1.003734.000.00.00.H45

Pang ky du thi cap
chiing chi ung dung
cdng nghé thdng tin

66

1.005142.000.00.00.H45

Ding ky du thi tot
nghi¢p trung hoc
pho thong

67

1.005095.000.00.00.H45

Phic khao bai thi
tot nghiép trung hoc
pho thong

68

1.005098.000.00.00.H45

Xét diac cach tot
nghiép trung hoc
pho théng

69

1.009394.H45

bang ky xet tuyén
hoc theo ché do cu
tuyén

70

1.005090.000.00.00.H45

Xét tuyen sinh vao
truong pho  thong
dan toc noi tra

71

2.001806.H45

Xét tuyén hoc sinh
vao truong du bi dali
hoc

Thi, tuyén
sinh
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13

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

72

1.013338.H45

Xét cong nhan tot
nghi¢p trung hoc
pho thong

Khéng

Khéng

73

1.004889.000.00.00.H45

Cong nhan bang tot
nghiép trung hoc co
s¢, bang tot nghigp
trung hoc  phd
thong, gidy ching
nhan hoan thanh
chuong trinh gido
duc phd théng do
co s gido duc nudc
ngoai cap dé su
dung tai Viét Nam

74

2.001914.000.00.00.H45

Chinh stra ndi dung
van bang, chirng chi

75

1.005092.000.00.00.H45

Cap ban sao vin
bang, chang chi tir
SO goc

Vin bang,
chung chi

Co

Co

76

1.000259.000.00.00.H45

Cip gidy chung
nhan chat lugng
gido duc ddi véi
trung tdm gido duc
thuong xuyén

77

1.000711.000.00.00.H45

Cap Ching nhan
trwong trung hoc
dat kiém dinh chat
luong gido duc

78

1.000713.000.00.00.H45

Cap Chang nhan
truong tiéu hoc dat
kiém dinh  chat
luong gido duc

79

1.000715.000.00.00.H45

Cap Chang nhan
truong mam non dat
kiém dinh  chat
lugng gido duc

Kiém dinh
chat luong
gido duc

80

1.010587.000.00.00.H45

Thanh lap hoi dong
truong cao  dang
cong lap truc thuoc
Uy ban nhan dan
cap tinh

81

1.010588.000.00.00.H45

Thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién
hoi dong trudng cao
dang cong lap truc
thuoc Uy ban nhan
dan cip tinh

82

1.010589.000.00.00.H45

Mién nhiém, cach

Giéo duc
nghé nghiép
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14

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh
(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

chac chu tich, thu
ky, thanh vién hoi
déng trudng cao
dang cong lap truc
thugc Uy ban nhan
dan cap tinh

83

1.000243.000.00.00.H45

Thanh lap trung tam
gido duc nghé
nghiép, truong
trung cap cong lap
truc  thuoc tinh,
thanh  phd  truc
thudc trung wong va
trung tdm gido duc
nghé nghiép, truong
trung cip tu thuc
trén dia ban tinh,
thanh  phd  truc
thudc trung wong

84

2.000189.000.00.00.H45

Cip gidy chung
nhan dang ky hoat
dong giéo duc nghé
nghiep  ddi  véi
truong trung cap,
trung tdm gido duc
nghé nghiép, trung
tam gido duc nghé
nghiép - giao duc
thuong xuyén va
doanh nghiép

85

1.000389.000.00.00.H45

Cap giay chung
nhan ding ky bo
sung hoat dong giao
duc nghé nghiép ddi
vol  truong  trung
cap, trung tdm gi4o
duc nghé nghiép,
trung tam gido duc
nghé nghiép - gido
duc thuong xuyén
va doanh nghiép

86

2.000099.000.00.00.H45

Chia, tach, sap nhap
trung tdm gido duc
nghé nghiép, truong
trung cap cong lap
truc  thuoc tinh,
thanh  phd  truc
thudc trung uwong va
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

trung tdm gido duc
nghé nghiép, truong
trung cip tu thuc
trén dia ban tinh,
thanh  phé  truc
thudc trung wong

87

1.000031.000.00.00.H45

boi tén trung tam
gido duc nghé
nghiép, truong
trung cap cong lap
truc  thuoc tinh,
thanh  phd  truc
thudc trung wong va
trung tdm gido duc
nghé nghiép, truong
trung cip tu thuc
trén dia ban tinh,
thanh  phd  truc
thudc trung wong

88

1.000234.000.00.00.H45

Giai thé trung tam
gido duc nghé
nghiép, troong
trung cap cong lap
truc  thuoc tinh,
thanh  phé  truc
thudc trung uvong va
trung tdm gido duc
nghé nghiép, truong
trung cip tu thuc
trén dia ban tinh,
thanh  phd  truc
thudc trung wong

89

1.010927.000.00.00.H45

Thanh lap phén
higu cuaa truong
trung cip cong lap
truc  thuoc tinh,
thanh  phd  truc
thuéc trung uong;
cho phép thanh lap
phan  hiéu cua
truong trung cap tu
thuc trén dia ban

90

1.000266.000.00.00.H45

Chim dtt hoat
dong phéan hiéu cua
truong  trung  cap
cong lap truc thuoc
tinh, thanh phé truc
thudc trung uwong va
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

phan  hi¢u cua
truong trung cap tu
thuc trén dia ban
tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

91

1.000509.000.00.00.H45

Cho phép thanh lap
truong trung cap,
trung tdm gido duc
nghé nghiép tu thuc
hoat dong khéng vi
loi nhuan

92

1.000482.000.00.00.H45

Cong nhan truong
trung cap, trung tam
gido duc nghé
nghi¢p tu  thuc;
truong trung  cap,
trung tdm gido duc
nghé nghiép c6 vdn
dau tu nudc ngoai
chuyén sang hoat
dong khong vi loi
nhuan

93

1.010590.000.00.00.H45

Thanh 13p hoi dong
truong trung cap
cong lap

94

1.010591.000.00.00.H45

Thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién
hoi dong truong
trung cap cong lap

95

1.010592.000.00.00.H45

Mién nhiém, cach
chac chu tich, thu
ky, thanh vién hoi
doéng trudng trung
cap cong lap

96

1.010593.000.00.00.H45

Cong nhan hoi dong
quan tri  truong
trung cap tu thuc

97

1.010594.000.00.00.H45

Thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién
hoi dong quan tri
truong trung cap tu
thuc; cham dut hoat
dong hoi dong quan
tri

98

1.010595.000.00.00.H45

Cong nhan hiéu
trudng truong trung
cap tu thuc

99

1.010596.000.00.00.H45

Thoi cong nhan
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

hi¢u truong truong
trung cap tu thuc

100

2.000632.000.00.00.H45

Coéng nhan giam
dbc trung tam giéo
duc nghé nghiép tu
thuc

101

2.001959.000.00.00.H45

Cép chinh sach noi
tr0 cho hoc sinh,
sinh vién tham gia
chuong trinh dao
tao trinh dd cao
dang, trung cap tai
cac co so gido duc
nghé nghiép cong
lap truc thudc tinh,
thanh  phd  truc
thuoc Trung wong

102

1.000160.000.00.00.H45

Cho phép thanh lap
truong  trung  cap,
trung tdm gido duc
nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc Ngoai;
truong  trung  cap,
trung tdm gido duc
nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai
hoat dong khéng vi
loi nhuan

103

1.000138.000.00.00.H45

Chia, tach, sap nhap
truong trung cap,
trung tdm gido duc
nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai

104

1.000530.000.00.00.H45

P&i  tn  truong
trung cép, trung tam
gido duc nghé
nghiép c6 von dau
tu nudC ngoai

105

1.000154.000.00.00.H45

Cho pheép thanh lap
phan  hiéu cua
truong trung cap co
vén dau tu nude
ngoai

106

1.000553.000.00.00.H45

Giai  thé trwong
trung cép, trung tam
giado duc nghé
nghiép c6 vén dau
tr  nudC  Nngoai;
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

cham dut hoat dong
phan  hiéu cua
trudng trung cap co
vén dau tu nuéc
ngoai

107

1.000167.000.00.00.H45

Cap giay chung
nhan dang ky hoat
dong lien két dao
tao véi nudc ngoai
dbi véi truong trung
cap, trung tam gido
duc nghé nghiép,
trung tdm gido duc
nghé nghiép - gido
duc thuong xuyén
va doanh nghiép

108

1.010928.000.00.00.H45

Chim dtt hoat
dong lien két dao
tao v4i nudc ngoai
Cua truong trung
cap, trung tam giéo
duc nghé nghiép,
trung tdm gido duc
nghé nghiép - gido
duc thuong xuyén
va doanh nghiép

SO TU PHAP

109

1.008727.000.00.00.H45

Thay doi thanh vién
hop danh cua cong
ty hop danh hoac
thay do6i cha doanh
nghi¢p tu nhan cua
doanh nghiép quan
ly, thanh ly tai san

110

1.002626.000.00.00.H45

Ping ky hanh nghé
quan ly, thanh ly tai
san do6i véi doanh
nghiép quan ly,
thanh ly tai san

111

1.001633.000.00.00.H45

Thay doi thong tin
dang ky hanh nghé
cua Quan tai vién

112

1.001600.000.00.00.H45

Thay ddi thong tin
dang ky hanh nghé
caa doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai
san

Quan tai
vién
va hanh
nghé
quan ly,
thanh ly tai
san

Co

Co

Co

Co

113

1.008889.000.00.00.H45

bang ky hoat dong

Trong tai

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

cia Trung tam
trong tai sau Kkhi
duoc Bo Tu phap
cip  Gidy phép
thanh lap; dang ky
hoat dong Trung
tdm trong tai khi
thay d6i dia diém
dat tru s¢ sang tinh,
thanh  phd  truc
thuoc trung uong
khac

114

1.008906.000.00.00.H45

bang ky hoat dong
chi nhéanh cua T6
chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam
sau khi dugc Bo Tu
phap cip Giay phép
thanh lap; dang ky
hoat dong chi nhanh
cia T6 chic trong
tai nudc ngoai tai
Viét Nam trong
truong hop chuyén
dia diém tru s& sang
tinh thanh phé truc
thuoc trung uwong
khac

thuong mai

Co

Co

115

1.008914.000.00.00.H45

Cap lai Giay ding
ky hoat dong Trung
tdm hoa giai thuong
mai, chi  nhanh
Trung tdm hoa giai
thuong mai, Giéy
dang ky hoat dong
cia chi nhanh t6
chac  hoa  giai
thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

116

2.000515.000.00.00.H45

Chim dat hoat
dong Trung tdm hoa
giai thuong mai
trong truong hop
Trung tdm hoa giai
thwong mai tu chim
dat hoat dong

117

1.008916.000.00.00.H45

Thay doi tén goi,
Truong chi nhénh

Hoa giai
thuong mai
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

trong Gidy ding ky
hoat dong cua chi
nhanh cua td chic
hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét
Nam

118

1.009283.000.00.00.H45

Cham duat hoat
dong caa chi nhanh,
van phong dai dién
cua to chuc hoa giai
thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam
trong truong hop
chi nhanh, véan
phong dai  dién
cham dat hoat dong
theo quyét dinh cua
t6 chac hoa giai
thuong mai nudc
ngoai hoic td chic
hoa giai thuwong mai
nudC ngoai thanh
lap chi nhanh, van
phong dai dién tai
Viét Nam cham dut
hoat dong & nudc
ngoai

119

1.008925.000.00.00.H45

bang ky tap su
hanh nghé Thua
phét lai

120

1.008926.000.00.00.H45

Thay doi nqi tap su
hanh nghé Thua
phét lai

Thtra phéat
lai

121

1.002032.000.00.00.H45

Thay doi noi dung
dang ky hoat dong
cua to chac hanh
nghé luat su

122

1.002079.000.00.00.H45

Thay d6i nguoi dai
dién theo phap luat
cia cbng ty luat
trach nhiém hiu
han hai thanh vién
tro 1én, cong ty luat
hop danh

123

1.002153.000.00.00.H45

Ping ky hanh nghé
luat su vai tu cach
ca nhan

Luat su

Co

Co

Co

Co

124

1.000404.000.00.00.H45

Thu hdi thé tu van

Tu van
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

vién phap luat

phép luat

125

1.001071.000.00.00.H45

bang ky tap su
hanh  nghé cbng
chung

126

1.001446.000.00.00.H45

Dang ky tap su lai
hanh nghé cong
chang sau khi chdm
dat tap su hanh
nghé cong ching

127

1.001125.000.00.00.H45

Thay d6i noi tap su
hanh nghé cong
chung tr t6 chac
hanh nghé cong
chung nay sang tb
chuc hanh nghé
cong chang khac
trong cung mot tinh,
thanh  phd  truc
thuoc Trung wong

128

1.001438.000.00.00.H45

Cham dut tip su
hanh nghé cbng
chung

129

2.002387.000.00.00.H45

Xo6a dang ky hanh
nghé va thu héi The
cdbng chang vién
trwong hop cong
chiing vién khong
con hanh nghé tai to
chuc hanh nghé
cbng chung

130

1.012026.000.00.00.H45

Cong nhan hoan
than‘h tap su hanh
nghé cong ching

Cong chang

131

1.001117.000.00.00.H45

Cap lai Giay ding
ky hoat dong cua
Van phong gidm
dinh tu phéap trong
truong hop Giay
dang ky hoat dong
bi hu hong hoac bi
mat

Giam dinh
phap

132

2.001333.000.00.00.H45

Thay d6i noi dung
dang ky hoat dong
cua doanh nghiép
dau gia tai san

133

2.001258.000.00.00.H45

Cap lai Gidy dang
ky hoat dong cua
doanh nghiép dau

DAu gi4 tai
san

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh
(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

gia tai san

134

2.000635.000.00.00.H45

Cap ban sao trich
luc ho tich

135

2.002516.000.00.00.H45

Xac nhan théng tin
ho tich

Ho tich

Co

Co

Co

Co

SO XAY DUNG

136

1.013220.H45

Cap m¢i chang chi
nang luc hoat dong
xay dung

137

1.013221.H45

Cap lai chang chi
nang luc hoat dong
xay dung

138

1.013219.H45

Cap chuyén doi
chitng chi  hanh
nghé hoat dong xay
dung

139

1.013237.H45

Cap moi chtng chi
hanh  nghé hoat
dong xay dung

140

1.013217.H45

Cép lai ching chi
hanh nghé hoat
dong xay dung

141

1.013222.H45

Cép giay phép hoat
dong xay dung cho
nha thau nudc ngoai

142

1.013224.H45

Cép diéu chinh gidy
phép hoat dong xay
dung cho nha thau
nuGc ngoai

143

1.011708.000.00.00.H45

Cap lai Giay chung
nhan du diéu kién
hoat dong  thi
nghiém chuyén
nganh xdy dung
(con thoi han nhung
bi mit hoic hu
hong hoac bi ghi sai
thong tin hoic to
chuc hoat dong thi
nghiém chuyén
nganh xay dung Xin
dung thuc hién mot
s6 chi tiéu trong
Giay chiing nhan du
diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén
nganh xay dung)

144

1.011710.000.00.00.H45

Cap bd sung, sua

Hoat dong
xay dung

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

d6i  Gidy chimng
nhan da diéu kién
hoat dong  thi
nghiém chuyén
nganh xay dung
(trong truong hop
t6 chuac hoat dong
thi nghiém chuyén
nganh xay dung
thay doi dia chi, tén
cua to chac trong
Giay chang nhan du
diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén
nganh xay dung da
duogc cap)

145

1.013236.H45

Cap gidy phép xay
dung méi dbi véi
cong trinh cap dic
biét, cip I, cap Il
(cdng trinh khong
theo  tuyén/Theo
tuyén trong 6
thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6
thi/Dy an)

146

1.013238.H45

Cap gidy phép xay
dung sua chira, cai
tao ddi véi cong
trinh cap dac biét,
cap 1, cap Il (cong
trinh  khong theo
tuyén/Theo  tuyén
trong do6 thi/Tin
ngudng, ton
giao/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo giai

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

doan chq cbng trinh
theo tuyén trong do
thi/Dy an)

147

1.013230.H45

Cap giay phép di
doi dbi véi cong
trinh cap dac biét,
cap | va cap |l
(Céng trinh khoéng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cdng trinh
theo tuyén trong d6
thi/Dy an)

148

1.013231.H45

Cap diéu chinh gidy
phép xay dung ddi
vGi cong trinh cap
dic biét, cap I, cap
Il (cdng trinh khéng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong o
thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6
thi/Dy an)

149

1.013233.H45

Gia han giay phép
xay dung doi véi
cong trinh cap dac
biét, cap I, cap Il
(cong trinh  khoéng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong 6
thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai,
tranh hoanh
trang/Stra chra, cai

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

tao/Theo giai doan
cho cbng trinh
khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong do
thi/Du an)

150

1.013235.H45

Cap lai giay phép
xay dung d6i voi
cong trinh cap dac
biét, cap I, cap Il
(cong trinh  khong
theo  tuyén/Theo
tuyén trong 6
thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai,
tranh hoanh
trang/Stra chira, cai
tao/Theo giai doan
cho cbng trinh
khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6
thi/Dy an)

151

1.013239.H45

Tham dinh Bao cao
nghién ctu kha thi
dau tu xay
dung/Béo cao
nghién ctu kha thi
dau tu xay dung
diéu chinh

152

1.013234.H45

Tham dinh Thiét ké
xay dung trién khai
sau thiét ké co
so/Thiét ké xay
dung trién khai sau
thiét ké co so diéu
chinh

Co

Co

Co

Co

Co

Co

153

1.008432.000.00.00.H45

Cung cap thdng tin
vé quy hoach xay
dung thuoc tham
quyén cua Uy ban
nhan dan cap tinh

154

1.008891.000.00.00.H45

Thu tuc cap ching
chi hanh nghé kien
trac

155

1.008989.000.00.00.H45

Tha tuc cap lai

Quy hoach
xéy dung,
Kién trac

Co

Co

Co

Co
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26

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

chitng chi  hanh
nghé kién trac (do
chitng chi  hanh
nghé bi mat, hu
hong hodc thay doi
théng tin ca nhéan
dugc ghi  trong
chung chi hanh
nghé kién tric)

156

1.008990.000.00.00.H45

Tha tuc cép lai
chitng chi  hanh
nghé kién tric bi
ghi sai do 16i cua co
quan cap chuang chi
hanh nghé

157

1.008991.000.00.00.H45

Thu tuc gia han
ching chi hanh
nghé kién trac

158

1.008992.000.00.00.H45

Thu tyc céng nhan
chung chi hanh
nghé kién tric cua
nguoi nudc ngoai &
Viét Nam

159

1.008993.000.00.00.H45

Thu tuc chuyén doi
chiing chi  hanh
nghé kién tric cua
ngudi nudc ngoai &
Viét Nam

160

1.002701.000.00.00.H45

Tham dinh nhiém
vy, nhiém vu diéu
chinh quy hoach chi
tiét cua du an dau tu
xay dyng cong trinh
theo hinh thuc kinh
doanh thudc tham
quyén phé duyét
cia Uy ban nhan
dan cap tinh

161

1.003011.000.00.00.H45

Tham dinh d6 an,
d6 an diéu chinh
quy hoach chi tiét
cia du 4an dau tu
xay dgng cong trinh
theo hinh thac kinh
doanh thudc tham
quyén phé duyét
cia Uy ban nhan
dan cip tinh

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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27

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

162

1.012891.H45

Cho thué nha ¢
cdng vu thudc tham
quyén quan ly cua
dia phuong

163

1.012896.H45

Cho thué, cho thué
mua nha ¢ xa hoi do
nha nude dau tu xay
dung bang vén dau
tu cong

164

1.012890.H45

Gia han thoi han s¢
httu nha ¢ tai Viét
Nam cua t6 chuc,
ca nhan nudc ngoai

165

1.007765.000.00.00.H45

Cho thué nha & sinh
vién thuoc so hiru
nha nudc

166

1.012879.H45

Chuyén doi cong
ning nha & ddi voi
nha ¢ xay dung
trong du an thuoc
tham quyén chéap
thuan cua B§ Xay
dung

167

1.012894.H45

Giai quyét ban phan
dién tich nha dat st
dung chung cua nha
O cii thudc tai san
cong

168

1.012884.H45

Thong bao don vi
dua diéu kien quan ly
van hanh nha chung
cu dbi véi truong
hop nop hd so tai
S¢ Xay dung

169

1.012893.H45

Ban nha ¢ ci thuoc
tai san cong

170

1.012882.H45

Thong bao du dicu
Kién duoc huy dong
vén thdng qua viéc
gop vén, hop tac
dau tu, hop tac kinh
doanh, lién doanh,
lien két cua céc to
chirc va ca nhan dé
phét trién nha &

171

1.012892.H45

Cho thué nha ¢ ct
thuoc tai san cong
doi véi truong hop

Nha ¢ va
cong so
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

chua c6 hop dong
thué nha ¢

172

1.012898.H45

Cho thué nha ¢ ct
thuoc tai san cong
d6i véi truong hop
ky lai hop ddng
thué

173

1.012897.H45

Cho thué nha ¢ cu
thuoc tai san cong
ddi voi truong hop
nhan chuyén quyén
thué nha &

174

1.012887.H45

Pé xuat co ché uu
dai dau tu theo quy
dinh tai diém c
khoan 2 Diéu 198
cua Luat Nha ¢ nam
2023

175

1.012886.H45

biéu chinh chap
thuan cha truong
dau tu dong thoi voi
chap thuan nha dau
tu lam cha dau tu
ddi voi du an cai
tao, xay dung lai
nha chung cu khong
bang ngudn vén dau
tu cong

176

1.012877.H45

Trinh  Thu tudng
Chinh phu cho phép
chuyén doi cong
ning d6i véi nha &
quy dinh tai diém ¢
khoan 1 Diéu 57
cia Nghi dinh sb
95/2024/Nb-CP

177

1.012895.H45

Tham dinh gia ban,
gi4 thué mua nha &
xa hoi/nha & cho
luc lugng vi trang
nhan dan

178

1.012885.H45

Chap thuan chu
truong dau tu dong
thoi voi chip thuan
nha dau tu lam cha
dau tu dbi véi du an
cai tao, xay dung lai
nha chung cu khong
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

bang nguon vén dau
tu cong

179

1.012878.H45

Trinh  Thu tudng
Chinh phua xem xét,
quyét dinh chuyén
dbéi cong ning va
cho phép ban dau gia
nha ¢ sinh vién hoac
nha ¢ phuc vu tai
dinh cu quy dinh tai
diém d khoan 1 Diéu
57 caa Nghi dinh s
95/2024/ND-CP

180

1.012883.H45

Chuyén ddi cong
ning nha ¢ ddi voi
nha ¢ xay dung
trong du an thudc
thim quyén chéap
thuan cua Uy ban
nhan dan cap tinh

181

1.006871.000.00.00.H45

Cong bd hop quy
san pham, hang héa
vat ligu xay dung

Vit ligu xay
dung

Co

Co

182

1.011675.000.00.00.H45

Mién nhiém va thu
hdi Thé giam dinh
vien tu phdp xay
dung ¢ dia phuong

183

2.001116.000.00.00.H45

B6 nhiém va cap
Thé giam dinh vién
tu phap xay dung &
dia phuong

Giam dinh
tu phap

184

1.004883.000.00.00.H45

Chap thuan chu
truong xay dung
duong ngang (ddi
Vv6i duong sat 6 toe
do thiét ké nho hon
100 km/gio giao
nhau véi duong bo;
duong sét giao nhau
v6i dudng bo tir cap
IV tré xudng)

185

1.005058.000.00.00.H45

Gia han Giay phép
xay dung, cai tao,
nang cip duong
ngang

186

1.000294.000.00.00.H45

Bai bo duong ngang

187

1.005126.000.00.00.H45

Cap Gidy phép xay
dung, cai tao, nang

Puong sit
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

cap duong ngang

188

1.004685.000.00.00.H45

Cap Giay phép két
noi cac tuyen duong
sat

189

1.004681.000.00.00.H45

Gia han gidy phép
két ndi, bai bo két
ndi céc tuyén duong
sat

190

1.004691.000.00.00.H45

Chap thuan chu
trrong k&t noi cac
tuyén duong sat

191

1.009444.000.00.00.H45

Gia han’ hoat dong
cang, beén thay ndi
dia

192

1.004242.000.00.00.H45

Coéng bd lai hoat
dong cang thay noi
dia

193

1.000344.000.00.00.H45

Phé duyét phuong
an van tai hang héa
siéu truong hoac
hang hoa siéu trong
trén duong thay noi
dia

194

1.009451.000.00.00.H45

Thoa thuan thiét 1ap
bdo hiéu duong
thay noi dia dbi voi
cong trinh  xay
dung, hoat dong
trén duong thay noi
dia

195

1.009464.000.00.00.H45

Cong bd han ché
giao thong duong
thuay ndi dia

196

1.009445.000.00.00.H45

Thoa thuan nang
cap bén thuy noi dia
thanh cang thay noi
dia

197

1.009465.000.00.00.H45

Chap thuan phuong
an bao dam an toan
giao thong

198

1.009447.000.00.00.H45

Cong b6 dong cang,
bén thay noi dia

199

1.004261.000.00.00.H45

Cap Gidy phép van
tai qua bién giai

200

1.009450.000.00.00.H45

Cong bo doéng khu
neo dau

201

1.009446.000.00.00.H45

Cong bo chuyén
bén thay noi dia

buong thay
noi dia
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

thanh cang thay noi
dia trong truong
hop bén thay noi
dia c6 quy mbo,
thong sé ky thuat
phu hop véi cap ky
thuat cang thuay noi
dia

202

2.001219.000.00.00.H45

Chap thuan hoat
dong vui choi, giai
tri dudi nudc tai
vung nudc  trén
tuyén duong thay
noi dia, vung nudc
cang bién hoic khu
vuc hang hai

203

1.009459.000.00.00.H45

Cong bé mo luong
chuyén dung ndi
Vvé6i ludng qudc gia,
ludng chuyén dung
ndi voi ludng dia
phuong

204

1.009458.000.00.00.H45

Cong bd hoat dong
cang thuy noi dia
truong hop khong
con nhu cau tiép
nhan phuong ti¢n
thuy nudc ngoai

205

1.009460.000.00.00.H45

cong bd  déng
lubng duong thay
noi dia khi khong
c6 nhu cau khai
thac, sir dung

206

1.009442.000.00.00.H45

Thoa thuan théng
s6 ky thuat xay
dung ludng duong
thuay ndi dia

207

1.009443.000.00.00.H45

Po6i tén cang, bén
thay néi dia, khu
neo dau

208

1.009461.000.00.00.H45

Thong béo ludng
duong thuy néi dia
chuyén dung

209

1.004259.000.00.00.H45

Céap lai Gidy phép
van tai qua bién
gioi

210

1.004088.000.00.00.H45

bang  ky phuong
tién lan dau doi voi

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

phuong tién chua
khai  thac  trén
duong thuy noi dia

211

1.004036.000.00.00.H45

bang ky lai phuong
tién trong truong
hop chuyén tir co
quan dang ky khac
sang co quan dang
ky phuong ti¢n thuy
noi dia

212

1.003970.000.00.00.H45

bang ky lai phuong
tién trong truong
hop chuyén quyén
S0 hiru phuong tién
dong thoi thay doi
co quan dang ky
phuong ti¢n

213

2.001711.000.00.00.H45

bang ky lai phuong
tién trong truong
hop phuong tién
thay doi tén, tinh
nang ky thuat

214

1.009456.000.00.00.H45

Coéng bd hoat dong
cang thuy néi dia

215

1.004002.000.00.00.H45

Dang ky lai phuong
tién trong truong
hop chuyén quyén
so hiru phuong tién
nhung khong thay
d6i co quan diang ky
phuong tién

216

1.003135.000.00.00.H45

Cap, cap lai, chuyén
déi  gidy ching
nhan kha nang
chuyén mon, ching
chi chuy&n mén

217

1.004047.000.00.00.H45

bang ky phuong
tién lan dau déi voi
phuong tién dang
khai  thac  trén
duong thuy ndi dia

218

1.003930.000.00.00.H45

Cap lai Gidy chung
nhan dang  ky
phuong tién

219

1.009463.000.00.00.H45

Thoa thuan vé noi
dung lién quan dén
duong thuy noéi dia
dbi voi cong trinh

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

khong thuoc két cau
ha ting duong thuy
noi dia va cac hoat
dong trén duong
thuay ndi dia

220

2.001659.000.00.00.H45

Xo6a  dang  ky
phuong tién

221

1.009462.000.00.00.H45

Thoa thuan thong
s6 ky thuat xay
dung cang thuy noi
dia

222

2.002616.000.00.00.H45

biéu chinh théng
tin trén Gidy phép
van chuyén hang
hoa nguy hiém bang
phuong tién thuy
noi dia khi c6 su
thay doi lién quan
dén noi dung cua
Giay phép

223

1.006391.000.00.00.H45

bang ky lai phuong
tién trong truong
hop chu phuong
tién thay doi tru so
hoac noi dang ky ho
khau thuong tri cua
chu phuong ti¢n
sang don vi hanh
chinh cip tinh khac

224

1.009449.000.00.00.H45

Cong bd hoat dong
khu neo dau

225

2.002615.000.00.00.H45

Cap Gidy phép van
chuyén hang hoa
nguy hiém bing
phuong tign thuy
noi dia

226

2.002617.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép
van chuyén hang
héa nguy hiém bing
phuong tién thuy
noi dia do bi mat, bi
hong

227

1.009448.000.00.00.H45

Thiét 1ap khu neo
dau

228

1.002877.000.00.00.H45

Cap, cap lai Giay
phép lién van gita
Viét Nam, Lao va
Campuchia

buong bo
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

229

1.001023.000.00.00.H45

Céap, cip lai Gidy
phép lién van gitra
Viét Nam va
Campuchia

230

1.001577.000.00.00.H45

Gia han thoi gian
lvu hanh tai Viét
Nam cho phuong
tién cia Campuchia

231

1.002861.000.00.00.H45

Céap, cap lai Gidy
phép van tai duong
bo quéc té gitra Viét
Nam va Lao

232

1.002286.000.00.00.H45

Gia han thoi gian
lvu hanh tai Viét
Nam cho phuong
tién cua Lao,
Campuchia

233

2.002288.000.00.00.H45

Cap, cap lai Phu
hiéu cho xe 0 t0, xe
bén banh c6 gin
dong co kinh doanh
van tai

234

1.002063.000.00.00.H45

Gia han thoi gian
lvu hanh tai Viét
Nam cho phuong
tién cua Lao

235

1.002268.000.00.00.H45

Dang ky khai théac
tuyén, bo sung hoac
thay thé phuong
tién khai thac tuyén
van tai hanh khéach
c6 dinh gitra Viét
Nam, Lao va
Campuchia

236

1.001061.000.00.00.H45

Cap phép thi cong
nut giao dau ndi vao
duong qudc 16 dang
khai théac

237

2.000769.000.00.00.H45

Cap lai Chiing chi
boi dudng kién thirc
phap luat vé giao
thong duong bo cho
ngudi didu khién xe
may chuyén dung
tham gia giao théng
duong bo (truong
hop co sé dao tao
da cap chung chi

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

khong con hoat
dong)

238

1.001046.000.00.00.H45

Chap thuan thiét ké
nuat giao dau ndi vao
duong qudc 16 dang
khai thac

239

1.010707.000.00.00.H45

Gia han thoi gian luu
hanh tai Viét Nam
cho phuong tién cua
cac nudc thuc hién
céac Hiép dinh khung
ASEAN Vé van tai
duong bd qua bién
gidi

240

1.002856.000.00.00.H45

Céap, cip lai Giay
phép lién van gitra
Viét Nam va Lao

241

1.000703.000.00.00.H45

Cép Giay phép kinh
doanh van tai bang
xe 0 10, bang xe bon
banh c6 gan dong
cOo

242

2.002287.000.00.00.H45

Céap lai Gidy phép
Kinh doanh van tai
bang xe 0 t0, bang
xe bon béanh c6 gén
dong co truong hop
Gidy phép kinh
doanh bi mat, bi
hong

243

2.002286.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép
Kinh doanh van tai
bang xe 6 t0, bang
xe bbn banh c6 gan
dong co khi c6 su
thay d6i lién quan
dén noi dung cua
Gidy phép kinh
doanh hoic Gidy
phép kinh doanh bi
thu hoi

244

1.004993.000.00.00.H45

Cap lai Giay chung
nhan gido vién day
thuc hanh lai xe

245

2.002285.000.00.00.H45

bang ky khai thac
tuyen van tai hanh
khach c6 dinh

246

1.001765.000.00.00.H45

Cap Giay chung
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

nhan giao vién day
thuc hanh lai xe

247

1.002046.000.00.00.H45

Gia han thoi gian
lvu hanh tai Viét
Nam cho phuong
tién cua cac nudc
thuc hién Hiép dinh
GMS

248

1.005210.000.00.00.H45

Céap lai Gidy phép
dao tao lai xe 6 t6
khi bi mét, bi hong,
c6 sy thay dbi vé
tén cua co so dao
tao

249

1.001737.000.00.00.H45

Gia han thoi gian
lvu hanh tai Viét
Nam cho phuong
tien cuaa Trung
Quéc

250

1.001751.000.00.00.H45

Cap bo sung xe tap
lai, cap lai Giay
phép xe tap lai

251

1.012.136

Phé duyét ké hoach
bao tri cbng trinh
duong bo d6i véi
duong tinh va cac
tuyén duong khac
do So Giao thong
van tai quan ly

252

1.002798.H45

Phé duyét phuong
an to chic giao
thong truge khi dua
duong cao toc vao
khai thac; Phé duyét
diéu chinh, b6 sung
phuong 4an t6 chuc
giao thong duong
cao toc trong thoi
gian khai thac

253

1.000314.H45

Chap thuan vi tri
ddu ndi tam vao
duong bo dang khai
thac

254

1.013259.H45

Cap Gidy phép van
chuyén hang hoa
nguy hiém  trén
duong bo

255

1.002334.000.00.00.H45

Dang ky khai thac
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

tuyén, bd sung hoic
thay thé phuong
tién khai thac tuyén
van tai hanh khéach
dinh ky gitra Viét
Nam va Trung
Quéc

256

1.013260.H45

biéu chinh théng
tin trén Gidy phép
van chuyén hang
héa nguy hiém trén
duong bo khi cé su
thay doi lién quan
dén noi dung cua
Giay phép

257

1.000028.000.00.00.H45

Cap Gidy phép luu
hanh xe qua tai
trong, xe qua kho
gi¢i han, xe banh
xich, xe van chuyén
hang siéu truong,
siéu trong  trén
duong bo

258

1.013277.H45

Chap thuan dau ndi
dbi voi truong hop
két ndi voi duong
bo khbng cd trong
cac quy hoach

259

1.013061.H45

Cap Giay phép thi
cdng cong trinh trén
duong by dang khai
thac

260

1.013261.H45

Cap lai Giay phép
van chuyén hang
hoa nguy hiém trén
duong bo

261

1.013276.H45

Chap thuan b sung
vi tri nat giao dau
ndi vao duong cao
toc

262

2.001921.000.00.00.H45

Chap thuan vi tri,
quy mo, kich thuéc,
phuong an t6 chic
thi cong bién quang
céo, bién théng tin
co dong, tuyén
truyén chinh  tri;
chap thuan xay
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

dung, lip dat cong
trinh ha tang, cong
trinh ha tang k¥
thuat sir dung chung
trong pham vi bao
vé két cAu ha tang
duong bo; chap
thuan gia cuong
cong trinh duong bo
khi can thiét ¢ cho
phép xe qua khd
gidi han, xe qua tai
trong, xe banh xich
luu hanh trén duong
bd

263

2.002625.000.00.00.H45

cong bd khu vuec,
dia diém tiep nhén
chat nao vét trén bo

264

2.000795.000.00.00.H45

bang ky van tai
hanh khach cé dinh
trén tuyén van tai
thay tir bo ra dao

265

2.001802.000.00.00.H45

Chap thuan khu
vuc, dia diém tiép
nhan chat nao vét
trén bo, nhan chim
& bién

266

2.002624.000.00.00.H45

Chap thuan dé& xuit
thuc hién nao vét
duong thuy néi dia
dia phuong

Hang hai

267

1.009791.000.00.00.H45

Cho y kién vé viéc
kéo dai thoi han su
dung cua cong trinh
hét thoi han su
dung theo thiét ké
nhung c6 nhu cau
sa dung tiép (tri
trwong hop nha &
riéng 1€)

268

1.009788.000.00.00.H45

Cho y kién vé két
qua danh gid an
toan cong trinh ddi
vai cbng trinh xay
dung nam trén dia
ban tinh.

Quan ly
chat luong
cbng trinh
xay dung

269

1.012901.H45

Cap lai giay phép
hoat dong cua San

Kir]h doanh
bat dong
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

giao dich bat dong
san (trong truong
hop Gidy phép bi
mat, bi rach, bi
chdy, bi tiéu hay, bi
hong)

270

1.012910.H45

Céap lai chung chi
hanh nghé mai gisi
bit dong san (trong
trwong hop chung
chi cii da hét han
hoac gan hét han)

271

1.012911.H45

Chuyén  nhuong
toan bo hoac mot
phan du an bat dong
san do Uy ban nhan
dan cap tinh quyét
dinh viéc dau tu

272

1.012909.H45

Chuyén nhuong
toan bo hoac mot
phan du an bat dong
san do Thu tudng
Chinh phi quyét
dinh viéc dau tu

273

1.012907.H45

Cap lai chung chi
hanh nghé mai gisi
bat dong san (trong
truong hop chung
chi bi chay, bi mat,
bi rach, bi huy hoai
do thién tai hoac ly
do bat kha khéang
khéc)

274

1.012906.H45

Cap méi chang chi
hanh nghe moi gisi
bat dong san

275

1.012902.H45

Cap lai giay phép
hoat déng cua San
giao dich bat dong
san (trong truong
hop thay ddi thdng
tin cua san)

276

1.012900.H45

Cép giay phép hoat
dong cua San giao
dich bat dong san

277

1.012903.H45

Thong bao quyén
su dyng dat da co
ha tang ky thuat

san

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

trong du an bat
dong san du diéu
kién chuyén
nhuong cho cd nhan
ty xay dung nha &

278

1.012904.H45

Ping ky cap quyén
khai théc, su dung
thong tin, dit liéu vé
nha ¢ va thi truong
béat dong san thudc
thim quyén giai
quyét caa Uy ban
nhan dan cap tinh

279

1.012905.H45

Théng bao nha ¢
hinh thanh trong
trong lai du diéu
kién dugc ban, cho
thué mua

Co

Co

SO DAN TQC VA TON GIAO

280

1.012672.000.00.00.H45

Tha tuc d& nghi
cong nhan t6 chirc
ton giao co dia ban
hoat dong & mot
tinh

281

1.012664.000.00.00.H45

Thu tuc dang ky sura
d6i hién chuong cua
t6 chtrc tén gido co
dia ban hoat déng ¢
mét tinh

282

1.012661.000.00.00.H45

Tha tuc dé nghi
thanh  lap, chia,
tach, sap nhap, hop
nhit t6 chuc ton
gido truc thuoc cé
dia ban hoat dong &
mét tinh

283

1.012651.000.00.00.H45

Thu tuc théng bao
thay d6i dia diém
sinh hoat ton gido
tap trung cua nguoi
nudc ngoai cu tru
hop phép tai Viét
Nam

284

1.012645.000.00.00.H45

Tha tuc dé nghi
thay doi tén cua to
chuc tén giéo, tb
chtrc tbn gido truc
thudoc c6 dia ban

Tin ngudng,
ton gido
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

hoat dong & mot
tinh

285

1.012642.000.00.00.H45

Thu tuc théng bao
thay doi tru so cua
t6 chuc ton giéo, to
chuc ton giado truc
thuoc

286

1.012641.000.00.00.H45

Thu tuc dé nghi cap
dang ky phap nhan
phi thuwong mai cho
t6 chuc ton giéo
truc thuoc co6 dia
ban hoat doéng ¢
mét tinh

287

1.012635.000.00.00.H45

Thua tuc théng bao
vé viéc da giai thé
t6 chac ton gido
truc thudoc co dia
ban hoat doéng ¢
mot tinh theo quy
dinh  cua  hién
chuong cua to chirc

288

1.012634.000.00.00.H45

Thu tuc théng bao
t6 chic quyén gop
dé thuc hién hoat
dong tin ngudng,
hoat déng tdn gido
dbi véi truong hop
quyén gbép khong
thuoc quy dinh tai
diém a, diém b
khoan 3 Diéu 25
cia Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP

289

1.012631.000.00.00.H45

Thua tuc théng bao
nguoi dugc phong
pham hoic suy cir
lam chic sic dbi
véi cac truong hop
quy dinh tai khoan
2 Piéu 33 cua Luat
Tin ngudng, ton
giao

290

1.012630.000.00.00.H45

Thu tuc théng bao
hay két qua phong
phdam hoic suy cir
chuc sic ddi véi cac
truong  hop quy
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

dinh tai khoan 2
biéu 33 cua Luat
Tin ngudng, ton
giao

291

1.012629.000.00.00.H45

Thu tuc dang ky
ngudi  dugc  bd
nhiém, bau cu, suy
cax lam chac viéc
dbi véi cac truong
hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34
cua Luat  Tin
ngudng, ton giao

292

1.012628.000.00.00.H45

Thu tuc dang ky
ngudi  dugc  bod
nhiém, bau cw, suy
cr lam chac viéc
cia td chuc dugc
cap chang nhan
dang ky hoat dong
ton gido co dia ban
hoat dong & mot
tinh

293

1.012626.000.00.00.H45

Thu tuc théng béo
vé nguoi duoc bd
nhiém, bau cw, suy
cr lam chac viéc
dbi véi cac truong
hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34
cua Luat  Tin
ngudng, ton giao

294

1.012625.000.00.00.H45

Thua tuc théng bao
vé nguoi duoc bo
nhiém, bau cw, suy
cr lam chac viéc
cia to chuc dugc
cap chang nhan
dang ky hoat dong
ton giao co dia ban
hoat dong & mot
tinh

295

1.012624.000.00.00.H45

Thu tuc théng béo
két qua bod nhiem,
bau cu, suy cu
nhitng nguoi lanh
dao t6 chic cua to
chuc dugc cap
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

chiing nhan dang ky
hoat dong ton giao
c6O dia ban hoat
dong ¢ mot tinh
theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34
cua Luat Tin
ngudng, ton gido

296

1.012622.000.00.00.H45

Thu tuc théng bao
két qua bd nhiém,
biu cur, suy cur
nhitng nguoi lanh
dao to chirc ddi véi
t6 chtrc t6n gido co
dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7
biéu 34 cua Luat
Tin ngudng, ton
giao

297

1.012621.000.00.00.H45

Thua tuc théng bao
két qua bd nhiém,
bau cu, suy cu
nhitng nguoi lanh
dao to chirc ddi véi
t6 chac ton gido
truc thudoc co6 dia
ban hoat dong o
mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7
Diéu 34 coa Luat
Tin ngudng, ton
gido

298

1.012620.000.00.00.H45

Thu tuc théng bao
thuyén chuyén chirc
sac, chuc viéc, nha
tu hanh

299

1.012619.000.00.00.H45

Thu tuc théng bao
cach chuac, baéi
nhiém chuac sac,
chuc viéc d6i voi
cac truong hop quy
dinh tai khoan 2
Piéu 33 va khoan 2
biéu 34 cua Luat
Tin ngudng, ton
giao

300

1.012617.000.00.00.H45

Tha tuc théng béo
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

cach churc, bai nhiém
chuc viéc coa to
chic  dugc  cép
chiing nhan dang ky
hoat dong ton giao
c6 dia ban hoat dong
0 mot tinh

301

1.012616.000.00.00.H45

Thu tuc dang ky mé
I6p bdi dudng vé
ton gido cho nguoi
chuyén hoat dong
ton gido

302

1.012615.000.00.00.H45

Thua tuc théng bao
danh muc hoat dong
ton gido ddi véi to
chirc c6 dia ban
hoat déng tdn gido
& nhiéu huyén thuoc
mot tinh

303

1.012613.000.00.00.H45

Thu tuc théng béo
danh muc hoat dong
tén giao bo sung ddi
Vi to chic co dia
ban hoat dong ton
gido ¢ nhiéu huyén
thudc mot tinh

304

1.012608.000.00.00.H45

Thua tuc théng bao
t6 chic hdi nghi
thudng nién cua to
chac ton giéo, t6
chirc tbn gido truc
thuoc co dia ban
hoat dong ¢ nhiéu
huyén thuoc mot
tinh

305

1.012607.000.00.00.H45

Tha tuc dé nghi to
chirc dai hoi cua to
chac ton giéo, t6
chirc tbn gido truc
thuoc, té chirc dugc
cap chung nhan
dang ky hoat dong
ton giao c6 dia ban
hoat dong ¢ nhiéu
huyén thuoc mot
tinh

306

1.012606.000.00.00.H45

Tha tuc dé nghi to
chirc cudc 1€ ngoai
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

co sO ton gido, dia
diém hop phap da
dang ky c6 quy mo
t6 chac & nhiéu
huyén thuoc mot
tinh hoac ¢ nhiéu
tinh

307

1.012605.000.00.00.H45

Tha tuc d& nghi
giang dao ngoai dia
ban phu trach, co s&
ton gido, dia diém
hop phap da dang
ky c6 quy md to
chuac & nhiéu huyén
thugc mot tinh hoac
& nhiéu tinh

308

1.012604.000.00.00.H45

Thua tuc théng bao
vé viéc tiép nhan tai
tro cua té chac, ca
nhan nudc ngoai dé
hd trg hoat dong
dao tao, bdi dudng
vé ton gido cho
nguoi chuyén hoat
dong tdn gido; stra
chira, cai tao, nang
cap, xay dung méi
co s& ton gido; to
chtic cac nghi 1€ ton
gido hoic cuoc 18
ton gido; xuat ban,
nhap khau kinh
sach, van hoa pham
ton gido, do dung
tén gido cua to chic
ton gido, t6 chic
ton gido truc thudc
c6O dia ban hoat
dong ¢ mat tinh

SO CONG THUONG

309

2.000136.000.00.00.H45

Cap lai Gidy chung
nhan du diéu kién
thuong nhan kinh
doanh  mua ban
LPG

310

2.000078.000.00.00.H45

Cap dieu chinh
Gidy chung nhén du
dieu kién thuong

Kinh doanh
khi
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

nhan kinh doanh
mua ban LPG

311

2.000207.000.00.00.H45

Cép lai Giay chung
nhan da diéu kién
tram nap LPG vao
chai

312

2.000201.000.00.00.H45

Cap diéu chinh
Giay chang nhan du
diéu kién tram nap
LPG vao chai

313

2.000187.000.00.00.H45

Cép lai Giay chung
nhan da diéu kién
tram nap LPG vao
xe bon

314

2.000175.000.00.00.H45

Cap diéu chinh
Giay chang nhan du
diéu kién tram nap
LPG vao xe bon

315

1.000425.000.00.00.H45

Cap lai Gidy chung
nhan da diéu kién
tram nap LPG vao
phuong tién van tai

316

2.00180.000.00.00.H45

Cip diéu chinh
Giay chiing nhan du
diéu kién tram nap
LPG vao phuong
tién van tai

317

2.000156.000.00.00.H45

Cap lai Giay chung
nhan du diéu kién
thuong nhan kinh
doanh  mua ban
LNG

318

2.000390.000.00.00.H45

Cap diéu chinh
Giay chiing nhan du
diéu kién thuong
nhan kinh doanh
mua ban LNG

319

2.000376.000.00.00.H45

Cap lai Giay chung
nhan du diéu kién
tram nap LNG vao
phuong tién van tai

320

2.000371.000.00.00.H45

Cip diéu chinh
Gidy chiing nhan du
diéu kién tram nap
LNG vao phuong
tién van tai

321

2.000279.000.00.00.H45

Cap lai Gidy chung
nhan da diéu kién
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

thwong nhan kinh
doanh mua ban
CNG

322

1.000481.000.00.00.H45

Cip diéu chinh
Gidy chiing nhan du
diéu kién thuong
nhan kinh doanh
mua ban CNG

323

1.000444.000.00.00.H45

Cép lai Giay chung
nhan da diéu kién
tram nap CNG vao
phuong tién van tai

324

2.000211.000.00.00.H45

Cap diéu chinh
Giay chang nhan du
diéu kién tram nap
CNG vao phuong
tién van tai

325

2.001619.000.00.00.H45

Cap stra doi, bd
sung Gidy phép bén
buén rugu trén dia
ban tinh

326

2.000636.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép
ban budn ruou trén
dia ban tinh

327

2.000622.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép
mua ban nguyén
liéu thuoc la

328

2.000204.000.00.00.H45

Cap stra doi, bo
sung Gidy phép
mua ban nguyén
lieu thubce 14

329

2.000176.000.00.00.H45

Cap stra doi, bod
sung Gidy phép bén
budbn san  pham
thudc 14

330

2.000167.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép
ban budn san pham
thuoc 14

331

2.000666.000.00.00.H45

Cap sua ddi, bo
sung Giay x&c nhan
di didu kién lam
téng dai ly kinh
doanh xing dau
thuoc tham quyén
cap cua So Cong
Thuong

332

2.000664.000.00.00.H45

Cip lai Gidy xac
nhan du diéu Kién

Luu thong
hang hoa
trong nudc

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

lam tong dai ly kinh
doanh  xdng dau
thuoc tham quyén
cip cua S¢ Cong
Thuong

333

2.000669.000.00.00.H45

Cap stra doi, bd
sung Gidy xé&c nhan
dua diéu kién lam dai
ly ban Ié xing dau

334

2.000672.000.00.00.H45

Cap lai Gidy xac
nhan da diéu kién
lam dai Iy ban I¢
xing dau

335

2.000645.000.00.00.H45

Cap stra doi, bd
sung Giay ching
nhan ctra hang du
diéu kién béan 1¢
xang dau

336

2.000647.000.00.00.H45

Cap lai Gidy chung
nhan ctra hang du
diéu kién béan 1¢
xang dau

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

337

2.000191.000.00.00.H45

Ding ky hop dong
theo mau, diéu kién
giao dich chung
thuoc tham quyén
cia S¢  Cong
Thuong

Bao vé
quyén loi
nguoi tiéu

dung

338

2.000255.000.00.00.H45

Cap Giay phép kinh
doanh cho t6 chirc
kinh t& c6 vén dau
tr nudc ngoai dé
thuc hién quyén
phan phdi ban 1é
hang hoa

339

2.000370.000.00.00.H45

Cap Giay phép kinh
doanh cho t6 chirc
kinh té c6 vén dau
tr nudc ngoai dé
thuc hién quyén
nhap khau, quyén
phan phdi ban budn
cac hang héa la dau,
Mo boi tron

340

2.000362.000.00.00.H45

Cép Giay phép kinh
doanh cho t& chuc
kinh t& co vén dau
tr nudc ngoai dé

Thuong mai
quoc té
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

thuc hién quyén
phan phdi ban ¢
cac hang héa la gao;
duong; vat pham
ghi hinh; sach, bao
va tap chi

341

2.000.351.000.00.00.H45

Cap Giay phép kinh
doanh cho t6 chic
kinh té c6 vén dau
tr nudc ngoai dé
thuc hién cac dich
vu khac quy dinh tai
khoan d, d, e, g, h, i
Diéu 5 Nghi dinh sé
09/2018/NB-CP

342

2.000340.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép
kinh doanh cho to
chtc kinh té c6 vén
dau tu nudc ngoai

343

2.000.330.000.00.00.H45

biéu chinh Giay
phép kinh doanh
cho t6 chuc kinh té
c6 von dau tu nude
ngoai

344

2.000272.000.00.00.H45

Cap gidy phép kinh
doanh d6ng thoi véi
gidy phép lap co so
ban 1€’ duoc quy
dinh tai Diéu 20
Nghi  dinh s
09/2018/ND-CP

345

2.000339.000.00.00.H45

biéu chinh tén, ma
s6 doanh nghiép,
dia chi tru so chinh,
tén, dia chi cua co
s& ban 1¢, loai hinh
cua co sO ban Ié,
diéu chinh giam
dién tich cioa co so
ban ¢ trén Gidy
phep lap co sd ban
lé

346

2.000334.000.00.00.H45

Piéu chinh ting
dién tich co s& ban
I¢ tha nhat trong
trung tdm thuong
mai; tang dién dich
co s& ban I¢ ngoai
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

co s& ban lé thu
nhat duoc lap trong
trung tdm thuong
mai va khéng thudc
loai hinh cua hang
tién loi, siéu thi
mini, &n mirc dudi
500m?

347

2.000322.000.00.00.H45

biéu chinh ting
dién tich co s& ban
lé¢ thir nhit khong
nam trong trung
tam thuong mai

348

2.002166.000.00.00.H45

Piéu chinh ting
dién tich co s¢ ban
l¢ khac va truong
hop co so ngoai co
s6 béan 1é tha nhat
thay d6i loai hinh
thanh ctra hang tién
loi, siéu thi mini

349

2.000665.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép
lap co so ban 1¢

350

1.001441.000.00.00.H45

Gia han Gidy phép
lap co so ban 1¢

351

2.000662.000.00.00.H45

Cap Giay phép lap
co s6& ban lé cho
phép co s& ban I¢
duoc tiép tuc hoat
dong

352

2.000063.000.00.00.H45

Cip Giay phép
thanh  lap Van
phong dai dién cua
thuong nhin nudc
ngoai tai Viét Nam

353

2.000450.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép
thanh  lap Van
phong dai dién cua
thuong nhin nudc
ngoai tai Viét Nam

354

2.000347.000.00.00.H45

Piéu chinh Giay
phép thanh lap Van
phong dai dién cua
thuong nhén nud6c
ngoai tai Viét Nam

355

2.000327.000.00.00.H45

Gia han Giay phép
thanh  l1ap  Van
phong dai dién cua

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam

356

2.000314.000.00.00.H45

Chim dat hoat
dong Van phong dai
dién cuaa thuong
nhan nudc ngoai tai
Viét Nam

Co

Co

357

2.000172.000.00.00.H45

Cap lai Gidy chung
nhan huan luyén ky
thuat an toan tién
chét thudc nd

Vat liéu nd
cong
nghiép, tién
thudc nd

358

2.000004.000.00.00.H45

bang ky hoat dong
khuyén mai theo
hinh thirc mang tinh
may rui trén dia ban
mét tinh, thanh phé
truc thuoc Trung
uong

359

2.000002.000.00.00.H45

Ding ky stra doi, bd
sung noi  dung
chuong trinh
khuyén mai dbi véi
chuong trinh
khuyén mai mang
tinh may ruai thyc
hién trén dia ban
mot tinh, thanh phé
truc thuoc Trung
uong

360

2.000033.000.00.00.H45

Thong bao  hoat
dong khuyen mai

361

2.001474.000.00.00.H45

Thoéng bao sua doi,
bo sung nodi dung
chuong trinh
khuyén méi

362

2.000131.000.00.00.H45

Ping ky to chic hoi
cho, trién  1am
thuong mai tai Viét
Nam

363

2.000001.000.00.00.H45

Ding ky sira doi, bo
sung noi dung to
chicc hoi cho, trién
lam thuong mai tai
Viét Nam

364

2.002604.000.00.00.H45

Cip Gidy phép
thanh  Iap  Van
phong dai dién cua
t6 chuc xdc tién

Xc tién
thuong mai
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

365

2.002605.000.00.00.H45

Stra d6i Giay phép
thanh  1ap Van
phong dai dién cua
t6 chuc xdc tién
thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

366

2.002606.000.00.00.H45

Céap lai Gidy phép
thanh  lap Van
phong dai dién cua
t6 chuc xdc tién
thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

367

2.002607.000.00.00.H45

Gia han Giay phép
thanh  1ap Van
phong dai dién cua
t6 chuc xdc tién
thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

368

2.002608.000.00.00.H45

Cham dat hoat
dong va thu hoi
Giay phép thanh lap
Van phong dai dién
cua to chirc xdc tién
thwong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

369

2.000046.000.00.00.H45

Céap théng bao xéc
nhan cong bd san
pham hang hoa
nhom 2 phu hgp vai
quy chuan ky thuat
tuong ung

Khoa hoc
cbng ngh¢

370

1.005190.000.00.00.H45

Pang ky dau nghiép
vu giam  dinh
thuong mai

371

2.000110.000.00.00.H45

bang ky thay doi
dau nghiép vu gidm
dinh thuong mai

Giam dinh
thuong mai

372

2.000309.000.00.00.H45

bang ky hoat dong
ban hang da cap tai
dia phuong

373

2.000631.000.00.00.H45

Dang ky stra doi, bo
sung ndi dung hoat
dong ban hang da
CAp tai dia phuong

374

2.000619.000.00.00.H45

Théng béo chim
dut hoat dong ban

Quan ly
canh tranh
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

hang da cép tai dia
phuong

375

2.000609.000.00.00.H45

Thoéng béo t6 chuc
hoi nghi, hoi thao,
dao tao vé béan hang
da cap

376

1.013004.000.00.00.H45

Cap gidy chung
nhan dang ky phat
trién dién mat troi
mai nha tyu san xuét,
ty tiéu thy co dau
néi voi hé théng
dién qudc gia

377

1.013005.000.00.00.H45

Diéu chinh, bé sung
gidy chiing nhan
dang ky phat trién
dién mat troi mai
nha ty san xuét, tu
tiéu thu c6 dau ndi
v6i hé théng dién
qudc gia

378

1.002676.000.00.00.H45

Théng bao phat
trién dién mat troi
mai nha tyu san xuét,
ty tiéu thu c6 dau
néi voi hé théng
dién qudc gia

bién luc

Vi

SO KHOA HQC VA CONG NGHE

379

1012353.000.00.00.H45

Thu tuc xac dinh du
an dau tu co hoic
khong su dung cong
nghé lac hau, tiém
an nguy co gy 6
nhiém moi trudng,
thAm  dung tai
nguyén (trir truong
hop thugc tham
quyén giai quyét
cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé)

380

1011820.000.00.00.H45

Thu tuc dang ky két
qua thuc  hién
nhiém vu khoa hoc
va cong nghé¢ khong
su dung ngén sach
nha nudc

381

1011818.000.00.00.H45

Thu tuc dang ky két
qua thuc  hién

Hoat dong
khoa hoc va
cong nghé
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap
tinh, cip co s& su
dung ngan sach nha
nudc va nhiém vu
khoa hoc va codng
ngh¢ do quy cua
Nha nudc trong linh
vuc khoa hoc va
cong nghé tai tro
thuoc pham vi quan
ly cua tinh, thanh
phd truc  thuoc
trung uong

382

1011819.000.00.00.H45

Thu tuc dang ky
thong tin két qua
nghién cuau khoa
hoc va phéat trién
cong nghé duoc
mua bang ngan sach
nha nuéc thuoc
pham vi quan ly caa
tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

383

1011816.000.00.00.H45

Thu tuc hd tro kinh
phi hoac mua cong
nghé duoc té chuc,
ca nhan trong nudc
tao ra tr két qua
nghién cuau khoa
hoc va phéat trién
cong nghé dé san
Xuat san pham quédc
gia, trong diém, cha
luc

384

1011814.000.00.00.H45

Thu tuc hd tro kinh
phi, mua két qua
nghién cuau khoa
hoc va phéat trién
cong nghé do tb
chac, ca nhan tu
dau tu nghién cau

385

1011812.000.00.00.H45

Thu tuc céng nhan
két qua nghién cau
khoa hoc va phat
trién céng nghé do
td chuc, ca nhan tu
dau tu nghién cau
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35

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

386

1011815.000.00.00.H45

Thu tuc mua séang
che, sang kién

387

2002548.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai Giay
chang nhan chuyén
giao cbng nghé
khuyén khich
chuyén giao (trur
truong hop thude
thim quyen giai
quyét cua Bo Khoa
hoc va Céng nghé)

388

2002546.000.00.00.H45

Thu tyuc stra doi, bo
sung Giay ching
nhan chuyén giao
cong nghé khuyén
khich chuyén giao
(tre  truong  hop
thuoc tham quyén
giai quyét cua Bo
Khoa hoc va Cong
ngh¢)

389

2002544.000.00.00.H45

Tha tuc cip Gidy
chang nhan chuyén
giao cbng nghé
khuyén khich
chuyén giao (trir
trwong hop thudc
thim quyén giai
quyét cua Bo Khoa
hoc va Cong nghé)

390

2002278.000.00.00.H45

Tha tuc cap Giay
chitng nhan doanh
nghiép khoa hoc va
cdng nghé

391

2001525.000.00.00.H45

Tha tuc cap thay
d6i noi dung, cap
lai Giay chting nhan
doanh nghiép khoa
hoc va cong nghé

392

1001786.000.00.00.H45

Cap Gidy chung
nhan dang ky hoat
dong lan dau cho to
chuc khoa hoc va
cdng nghé

393

1001716.000.00.00.H45

Cap Giay chung
nhan hoat dong lan
dau cho van phong
dai dién, chi nhanh

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

cia to chuac khoa
hoc va cong nghé

394

1001747.000.00.00.H45

Thay doi, bo sung
noi  dung Gidy
chting nhan dang ky
hoat dong cua t6
chac khoa hoc va
cong nghé

395

1001677.000.00.00.H45

Thay doi, bo sung
noi  dung Gidy
chung nhan hoat
dong cho van phong
dai dién, chi nhanh
cia t6 chuc khoa
hoc va cong nghé

396

1001770.000.00.00.H45

Cap lai Gidy chung
nhan dang ky hoat
dong cua to chac
khoa hoc va céng
nghé

397

1001693.000.00.00.H45

Cap lai Gidy chung
nhan hoat dong cho
van phong dai di¢n,
chi nhanh coa tb
chiuc khoa hoc va
cdng nghé

398

3000259.000.00.00.H45

Thu tuc dat va tang
giai thuong vé khoa
hoc va cbng nghé
cua t6 chic, ca
nhin cu tra hodc
hoat dong hop phap
tai Viét Nam

Co

Co

Co

Co

399

2001277.000.00.00.H45

Thu tuc dang ky
cong bd hop quy
dbéi véi cac san
pham, hang hoa san
XUAt trong nudc,
dich vu, quéa trinh,
modi  truong dugc
quan ly bai cac quy
chuan ky thuat qudc
gia do B§ Khoa hoc
va Cbng nghé ban
hanh.

400

2001209.000.00.00.H45

Thu tuc dang ky
cong bo hop chuan
dua trén két qua

Tiéu chuan
do luong
chat lugng

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

chitng nhan hop
chuan cua to chuc
chttng nhan

401

2001207.000.00.00.H45

Thu tuc dang ky
cdng bd hop chuan
dua trén két qua tu
danh gia cua to
chtrc, ca nhan san
xuit, kinh doanh

Co

Co

402

1011938.000.00.00.H45

Thu tuc cép lai Giay
ching nhan t6 chiic
giam dinh s& htu
cong nghiép (cap
tinh)

403

1011939.000.00.00.H45

Thu tuc thu hoi
Giay chiing nhan té
chiic giam dinh so
hiru cdng nghiép
(cap tinh)

404

1011937.000.00.00.H45

Tha tuc cip Gidy
chang nhan t6 chirc
giam dinh s& hiu
cong nghiép (cap
tinh)

S& hitu tri
tué

Co

Co

Co

Co

405

2002385.000.00.00.H45

Thu tuc khai bao
thiet bi X-guang
chan doan trong y t&

406

2002383.000.00.00.H45

Tha tuc bo sung
gidy phép tién hanh
cong viéc buc xa -
Str dung thiét bi X-
quang chan doan
trong y té

407

2002384.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai giay
phép tién hanh cong
viéc buac xa - Su
dung thiét bi X-
quang chan doan
trong y té

408

2002382.000.00.00.H45

Thi tuc swa doi
gidy phép tién hanh
cong viéc buc xa -
Str dung thiét bi X-
quang chan doan
trong y té

409

2002379.000.00.00.H45

Tha tuc cap ching
chi nhén vién buc
Xa (doi voi nguoi

An toan buc
Xa, hat nhan

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

phu trach an toan co
s¢ X-quang chan
doan trong y t€)

410

1.003659.000.00.00.H45

Cap giéy phép buu
chinh (cap tinh)

411

1.003633.000.00.00.H45

Cap lai gidy phép
buu Chinh khi hét
han (cap tinh)

412

1.010902.000.00.00.H45

Stra doi, bo sung
van ban xac nhan
thong bao hoat
dong buu chinh

413

1.004379.000.00.00.H45

Céap lai gidy phép
buu chinh khi bi
méat hodc hu hong
khong st dung
duoc (cap tinh)

414

1.003687.000.00.00.H45

Stra doi, bo sung
gidy phép buu
chinh (cap tinh)

415

1.005442.000.00.00.H45

Cap lai van ban xac
nhan théng bao hoat
dong buu chinh khi
bi mit hoic hu
hong khébng sur
dung duwoc (cap
tinh)

416

1.004470.000.00.00.H45

Cap vin ban Xac
nhan théng bao hoat
dong buu chinh
(cap tinh)

Buu chinh

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Wl

SO TAI CHINH

417

2.002206.000.00.00.H45

Thu tuc dang ky ma
so don vi cO quan
hé véi ngan sach

Tin, hoc -
Thong ké

418

2.001610.000.00.00.H45

Dang ky thanh lap
doanh nghiép tu
nhan

419

2.001583.000.00.00.H45

bang ky thanh lap
cong ty TNHH mot
thanh vién

420

2.001199.000.00.00.H45

Dang ky thanh lap
cong ty TNHH hai
thanh vién tro 1€n

421

2.002043.000.00.00.H45

bang ky thanh lap
cbng ty c6 phan

422

2.002042.000.00.00.H45

Dang ky thanh lap
cdng ty hop danh

Thanh lap
va hoat
dong doanh
nghiép

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

423

2.002041.000.00.00.H45

bang ky thay doi
dia chi tru sé chinh
cuaa doanh nghi¢p
(@6i  voi  doanh
nghiép tu nhan,
cong ty TNHH,
cong ty c6 phan,
cong ty hop danh)

424

1.005169.000.00.00.H45

bang ky doi tén
doanh nghiép (ddi
véi doanh nghiép tu
nhan, cbng ty
TNHH, cbng ty co
phan, cong ty hop
danh)

425

2.002011.000.00.00.H45

Ping ky thay doi
thanh vién hop danh

426

2.002010.000.00.00.H45

Ping ky thay doi
nguoi dai dién theo
phap luat cua cong
ty trach nhiém hiru
han, céng ty cb
phan

427

2.002009.000.00.00.H45

Ping ky thay doi
vén diéu I, phan
vén gop,ty 1& phan
vén gop (ddi voi
cong ty TNHH,
cong ty co phan,
cdng ty hop danh)

428

2.002008.000.00.00.H45

Ping ky thay doi
thanh vién cong ty
trach nhiém hiu
han hai thanh vién
tro 1én

429

1.005114.000.00.00.H45

Ding ky thay doi
chu s hitu cong ty
trach nhiém hiu
han mot thanh vién

430

2.002000.000.00.00.H45

Ping ky thay doi
chu doanh nghiép
tt  nhan  trong
truong  hop  bén,
tang cho doanh
nghiép, chu doanh
nghiép chét

431

2.001996.000.00.00.H45

Thong bao thay doi
nganh, nghé Kkinh

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

doanh  (d6i voi
doanh nghiép tu
nhan, cong ty
TNHH, cbng ty co
phan, cong ty hop
danh)

432

2.001954.000.00.00.H45

Thong bao thay doi
noi dung dang ky
thué (trr thay doi
phuong phap tinh
thué)

433

2.002044.000.00.00.H45

Thong béo thay doi
thong tin cia co
dong sang 1ap cong
ty c6 phan chua
niém yét

434

2.001992.000.00.00.H45

Thong bao thay doi
cd dong 1a nha dau
tu nugc ngoai trong
cong ty co phan
chua niém yét

435

2.001993.000.00.00.H45

Ping ky thay doi
von dau tu cta cha
doanh
nhan

nghiép tu

436

2.002069.000.00.00.H45

bang ky hoat dong
chi nhanh, véan
phong dai dién (d6i
véi doanh nghiép tu
nhan, cbng ty
TNHH, cbng ty co
phan, céng ty hop
danh)

437

2.002070.000.00.00.H45

Théng béo lap chi
nhanh, van phong
dai dién & nudc
ngoai  (d6i  voi
doanh nghiép tu
nhan, cong ty
TNHH, cong ty ¢b
phan, céng ty hop
danh)

438

2.002031.000.00.00.H45

bang ky thanh 1ap,
ding ky thay doi
noi dung dang ky
hoat dong, tam
ngung kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

trudéc thol han da
thong bdo, chim
duat hoat dong ddi
vo1 chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh
trong truong hop
chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh
khéc tinh, thanh phd
truc thuéc trung
uwong noi doanh
nghi¢p dat tru so
chinh d6i véi doanh
nghiép hoat dong
theo Gidy phép dau
tr, Gidy ching
nhan dau tu (dong
thoi 14 Gidy ching
nhan dang ky kinh
doanh) hoac céac
gidy to co gia tri
phap ly  tuong
duong

439

2.002075.000.00.00.H45

Cip Giay chung
nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, van
phong dai  dién,
Gidy ching nhan
dang ky dia diém
kinh doanh thay thé
noi dung dang ky
hoat dong trén Gidy
phép dau tu, Gidy
chang nhan dau tu
(ddng thoi la Giay
chting nhan dang ky
kinh doanh) hoac
c4c gidy to o gia tri
phap 1y  tuong
duong, Gidy ching
nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, van
phong dai dién do
Co quan dang ky
dau tu cap ma
khong thay doi noi

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

dung dang ky hoat
dong ddi véi chi
nhénh, van phong
dai di¢n, dia diém
kinh doanh cung
tinh, thanh phé truc
thuoc trung uong
noi doanh nghiép
dat tru s¢ chinh

440

2.002072.000.00.00.H45

Thong bao 13p dia
diém kinh doanh

441

2.002045.000.00.00.H45

Ping ky thay doi
noi dung dang ky
hoat dong  chi
nhénh, van phong
dai dién, dia diém
kinh doanh

442

1.005176.000.00.00.H45

bang ky thanh 1ap,
ding ky thay doi
noi dung dang ky
hoat dong, tam
ngung Kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh
tru6c thoi han da
thdng bdo, cham
duat hoat dong ddi
V41 chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh
trén Gidy phép dau
tu, Gidy ching
nhan dau tu (dong
thoi 1a Giay ching
nhan dang ky kinh
doanh) hoac cac
gidy to co gia tri
phap ly  tuong
duong, Gidy ching
nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, van
phong dai dién do
Co quan dang ky
dau tu cap doi véi
chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh
cung tinh, thanh
phdé truc  thuoc

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

trung uwong noi
doanh nghiép dat
tru s& chinh

443

1.010026.000.00.00.H45

Thong béo thay doi
thdng tin ¢6 dong 1a
nha dau tu nudc
ngoai, thdong bao
thay dbi théng tin
nguoi dai dién theo
iy quyén cua co
dong 1a td chic
nudc ngoai, thong
bdo cho thué doanh
nghiép tu nhan,
thong bao thay doi
thong tin nguoi dai
dién theo uy quyén

444

2.002085.000.00.00.H45

bang ky doanh
nghiép d6i voi céac
cong ty duoc thanh
lap trén co sé chia
cong ty

445

2.002083.000.00.00.H45

bang ky doanh
nghiép ddi véi cac
cong ty duoc thanh
lap trén co s tach
cong ty

446

2.002059.000.00.00.H45

Hop nhit doanh
nghiep (ddi  véi
cong ty trach nhiém
hitu han, cong ty c6
phan va cong ty hop
danh)

447

2.002060.000.00.00.H45

Ding ky thay doi
noi dung dang ky
doanh nghi¢p ddi
véi cong ty nhan
sép nhap (ddi voi
cbng ty trach nhiém
hitu han, cong ty cb
phan va céng ty hop
danh)

448

2.002057.000.00.00.H45

Ding ky thay doi
noi dung dang ky
doanh nghigp ddi
véi cbng ty bi tach
(d6i véi cong ty
trach nhiém hiu

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

han, cong ty co
phan)

449

2.002034.000.00.00.H45

Chuyén doi cong ty
trach nhiém hiu
han thanh cbng ty
cd6 phan va nguoc
lai

450

2.002032.000.00.00.H45

Chuyén d6i doanh
nghiép tu nhan
thanh cbng ty hop
danh, cbng ty trach
nhiém htu han,
cong ty c6 phan

451

2.002033.000.00.00.H45

Chuyén d6i cong ty
trach nhiém hiu
han mét thanh vién
thanh cong ty trach
nhiém hitu han hai
thanh vién tro 1€n

452

1.010027.000.00.00.H45

Chuyén d6i cong ty
trach nhiém hiu
han hai thanh vién
tré 1én thanh cong
ty trach nhiém hau
han mot thanh vién

453

2.002018.000.00.00.H45

Cap lai Gidy chung
nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy Xxac
nhan vé viéc thay
d6i noi dung ding
ky doanh nghiép do
bi mat, chay, réach,
nat hoac bi tiéu hay
dudi hinh thac khac

454

2.002017.000.00.00.H45

Cap doi Giay chung
nhan dang ky kinh
doanh hoic Giay
chting nhan dang ky
kinh doanh va dang
ky thué sang Gidy
chting nhan dang ky
doanh nghiép
nhung khong thay
d6i noi dung ding
ky kinh doanh va
dang ky thué

455

2.002015.000.00.00.H45

Cap nhat bo sung
thdng tin trong ho

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

so dang ky doanh
nghiép

456

2.002029.000.00.00.H45

Thong béo tam
ngung kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh
tru6c thoi han da
théng bao (doanh
nghiép, chi nhanh,
van phong dai di¢n,
dia  diém  kinh
doanh)

457

2.002023.000.00.00.H45

Giai  thé doanh
nghi¢p

458

2.002022.000.00.00.H45

Giai thé doanh
nghiép trong truong
hop bi thu hoi Gidy
chting nhan dang ky
doanh nghiép hoac
theo quyét dinh cua
Toa an

459

2.002020.000.00.00.H45

Chim dGt hoat
dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh

460

2.002016.000.00.00.H45

Hi¢u dinh thong tin
dang ky doanh
nghiép

461

2.000368.000.00.00.H45

Cham dut Cam két
thuc hién muc tiéu
xa hoi, moi trueong

462

2.000416.000.00.00.H45

Chuyén d6i doanh
nghiép thanh doanh
nghiép xa hoi

463

2.000375.000.00.00.H45

Thong bao thay doi
noi dung Cam két
thuc hién muc tiéu
xa hoi, moi truong
cia doanh nghi¢p
xa hoi

464

1.010029.000.00.00.H45

Thong béo vé viéc
sap nhap cbng ty
trong truong hop
sau sap nhap cong
ty, cong ty nhan sap
nhap khéng thay
d6i noi dung ding
ky doanh nghiép

465

1.010030.000.00.00.H45

Céap ddi Giay phép

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

dau tu, Gidy chimng
nhan dau tu (dong
thoi 1a Gidy chimng
nhan dang ky kinh
doanh) hoac céac
gidy to cO gia tri
phdp ly tuong
duong sang Giay
chting nhan dang ky
doanh nghiép trong
truong hop khong
thay doi noi dung
dang ky kinh doanh
va co thay d6i noi
dung dang ky kinh
doanh

466

1.010031.000.00.00.H45

Cap Gidy chung
nhan dang ky doanh
nghi¢p, dang ky
hoat dong chi nhanh
d6i voi cac doanh
nghiép hoat dong
theo Gidy phép
thanh 1ap va hoat
dong kinh doanh
chung khoan

467

1.010010.000.00.00.H45

Pé nghj dung thuc
hién tha tuc dang ky
doanh nghiép

468

1.010023.000.00.00.H45

Thong b&o huy bo
nghi quyét, quyét
dinh giai thé doanh
nghiép

Co

Co

VIiilI

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

469

1.003838.000.00.00.H45

Tha tuc ciap phép
cho nguoi Viét
Nam dinh cu ¢
nuéc  ngodi, to
chtre, ca nhan nudc
ngoai tién hanh
nghién ctru suu tam
di san van hoa phi
vat thé tai dia
phuong

470

1.013456.000.00.00.H45

Tha tuc cip phép
nhap khau di vat, c6
vat khdng nhim
muc dich kinh

Di san van
hda
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

doanh cap tinh

471

1.001833.000.00.00.H45

Tha tuc tiép nhan
thong bao to chirc
thi sang tac tac
pham my thuat

472

1.001809.000.00.00.H45

Tha tuc cip giay
phép trién 1&am my
thuat (thAm quyén
cia Uy ban nhan
dan cap tinh)

473

1.001778.000.00.00.H45

Tha tuc cap gidy
phép sao chep tac
pham my thuat vé
danh nhan van hoa,
anh hung dan téc,
lanh tu

474

1.001755.000.00.00.H45

Tha tuc cap gidy
phép xay dung
tuong dai, tranh
hoanh trang (tham
quyén cua Uy ban
nhan dan Cap tlnh)

475

1.001738.000.00.00.H45

Tha tuc cap gidy
phép t6 chac trai
sang tac diéu khic
(thdm quyén cua Uy
ban nhan dan cap
tinh)

476

1.001704.000.00.00.H45

Tha tuc cap giay
phép trien 13m tac
pham nhiép anh tai
Viét Nam

477

1.001671.000.00.00.H45

Tha tuc cap giay
phép dua tac pham
nhiép anh tir Viét
Nam ra nudc ngoai
trién 1am

478

1.001229.000.00.00.H45

Tha tuc cap glay
phép t6 chuc trién
Iam do céc t6 chuc,
cd nhan tai dia
phuong dua ra nuéc
ngoai khéng vi muc
dich thuong mali

479

1.001211.000.00.00.H45

Tha tuc cap glay
phép to chac trién
ldm do c& nhan
nudc ngodi to chic

My thuat,
nhiép anh
va trién 1am
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

tai dia phuong
khong vi muc dich
thuong mai

480

1.001191.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai giay
phép t6 chuc trién
1am do céc t6 churec,
cd nhan tai dia
phuong dua ra nuoc
ngoai khong vi muc
dich thuong mai

481

1.001182.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai gidy
phép to chac trién
[dm do c& nhan
nudc ngodi té chic
tai dia phuong
khong vi muc dich
thuong mai

482

1.001147.000.00.00.H45

Thu tuc théng béo
t6 chic trién 1dm do
t6 chac ¢ dia
phuong hodc ca
nhan t chic tai dia
phuong khoéng vi
muc dich thuong
mai

483

2.001496.000.00.00.H45

Thu tuc phé duyét
noi dung tac pham
my thuat, tic pham
nhiép anh nhap
khau cép tinh

484

1.009399.000.00.00.H45

Thu tuc to chuc
cudc thi nguoi dep,
ngudi mau (tham
quyén cua Uy ban
nhan dan tinh)

485

1.009403.000.00.00.H45

Tha tuc ra nudc
ngoai dy thi nguoi
dep, nguoi mau

Nghé thuat,
biéu dién

486

1.003676.000.00.00.H45

Thu tuc ding ky to
chuc 18 hoi cap tinh
(thdm quyén cua Uy
ban nhén dan tinh)

487

1.003654.000.00.00.H45

Thu tuc théng bao
t6 chac 1& hoi cap
tinh (tham quyén
cia Uy ban nhan
dan tinh)

Vian hoa

488

1.004650.000.00.00.H45

Thi tuc tiép nhan

Quang cao
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

ho so thong béo san
phim quang c&o
trén bang quang
cao, bang-ron

489

1.004645.000.00.00.H45

Tha tuc tiép nhan
thong béo to chac
doan nguoi thuc
hién quang cao

490

1.004639.000.00.00.H45

Tha tuc cap gidy
phép thanh lap Van
phong dai dién cua
doanh nghiép quang
cao nudc ngoai tai
Viét Nam (thim
quyén cua Uy ban
nhan dan tinh)

491

1.004666.000.00.00.H45

Thu tuc cap stra doi,
b6 sung Gidy phép
thanh  lap  Vin
phong dai dién cua
doanh nghiép quang
cao nudC ngoai tai
Viét Nam (tham
quyén cia Uy ban
nhan dan tinh)

Co

Co

Co

Co

492

1.008896.000.00.00.H45

Thu tuc théng béo
sép nhap, hop nhit,
chia, tach thu vién
d6i véi thu vien
chuyén nganh & cap
tinh, thu vién dal
hoc la  thuvién
ngoai cbng lap, thu
vién cua td chuc, ca
nhan nudc ngoai co
phuc vu nguoi Viét
Nam (tham quyén
cua Uy ban nhan
dan tinh)

493

1.008897.000.00.00.H45

Thu tuc théng bao
cham dut hoat dong
d6i voi thu vién
chuyén nganh & cap
tinh, thu vién dai
hoc 1la thu wvién
ngoai cbng
lap,thuvién cua t6
chtic ca nhan nudc

Thu vién
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

ngoai c6 phuc vu
nguoi  Viét Nam
(thdm quyén cua Uy
ban nhan dan tinh)

494

1.003441.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai gidy
chung nhan du diéu
kién Kinh doanh
hoat dong thé thao
trong truong hop
thay doi noi dung
ghi trong gidy
chirng nhan

495

1.000983.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai gidy
chung nhan du diéu
kién kinh doanh
hoat dong thé thao
trong trueong hop bi
méat hodc hu hong

496

1.002022.000.00.00.H45

Thu tuc dang cai
giai thi dau, tran thi
d4u do lién doan thé
thao quéc gia hoic
lién doan thé thao
quéc té té6 chac
hoic ding cai to
chac Nam (tham
quyén cua Uy ban
nhan dan tinh)

497

1.002013.000.00.00.H45

Thu tuc dang cai
giai thi dau, tran thi
dau thé thao thanh
tich cao khac do
lién doan thé thao
tinh, thanh phé truc
thudc trung uong to
chac (tham quyén
cia Uy ban nhan
dan tinh)

498

1.001782.000.00.00.H45

Thu tuc ding cai to
chuc giai thi dau vo
dich tung mon thé
thao cua tinh, thanh
phd truc  thuoc
trung wong

Thé duc, thé
thao

499

2.001628.000.00.00.H45

Tha tuc cap gidy
phép kinh doanh
dich vu Ir hanh noi
dia

Du lich

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

500

2.001616.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai gidy
phép kinh doanh
dich vu Ir hanh noi
dia

501

2.001622.000.00.00.H45

Tha tyc cap doi
gidy phép kinh
doanh dich vu I
hanh noi dia

502

2.001611.000.00.00.H45

Thu tuc thu hdi gidy
phép kinh doanh
dich vu Ir hanh noi
dia trong truong
hop doanh nghiép
cham dat hoat dong
kinh doanh dich vu
I&r hanh

503

2.001589.000.00.00.H45

Tha tuc thu hdi gidy
phép kinh doanh
dich vu Ir hanh noi
dia trong truong
hop doanh nghiép
giai thé

504

1.003742.000.00.00.H45

Thu tuc thu hdi gidy
phép kinh doanh
dich vu Ir hanh noi
dia trong truong
hop doanh nghiép
pha san

505

1.001837.000.00.00.H45

Thu tuc chiam dut
hoat dong cua Van
phong dai dién tai
Viét Nam cua
doanh nghiép kinh
doanh dich vu I
hanh nudc ngoai

506

1.001440.000.00.00.H45

Thu tuc cip the
husng dan vién du
lich tai diém

507

1.004605.000.00.00.H45

Tha tuc cap giay
chitng nhan khoa
cap nhat kién thuc
cho huéng dan vién
du lich noi dia va
huéng dan vién du
lich qudc té

508

1.003717.000.00.00.H45

Tha tuc cap gidy
phép thanh lap Vian
phong dai dién tai

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

Viét Nam cua
doanh nghiép kinh
doanh dich vu I
hanh nudc ngoai

509

1.003240.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai gidy
phép thanh lap Van
phong dai dién tai
Viét Nam cua
doanh nghiép kinh
doanh dich vu &
hanh nudc ngoai
trong truong hop
chuyén dia diém dat
fru s& cuaa van
phong dai dién

510

1.003275.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai gidy
phép thanh lap Van
phong dai dién tai
Viét Nam cua
doanh nghiép kinh
doanh dich vu I
hanh nuéc ngoai
trong truong hop
Giay phép thanh Iap
Van phong dai dién
bi mat, bi huy hoai,
bi hu hong hoac bi
tiéu huy

511

1.005161.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
gidy phép thanh lap
Van phong dai dién
tai Viét Nam cua
doanh nghiép kinh
doanh dich vu I
hanh nudc ngoai

512

1.003002.000.00.00.H45

Thu tuc gia han
gidy phép thanh lap
Van phong dai dién
tai Viét Nam cua
doanh nghiép kinh
doanh dich vu I
hanh nudc ngoai

513

1.004628.000.00.00.H45

Tha tuc cap thé
hudng dan vién du
lich quoc té

514

1.004623.000.00.00.H45

Tha tuc cap thé
hudng dan vién du
lich noi dia

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

515

1.001432.000.00.00.H45

Tha tuc cap doi the
huéng dan vién du
lich qudc té, thé
huéng dan vién du
lich néi dia

516

1.004614.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai the
hudng dan vién du
lich

Co

Co

Co

Co

517

2.001765.000.00.00.H45

Cép dang ky thu tin
hiéu truyén hinh
nuGe Ngoai tryc tiép
tor vé tinh

518

1.003384.000.00.00.H45

Stra doi, bd sung
Gidy chang nhan
dang ky thu tin hiéu
truyén hinh nudc
ngoai truc tiép tir vé
tinh

519

2.001098.000.00.00.H45

Cap Giay phép thiét
lap trang thong tin
dién tr tong hop

520

1.005452.000.00.00.H45

Stra doi, bd sung
Gidy phép thiét lap
trang thong tin di¢n
tir tong hop

521

2.001091.000.00.00.H45

Gia han Giay phép
thiet 13p trang thong
tin dién tir tong hop

522

2.001087.000.00.00.H45

Cap lai Gidy phép
thi€t 1ap trang thong
tin dién tur tong hop

523

1.002001.000.00.00.H45

Cap Giay chung
nhan cung cip dich
vu tro choi dién tu
G2, G3, G4 trén
mang

524

1.001976.000.00.00.H45

Stra ddi, bd sung
Gidy ching nhan
cung cép dich vu tro
choi dién tod G2,
G3, G4 trén mang

525

2.002738.000.00.00.H45

Gia han Giay chung
nhan cung cip dich
vu tro choi dién tuo
G2, G3, G4 trén
mang

526

1.001988.000.00.00.H45

Cép lai Gidy chiing
nhan cung cap dich

Phat thanh,

truyén hinh

va théng tin
dién ta
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

vu tro choi dién tu
G2, G3, G4 trén
mang

527

1.004508.000.00.00.H45

Cap gidy xéac nhan
thong bao phéat hanh
tro choi dién tor G2,
G3, G4 trén mang

528

2.002739.000.00.00.H45

Stra d6i, bd sung
gidy xé&c nhan thong
bdo phat hanh tro
choi dién tad G2,
G3, G4 trén mang

529

2.002740.000.00.00.H45

Cap lai gidy xéc
nhan théng bao phat
hanh tro choi dién
tr G2, G3, G4 trén
mang

530

1.009374.000.00.00.H45

Céap Giay phép xuat
ban ban tin (dia
phuong)

531

1.009386.000.00.00.H45

Vin ban chip thuan
thay d6i noi dung
ghi trong Giay phép
Xuit ban ban tin
(dia phuong)

532

2.001171.000.00.00.H45

Cho phép hop béo
(trong nudce)

533

2.001173.000.00.00.H45

Cho phép hop béo
(nudc ngoai)

Béo chi

534

1.003868.000.00.00.H45

Cap Giay phép xuat
ban tai liéu khéng
kinh doanh

535

2.001594.000.00.00.H45

Cép Giay phép hoat
dong in xuat ban
pham

536

2.001584.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép
hoat dong in Xuat
ban pham

537

1.003729.000.00.00.H45

Cép doi Giay phép
hoat dong in xuat
ban pham

538

2.001564.000.00.00.H45

Cap Giay phép in
gia cong xuit ban
phdm cho nuéc
ngoai

539

1.004153.000.00.00.H45

Céap Giay phép hoat
dong in

540

2.001744.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép

Xuat ban, in
va phét
hanh
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

hoat dong in

541

2.001740.000.00.00.H45

Xac nhan dang ky
hoat dong co so in

542

2.001737.000.00.00.H45

Xé&c nhan thay doi
thong tin dang ky
hoat dong co so in

543

1.003725.000.00.00.H45

Cip Giay phép
nhap khau xuit ban
pham khong kinh
doanh

544

1.003483.000.00.00.H45

Cap Gidy phép to
chac trjén Iém,7hc§i
cho xuat ban pham

545

1.003114.000.00.00.H45

Cap Giay xac nhan
dang ky hoat dong
phat hanh xuat ban
pham

546

1.008201.000.00.00.H45

Cap lai Gidy xéc
nhan dang ky hoat
dong phat hanh xuat
ban pham

Co

Co

547

1.003888.000.00.00.H45

Trung bay tranh,
anh va cac hinh
thuc thdng tin khac
bén ngoai tru s¢ co
quan dai dién nudc
ngoai, to chtrc nuéc
ngoai (dia phuong)

Thong tin
doi ngoai

SOY TE

548

1.003348.000.00.00.H45

bang ky ban cong
bd san pham nhap
khau d6i véi thuc
pham dinh dudng y
hoc, thuc pham
ding cho ché d6 an
dic biét, san pham
dinh dudng dung
cho tré dén 36 thang
tuoi

549

1.003332.000.00.00.H45

bang ky ban cong
bd san phim san
Xuat trong nudc doi
véi thuc pham dinh
duong y hoc, thuc
pham dung cho ché
do an dac biét, san
phdm dinh dudng
dung cho tré dén 36

An toan
thuc pham
va dinh
dudng

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

thang tuoi

550

1.003108.000.00.00.H45

bang ky ndi dung
quang cdo doi véi
san  pham dinh
duong y hoc, thuc
pham dung cho ché
do an dac biét, san
pham dinh dudng
dung cho tré dén 36
thang tudi

Co

Co

551

1.004576.000.00.00.H45

Cap lai Giay chung
nhan da diéu kién
kinh doanh duoc
thuoc tham quyén
cia So Y té (Co so
ban budn thudc,
nguyén lieu lam
thudc; Co so béan 1é
thudc bao gom nha
thudc, quay thudc,
ta thudc tram y té
X4, co S0O)

552

1.004571.000.00.00.H45

biéu chinh Gidy
chung nhan du diéu
kién kinh doanh
duoc thuéc tham
quyén cua SO Y té
(Co so& ban bubn
thudc, nguyén liéu
lam thudc; co sé
ban lé¢ thudc bao
gom nha thudc,
quay thudc, ta thube
tram y té x4, co sd)

553

1.004532.000.00.00.H45

Cho phép huy thudc
gay nghién, thudc
huéng than, thuébc
tién chat, nguyén
lisu lam thudc la
dugc chat gay
nghién, duoc chat
huéng than, tién
chat dung 1am thubc
thugc tham quyén
S¢ Y té (Ap dung
Voi co so cO Su
dung, kinh doanh
thuéc gay nghién,

Duoc pham
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

thubc hudng than,
thubc tién  chat,
nguyén lieu lam
thuéc 1a dugc chit
gay nghién, duoc
chat huéng than,
tién chat dung lam
thudc trir co s& san
xuat, xuat khau,
nhap khau)

554

1.004529.000.00.00.H45

Cho phép mua
thuéc gay nghién,
thudc huong than,
thuc tién  chat
thuoc tham quyén
cua So Y té

555

1.003963.000.00.00.H45

Cép gidy xac nhan
noi dung thoéng tin
thuéc  theo hinh
thac hoi thao Qidi
thiéu thude

556

1.004616.000.00.00.H45

Cip Chung chi
hanh nghé duoc
(bao gém ca truong
hop cap Chung chi
hanh nghé duoc
nhung Chtng chi
hanh nghé dugc bi
thu hoi theo quy
dinh tai cac khoan
1,2,4,5/6,7,8,9,
10, 11 Diéu 28 cua
Luat Duogc) theo
hinh thiic xét hd so

557

1.004604.000.00.00.H45

Cap Ching chi
hanh nghé duoc
theo hinh thic xét
hd so trong truong
hop chung chi hanh
nghé duoc bi ghi sai
do 15i cia co quan
cap chiing chi hanh
nghé dugc

558

1.004599.000.00.00.H45

Céap lai Chiing chi
hanh nghé duoc
theo hinh thic xét
hd so (truong hop
bi hu hong hoac bi

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

mat)

559

1.004596.000.00.00.H45

biéu chinh  nai
dung Chang chi
hanh nghé duoc
theo hinh thic xét

ho so

560

1.004557.000.00.00.H45

Thong bao  hoat
dong ban I¢ thuoc
luu dong

561

1.004459.000.00.00.H45

Cho phép ban I1¢
thuéc thuoc danh
muc thudc han ché
ban ¢ ddi voi co so
da duogc cip Gidy
chang nhan du diéu
kién Kkinh doanh
duoc

562

1.004449.000.00.00.H45

Cap phép xuat khau
thuéc phai  kiém
soat dac biét thuoc
hanh ly c& nhan cua
t6 chac, ca& nhan
xuat canh gui theo
van tai don, hang
héa mang theo
ngudi cua té chic,
c4 nhan xuat canh
dé diéu tri bénh cho
ban than ngudi Xuat
canh va khéng phai
la nguyén liéu lam
thuéc phai  kiém
soat dac biét

563

1.004087.000.00.00.H45

Cip phép nhap
khau thudc thuoc
hanh ly c& nhéan cua
t6 chac, ca nhan
nhap canh gui theo
van tai don, hang
héa mang theo
ngudi cua to chic,
ca nhan nhap canh
dé diéu tri bénh cho
ban than nguoi
nhap canh

564

1.002934.000.00.00.H45

Kiém soat thay df:)i
khi c6 thay @doi
thuoc mot trong cac

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

truong  hop quy
dinh tai cac diém c
va d Khoan 1 biéu
11 Thong tu sd
02/2018/TT-BYT

565

1.002235.000.00.00.H45

Kiém soat thay doi
khi c6 thay d6i thuoc
mot trong cac truong
hop quy dinh tai cac
diem d, d¢ va e
Khoan 1 Biéu 11
Thong tu sd
03/2018/TT-BYT

566

1.001396.H45

Cung cap thudc
phong xa

567

1.003073.000.00.00.H45

biéu chinh Giay
chang nhan du diéu
kién san xuat my
pham

568

1.002483.000.00.00.H45

Cap gidy xéac nhan
noi dung quang cao
my pham

569

1.002600.000.00.00.H45

Cap sb tiép nhan
Phiéu cong bd san
pham my pham san
XUAt trong nuac

570

1.000662.000.00.00.H45

Cap lai gidy xac
nhan  noi  dung
quang cao my pham
khi c6 thay d6i vé
tén, dia chi cua to
chuc, ca nhan chiu
trach nhiém va
khong thay doi noi
dung quang cao

571

1.000793.000.00.00.H45

Cap lai gidy Xxac
nhan  n6éi  dung
quang c&o my pham
trong truong hop
hét hiéu luc tai
khoan 2 Diéu 21
Thong tw 5O
09/2015/TT-BYT

572

1.000990.000.00.00.H45

Cap lai gidy xéc
nhan  noi  dung
quang c4o my pham
trong truong hop bi
mét hoic hu hong

M3 pham

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

573

1.009566.000.00.00.H45

Cap Gidy chung
nhan lvu hanh ty do
(CES) dbi véi my
pham san xuét trong
nude dé xuat khau

o574

1.003064.000.00.00.H45

Cép lai Giay chung
nhan du diéu Kién
san xuat my pham

Co

Co

575

1.002944.000.00.00.H45

Cong bd co s¢ du
diéu kien san xuat
ché pham diét con
trung, diét khuan
dung trong linh vuc
giadungvay té

576

1.002467.000.00.00.H45

Cong bd co s¢ du
diéu kién cung cip
dich vu diét con
trung, diét khuén
trong linh vyc gia
dung va y té bang
ché pham

S77

1.003958.000.00.00.H45

cong bd du diéu
kién thuc hién hoat
dong quan tric moi
truong lao dong
thuoc tham quyén
cua So Y té

578

1.003580.000.00.00.H45

Cong bd co so xét
nghiém dat tiéu
chuan an toan sinh
hoc céap I, cap Il

579

1.000844.000.00.00.H45

Théng béo hoat
dong dbi véi to
chac tu vin vé
phong, chéng
HIV/AIDS

580

2.000655.000.00.00.H45

Cong bd co so du
dieu  kién  tiém
chung

581

1.013036.H45

cong bd co s¢ du
diéu kién didu tri
nghién cac chat
dang thudc phién
bang thudc thay thé

582

1.013037.H45

Huy hd so cong bd
du diéu kién diéu tri
nghién cac chat
dang thudc phién

Y té du
phong

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

bang thudc thay thé

583

1.002564.H45

Cap gidy xac nhan
nodi dung quang cao
hoa chat, ché pham
diét con trung, diét
khuan dung trong
linh vyc gia dung
vay té

584

1.001189.H45

Cap lai gidy xéc
nhan  noi  dung
quang céo hoa chit,
ché pham diét con
trung, diét khuan
dung trong linh vuc
gia dung va y té
trong trueong hop bi
mét hoic hu hong

585

1.001178.H45

Cap lai gidy xac
nhan  ndi  dung
quang cdo hoa chit,
ché pham diét con
trung, diét khuén
dung trong linh vuc
gia dung va y té
trong truong hop
hét hiéu luc tai
khoan 2 Diéu 21
Thong tw sO
09/2015/TT-BYT

586

1.001114.H45

Cap lai gidy Xxac
nhan  ndi  dung
quang cdo hoa chit,
ché pham diét con
trung, diét khuan
dung trong linh vuc
gia dung va y té khi
c6 thay do6i vé tén,
dia chi cua t6 chuec,
ca nhan chiu trach
nhiém va khéng
thay d6i noi dung
guang cao

587

1.004070.H45

Cong bd co s¢ du
diéu kién  kiém
nghiém ché pham
diét con trung, diét
khuan dung trong
linh vuc gia dung

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

vay

588

1.004062.H45

cong bd co s¢ du
diéu  kien  khao
nghiém ché pham
diét cbn trung, diét
khuan dung trong
linh vyc gia dung
vay

Co

Co

589

1.003006.000.00.00.H45

Cong bo du dicu
Kién san xuat trang
thiet bi y té

590

1.003029.000.00.00.H45

Cong bd tiéu chuan
4p dung d6i véi
trang thiét bi y té
thugc loai A, B

591

1.003039.000.00.00.H45

cong bd du diéu
kién mua ban trang
thiét bj y té thuoc
loai B, C,D

Trang thiét
bi va Cong
trinh y té

Co

Co

Co

Co

Co

Co

592

1.004539.000.00.00.H45

cong bd dap tung
yéu cau 1a co so
thyc hanh trong dao
tao khéi nganh sic
khoe d6i voi cac co
s& kham, chira bénh
thuoc S Y té va co
s& kham bénh, chira
bénh tu nhan trén
dia ban tinh, thanh
ph

bao tao

593

1.012256.000.00.00.H45

Ccong bd co so
kham bénh, chira
bénh dap wtng yéu
cau 1a co s& huéng
dan thuc hanh

594

1.012275.000.00.00.H45

Ding ky hanh nghé

595

1.012281.000.00.00.H45

Cong bd du diéu
kien thuc  hién
kham sic khoe,
kham va diéu tri
HIV/AIDS

596

1.012257.000.00.00.H45

Cho phép to chiic
hoat dong kham
bénh, chira bénh
nhan dao theo dot,
kham bénh, chira
bénh luu  dong
thuoc truong hop

Kham bénh,
chira bénh
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

quy dinh tai khoan
1 Piéu 79 cua Luat
Kham bénh, chira
bénh hoac ca nhan
kham bénh, chira
bénh nhan dao

597

1.012260.000.00.00.H45

Coéng bd du diéu
kKién thuc  hién
kham bénh, chira
bénh tir xa

598

1.012261.000.00.00.H45

DPé nghi thuc hién
thi diém  kham
bénh, chira bénh tu
Xa

599

1.012262.000.00.00.H45

Xép cép
mon Ky thuat

chuyén

SO NQI VU

600

2.000134.000.00.00.H45

Khai bao vdoi So
No6i vu khi dua vao
sut dung cac loai
may, thiét bi, vat tu
c6 yéu cau nghiém
ngat vé an toan lao
dong

601

2.002343.000.00.00.H45

Thua tuc hd trg chi
phi  kham, chtra
bénh nghé nghiép
cho nguoi lao dong
phat hién bi bénh
nghé nghiép khi da
nghi huu hoac
khéng con lam viéc
trong cac nghé,
cdng viéc cd nguy
co bi bénh nghé
nghigp

An toan vé
sinh lao
dong

602

1.000105.000.00.00.H45

Bao céo giai trinh
nhu cau, thay doi
nhu cau sir dung lao
dong nudc ngoai

603

1.000459.000.00.00.H45

X&c nhan nguoi lao
dong nudc ngoai
khong thudc dién
cap gidy phép lao
dong

604

1.001865.000.00.00.H45

Cap Giay phép hoat
dong dich vu viéc
lam

Viéc lam
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

605

1.001853.000.00.00.H45

Céap lai Gidy phép
hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong
dich vu viéc lam

606

1.001823.000.00.00.H45

Gia han Gidy phép
hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong
dich vu viéc lam

607

2.000219.000.00.00.H45

D& nghi tuyén
nguoi lao dong Viét
Nam vao cac vi tri
cong viéc du kién
tuyén nguoi lao
dong nudc ngoai
ctia nha thau

608

1.009874.000.00.00.H45

RUt tién ky quy cua
doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc
lam

609

1.009873.000.00.00.H45

Thu hoéi Gidy phép
hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong
dich vu viéc lam

610

1.011546.000.00.00.H45

Vay von hd tro tao
viéc lam, duy tri va
mao rong viée lam tur
quy qudc gia Vé
viec lam doi voi
nguoi lao dong

611

1.011547.000.00.00.H45

Vay von hd tro tao
viéc lam, duy tri va
mao rong viée lam tur
quy qudc gia Vé
viéc lam dbi véi co
s& san xuét, kinh
doanh

612

1.001978.000.00.00.H45

Giai quyét hudng

613

2.002028.000.00.00.H45

trg cip that nghiép
Ping ky hop dong
lao dong truc tiép
giao két

614

1.005132.000.00.00.H45

Ding ky hop dong
nhan lao dong thuc
tap dudi 90 ngay

615

1.000502.000.00.00.H45

Nhan lai tién ky quy

Quan ly lao
doéng ngoai
nuoc
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

cuia doanh nghi¢p
dua nguoi lao dong
di dao tao, nang cao
trinh d9, k¥ nang
nghé & nudc ngoai
(hop ddng dudi 90
ngay)

616

2.002105.000.00.00.H45

Thu tuc hd tro cho
nguoi lao  dong
thudc ddi twong la
nguoi dan toc thiéu
s6, nguoi thuoc ho
ngheo, can ngheo,
than nhannguoi €O
cbng vai cach mang
di lam viéc & nuoc
ngoai theo hop
ddng

617

1.005219.000.00.00.H45

Thu tuc hé trg cho
nguoi lao  dong
thugc d6i tuong la
ngudi bi thu hoi dét
nong nghi¢p di lam
Viéc ¢ nudc ngoai
theo hop dong

618

2.001955.000.00.00.H45

bang ky ndi quy lao
dong

Lao dong -
Tién luong

619

1.012941.H45

Thu tuc théng bao
két qua dai hoi va
phé duyét doi tén
hoi, phé duyét diéu
1€ hoi

620

1.012950.H45

Thu tuc chia, tach;
sap nhap; hop nhat
hoi

621

1.012951.H45

Thﬁ tuc hoi tu giai
thé

622

1.012952.H45

Tha tuc cho phép
hoi hoat dong tro lai
sau khi bi dinh chi
c6 thoi han

623

1.012940.H45

Thu tuc thanh lap
hoi

624

1.012939.H45

Thu tuc céng nhan
ban van dong thanh
Iap hoi

625

1.012949.H45

Thu tuc bdo cao to
chue dai hoi thanh

Quan ly nha
nudc vé hoi
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

lap, dai hoi nhiém
ky, dai hoi bat
thuong caa hoi

626

1.012947.H45

Thu tuc cho phép
hoi dat chi nhanh
hodc van phong dai
dién

627

1.013030.H45

Thu tuc quy tu giai
the

628

1.013025.H45

Thu tuc cbng nhan
quy du diéu kién
hoat dong va cong
nhan thanh vién hoi
dong quan ly quy;
cdng nhan thay doi,
b6 sung thanh vién
hoi dong quan ly
quy

629

1.013028.H45

Tha tuc cho phép
quy hoat dong tro
lai sau khi bi tam
dinh chi hoat dong

630

1.013029.H45

Thi tuc hop nhat,
sap nhap, chia, tach,
méd rong pham vi
hoat dong quy

631

1.013024.H45

Tha tuc cap giay
phép thanh lap va
cong nhan diéu 1é
quy

632

1.013026.H45

Thu tuc cbng nhan
diéu 1& (stra doi, bod
sung) quy; doi tén
quy

633

1.013027.H45

Thu tuc cap lai giay
phép thanh lap va
cong nhan diéu 1é
quy

Quan ly nha
nudc quy Xa
hoi, quy tur
thién

634

2.001717.000.00.00.H45

Thu tuc thanh 1ap to
chuc thanh nién
xung phong & cép
tinh

635

1.003999.000.00.00.H45

Thu tuc giai thé to
chuc thanh nién
xung phong & cép
tinh

636

2.001683.000.00.00.H45

Tha tuc xac nhan
phién hiéu thanh

Cong tac
thanh nién
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

nién xung phong ¢
cap tinh

Xl

SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

637

1.012075.000.00.00.H45

Quyét dinh cho
phép td chuc, ca
nhan khac st dung
gibng cay trong
duoc bao ho 1a két
qua cua nhiém vu
khoa hoc va codng
nghé sir dung ngan
sach nha nudc

638

1.012074.000.00.00.H45

Giao quyén dang ky
dbi voi gidng cay
trong la két qua caa
nhiém vu khoa hoc
va cdng nghé su
dung ngan sach nha
nuoc

639

1.012004.000.00.00.H45

Cap lai Giy chung
nhan t6 chic giam
dinh quyén dbi voi
gidng cay trong

640

1.012003.000.00.00.H45

Cip Giay chung
nhan t6 chic giam
dinh quyén dbi voi
gidng cay trong

641

1.012000.000.00.00.H45

Thu hoi Giay ching
nhan to chac giam
dinh quyén d6i voi
gibng cay trong
theo y8u cau cua to
chirc, cd nhén

642

1.011999.000.00.00.H45

Thu hoi Thé giam
dinh vién quyén ddi
Véi gidng cay trong
theo yéu cau cua to
chirc, cd nhén

Trong trot

643

1.008129.000.00.00.H45

Cap lai Gidy chung
nhan du diéu kién
chin nuéi dbi véi
chan nudi trang trai
quy mo lon

644

1.008127.000.00.00.H45

Cap lai Giay chung
nhan du diéu kién
san xuat thuc an
chin nuo6i thuong
mai, thic an chan

Chan nuoi

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

nudi theo dat hang

645

1.004839.000.00.00.H45

Cép lai Giay chung
nhan du diéu’ Kién
budn ban thuoc thu
y

646

1.004022.000.00.00.H45

Cap Giay xac nhan
ndi dung quang cao
thuoc tha y

647

1.011479.000.00.00.H45

Cép lai Giay chung
nhan vung an toan
dich bénh dong vat
(cap tinh)

648

1.011477.000.00.00.H45

Cap lai Giay chung
nhan co s& an toan
dich bénh dong vat
(cap tinh)

Thay

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

649

1.009478.000.00.00.H45

DPing ky cong bbd
hop quy ddi véi céc
san pham, hang hoa
san Xuét trong nudc
dugc quan ly boai
cac quy chuan ky
thuat quéc gia do
Bo Nong nghiép va
Phét trién nong thon
ban hanh

Khoa hoc
va cong
nghé, moi
truong

Co

Co

650

1.004253.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép
hanh nghé khoan
nude dudi dat quy
mo vira va nho

651

1.011518.000.00.00.H45

Tra lai Gidy phép
tai nguyén nuoc

652

2.001770.000.00.00.H45

Tinh tién cap quyén
khai théc tai nguyén
nude déi véi cong
trinh da van hanh

653

1.004283.000.00.00.H45

Piéu chinh tién cap
quyén khai thac tai
nguyén nuoC

654

1.012500.000.00.00.H45

Tam dung hiéu luc
gidy phép thim do
nuéc dudi dat, gidy
phép khai thac tai
nguyén nuGC

655

1.012501.000.00.00.H45

Tra lai giay phép
hanh nghé khoan
nude dudi dat quy
m0o vira va nho

Tai nguyén
nudc
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh
(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

656

1.012503.000.00.00.H45

Lay y kién vé
phuong an bd sung
nhan tao nudc dudi
dat

657

1.012504.000.00.00.H45

Lay y kién vé két
qua van hanh thir
nghiém bd  sung
nhan tao nudc dudi
dht

658

1.012505.000.00.00.H45

Tinh tién cap quyén
khai théc tai nguyén
nuée ddi véi cong
trinh cap cho sinh
hoat da di vao van
hanh va duoc cép
gidy phép khai thac
tai nguyén nuoC
nhung chua dugc
phé duyét tién cap
quyén

659

1.009669.000.00.00.H45

Tinh tién cip quyén
khai thac tai nguyén
nude d6i véi cong
trinh chua van hanh

660

1.011518.000.00.00.H45

Tra lai gidy phép
tham do nudc dudi
dat, gidy phép khai
thac tai nguyén
nuoc

661

1.000824.000.00.00.H45

Cap lai gidy phép
tham do nudc dudi
dat, gidy phép khai
thadc tai  nguyén
nuoc

Co

Co

662

1.011671.000.00.00.H45

Cung cap thong tin,
dir lieu, san pham
do dac va ban do

Do dac va
ban do

Co

Co

663

1.012789.000.00.00.H45

Cung cap thong tin,
dir liéu dat dai

664

1.012756.000.00.00.H45

Ping ky dat dai 1an
dau dbi voi truong
hop dugc nha nudc
giao dat dé quan ly

665

1.012786.000.00.00.H45

Cép lai Gidy ching
nhan do bi mat

Dét dai

Co

Co

Co

Co

Co

Co

666

1.005181.000.00.00.H45

Khai thac va su
dung co so dir liu
tai  nguyén, moi

Bién va hai
dao

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

truong bién va hai
dao thdng qua mang
dién tir

667

1.010728.000.00.00.H45

Céap doi Giay phép
mai trudong

668

1.010729.000.00.00.H45

chinh
moi

Cap dicu
Giay phép
truong

Moi truong

Xl

CONG AN TINH

669

3.000333

Cap Phiéu ly lich tu
phép cho céng dén
Viét Nam, nguoi
nudc ngoai dang cu
trd tai Viét Nam

670

3.000334

Cap Phiéu ly lich tu
phap theo yéu cau
cia co quan nha
nudc, to chic chinh
tri, t6 chac chinh tri
- x4 hoi (dbi tuong
& cong dan Viét
Nam, ngudi nudc
ngoai dang cu tra
tai Viét Nam)

671

3.000335

Cap Phiéu ly lich tu
phap theo yéu cau
Cla co quan tién
hanh t6 tung (ddi
tuong la cong dan
Viét Nam, nguoi
nudc ngoai dang cu
trd tai Viét Nam)

Ly lich tu
phap

Co

Co

X1

BAN QUAN LY KHU NONG NGHIEP UNG
DUNG CONG NGHE CAO PHU YEN

672

1.009748.000.00.00.H45

Tha tuc chap thuén
chu truong dau tu
cia Ban Quan ly
quy dinh tai khoan
7 Piéu 33 Nghi
dinh sb
31/2021/Nb-CP

673

1.009756.000.00.00.H45

Tha tuc cip Gidy
chtng nhan dang ky
dau tu dbi véi du an
khong thudc dién
chap thuan chu
truong dau tu

674

1.009757.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh

Pau tu tai
Viét nam
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

dy an dau tu thudc
thim quyén chéap
thuan chua truong
dau tu cua Uy ban
nhan dan cap tinh

675

1.009759.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
dy 4n dau tu thudc
thim quyén chéap
thuan cha truong
dau tu cua Ban

Quan ly

676

1.009760.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu trong
trrong hop du an da
duoc cap Gidy
chttng nhan dang ky
dau tu va khong
thuoc dién chéap
thuan diéu chinh
cha truong dau tu
ddi voi dy an dau tu
thuoc tham quyén
chap thuan chu
truong dau tu cua
Uy ban nhan dan
cap tinh hoic Ban
Quan ly

677

1.009765.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu trong
truong hop chia,
tach, hop nhat, sap
nhap, chuyén doi
loai hinh t6 chuc
kinh t& d6i véi du
an dau tu thudc
tham quyén chap
thuan cha truong
dau tu cua Uy ban
nhan dan cép tinh
hoac Ban Quan ly

678

1.009768.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4an dau tu theo
ban &n, quyét dinh
cua toa an, trong tai
d6i véi du an dau tu
da duoc chap thuan
chu truong dau tu
(Khoan 3 Diéu 54
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

Nghi  dinh s
31/2021/ND-CP)

679

1.009769.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu theo
ban &n, quyét dinh
cua toa an, trong tai
ddi voi du an dau tu
da dugc cip Giay
chting nhan dang ky
dau tu va khong
thuoc dién chap
thuan cha truong
dau tu hoac dy &n
da duoc chap thuan
chu truong dau tu
nhung khong thudc
trwong  hop quy
dinh tai khoan 3
Diéu 41 coa Luat
Pau tu (Khoan 4
Piéu 54 Nghi dinh
s6 31/2021/ND-CP)

680

1.009771.000.00.00.H45

Thu tuc ngung hoat
dong cua dyu an doi
véi du an dau tu
thuoc tham quyén
chap thuan chu
truong dau tu cua
Uy ban nhan dan
cap tinh hoic Ban
Quan ly

681

1.009772.000.00.00.H45

Thu tuc cham duat
hoat dong cua dy an
dau tu

682

1.009775.000.00.00.H45

Thu tuc thuc hién
hoat dong dau tu
theo hinh thirc gop
vén, mua c6 phan,
mua phan vén gop
d6i véi nha dau tu
nuGC ngoai

683

1.009776.000.00.00.H45

Thu tuc thanh lap
van phong diéu
hanh cta nha dau tu
nudC ngoai trong
hop dong BCC

684

1.009762.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du an dau tu trong
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

truong hop nha dau
tu chuyén nhuong
mot phan hoic toan
bo du an dau tu doi
véi dy an dau tu
thuoc tham quyén
chap thuan chu
truong dau tu cua
Uy ban nhan dan
cap tinh hoic Ban
Quan ly

685

1.009763.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu trong
truong hop nha dau
tu nhan chuyén
nhuong du an dau
tu 1a tai san bao
dam d6i véi du an
dau tu thudc tham
quyén chap thuan
chu truong dau tu
cia Uy ban nhan
dan céap tinh hoac
Ban Quan ly

686

1.009764.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
duy 4n dau tu trong
trwong hop chia,
tach, sap nhap du
an dau tu déi véi du
an dau tu thudc
tham quyén chéap
thuan cha truong
dau tu cua Uy ban
nhan dan cép tinh
hoac Ban Quan ly

687

1.009766.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu trong
truong hop st dung
quyén str dung dat,
tai san gan lién voéi
dat thuoc dy an dau
tr dé gop von vao
doanh nghiép

688

1.009767.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu trong
treong hop st dung
quyén str dung dat,
tai san gan lién voi
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

dat thuoc dy an dau
tu dé hop tac kinh
doanh

689

1.009770.000.00.00.H45

Thu tuc gia han thoi
han hoat dong cua
du 4n dau tu doi véi
dy 4n dau tu thudc
thim quyén chéap
thuan chua truong
dau tu cua Uy ban
nhan dan cap tinh
hoac Ban Quan ly

690

1.009774.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai hoic
higu dinh  Gidy
chting nhan dang ky
dau tu

691

1.009773.000.00.00.H45

Tha tuc doi Gidy
ching nhan dang ky
dau tu

692

1.009777.000.00.00.H45

Thu tuc chim dut
hoat dong van
phong diéu hanh
cta nha dau tu nuéc
ngoai trong hop
dong BCC

693

2.002609.000.00.00.H45

Thu tuc Xxac nhan
du an dau tu dap
g nguyén tic hoat
dong cong nghé cao
trong khu cong
nghé cao

Hoat dong
khoa hoc va
cbng ngh¢

694

1.013236.000.00.00.H45

Cap gidy phép xay
dung méi déi véi
cong trinh cap dac
biét, cap I, cap Il
(cong trinh  khoéng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong 6
thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong do
thi/Dy an)

Hoat dong
xay dung

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

695

1.013238.000.00.00.H45

Cép gidy phép xay
dung sura chtra, cai
tao dbi voi cong
trinh cap dac biét,
cap I, cap 1l (cong
trinh khdng theo
tuyén/Theo  tuyén
trong do6 thi/Tin
ngudng, ton
giao/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cdng trinh
theo tuyén trong do
thi/Dy an)

696

1.013230.000.00.00.H45

Cap giay phép di
doi d6i véi cong
trinh cap dac biét,
cap | va cap Il
(Cbng trinh khdng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6
thi/Du an)

697

1.013231.000.00.00.H45

Cép diéu chinh gidy
phép xay dung ddi
vGi cong trinh cap
dac biét, cap |, cap
Il (cbng trinh khéng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong 6
thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

tuyén/Theo  giai
doan cho céng trinh
theo tuyén trong do
thi/Dy an)

698

1.013233.000.00.00.H45

Gia han gidy phép
xay dung déi véi
cong trinh cap dic
biét, cip I, cap Il
(cdng trinh  khong
theo  tuyén/Theo
tuyén trong d
thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Stra chira, cai
tao/Theo giai doan
cho cbng trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cdng trinh
theo tuyén trong do
thi/Du an)

699

1.013235.000.00.00.H45

Céap lai gidy phép
xay dung d6i voi
cong trinh cap dac
biét, cip I, cap Il
(cong trinh khong
theo  tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Stra chira, cai
tao/Theo giai doan
cho cbéng trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong do
thi/Du an)

700

1.013225.000.00.00.H45

Cép gidy phép xay
dung méi dbi véi
cong trinh cap I,
cap IV (cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  tuyén
trong do6 thi/Tin
ngudng, ton

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

gido/Tuong dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho céng trinh
khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong do
thi/Dy an) va nha ¢
riéng l¢

701

1.013229.000.00.00.H45

Cap gidy phép xay
dung sura chtra, cai
tao dbi voi cong
trinh cap Ill, cap IV
(cdng trinh khong
theo  tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cdng trinh
khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6
thi/Du an) va nha &
riéng lé

702

1.013232.000.00.00.H45

Cap giay phép di
doi ddi voi cong
trinh cap 1, cap IV
(cong trinh  khoéng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong 6
thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong do
thi/Du an) va nha ¢
riéng l¢

703

1.013226.000.00.00.H45

Cép diéu chinh gidy
phép xay dung doi
vai cong trinh cap

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

I, cap IV (cong
trinh khdng theo
tuyén/Theo  tuyén
trong do6 thi/Tin
ngudng, ton
giao/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho céng trinh
theo tuyén trong do
thi/Du an) va nha ¢
riéng I¢

704

1.013227.000.00.00.H45

Gia han giay phép
xay dung doi véi
cong trinh cap I,
cap IV (cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  tuyén
trong d6 thi/Tin
ngudng, ton
gido/Tuong dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong do
thi/Du an) va nha ¢
riéng I¢

705

1.013228.000.00.00.H45

Cap lai gidy phép
xay dung déi véi
cong trinh cip I,
cap IV (cong trinh
Khéng theo
tuyén/Theo  tuyén
trong do thi/Tin
ngudng, ton gido/
Tuong dai, tranh
hoanh  trang/Theo
giai doan cho cong
trinh  khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

thi/Dy an) va nha &
riéng l¢

S\

BAN QUAN LY KHU KI

NH TE PHU YEN

706

1.009742.000.00.00.H45

Thu tuc chap thuan
chu trwong dau tu
cia Uy ban nhan
dan cip tinh ddi véi
du an dau tu xay
dung va kinh doanh
san gbn

707

1.009748.000.00.00.H45

Tha tuc chap thuan
chu truong dau tu
cuia Ban Quan ly
quy dinh tai khoan
7 Piéu 33 Nghi
dinh s
31/2021/NB-CP

708

1.009755.000.00.00.H45

Thu tuc chap thuan
nha dau tu dbi voi
du an dau tu thuc
hién tai khu kinh té
quy dinh tai khoan 4
Piéu 30 cua Nghi
dinh sb
31/2021/ND-CP

709

1.009756.000.00.00.H45

Tha tuc cip Gidy
chting nhan dang ky
dau tu ddi véi du an
khong thudc dién
chap thuan chu
truong dau tu (Ban

Quan ly)

710

1.009757.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4an dau tu thudc
tham quyén chéap
thuan cha truong
dau tu cua Uy ban
nhan dan cép tinh
(Ban Quan ly)

711

1.009759.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4an dau tu thudc
tham quyén chéap
thuan cha truong
ddu tu cua Ban

Quan ly

712

1.009760.000.00.00.H45

Thu tuc‘diéu chinh
du an dau tu trong
trrong hop du an da

Dau tu tai
Viét Nam
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

dugc cip Giay
ching nhan dang ky
dau tu va khong
thuoc dién chéap
thuan diéu chinh
chu truong dau tu
ddi voi du an dau tu
thuoc tham quyén
chap thuan chu
truong dau tu cua
Uy ban nhan dan
cap tinh hoic Ban
Quan ly

713

1.009762.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu trong
truong hop nha dau
tu chuyén nhuong
mot phan hoic toan
bo du an dau tu doi
véi du an dau tu
thuoc tham quyén
chap thuan chu
truong dau tu cua
Uy ban nhan dan
cap tinh hoic Ban
Quan ly

714

1.009763.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du an dau tu trong
truong hop nha dau
tr nhan chuyén
nhuong du an dau
tu la tai san bao
dam ddi véi du an
dau tu thudc tham
quyén chap thuan
chu truong dau tu
cia Uy ban nhan
dan cép tinh hoic
Ban Quan ly

715

1.009764.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu trong
trwong hop chia,
tach, sap nhap du
an dau tu doi vai du
an dau tu thudc
thaim quyén chap
thuan cha truong
dau tu cua Uy ban
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

nhan dan cap tinh
hoac Ban Quan ly

716

1.009765.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu trong
trwong hop chia,
tach, hop nhat, sap
nhap, chuyén doi
loai hinh t5 chac
kinh té& ddi voi du
an dau tu thudc
thdim quyén chap
thuan cha truong
dau tu cua Uy ban
nhan dan cép tinh
hoac Ban Quan ly

717

1.009766.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu trong
trrong hop st dung
quyén st dung dat,
tai san gan lién véi
dat thuoc dy an dau
tu dé& gop vdn vao
doanh nghigp ddi
véi du an dau tu
thuoc tham quyén
chap thuan chu
truong dau tu cua
Uy ban nhan dan
cap tinh hoic Ban
Quan ly

718

1.009767.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du an dau tu trong
treong hop st dung
quyén sir dung dit,
tai san gan lién véi
dét thuoc du an dau
tu dé hop tac kinh
doanh ddi vai du &n
dau tu thuoc tham
quyén chip thuan
chu truong dau tu
cua Uy ban nhan
dan cép tinh hoac
Ban Quan ly

719

1.009768.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu theo
ban &n, quyét dinh
cua toa an, trong tai

101
TTH~C €0 | Thanh toan
nghia vu A
N truc tuyen
tai chinh (c6/khong)
(c6/khdng) g
Khong Khong
Khong Khong
Khéng Khéng
Khéng Khéng
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

dbi voi dy an dau tu
da duoc chap thuan
chu trwong dau tu
(Khoan 3 Diéu 54
Nghi  dinh s
31/2021/ND-CP)

720

1.009769.000.00.00.H45

Thu tuc diéu chinh
du 4n dau tu theo
ban &n, quyét dinh
cua toa an, trong tai
ddi voi du an dau tu
da dugc cip Giay
chting nhan dang ky
dau tu va khong
thuoc dién chap
thuan cha truong
dau tu hodc dy &n
da duoc chap thuan
chu truong dau tu
nhung khong thudc
trwong hop quy
dinh tai khoan 3
Diéu 41 coa Luat
Pau tu (Khoan 4
Piéu 54 Nghi dinh
s6 31/2021/ND-CP)

721

1.009770.000.00.00.H45

Thu tuc gia han thoi
han hoat dong cua
du an dau tu ddi véi
du 4an dau tu thudc
tham quyén chéap
thuan cha truong
dau tu cua Uy ban
nhan dan cép tinh
hoac Ban Quan ly

722

1.009771.000.00.00.H45

Tha tuc ngung hoat
dong cua dy an doi
v6i du an dau tu
thuoc tham quyén
chip thuan chu
truong dau tu cua
Uy ban nhan dan
cap tinh hoic Ban
Quan ly

723

1.009772.000.00.00.H45

Tha tuc cham duat
hoat dong cua du an
dau tu

724

1.009773.000.00.00.H45

Thu tuc d6i Gidy

102
IIT::;: €0 | Thanh toan
shia vu truc tuyen
tai chinh (c6/khong)
(c6/khdng) g
Khoéng Khoéng
Khoéng Khoéng
Khéng Khéng
Khéng Khéng
Khéng Khéng
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

chung nhan dang ky
dau tu (Ban Quan
1¥)

725

1.009774.000.00.00.H45

Thu tuc cap lai hoic
hieu dinh  Gidy
ching nhan dang ky
dau tu (Ban Quan
ly)

726

1.009775.000.00.00.H45

Thua tuc thuc hién
hoat dong dau tu
theo hinh thic gop
vén, mua c6 phan,
mua phan vén gop
86i voi nha dau ty
nyéc ngoai (Ban
Quan ly)

727

1.009776.000.00.00.H45

Tha tuc thanh lap
vin phong diéu
hanh cia nha dau tu
nudC ngoai trong
hop dong BCC
(Ban Quan ly)

728

1.009777.000.00.00.H45

Tha tuc cham duat
hoat dong véan
phong diéu hanh
ctia nha dau tu nude
ngoai trong hop
dong BCC (Ban
Quan ly)

729

1.009645.000.00.00.H45

Tha tuc chap thuan
chu truong dau tu
cua Uy ban nhan
dan cap tinh

730

2.002725.H45

Thu tyc cap Gidy
ching nhan dang ky
dau tu theo thu tuc
dAu tu dic biét

731

2.002726.H45

Thu tuc diéu chinh
muc tiéu hoat dong
cua du an thuc hién
theo thu tuc dau tu
dac biét

732

2.002727.H45

Thu tuc cap doi
Gidy ching nhan
dang ky dau tu theo
thu tuc dau tu dac
biét

733

2.001955.000.00.00.H45

Dang ky ndi quy lao

Lao dong
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

dong cua doanh

nghiép

734

2.000063.000.00.00.H45

Cip Giay phép
thanh  1ap Van
phong dai dién cua
thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam

735

2.000450.000.00.00.H45

Cap lai Giay phép
thanh 13p Van
phong dai dién cua
thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam

736

2.000347.000.00.00.H45

biéu chinh Giay
phép thanh lap Van
phong dai dién cua
thuong nhin nudc
ngoai tai Viét Nam

737

2.000327.000.00.00.H45

Gia han Gidy phép
thanh  lap Van
phong dai dién cua
thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam

738

2.000314.000.00.00.H45

Chim dtt hoat
dong cua  Van
phong dai dién cua
thuong nhin nudc
ngoai tai Viét Nam
thuoc tham quyén
cip cua Co quan
cap Giay phép

Thuong mai
quoc té

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

Co

739

1.012927.H45

Thu tuc cbng nhan
Ban van dong thanh
Iap Hoi (cap tinh)

Quan ly nha
nudc vé hoi,
quy

740

1.008432.000.00.00.H45

Cung cap thong tin
vé quy hoach xay
dung thuoc tham
quyén cua Uy ban
nhan dan cip tinh

Quy hoach,
xay dung,
kien truc

741

2.002729.H45

Tha tuc cap/cap lai
Gidy ching nhan
doanh nghiép sinh
thai

742

2.002728.H45

Tha tuc cap/cap lai
Gidy ching nhan
khu cbng nghiép
sinh thai

743

2.002731.H45

Thu tuc cham duat
hiéu luc va thu hoi

Quan ly khu
cbng
nghiép, khu
kinh té




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 36 + 37 + 38/19-05-2025

105

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

Giay chang nhan
khu cbéng nghiép
sinh théi

744

2.002732.H45

Thu tuc chim dut
hi¢u luc va thu hoi
Gidy chang nhan
doanh nghi¢p sinh
thai

745

2.002603.000.00.00.H45

Cong bd du an dau
tu kinh doanh ddi
voi dy an khoéng
thuoc dién chéap
thuan cha truong
dau tu do nha dau
tu dé xuat (cap tinh)

746

2.002664.H45

Cong bd thong tin
du 4n dau tu co sir
dung dat dbi véi du
an khéng thuoc dién
chap thuan chu
truong dau tu do nha
dau tu dé xuat (cap
tinh)

PAu thau
lra chon
nha dau tu

747

1.013239.H45

Tham dinh Bao cao
nghién ctu kha thi
dau tu xay
dung/Béo cao
nghién ctu kha thi
dau tu xay dung
diéu chinh

748

1.013236.H45

Cap gidy phép xay
dung mai cong
trinh cap dic biét,
cap I, cap Il (Cong
trinh  khong theo
tuyén/Theo  tuyén
trong do6 thi/Tin
ngudng, ton
giao/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6
thi/Dy an)

749

1.013238.H45

Cap gidy phép xay

Hoat dong
Xay dung

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

dung sua chira, cai
tao ddi véi cong
trinh cip dic biét,
cap 1, cap Il (cong
trinh  khong theo
tuyén/Theo  tuyén
trong d6 thi/Tin
ngudng, tén
gido/Tuong dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cdng trinh
khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6
thi/Dy an)

750

1.013231.H45

Cép diéu chinh giay
phép xay dung ddi
v6i cong trinh cap
dac biét, cap |, cap
Il (cbng trinh khdéng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong 6
thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6
thi/Du an)

751

1.013233.H45

Gia han giay phép
xay dung d6i voi
cong trinh cap dic
biét, cip 1, cap Il
(cdng trinh khdng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong o
thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Stra chira, cai
tao/Theo giai doan
cho cbng trinh
khong theo

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

tuyén/Theo  giai
doan cho céng trinh
theo tuyén trong do
thi/Dy an)

752

1.013235.H45

Cap lai gidy phép
xay dung déi véi
cong trinh cap dic
biét, cip I, cap Il
(cdng trinh khong
theo  tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Stra chira, cai
tao/Theo giai doan
cho cbng trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cdng trinh
theo tuyén trong d6
thi/Du an)

753

1.013230.H45

Cap giay phép di
doi d6i véi cong
trinh cap dac biét,
cap | va cap Il
(Cbng trinh khdng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong o
thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6
thi/Dy an)

754

1.013225.H45

Cap gidy phép xay
dung méi déi véi
cong trinh cap 1,
cap IV (Cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  tuyén
trong d6 thi/Tin
ngudng, ton
gido/Tugng dai,

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho céng trinh
theo tuyén trong do
thi/Du an) va nha ¢
riéng lé

755

1.013226.H45

Cép diéu chinh gidy
phép xay dung ddi
v6i cong trinh cap
I, cap IV (cong
trinh  khéng theo
tuyén/Theo  tuyén
trong d6 thi/Tin
ngudng, ton
gido/Tuong dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cdng trinh
theo tuyén trong d6
thi/Du an) va nha ¢
riéng lé

756

1.013227.H45

Gia han giay phép
xay dung doi véi
cong trinh cip I,
cap IV (cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  tuyén
trong d6 thi/Tin
ngudng, ton
gido/Tuong dai,
tranh hoanh
trang/Stra chira, cai
tao/Theo giai doan
cho cbng trinh
khong theo
tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6
thi/Du an) va nha ¢
riéng lé

757

1.013228.H45

Céap lai gidy phép
xay dung doi voi

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

cong trinh cap I,
cap IV (cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  tuyén
trong d6 thi/Tin
ngudng, ton
gido/Tuong dai,
tranh hoanh
trang/Stra chira, cai
tao/Theo giai doan
cho cbng trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cdng trinh
theo tuyén trong d6
thi/Du an) va nha ¢
riéng I¢

758

1.013229.H45

Cap gidy phép xay
dung sua chira, cai
tao ddi véi cong
trinh cap 1, cap IV
(cong trinh  khoéng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong 6
thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo  giai
doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6
thi/Du an) va nha ¢
riéng lé

759

1.013232.H45

Cap giay phép di
doi ddi véi cong
trinh cap 111, cap IV
(cdng trinh khdng
theo  tuyén/Theo
tuyén trong o
thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai,
tranh hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong trinh
khong theo
tuyén/Theo giai

Co

Co

Co

Co




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 36 + 37 + 38/19-05-2025

110

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu

tai chinh

(co/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

doan cho cong trinh
theo tuyén trong do
thi/Dy an) va nha &
riéng l¢

XV

VAN PHONG UBND TINH

760

2.002312.H45

Thu tuc cho phép to
chuac hoi nghi, hoi
thao quoc té khong
thuéc tham quyén
cho phép cua Thu
tudng Chinh phu

761

2.002311.H45

Thu tuc cho phép to
chac hoi nghi, hoi
thao qudc té thudc
tham quyén cho
phép cua Thu tudng
Chinh phu

Hoi nghi,
hoi thao
quéc té (Bo
Ngoai giao)

762

1.007.045

Thu tuc Xxét, cho
phép sur dung thé di
lai cua doanh nhan
dén cac nén kinh té
thanh vién cua Dién
dan Kinh té Chau A
- Thai Binh duong
tai tinh Ph( Yeén
(thé ABTC

Cong tac
lanh su
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B. CAPHUYEN

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khbng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

LINH VUC GIAO DUC PAO TAO

1.012969.H45

Thanh lap hoac
cho phép thanh
lap trung tam
hoc tap cong
dong

1.012970.H45

Cho phép trung
tam hoc tap
cong dong hoat
dong tro lai

3.000307.H45

Séap nhap, chia,
tach trung tam
hoc tap cong
dong

3.000308.H45

Giai thé trung
tam hoc tap
cong ddng
(theo dé& nghi
cua to chic, ca
nhan thanh lap
trung tam)

Giao duc
thuong xuyén

3.000309.H45

Thanh lap 16p
danh cho nguoi
khuyét tat
trong  truong
mam non,
truong  tiéu
hoc, truong
trung hoc co sé
va trung tam
gido duc
thuong xuyén,
trung tam gido
duc nghé
nghiép - gido
duc thuong
Xuyén thuc
hién cac
chuong  trinh
x6a mu chir va
chuong  trinh
gido duc
thuong xuyén
cap trung hoc
co SO

1.001000.000.00.00.H45

Xa&c nhan hoat

Co s¢ gido
duc khac
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

dong giao duc
k ning séng
va hoat dong
gido duc ngoai
gio chinh khda

1.006390.000.00.00.H45

Cho phép
truong  mMAau
gido,  truong
mam non, nha
tré hoat dong
gido duc

1.006444.000.00.00.H45

Cho phép
truong  MAau
gido,  truong
mam non, nha
tré¢ hoat dong
gido duc tro lai

1.006445.000.00.00.H45

Sap nhap, chia,
tach truong
mau gi4o,
truong ~ mam
non, nha tré

10

1.012962.H45

Giai thé truong
mau gi4o,
truong  mam
non, nha tré
(theo d& nghi
cua to chic, ca
nhén thanh lap
truong)

Giao duc
mam non

11

2.001842.000.00.00.H45

Cho phép
truong tiéu hoc
hoat dong gido
duc

12

1.004552.000.00.00.H45

Cho phép
truong tiéu hoc
hoat dong gido
duc tro lai

13

1.004563.000.00.00.H45

Sap nhap, chia,
tach truong
tiéu hoc

14

1.005099.000.00.00.H45

Chuyén truong
doi  vaoi hoc
sinh tiéu hoc

Gi4o duc Tiéu
hoc

15

3.000182.H45

Tuyeén sinh
trung hoc co so

16

2.002481.000.00.00.H45

Chuyén truong
doi vaoi hoc

Giao duc
Trung hoc
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

sinh trung hoc
co SO

17

2.002482.H45

Tiép nhan hoc
sinh trung hoc
co sO Viét
Nam vé nuéc

18

2.002483.H45

Tiép nhan hoc
sinh trung hoc
co sO& nguol
nudc ngoai

19

1.005108.000.00.00.H45

Thuyén chuyén
dbi twong hoc
bd tlc trung
hoc co so

20

2.001904.000.00.00.H45

Tiép nhan ddi
twong hoc bd
tic trung hoc
CO SO

21

1.012965.H45

Cho phép
truong  trung
hoc co s0, phé
théng ¢ nhiéu
cap hoc c6 cap
cao nhat la
trung hoc co s&
hoat dong giao
duc

22

1.012966.H45

Cho phép
truong  trung
hoc co s0, phé
thong c6 nhiéu
cap hoc c6 cap
cao nhat Ia
trung hoc co s¢
hoat dong gido
duc tro lai

23

1.012967.H45

Sap nhap, chia,
tach truong
trung hoc co
so, trudng phd
thong c6 nhiéu
cap hoc c6 cap
hoc cao nhit Ia
trung hoc co so

24

1.008724.H45

Chuyén  doi
nha tré, truong
mau gi4o,
truong  mam

Giao duc va
Dao tao thudc
hé thong giéo
duc quéc dan
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

non tu thuc do
nha dau tu
trong nudc dau
tu sang nha tré,
truong  mMAau
gido,  truong
mém non tu
thuc hoat dong
khdong vi loi
nhuan

25

1.008725.H45

Chuyén  doi
truong tiéu hoc
tu thuc, truong
trung hoc co s&
tu thuc va
truong ~ phd
thong tu thuc
cd nhiéu cip
hoc ¢6 cap hoc
cao nhat Ia
trung hoc co s&
do nha dau tu
trong nudc dau
tu sang truong
phd thong tu
thuc hoat dong
khdong vi loi
nhuan

26

1.008951.H45

HO tro doi voi
gido vién mam
non lam viéc
tai co s giao
duc mam non
dan lap, tu thyc
6 dia ban cob
khu cong
nghiép

27

1.001714.H45

Céap hoc bong
va hd tro kinh
phi mua
phuong  tién,
d6 dung hoc
tap dung riéng
cho nguoi
khuyét tat hoc
tai cac co soO
gido duc

28

1.002407.H45

Xét, cip hoc
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

bong chinh
sach

29

1.005143.H45

Phé duyét viéc
day va hoc
bang tiéng
nudc ngoai

30

1.001622.000.00.00.H45

Hb tro an trua
doi véi tré em
mau giao

31

1.003702.000.00.00.H45

Ho tro hoc tap
dbi véi tré mau
gido, hoc sinh
tiéu hoc, hoc
sinh trung hoc
co so&, sinh
vién cac dan
toc thiéu sb rat
it nguoi

32

1.004438.000.00.00.H45

Xét, duyét
chinh sach ho
tro doi véi hoc
sinh ban trd
dang hoc tal
cac truong tiéu
hoc, trung hoc
cod S& & Xa,
thon dac biét
khoé khan

33

1.008950.000.00.00.H45

Tro cap doi véi
tré em mam
non la con
cbng nhan,
nguoi lao dong
lam viéc tai
khu cong
nghi¢p

34

2.002594.000.00.00.H45

Pé nghi danh
gi4, cbng nhan
“Pon vi hoc
tap” cAp huyén

35

1.005092.000.00.00.H45

Cip ban sao
van b?lng,
ching chi tir s6
gdc

36

2.001914.000.00.00.H45

Chinh sﬁ:a‘ncf)i
dung van bang,
ching chi

Van b?lng,
chung chi

37

1.005090.000.00.00.H45

Xét tuyén sinh

Thi, tuyén
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

vao truong pho
théng dan toc
noi tru

sinh

38

2.001960.000.00.00.H45

Cap chinh sach
noi trd cho hoc
sinh, sinh vién
tham gia
chuong trinh
dao tao trinh
do cao déng,
trung cip tai
cac co sd giao
duc nghé
nghiép tu thuc
hoic co sé
gido duc cob
von dau tu
nudc ngoai

39

2.002284.000.00.00.H45

Cép chinh sach
noi trd cho hoc
sinh, sinh vién
tham gia
chuong trinh
dao tao trinh
d6 cao dang,
trung cap tai
Cac co sd giao
duc nghé
nghi¢p  cong
lap truc thuoc
huyén, quan,
thi x&, thanh
phd truc thudc
tinh

Gido duc nghé
nghi¢p

LINH VUC CONG THUONG

40

1.001279.000.00.00.H45

Cip lai Giay
phép san xuat
ruou tha cong
nham muc dich
kinh doanh

41

2.000629.000.00.00.H45

Cap swa doi,
bd sung Gidy
phép san xuit
ruou tha cong
nham muc dich
kinh doanh

42

2.000615.000.00.00.H45

Cép Stra dé}i,
bo sung Giay

Luu thong
hang hoa
trong nudC

Co

Co

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

phép ban ¢
ruou

43

2.001240.000.00.00.H45

Cip lai Gidy
phép ban I¢
ruou

44

2.000.162.000.00.00.H45

Cap sira doi,
bd sung Gidy
phép ban I¢é san
pham thudc 14

45

2.000150.000.00.00.H45

Cip lai Giay
phép ban le san
pham thuoc la

Co

Co

Co

Co

Co

Co

46

2.001270.000.00.00.H45

Cip lai Gidy
ching nhan du
diéu kién cua
hang ban ¢
LPG chai

47

2.001261.000.00.00.H45

Cép diéu chinh
Giay  ching
nhan da diéu
kién cua hang
ban I¢ LPG chai

Kinh doanh
khi

Co

Co

Co

Cé

LINH VUC TU PHAP

48

2.000635.000.00.00.H45

Cip ban sao
trich  luc ho
tich

49

2.002516.000.00.00.H45

Xéac nhan
théng tin ho

tich

Ho tich

Co

Co

Co

Co

LINH VUC VAN HOA,
DU LICH

T

HE THAO VA

50

2.001885.000.00.00.H45

Cap Giay
chtng nhan du
diéu kién hoat
dong diém
cung cap dich
vu tro choi
dign tx cong
cong

51

2.001884.000.00.00.H45

Sua d6i, bo
sung Gidy
chtng nhan du
diéu kién hoat
dong diém
cung cip dich
vu tro choi
dién tor cong

cong

Phat thanh,
truyén hinh va
thong tin di¢n

to
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

52

2.001880.000.00.00.H45

Gia han Giiy
chirng nhan du
diéu kién hoat
dong diém
cung cap dich
vu tro choi
dién tar cong
cong

53

2.001786.000.00.00.H45

Cip lai Gidy
chirng nhan du
diéu kién hoat
dong diém
cung cap dich
vu tro choi
dign tx cong
cong

54

1.003645.000.00.00.H45

Thu ‘tuc dang
ky t6 chuc Ie
hoi cap huyén

55

1.003635.000.00.00.H45

Thu tuc th(‘)ng
bao to chuc I¢
hoi cap huyén

Van hoa

56

1.008899.000.00.00.H45

Thu tuc thong
bado sap nhap,
hop nhat, chia,
tach thu vién
ddi  véi  thu
vién thudc co
s¢ giao duc
mam non, co
so¢ giao duc
pho thong, co
so¢ giao duc
nghé nghiép va
co sd gido duc
khac ngoai
cong lap, thu
vién tu nhan cé
phuc vu cong
dong

57

1.008900.000.00.00.H45

Thu tuc thong
bdo cham duat
hoat dong thu
vien ddi véi
thu vién thudc
co sO giao duc
mam non, co
s giao duc

Thu vién
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

pho thong, co
s¢ gido duc
nghé nghiép va
co sO giao duc
khéc ngoai
céng lap, thu
Vién tu nhan c6
phuc vu cong
dong

LINH VUC XAY DUNG

58

1.008455.000.00.00.H45

Cung cap
thong tin vé
quy hoach xay
dung thudc
tham  quyén
cia Uy ban
nhan dan cap
huyén

59

1.003141.000.00.00.H45

Tham dinh do6
an, d6 an diéu
chinh quy
hoach chi tiét
caa dy 4n dau
tr xay dung
cong trinh theo
hinh thac kinh
doanh  thudc
tham  quyén
phé duyét cua
Uy ban nhan
dan cap huyén

60

1.002662.000.00.00.H45

Tha tuc tham
dinh nhiém vy,
nhiém vu diéu
chinh quy
hoach chi tiét
cia dy an dau
tu xay dung
cbng trinh theo
hinh thac kinh
doanh  thudc
thim  quyén
phé duyét cua
Uy ban nhan
dan cap huyén

Quy hoach
xay dung,
Kién truc

61

1.013225.H45

Cap gidy phép
xay dung mdi
doi vai  cong

Hoat dong
xay dung

119
TtHC €0 | Thanh toan
nghia vu tal A
] truc tuyen
chinh 1 cé/khong)
(c6/khdng) g
Khong Khéng
Khong Khéng
Khéng Khéng
Cé Cé




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 36 + 37 + 38/19-05-2025

120

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

trinh cap I
cap IV (cbng
trinh khong
theo
tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin
ngudng,  tobn
giao/Tuong
dai, tranh
hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong
trinh khéng
theo
tuyén/Theo
giai doan cho
cbng trinh theo
tuyén trong do
thi/Duy an) va
nha ¢ riéng lé

62

1.013229.H45

Cap gidy phép
xay dung sua
chira, cai tao
d6i véi cong
trinh cap I
cap IV (cobng
trinh khéng
theo
tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin
ngudng,  ton
gido/Tugng
dai, tranh
hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong
trinh khong
theo
tuyén/Theo
giai doan cho
cong trinh theo
tuyén trong do
thi/Dy an) va
nha ¢ riéng I¢

63

1.013232.H45

Cép gidy phép
di doi doi vai

Co

Co

Cé

Cé




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 36 + 37 + 38/19-05-2025

121

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

céng trinh cap
, cip IV
(cong trinh
khéng theo
tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin
ngudng,  tobn
giao/Tuong
dai, tranh
hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong
trinh khéng
theo
tuyén/Theo
giai doan cho
cbng trinh theo
tuyén trong 80
thi/Duy an) va
nha ¢ riéng lé

64

1.013226.H45

Cép diéu chinh
gidy phép xay
dung ddi véi
cong trinh cap
, cip IV
(cong trinh
khéng theo
tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin
ngudng,  ton
gido/Tuong
dai, tranh
hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong
trinh khéng
theo
tuyén/Theo
giai doan cho
cbng trinh theo
tuyén trong do
thi/Duy an) va
nha ¢ riéng I¢

65

1.013227.H45

Gia han gidy
phep xay dung
doi vai  cong

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

trinh cap I
cap IV (cbng
trinh khong
theo
tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin
ngudng,  tobn
giao/Tuong
dai, tranh
hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong
trinh khéng
theo
tuyén/Theo
giai doan cho
cbng trinh theo
tuyén trong do
thi/Duy an) va
nha ¢ riéng lé

66

1.013228.H45

Cip lai giay
phép xay dung
dbi voi cong
trinh cap I
cap IV (cobng
trinh khong
theo
tuyén/Theo
tuyén trong do
thi/Tin
ngudng,  ton
giao/  Tuong
dai, tranh
hoanh
trang/Theo giai
doan cho cong
trinh khéng
theo
tuyén/Theo
giai doan cho
cbng trinh theo
tuyén trong do
thi/Duy an) va
nha ¢ riéng lé.

67

1.013239.H45

Tham dinh Béo
cao nghién cuu
kha thi dau tu

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

xay dung/Bao
cao nghién cau
kha thi dau tu
xay dung diéu
chinh

68

1.013234.H45

Tham  dinh
thiét ké xay
dung trién khai
sau thiét ké co
so/Thiét ké xay
dung trién khai
sau thiét ké co
s& diéu chinh

Co

Co

69

1.002693.000.00.00.H45

Cap gidy phép
chat ha, dich
chuyén  cay
xanh

Ha tang k¥
thuat

70

1.009444.000.00.00.H45

Gia han ho;;t
dong cang, bén
thuy noi dia

71

1.009455.000.00.00.H45

Cong bd hoat
dong bén
khdch  ngang
soéng, bén thay
noi dia phuc vu
thi céng cong
trinh chinh

72

1.003658.000.00.00.H45

Cong bo lai
hoat dong beén
thuy noi dia

73

1.009452.000.00.00.H45

Thoa thuan
thong s6 ky
thuat xay dung
bén thay noi
dia

74

1.009447.000.00.00.H45

Cong bé dong
cang, bén thuy
no1 dia

75

2.001217.000.00.00.H45

Doéng, khong
cho phep hoat
dong tai vung
nudc khac
khéng  thuoc
ving nudc trén
tuyén  duong
thuay noéi dia,
vung nuoc
cang bién hoic

buong thay
noi dia

Co

Cé

Co

Co

Co

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

khu vyc hang
hai, duoc danh
diu, xac dinh
vi tri bing
phao hoac co
hiéu c6 mau
sic dé quan sét

76

1.009454.000.00.00.H45

Cong bo hoat
dong bén thuy
noi dia

77

2.001218.000.00.00.H45

cong bd mo,
cho phép hoat
dong tai vung
nudc khac
khong  thugc
vung nudc trén
tuyén  duong
thay noéi dia,
vung nuoc
cang bién hoic
khu vyc hang
hai, duoc danh
dau, xac dinh
vi tri bing
phao hoac co
hiécu c6 mau
sac dé quan sat

78

1.009453.000.00.00.H45

Thoa thuan
thong s6 ky
thuat xay dung
bén khéch
ngang  sbng,
bén thay noi
dia phuc vu thi
cong cong
trinh chinh

79

1.004088.000.00.00.H45

Dang ky
phuong  tién
lan dau déi voi
phuong  tién
chua khai thac
trén duong
thuy noi dia

80

1.004036.000.00.00.H45

bang ky lai
phuong  tién
trong  truong
hop chuyén tir
co quan dang

Co

Co

Coé

Co

Cé

Cé
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

ky khac sang
co quan dang
ky phuong tién
thuy noi dia

81

1.003970.000.00.00.H45

bang ky lai
phuong  ti¢n
trong  truong
hop  chuyén
quyén s& hitu
phuong  ti¢n
dong thoi thay
d6i co quan
dang ky
phuong tién

82

2.001711.000.00.00.H45

bang ky lai
phuong  tién
trong  truong
hop  phuong
tien thay doi
tén, tinh nang
ky thuat

83

1.004002.000.00.00.H45

bang ky lai
phuong  tién
trong  truong
hop  chuyén
quyén s¢ hitu
phuong  tién
nhung khong
thay d6i co
quan dang ky
phuong tién

84

1.004047.000.00.00.H45

Dang ky
phuong  tién
lan dau déi véi
phuong  tién
dang khai thac
trén duong
thuy noi dia

85

1.003930.000.00.00.H45

Cap lai Giay
chung nhan
dang ky
phuong ti¢n

86

2.001211.000.00.00.H45

Xo6a dang ky
phuong  tién
hoat dong vui
choi, giai tri
dudi nude

87

2.001659.000.00.00.H45

Xo6a dang ky

Co

Co

Co

Cé

Co

Co

Co

Co

Coé

Co
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

phuong ti¢n

88

2.001212.000.00.00.H45

Cip lai Giay
ching nhan
dang ky
phuong  tién
hoat dong vui
choi, giai tri
dudi nudc

89

2.001215.000.00.00.H45

Dang ky
phuong  ti¢n
hoat dong vui
choi, giai tri
dudi nuéc lan
dau

90

2.001214.000.00.00.H45

bang ky lai
phuong  tién
hoat dong vui
choi, giai tri
dudi nudc

91

1.006391.000.00.00.H45

bang ky lai
phuong  tién
trong  truong
hop chu
phuong  tién
thay doi tru so
hodc noi dang
ky ho khau
thuong tra cua
chu  phuong
tién sang don
vi hanh chinh
cap tinh khac

92

1.009791.000.00.00.H45

Cho y kién vé
viéc kéo dai
thoi  han sur
dung cua céng
trinh  hét thoi
han st dung
theo thiét ké
nhung cé nhu
cau s dung
tiép (trir truong
hop nha ¢
riéng l¢)

93

1.009788.000.00.00.H45

Cho v kién vé
két qua danh
gia an toan
cong trinh ddi

Quan ly chat
lugng cong
trinh xay
dung
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

vai cbng trinh
xay dung nam
trén dia ban
tinh.

94

1.012.098

Tha tuc cép,
doi bién so nha

95

1.012888.H45

Cong nhan Ban
quan tri nha
chung cu

Nha & va céng
S&

96

1.013061.H45

Cap Giay phép
thi cong cong
trinh trén
duong bo dang
Kkhai thac

Linh vuc
duong bo

VI

LINH VUC TAI CHINH

97

1.001612.000.00.00.H45

bang ky thanh
lap  ho kinh
doanh

98

2.000720.000.00.00.H45

Dang ky thay
d6i noi dung
ding ky ho
Kinh doanh

99

2.000575.000.00.00.H45

Cip lai Giay
ching nhan
ding ky ho
kinh doanh

100

1.001570.000.00.00.H45

Tam ngung
kinh doanh,
tiép tuc Kkinh
doanh  trudc
thoi han da
théng bao cua
ho kinh doanh

101

1.001266.000.00.00.H45

Cham dut hoat
dong ho Kkinh
doanh

Thanh lap va
hoat dong cua
ho kinh doanh

Co

Co

Co

Cé

Co

Cé

Vil

LINH VUC DAN TOC VA TON GIAO

102

1.012603.000.00.00.H45

Thu tuc thong
bao mo 16p boi
dudng vé tén
gido theo quy
dinh tai khoan
2 Diéu 41 Luat
Tin  ngudng,
ton giao

103

1.012602.000.00.00.H45

Thu tuc thong
bao danh muc
hoat dong ton

Tin ngudng,
ton gido
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

gido ddi voi to
chac c6 dia
ban hoat dong
tbn gido ¢
nhiéu xa thuoc
mot huyén

104

1.012601.000.00.00.H45

Thu tuc thong
bao danh muc
hoat dong ton
gido bd sung
dbi véi t6 chirc
co dia ban hoat
dong ton giao
& nhieu xa
thudc mot
huyén

105

1.012600.000.00.00.H45

Thu tuc thong
béo t6 chac hoi
nghi  thuong
nien cua to
chic ton giao,
t6 chuc ton
gido truc thudc
¢oO dia ban hoat
dong & mot
huyén

106

1.012593.000.00.00.H45

Thu tuc thong
bdo t6 chuc
quyén gop
ngoai dia ban
mot X8 nhung
trong dia ban
mot huyén,
quan, thi xa,
thanh phd
thuoc tinh,
thanh phd
thuoc thanh
phd truc thude
trung wong cua
co so tin
ngudng, td
chuc tén giao,
t6 chac ton
gido truc thuoc

VIiI

LINH VUC NOQI VU

107

1.011548

Vay vbn hd trg
tao viéc lam,

Viéc lam
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

duy tri va mo
rong viéc lam
tr Quy quédc
gia vé viéc 1am
d6i voi nguoi
lao dong

108

1.011550

Vay vdn hd trg
tao viéc lam,
duy tri va mo
rong viéc lam
tr Quy quéc
gia vé viéc 1am
ddi voi co so
san xuat, kinh
doanh

109

1.012941.H45

Thu tuc théng
bao két qua dai
hoi va phé
duyét doi tén
hoi, phé duyét
diéu I¢ hoi

110

1.012950.H45

Thua tuc chia,
tach, sap nhap,
hop nhat hoi

111

1.012951.H45

Thu tuc hoi tu
giai thé

112

1.012952.H45

Tha tuc cho
phép hoi hoat
dong tro lai sau
khi bi dinh chi
c6 thoi han

113

1.012940.H45

Thu tuc thanh
lap hoi

114

1.012939.H45

Thu tuc cbng
nhan Ban van
dong thanh lap
hoi

115

1.012949.H45

Tha tuc béo
cao td chuc dai
hoi thanh lap,
dai hoi nhiém
ky, dai hoi bat
thuong cua hoi

Quan ly nha
nudc vé hoi

116

1.013030.H45

Thu tuc quy tu
giai the

117

1.013025.H45

Thu tuc cong
hhéan quy du
dieu kién hoat

Quan ly nha
nudc quy Xa
hoi, quy tur
thién
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STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

dong va cbéng
nhan thanh
vién hoi dong
quan ly quy;
cong nhan thay
d6i, bd sung
thanh vién hoi
doéng quan ly
quy

118

1.013028.H45

Thu tuc cho
phép quy hoat
dong tro lai sau
khi bi tam dinh
chi hoat dong

119

1.013029.H45

Thu tuc hop
nhét, sap nhap,
chia, tach, mé
rong pham vi
hoat dong quy

120

1.013024.H45

Thu tuc cép
Giay phép
thanh lap va
cdng nhan diéu
1€ quy

121

1.013026.H45

Thu tuc cong
nhan diéu &
(sta  dbi, b
sung) quy; doi
tén quy

122

1.013027.H45

Thu tuc cap lai
gidy phép
thanh lap va
cdng nhan diéu
1€ qu¥
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C. CAP XA

STT

Ma tha tuc hanh chinh

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

TTHC cé
nghia vu tai
chinh
(c6/khdng)

Thanh toan
truc tuyen
(co/khdng)

LINH VUC TU PHAP

2.000635.000.00.00.H45

Cap ban sao trich
luc ho tich

2.002516.000.00.00.H45

Xac nhan thdéng
tin ho tich

Ho tich

Co

Co

Co

Co

LINH VUC DAN TQC VA TON GIAO

1.012588.000.00.00.H45

Thu tuc thong
bao danh muc
hoat dong ton
gido ddi voi to
chirc cd dia ban
hoat dong ton
gido & mot xa

1.012586.000.00.00.H45

Thua tuc thong
bdo danh muc
hoat dong ton
gido b sung ddi
véi td chac co
dia ban hoat
dong ton gido ¢
mot xa

1.012580.000.00.00.H45

Thu tuc thong
bao vé viéc thay
ddi dia diém sinh
hoat ton gido tap
trung

1.012579.000.00.00.H45

Thu tuc thong
bao to  chuc
quyén gbp trong
dia ban mot xa
cia co sO tin
ngudng, té chic
tén gi4o, to chirc
ton gido truc
thudc

Tin ngudng,
Tén gido

LINH VUC CONG THUONG

2002620.000.00.00.H45

Thong bao vé
viéc thuc hién
hoat dong ban
hang khong tai
dia diém giao
dich thuong
Xuyén

Bao vé quyén
loi nguoi tiéu
dung




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 36 + 37 + 38/19-05-2025

132

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:748/QP-UBND Phu Yén, ngay 09 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd gidi quyét
thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vue Gido duc va Pao tao
thudc tham quyén gidi quyet cia S& Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt Té chiee chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, bo sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP, ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua
B truéng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Can cir Quyét dinh sé 1120/0P-BGDPT ngay 23 thang 4 nam 2025 cia
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi
ban hanh linh vuc Gido duc va Pao tao thuéc pham vi, chicc nang quadn ly cia
Bo Giao duc va Pao tao;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido va Pao tao tai To trinh
56 42/TTr-SGDPT ngay 26 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh nodi bo giai
quyét cua 01 thu tyc hanh chinh méi ban hanh linh vuc Gido duc va Dao tao thude
tham quyen giai quyet cua SO Gido duc va Dao tao (co phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

S& Gido duc va Pao tao c6 trach nhiém cap nhat tha tuc hanh chinh tai
Piéu 1 Quyét dinh nay vao Co s& dit liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh va tich
hop dit liéu dé cong khai trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
theo dung quy dinh (chdm nhdt sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh);
niém yét, cong khai thu tuc hanh chinh lién quan tai Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong tinh va trén trang thong tin dién tir cia don vi; thuc hién giai quyét thu tuc
hanh chinh dung theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc So Gido duc va Pao
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tao; Thu trudng cac co quan, ban, nganh tinh va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH

PHO CHU TICH

Pao My
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q . Phuluel ,
DANH MUC TI-[U TUC HANH CHINH MQI BAN I‘-IANHvLiNH VUC
GIAO DUC VA D:AO 'I:AO 'I,'HU(:)C THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so:748/QP-UBND ngay 09 thang 5 nam 2025
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
Tén tha tuc Theoi gian Céach thuc Phi, 1& phi Can cw o
STT | hanhchinh | giaiquyét | thuchign | (néuce) | phaply | CGM e
- Nop ho so
truc tiép tai Nhithg  noi
Trung tam dung con lai
Phuc vu thuc h ié,n
hf‘”h Ch!nh Thong tu sd theo Quye}
cong  tinh 09/2023/TT- dinh SO
Phu Yén (§6 BGDPT 1120/Qb-
206A Tran R BGDDT
ngay .
Hung - Do, 18/4/2023 | N9
phuong 43 cia B6 23/4/2025
Thong bao du thanh  phd X ~ | cua Bo
a N . truong Bo X A
dieu kién to Tuy  Hoa, - L | truong  BO
, A , \ Gido duc va | ~., N
chuc boi n . tinh Pha A N Gido duc va
01 ~ £ Khong quy dinh Y. Khong bao tao ban | . A
duong tieng Yén); A bao tao ve
A o ” . hanh  quy | .. % p
dan toc thiéu - Nop truc . .. 2 | viéc cong bo
R X dinh viéc to ; .
SO tuyén  qua . .| tha tuc hanh
X 2 chirc dao . i
H¢  thong {20 boi chinh moi
théng  tin L + | ban hanh linh
X dudng va <
giai  quyet ch chana | V4¢€ Giéo duc
tha tuc hanh p 2 Ag va Dao tao
, . chi tieng dan N
chinh  tinh ta¢ thidu sé thuoc  pham
Phu Yén tai 0 e S0 vi, chirc nang
dia chi quan ly cua
dichvucong. Bo Gido duc
phuyen.gov. va Dao tao

vn.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thue hién

- Trung tdm gido duc thudng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuong xuyén xay dung dé an.

- Trung tam gido dyc thuong xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép -
giao duc thuong xuyén bao cao Uy ban nhan dan cap tinh (qua So Giao duc va
Dao tao) vé& dé an to chuc bdi dudng tiéng dan toc thiéu sb dé kiém tra, xéac
minh.

- Uy ban nhan déan cap tinh thong bao hodc uy quyén cho S& Gido dyc va
Dao tao théng bao viée du diéu kién dé cac don vi trién khai thyuc hién dé an

2. Cach thire thue hi€én

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh Phua Yén, 206A
Tran Hung Pao, phuong 4, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phii Yén;

- Truc tuyén tai Hé thong thong tin giai quyét thl tuc hanh chinh tinh Phu
Yén tai dia chi truy cép http://dichvucong.phuyen.gov.vn;

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

3.1. Thanh phan ho so:

Pé 4n t6 chirc dao tao, bdi dudng tiéng dan toc thiéu s bao gdm cac nodi
dung: sy can thiét, muc dich, yéu cau cua viéc to chirc boi dudng; thuyét minh
day du thong tin, minh ching dap tmg yéu cau to chirc bdi dudng theo Diéu 3
ciia Thong tu s6 09/2023/TT-BGDDT ngay 18/4/2023 cua B truong Bo Giao
duc va Dao tao; chi tiéu tuyén sinh, 601 tuong tuyen sinh, phuong thirc tuyen
sinh, ho so tuyén sinh, vu tién trong tuyén sinh (néu c6); hinh thirc té chuc bdi
dudng, kiém tra, danh gia.

3.2. SO lugng ho so: 01 (mét) bd.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Céc trung tim gido duc
thudng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Phu Yén.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: So Gido duc va Pao tao Phu Yén.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Vin ban chap thuin t6 chtc boi dudng cip chimg chi tiéng dan toc thiéu

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Trung tim gido duc thudng xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido
duc thudng xuyén phai dap tng cac diéu kién sau:

a) Bo1 ngu gido vién co trinh do cao dang tro 1én; c6 chung chi dao tao
gido vién day tiéng dan tdc thiéu s6 hodc c6 hiéu biét vé ngdn ngit, van hoa dan
toc thiéu sd phu hop véi chuong trinh du kién bdi dudng;
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b) Chuong trinh chi tiét va tai liéu bdi dudng duoc xiy dung theo Chuong
trinh khung cua B§ Gido duc va Pao tao va dugc co quan céd tham quyén ban
hanh;

¢) Co s& vat chat, thiét bi, phong hoc dap tng yéu cau chuong trinh boi
dudng tiéng dan toc thiéu sd;

d) C6 dé an t6 chire bdi dudng tiéng dan toc thiéu sb.

11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

Thong tu s6 09/2023/TT-BGDPT ngay 18/4/2023 cua Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh quy dinh viéc td chire dao tao, boi dudng va cép ching
chi tiéng dan toc thiéu sb.
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Phu luc IT
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so:748/0P-UBND ngay 09 thang 5 ndam 2025
cua Chu tich UBND tinh Phui Yén)

1. Tén thi tuc: Thong bao dii diéu kién to chire bdi dudng tiéng dén tdc thiéu sb.
- Thoi han gidi quyét: khong quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thu tw A n ‘A Trach nhiém
A o Noi dung cong viéc o de AL e
cong viéc xtr ly cong viéc
- Kjém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui
ph1eu, hen tra cho Ca;nha? 16 ChAHC; o A ... | Cong churc cia S¢ Gido duc va DPao tao
Budc 1 | _ Quet (scan), chuyén ho so trén HE thong B4 duoc cir tiép nhan hd so tai Trung tim
quyet thu tuc hanh chinh tinh Phtt Yén va ho i \ A oA
% . . .. | Phuc vu hanh chinh céng tinh Phu Yén
so gidy cho Phong Gido duc Trung hoc — Giao
duc Thuong xuyén va Giao duc Nghé nghiép
- Tiép nhan hd so dugc chuyén dén; Phong Giao duc Trung hoc — Giao duc
Bu6c 2 | - Kiém tra, xtr Iy hd so va dy thao két qua giai | Thuong xuyén va Gido duc Nghé
quyét. nghiép
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét truge khi trinh Lanh dao S& GDDT | Lanh dao Phong Gido duc Trung hoc —
Budc 3 | ky van ban phé duyét két qua (néu duoc uy | Gido duc Thuong xuyén va Gido duc
quyén) hodc trinh UBND tinh phé duyét (néu | Nghé nghiép
chua duoc uy quyén).
Ky véan ban phé duyét két qua TTHC (néu
Bu6c 4 | dugc uy quyén) hodc trinh UBND tinh phé | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao
duyét (neu chua dugc uy quyen)
- Vio s6 vin ban, dong dau, phat hanh vin ban
(ban dién tir va ban gidy);
- Chuyén két qua phé duyét 1én Hé thong giai
Budce 5 quyét tha t}_lC hanh chinh tinh Phi Yén dé tra | Van thu S¢ Gido duc va Pao tao; cong
ca nhan, t6 chirc (n€u duoc uy quyén) hodc | chire B phan Mot cura
trinh UBND tinh phé duyét (néu chua dugc uy
quyen) va tiép tuc thuc hién cac budc tir Budc
6 dén Budc 12.
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra | Cong chirc tham gia tiép nhan ho so ctia
Budc 6 |cho S& GDDT va chuyén ho so cho Lanh dao | Van phong UBND tinh tai Trung tim
Vian phong UBND tinh Phuc vy hanh chinh cong tinh
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Phan cbng phong chuyén moén (Phong Khoa

Bude 7 gido van xa) thy 1y hd so Lanh dao Véan phong UBND tinh
, Xem xét, xir Iy ho so, 1ap Phiéu trinh Lanh dao | _, . o
Budc 8 UBND tinh phé duyét Phong Khoa gido van xa
. Kiém tra, ky vao hd so chuyén linh dao |, . < \ .
Bude 9 UBND tinh Lanh dao Véan phong UBND tinh
Budc 10 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao UBND tinh
Buse 11 Vao sb van ban, dong dAu, ky 30, chuyén két | Van thu; Cong chic bd phan Mot cua
qua cho S¢ Gido duc va Pao tao cua Van phong UBND tinh
1A , s Z . 1~z | Cong chuc By phan Mt ctra S& Gido
Bude 12 Trzrl ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to duc va Dio tao tai Trung tim Phuc vu
chue. . . A
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: Khong quy dinh
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:750/QD-UBND Phu Yén, ngay 09 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cdng bé Quy trinh ndi bp giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vuc cong tac dan toc thugc tham quyen
giai quyet cia UBND cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Céin cit Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cia Chinh phu sia doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua
Chinh phui vé thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B
trieong, Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Ngh; dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh phai vé thyc
hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét the tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 680/OD-UBND ngay 26 thing 4 nam 2025 cia
Chui tich UBND tinh vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc
cong tdc dan téc thudc tham quyén giai quyét ciia UBND cdp huyén;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Dan téc va Tén gido tai To trinh
56 10/TTr-SDTTG ngay 29 thang 4 ndm 2025.

QUYET PINH:

piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo giai quyet
thu tyc hanh chinh trong linh vyc cong tac dan toc thuge tham quyén giai quyét cua
UBND Cap huyén (cé Phu luc kem theo).

Piéu 2. S Dan toc va Ton gido chu tri, phdi hop véi So Khoa hoc va
Cong nghé can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh (dia chi:
https://dichvucong.phuyen.gov.vn/) theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam doc cac so: Dan toc va
Ton gi4o, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh ph;
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Chu tich UBND céc x, phuong, thi tran va céc to chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Pao My
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PHU LUC
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
CONG TAC DAN TOCTHUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 750/0P-UBND ngay 09 thang 5 nam 2025
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

1. Céng nhan ngwoi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sé6 (Ma TTHC:
1.012222.000.00.00.H45)

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (tir
cdp xd dén cap huyén).

- Hoan thanh trudc ngay 25 thang 12 cia nam binh chon.

Thir tw " A . Trach nhiém Thoi gian
A A N@i dung cong viéc v AT .
cong viéc xir ly cdng viéc thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so cua cac
thon, budn, khu phd
, - Chuyén hé so cho lanh dao UBND | B phan tiép nhan hé so T,
Budc 1 Loa 4 A A N \ NP TR S Y2 ngay lam viéc
cap xa chi dao, phan cdng cong chirc | va tra ket qua cap xa
phu trach cdng tac dan toc cap xa
giai quyét.
, - Nhan hé so, xem xét, xtr Iy hd so | Cong chac phu trach o
Budc 2 5 L AS s ini X NS Y ngay lam viéc
va du thao két qua giai quyét cong tac dan toc cap xa
- To chic hop céc ban, nganh lién
quan kiém tra két qua binh chon va
Busc 3 | tham tra hd so dé nghi cong nhan | Lanh dao UBND cap x4 03 ngay lam viéc
nguoi ¢ uy tin c&c thon, budn, khu
phd
- Ky van ban giri UBND cap huyén
Budc4 | & nghi cong nhan nguoi ¢6 uy tin | Lanh dao UBND cap x& Y2 ngay lam viéc
trong dong bao dan toc thiéu sb
- Lém thf} tuc phat hanh van ban, B phan tiép nhan hd so
Budc 5 chuyén két qua ho so TTHC cho VA tra két qua céb X3 Y2 ngay lam viéc
UBND cap huyén xir ly
- Kiém tra, tiép nhan ho so cua cac
dia phuong (UBND cac x4, thi tran)
- Quét (scan) ho so va chuyén hd so
trén Cong dich vu cdng truc tuyén va | Bo phan tiép nhan hd so
Buéc 6 | hd so gidy cho 1anh dao UBND cép | va tra két qua cia UBND | % ngay lam viéc
huyén chi dao, phan céng Phong | cap huyén
Dan toc va Ton gido/Vian phong
HDND&UBND cap huyén xi ly,
giai quyét
Cong chic Phong Dan
Y e e s toc va Ton gido
BUseT | o ki aua gin quyét | MUYenVan - phone | % ngay lam vige
HBDND&UBND cap
huyén
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- Tong hop, kiém tra danh séch

Cong chac Phong Dan

ngudi ¢6 uy tin cua cac x4, thi trin [ toc  va  Ton  giéo
Budc 8 | va lap hd so dé nghi céng nhan danh | huyén/Vin phong | 03 ngay lam viéc
sach nguoi co uy tin, trinh lanh dao | HDND&UBND cap
UBND huyén xem xét,, phé duyét huyén
Budc 9 'AKy yan bar_1,xm y kien gui So Dan Lanh dao UBND huyén Y2 ngay lam viéc
toc va Ton giao
- Lam tha tuc phat hanh van ban, | Bo phan tiép nhan hod so
Budc 10 | chuyén két qua hd so cho So Dan toc | va tra két qua cua UBND | % ngay lam viéc
va Ton giéo xt ly cap huyén
- Kiém tra, tiép nhan ho so cua cac
dia phuong (UBND cac huyén), vao
$6 theo doi.
Busc 11 |- Quétx(scar}) hd S0 va chuyén rlé so | Van thu So Dan toc va | ngay 1am vice
trén Cong dich vu cbng truc tuyen va | Tén giao
hd so gidy cho lanh dao S¢ chi dao,
phan céng Phong Dan toc xir 1y hd
SO
- Nhan ho so va giai quyét;
- Xem xét, xtr Iy h6 so du thao cong
van trinh Lanh dao S& ky 14y y kién
cac don vi cO lién quan tham tra Chuyen vién Phong Dan
Bugc 12 | danh sach ngudi c6 uy tin do cac dia e 03 ngay lam viéc
phuong cung cap. .
- Tong hop v kién tham tra cua cac
don vi c6 lién quan gui vé; du thao
két qua giai quyét.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du
thao két qua giai quyét trinh Lénh | _ . \ A g A
Bu6c13 | dao So k§ van ban thong nhat, dé igﬁﬁ ggg 220”9 Dantoc | 1 ngay lam viee
nghi UBND huyén phé duyét két qua :
TTHC.
- V&0 s6 van ban, dong dau, chuyén | _ A Al
Buoc 14 | hd so d& nghi UBND huyén phe | van thu So Dan toc va |y, ooy jam viec
duyét (ban dién tir va ban gidy) Tongiao
yé giay
- Tiép nhan vin ban thong nhat caa
S¢ Dan toc va Ton giao, kiém tra hd
SO
- Quetx(SC%r?) hho 50 va chuyén flo S0 | 34 phan tiép nhan hb so
Buoc1s |- Cong dich vu cong truC tUYen Va | 'y &t qua caa UBND | 01 ngay 1am viec
0 so gidy cho lanh dao UBND cap Ao huven
huyén chi dao, phan cbéng Phong ap hulye
Déan toc va Ton gido/ Vian phong
HDND&UBND cap huyén xi ly,
giai quyét
Lanh dao, cong chuac
- Phan cbng cong chiic nhan ho so, | Phong Dan toc va Ton
Budc 16 | xem xét, xur ly va dy thao két qua | gido huyén/ Vin phong 02 ngay lam viéc
giai quyét HDPND&UBND cap
huyén
Busc 17 |- Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Dan toc 03 ngay 1am viéc

UBND huyén xem xét

va Ton giao huyén/ Van
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phong  HDND&UBND
cap huyén

- Ky phé duyét van ban cong nhan
Bu6c 18 | ngudi c6 uy tin trong dong bao dan | Lanh dao UBND huyén 03 ngay lam viéc
toc thiéu so trén dia ban huyén

- Lam tha tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua hd so cho S¢ Dan toc
va Ton gido theo do6i, bao céo
UBND tinh |

- X&c nhan trén cong dich vy cong
truc tuyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
cac dia phuong, don vi

Bo phan tiép nhan ho so
va tra ket qua cua UBND 01 ngay lam viéc
cap huyén

Budc 19

Tong thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc

2. Pwa ra khéi danh sach va thay thé, bo sung nguoi ¢é uy tin trong dong bao dan
toc thiéu sé

(M& TTHC: 1.012223.000.00.00.H45)

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (tir
Ccdp xd dén cdp huyén).

Thir tw n n . Trach nhiém Thai gian
A - Noi dung céng viéc A o -
cong viéc 7 ’ ) xir ly cong viéc thuc hién
- Kiém tra, tiep nhan ho so cua cac
thdn, budn, khu pho ’ .
. - Chuyén ho so cho lanh dao UBND | B phan tiép nhan ho S L e A
Budc 1 LUk s A a N , o LAp i A Y ngay lam viéc
cap xa chi dao, phan cong cong chuc | so va tra ket qua cap xa
phu trach cong tac dan toc cap xa giai
quyet
Budc 2 - Nhe_17n h(z 50, Xem xét, Xu Iy ho so va CfJng IChuAC pAhu ;tracb 1 ngay 1am viéc
du thao két qua giai quyét cbng tac dan toc cap xa
- Xem xét, tham tra ho so dé nghi dua ,
Busc 3 ra kh_ol d,anh sa,lch va thay the, E)o sung Lfmh dao UBND cap 03 ngay lam viéc
nguoi ¢6 uy tin cac thon, budn, khu | xa
pho
- Ky van ban gai UBND cap huyén dé | | . %
Buac 4 nghi dua ra khoi danh sach va thay thé, ignh dao UBND cap Y ngay lam viéc
b6 sung nguoi cé uy tin
- Lam thua tuc phat hanh van ban, | . . . ..« A A
Buéc5 | chuyén két qua hd so TTHC cho Bo phan tiep nhan ho |, ngay lam viéc
z Y so va tra két qua cap xa
UBND cap huyén xu ly
- Kiém tra, tiép nhan ho so cua cac dia
phuong (UBND céc x4, thi tran)
- Quet (scan) ho so va chuyén ho so ’ i
tr{an Cong dich vu codng truc tuyen ya Bo phan tiép nhan ho
Budc 6 ho so giay cho lanh dao UBND cap | so va trda ket qua cua Y ngay lam viéc
huyén chi dao, phan céng Phong Dan | UBND cap huyén
toc va ToOn giao/ Van phong
HDND&UBND cap huyén xu ly, giai
quyet
Buéc 7 - Nhair] ho so, xem Xet, xu ly va du | Cong chic Phong Déan 15 nady 1Am viec
thao két qua giai quyét toc va Ton gido huyen/ | 72 N9%Y :
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Van phong
HDND&UBND  cap
huyén

Budc 8

- Tong hop, kiém tra danh s&ch va lap
hd so dé nghi dua ra khoi danh sach va
thay thé, bd sung ngudi ¢ uy tin cua
x4, trinh 1anh dao UBND céap huyén
xem xeét, phé duyét

Cong chac Phong Dén
toc va Ton gido huyén/
Vian phong
HDND&UBND  cép
huyén

03 ngay lam viéc

Budc 9

- Ky van ban xin y kién giri S¢ Dan toc
va Ton gi&o

Lanh dao UBND

huyén

Y% ngay lam viéc

Budc 10

- Lam tha tuc phat hanh van ban,
chuyén ket qua ho so cho S¢ Dan toc
va Ton gido xu ly

Bo phan tiép nhan ho
so va tra ket qua cua
UBND cap huyén

Y% ngay lam viéc

Busc 11

- Kiém tra, tiép nhan ho so cua cac dia
phuong (UBND céac huyén), vao s
theo doi

- Quét (scan) hd so va chuyén hd so
trén Cong dich vy cong tryc tuyén va
hd so gidy cho lanh dao So chi dao,

Vian thu S¢ Dan toc va
Tén giao

Y ngay lam viéc

Budc 12

phan cong Phong Dan toc xix ly ho so

- Nhan ho so va giai quyét

- Xem xét, xtr Iy hd so, du thao cong
van trinh Lanh dao So¢ ky ldy y kién
cac don vi ¢d lién quan tham tra danh
sach dé nghi dua ra khoi danh sach va
thay thé, bo sung nguoi ¢ uy tin do
céc dia phuong cung cip

- Tong hop v kién tham tra cta cac don
vi giri v&; dy thao két qua giai quyét

Chuyén vién
Dan toc

Phong

03 ngay lam viéc

Budc 13

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du
thao két qua giai quyét, trinh Lanh dao
S¢ Dén toc va Ton gido ky van ban
thng nhat, d& nghi UBND huyén phé
duyét két qua TTHC

Lanh dao Phong Déan
toc

Lanh dao S¢ Déan toc
va Ton gido

01 ngay lam viéc

Buéc 14

- Va0 s0 van ban, dong dau, chuyén ho
so de nghi UBND huyén phé duyét
(ban dién tur va ban giay)

Vian thu S¢ Dan toc va
Tén gido

Y% ngay lam viéc

Budc 15

- Tiép nhan van ban thong nhat cia So
Dan toc va Ton giéo, kiém tra ho so

- Quét (scan) hd so va chuyén hd so
trén Cong dich vu cong truc tuyén va
hd so gidy cho lanh dao UBND cip
huyén chi dao, phan céng Phong Déan
toc va TOn gQido/ Van phong
HDND&UBND cap huyén xir ly, giai
quyét

Bo phan tiép nhan ho
so va tra ket qua cua
UBND cap huyén

01 ngay lam viéc

Budc 16

- Phan céng cdng chic nhan hd so,
xem xét, xtr ly va du thao két qua giai
quyeét

Lanh dao, cbng chuc
Phong Dan toc va Ton
gido huyén/ Van phong
HPND&UBND  cip
huyén

02 ngay lam viéc

Budoc 17

- Kiém tra hd so, ky trinh Lanh dao

Lanh dao Phong Déan

03 ngay lam viéc
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UBND huyén xem xét

toc va Ton giao huyén/

Van phong
HDND&UBND  cép
huyén
- Ky phé duyét van bian dua ra khoi
Budc 18 dfflnh Sé}ch va tha;/ thé,\ b sung ngl'r;(‘yi Lﬁn}Al dao  UBND 03 ngay 1am viec
c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu | huyén
s6 trén dia ban huyén
- Lam tha tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua ho so cho S& Dan toc
:/i?]hTon giao theo ddi, bdo cdo UBND Bo phan tiép nhan hd
Budc 19 so va tra két qua cua 01 ngay lam viéc

- Xéc nhan trén céng dich vu cong truc
tuyen )
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho céac

dia phuong, don vi

UBND cép huyén

Tong thoi gian giai quyét:

25 ngay lam viéc
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:751/QP-UBND Phut Yén, ngay 09 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh
ndi b giira cac co quan hanh chinh nha nwéc thugc pham vi,
chirc nang quan ly cia S¢ Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ci Lugt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cit Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thu
twong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh ngi
bé trong hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025; Nghi quyet s
66/NQ-CP ngay 26 thing 3 nam 2025 cia Chinh phii vé Chuong trinh cat giam,
don gian hod thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat déng san xudt, kinh doanh
nam 2025 va 2026;

Can cir Quyét dinh s6 1137/0D-BGDDT ngay 24 thang 4 nam 2025 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao vé viec cong bé thii tuc hanh chinh néi bé trong hé
thong hanh chinh nha nwée linh vuee ché dd, chinh sach doi véi nha giao thudc
pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Gido duc va Pao tao;

Can cir Ké hoach s6 207/KH-UBND ngay 30 thang 11 thang 2022 ciia
UBND tinh Phui Yén vé viéc ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh néi bé trong
hé thong hanh chinh nha nuoc giai dogn 2022-2025 trén dia ban tinh Phu Yen; Ké
hoach so6 79/KH-UBND ngay 11 thang 4 nam 2025 cia UBND tinh vé trién khai
hue hién Nghi quyét s6 66/NO-CP ngdy 26 thdng 3 nam 2025 cia Chinh phii vé
Chuong trinh cdt giam, don gian héa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong
san xuat, kinh doanh nam 2025 va 2026;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Gido va Pao tao tai To trinh s6 43[TTr-
SGDDT ngay 26 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh giai quyét
tht tuc hanh chinh ndi bd gitta cac co quan hanh chinh nha nudc thudc pham vi,
churc nang quan 1y cua S& Gido duc va Dao tao (co phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc Sé Gido duc va Pao tao;
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Thu trudng cac co quan, ban, nganh tinh va cac to chtrc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH

PHO CHU TICH

Pao My



CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 36 + 37 + 38/19-05-2025 148

Phu luc
DANH MUC VA QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH NQI BQ
GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Cong bo kém theo Quyét dinh s6:751/0P-UBND ngay 09 thang 5 nam 2025
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NOQI BO

Tén thi tuc Thai gian Phi, 1¢ phi Can cw

STT | hanhchinh | giai quyét fﬁfrzmg (néucé) | phaply | CGhichu
Linh vue Ché d9, chinh sich d6i véi nha gido
35 ngay ké |- Nop ho so
tur ngay | truc tiép tai
hoan thanh | Trung tam
Xét thang hang | viéc  tham | Phuc vu hanh
01 giao vién trung | dinh hd so | chinh cong Nhitng noi
hoc pho thong | xét  thang | tinh Pha Yén dung con lai
hang 11 hang va xac | (s6 206A Tran thuc  hién
dinh danh | Hung  Pao, Luat Vién | theo Quyét
sach nguoi | phuong 4, chuc; Luat | dinh s6
tring tuyén | thanh phd Tuy stra doi, bo | 1137/Qb-
35 ngay ké Ié(i)a,.tinh Pha sung mot §6 BGDDT
tuor ngay en)’A Thong tu s dleﬁ* cua | haay
hoan thanh | - NOP  ¥C | on oo rr- | UGt Can | 24/4/2025
tuyén qua H¢E bo, coOng | cua Bo

Xét thang hang | viéc  tham
gi4o vién trung | dinh hd so
hoc phd thong | xét  thing
hang | hang va x&c
dinh  danh
sach nguoi
tring tuyén

BTC ngay
28/10/2021

cua Bo Tai
chinh quy dinh
muc thu, ché
do thu, nop,
quan ly va su

thong  thong
tin giai quyét
thi tuc hanh
chinh tinh Phu
Yén, dia chi
dichvucong.ph
uyen. gov.vn

chuc va | truong Bo
Luat Vién | Gido duc va
chic; Nghi | Pao tao vé
dinh  sb |viéc cong
115/2020/N | b6 thu tuc
D-CP; Nghi | hanh chinh
dinh s6 | noi bo trong

02

dung phi tuyén
- Nop hd so dung, du thi
tryc tiép tai BO | nAng  ngach,
phan Mot cua | thang hang
noi co quan | cong chtr,
dugc phan cap | vién chirc

uy quyén phan

85/2023/N | hé thdng
b-CP; hanh chinh
Thong twsd | nha  nudc
04/2021/TT | linh vuc ché
-BGDDT; |do, chinh
Thong tu s6 | sach ddi voi

35 ngay ké
tu ngay
hoan thanh
Xét thang hang | viéc  thdm
gi4o vién trung | dinh hd so

03 hoc co s& hang | xét  thang

I hang va x&c Ao tiép nhan 08/2023/TT | nha  giédo
dinh  danh «Q g_ b nhe -BGDDBT; | thuoc pham
sach nguoi ho so; Thong tu s6 | Vi chirc

, 2 - Nop truc o .
trang t‘uyenq fuyén qua He 13/2020/TT nang  quan
= o 14| s g wonr | S
Xét thing hang | hoan thanh | fn 8fal quyct Pio tao.

tha tuc hanh
chinh tinh Phu
Yén tai dia chi
dichvucong.ph
uyen.gov.vn

gido vién trung | viéec  tham
hoc co sé hang | dinh hd so
I xét  thang
hang va xac
dinh  danh

04
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sach nguoi
trang tuyén

05

Xet thang hang
gido vién tiéu
hoc hang Il

35 ngay ké
tur ngay
hoan thanh
viéc  tham
dinh hé so
x¢ét  thang
hang va x&c
dinh  danh
sach nguoi
tring tuyén

06

Xet thang hang
gido vién tiéu
hoc hang |

35 ngay ké
tur ngay
hoan thanh
viéec  tham
dinh hd so
xét  thang
hang va x&c
dinh  danh
sach nguoi
tring tuyén

07

Xét thang hang
gido vién mam
non hang Il

35 ngay ké
tur ngay
hoan thanh
viéec  tham
dinh hd so
xét  thang
hang va x&c
dinh  danh
sach nguoi
tring tuyén

08

Xét thang hang
gido vién mam
non hang |

35 ngay ké
tu ngay
hoan thanh
viéec  thiam
dinh hd so
xét  thang
hang va x&c
dinh  danh
sach nguoi
tring tuyén

09

Xét thang hang
chac danh nghé
nghiép  giang
vién cao dang
su pham chinh
(hang I1)

35 ngay ké
tu ngay
hoan thanh
viec  thiam
dinh hd so
xét  thang
hang va xac
dinh  danh
sach nguoi
tring tuyén
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10

Xét thang hang
chuc danh nghé
nghiép  giang
vién cao dang
su pham cao
cap (hang I)

35 ngay ké
tur ngay
hoan thanh
viéc  tham
dinh hé so
x¢ét  thang
hang va x&c
dinh  danh
sach nguoi
triing tuyén
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PHAN II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH NOI
BO

1. Thu tuc xét thiang hang giao vién trung hoc pho thong hang 11

- Thoi han giai quyét: 35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing

hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén.

- Quy trinh ndi bd
Thur tw A A o Trach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc Crs A e ‘n
cOng viéc ) xur ly cong viéc thuc hién
Thong bao va tiep nhan Ho so vién chac tham | Phong To chirc can
. gia xét thang hang chic danh nghé nghiép | bd S¢ Gido duc va . .
Bube 1| iso vien THPT hang Il tir cac don vi truc | Dao tao: cac donvi | nongquy dinh
thudc S¢ Giao duc va Pao tao. truc thude So
Thanh lap Té kiém tra hé so xét thang hang; | ©1ong T chic can
2 g iR N LA ! b, cac phong
Buée 2 t6 chuc kiém tra va thong bao dén cac don vi chuvén mén nehié Khéne auy dinh
UOCZ | danh séch hd so du didu kién du xét thang yen Eoep Equy &t
hang vu lién quan, S&
i Giao duc va Pao tao
A A A A Al o 2o L . Phong T chuc can
Buge3 | Ay dung DE an to chic xét thang hang Chic | s'q Giao queva | Khong quy dinh
danh nghé nghiép giao vién. X
Pao tao
Trinh co quan c6 tham quyén phé duyét chi | Phong T6 chuc can
Bugce 4 | tieu xét thang hang chuc danh nghé nghiép | bd S¢ Gido duc va Khong quy dinh
gido vién tai B¢ an. Dao tao
Thanh lap Hoi dong xét thang hang chuc danh o e .
Buéc5 | nghé nghiép, to chic xét thing hang chic 56 Gido duc va Bao Khéng quy dinh
A ‘n . , z N tao
danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat. :
Chu tich Hoi dong
. Phe duyet két qua ky xet thang hang va danh | xet thang hang, Giam 5
Butc 6 sach vién chuc tring tuyén bang van ban. dbc So Giao duc va 15 ngay
Dao tao
T,hong_ ,baO_Aket qua xetX thaglg he;mg }/a (,jgnh Hoi ddng xét thing
Buée 7 s&ch gido vién trang tuyéen bang van ban téi co hane: che don vi truc 05 nai
woe quan, don vi cu gido vién tham du ky xét| g, cav doml Vit gay
8 thudc So
thang hang.
Gui dén cac don vi truc thugc Quyet dinh bo S¢ Gido duc va Dio
Buée 8 nhiém va xép luong chic danh nghé nghi¢p ta0: cac don Vi truc 15 ngay
glao vién hang 11 d6i voi gido vién tring tuyén o A Q.
thudc So
dé thong béo cho vién chic.
Tong thoi gian gidi quyét 35 ngay

2. Thu tuc xét thiang hang gido vién trung hoc pho thong hang I

- Thoi han giai quyét: 35 ngay ké tu ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing
hang va xéac dinh danh sach ngudi trang tuyén.

- Quy trinh ndi bo

Th tw A A ‘n Trach nhiém xir ly Thaoi gian thuc

A A Noi dung cong viéc A en ‘n :
cong viéc cong viéec hién

Budce 1 £ g nang g va Pao tao; cac don vi Khong quy dinh

nghiép giao vién THPT hang | tir cac don vi

truc thuoc So Gido duc va Pao tao. su nghiép gido dyc
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Thur tw e A n Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc

A A NOi dung cong viéc A o ‘n

cong viéc cong viée hién
Thanh 1ap T6 kiém tra ho so xét thang hang;

Buge 2 | 1O chic kiém tra va thong béo dén cac don | S& Noi vi; S¢ Gido dyc Khong quy dinh
vi su nghiép giao duc danh sach ho so du va Pao tao :
diéu kién du xét thang hang.

Xay dung Pé an to chic xét thing hang

Buwéc 3 | chuc danh nghe nghiép gido vién THPT S& Noi vu Khoéng quy dinh
hang | trinh cap c6 tham quyen phé duyét
Tham muu thanh lap Hoi dongq xét thang

. hang chirc danh nghé nghiép, t6 chirc xét y A . )

Bude 4 thér?g hang chac danh ng?\é nghiép theo quy S6 Noi vy Khong quy dinh
dinh cua phép luat. ‘

Phé duyét két qua ky xét thang hang va Clzu tich H?l d.(,)ng X;et

Buéc 5 | danh sich vién chirc triing tuyén bang vin thang h?ng, Gidm 'doc 15 ngay
ban S& Noi vu; Chﬁ tich

UBND tinh
Thong bao két qua xét thing hang va danh | Hoi dong xét thing

Buge 6 | S46h gido vién tring _tuyép bang vin ban téi | hang; S¢ Gido duc va 05 ngay
co quan, don vi ctr giao vién tham dy ky xét | Dao tao; cac don vi sy
thang hang nghiép gido duc
Guri dén cac don vi Quyét dinh bo nhigm va S Noi vu: S6 Gido duc

. xép lwong chuc danh nghé nghiép gido vién < e . . N

Buée 7 h va Pao tao; cac don vi 15 ngay

ang | d6i véi gido vién tring tuyén dé N
théng béo cho vién chuec. sw nghiép gido duc
Tong thoi gian gidi quyét 35 ngay

3. Thu tuc xét thing hang gido vién trung hoc co s hang Il .
- Thot han giai quyet: 35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang
hang va x4c dinh danh séch nguoi tring tuyén.

- Quy trinh ndi bo
Thir tw A n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
n A NOi dung cong viéc A o n ‘n
cong viéc ) i cong viéc hién
Thong béo va tiep nhan Ho so vién chiic | Co quan, don vi dugc
, tham gia xét thang hang chac danh nghé | phan céap, uy quyén; n .
Bude 1 nghiép gidao vién THCS hang Il tir cAc don | cac don vi su nghiép Khong quy dinh
vi su nghiép gido duc. giao duc
Thanh I3p T6 kiém tra ho so xét thang hang;
Buée 2 t6 chirc ki€m tra va thong béo deén cac don | Co quan, don vi dugc Khéne quv dinh
woe vi danh s&ch ho so du diéu kién dy xét thang |  phan cap, Gy quyén equy @
hang.
, Xay dung Pé an t6 chirc xét thing hang | Co quan, don vi duoc A .
Bube3 | chic danh nghé nghiép gio vién. phan cip, uy quyén Khong quy dinh
Trinh co quan c6 thim quyén phé duyét chi .
Buéc4 | tiéu xét thang hang chic danh nghée nghiép Cohgﬁi%’ d(l;n Vludlggc Khong quy dinh
gi4o vién tai D& an p P, Uy quy
Thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chic | Co quan, don vi dugc
, danh nghé nghiép, t6 chirc xét thang hang | phan cap, uy quyén A .
BuéeS | chic danh nghé nghiép theo quy dinh cua Khong quy dinh
phap luat.
Budc 6 Phé duyét két qua ky xét thang hang va | Co quan, don vi dugc 15 ngay
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Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
A A Noi dung cong viéc A Cn o n :
cong viéc ‘ cong viée hién
danh sach vién chuc trung tuyén bang van | phan cap, Gy quyén
ban
T,hong_ ,bao 'Ifet qua xet t;h ang hang] Va»dan,h Hoi dong xét thing
. sach giao vién trang tuyén bang van ban toi Yy . N
Buwéce 7 LS . hang; cac don vi su 05 ngay
co quan, don vi cu giao vién tham du ky xét A
< nghiép gido duc
thang hang
Gui dén cac don vi su nghi¢p gido duc .
L, 4 P s A ; Co quan, don vi dugc
Quyét dinh bo nhiém va xép luong chirc A A
. X RS z. .. | phan cap, uy quyén, \
Buéc 8 danh nghé nghiép giao vién hang Il doi véi . . A 15 ngay
i A 2 2R A y L cac don vi su nghi¢p
gido Vvién trung tuyén dé thong bao cho vién .
chirc. gido duc
Tong thoi gian gidi quyet 35 ngay

4. Tha tuc xét thang hang gido vién trung hoc co s hang I
- Thoi han giai quyét: 35 ngay ké tu ngay hoan thanh viéc tham dinh hod so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén.

- Quy trinh ndi bd

Thu tw A A oA Trach nhiém xir ly Thaoi gian thuc
A A NOi dung cong viéc A en ‘n :
cong viéc cong viéc hién
Thong béo va tiép nhan H3 so vién chirc | S0 oI Vi €0 quan
g s , x | quan ly truc tiép céac
. tham gia xét thang hang chac danh nghé . a ., . .
Budce 1 A . . | don visunghiép gido | Khong quy dinh
nghi¢p giao vién trung hoc co sé hang | tir ; :
: . N duc; cac don vi su
cac don vi su nghiép giao duc. NN
nghiép gido duc
Thanh Iap T6 kiém tra ho so xét thing hang; S& Noi vy; co quan
. t6 chirc Kiém tra va thong bao dén cac don | quan 1y truc tiép cac . .
Bude 2 Vi su nghiép gido duc danh sach hd so di | don vi sy nghiép gido Khong quy dinh
diéu kién dy xét thang hang. duc
Xay dyng D¢ an to chuc xét thiang hang
. chac danh nghé nghiép gido vién trung hoc . N AC A .
Buoed | 5 so hang | trinh cap c6 tham quyén phé S6 Noi vy Khong quy dinh
duyét
Tham muu thanh 1ap Hoi dong xét thing
3 hang chirc danh nghé nghiép, t6 chuc xét A . .
Bude 4 thang hang chtic danh nghé nghiép theo quy S6 Noi vy Khong quy dinh
dinh cua phép luat.
Phé duyét két qua ky xét thing hang va C}fu tich Hoi dﬁ)ng iy t
Budc 5 danh sach vién chuc triing tuyén bang vin thang hang; Giam doc 15 nga
b gy g S Néi vu; Chu tich gay
UBND tinh
) Hoi dong xét thang
Thong bao ket qua xét thang hang va danh | hang; co quan quan Iy
Buéc 6 s&ch gido vién trang tuyén bang van ban téi | truc ti€p cac don vi sy 05 naa
woe co quan, don vi cu giao vién tham du ky xét | nghiép gido duc; cac gay
thang hang don vi su nghiép gido
duc
Guri dén cac don vi Quyét dinh bo nhigm va S6 NOi vu; co quan
Xép lwong churc danh nghé nghiép giao vién quan Iy truc tiep cdc
Buéc 7 don vi sy nghiép gido 15 ngay

hang 1 d6i voi gido vién tring tuyén dé
théng bao cho vién chrec.

duc; cac don vi sy
nghiép gido duc
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Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
A A Noi dung cong viéc A en ‘n :
cong viéc cong viéc hién
Tong thoi gian gidi quyet 35 ngay

5. Thi tyc xét thiang hang giao vién tiéu hoc hang I1
- Thoi han giai quyét: 35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thing
hang va xé4c dinh danh sach nguoi tring tuyén.

- Quy trinh ndi bo

Thu tw A A - Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
n A Noi dung cong viéc A oA ‘A
cong viéc ) . cong viéc hién
Thong bao va tiep nhan HoO so vién chirc | Co quan, don vi duge
, tham gia xét thang hang chac danh nghé | phan cép, Gy quyén; n .
Buge 1 nghiép gido vién tiéu hoc hang Il tir cac don | cac don vi su nghiép Khong quy dinh
vi su nghiép gido duc. giao duc
Thanh 1p T6 kiém tra ho so xét thang hang;
Buée 2 to6 chirc kiém tra va thépg bdo dén cac don | Co quan, don vi dqqc Khone auy dinh
woe vi danh sach ho so du diéu kién du xét thang | phén cap, uy quyén gquy d
hang.
. Xay dung Pé an t6 chirc xét thing hang | Co quan, don vi dugc A :
Bude3 | ohic danh nghé nghiép gido vién. phan cip, uy quyén Khong quy dinh
Trinh co quan c6 tham quyén phé duyét chi .
Buéc 4 tiéu xét thang hang chic danh nghé nghiép Co quat, d(?:n Vi dlch Khong quy dinh
- phan cap, uy quyen
glao vien tai Bé an
Thanh lap Hoi dong xét thang hang chtc | Co quan, don vi dugc
. danh nghé nghiép, t6 chic xét thang hang | phan cip, uy quyén A .
BuoeS | hic danh nghé nghiép theo quy dinh cua Khong quy dinh
phap luat.
Phé duyét két qua ky xét thang hang va | Co quan, don vi dugc
Budérc 6 danh sach vién chiic tring tuyén bang vin | phan cip, uy quyén 15 ngay
ban
T,hong_ pao _Ifet qua xét t}lan% hang va»dan’h Hoi déng xét thing
Buée T s&ch giao vién trang tuyén bang van ban tdi hane: e don vi su 05 nai
¢ co quan, don vi clr gido vién tham du ky xét ANg, cac COM Vi St gay
nghiép gido duc
thang hang
Gui dén cac don vi Su nghi¢p gido duc .
Co quan, don vi dugc
Quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc han cAn. v quvén:
Buéce 8 | danh nghé nghiép gi4o vién hang II ddi voi P P, Uy quyen; 15 ngay
S-S A ; i n cac don vi sy nghi¢p
gido vién trung tuyén dé thong bdo cho vién .
, gido duc
chuc.
Tong thoi gian giai quyét 35 ngay

6. Thu tuc xét thiang hang gido vién tiéu hoc hang | i .
- Thot han giai quyét: 35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh ho so xét thang
hang va xac dinh danh sach nguoi trung tuyén.

- Quy trinh ndi bd

Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
A A Noi dung cong viéc A en o :
cong viéc cong viéc hién
Thong béo va tiép nhan Ho so vién chic Sq qu Vi, €0 duan
tham gia xét thang hang chic danh nghé quan 'ly true ticp cac .
Budc 1 : don vi su nghiép gido | Khdng quy dinh

nghiép gido vién tiéu hoc hang I tir cac don
vi su nghiép gido duc.

duc; cac don vi su
nghi¢p gido duc
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Thu tw A A - Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
A A Noi dung cong viéc A en ‘A :
cong viéc cong viéc hién
Thanh lap T6 kiém tra hod so xét thang hang; | S& Noi vu; co quan
. t6 chuc kiém tra va thong bao dén cac don | quan 1y truc tiép cac n .
Bude 2 vi su nghiép giao duc danh sach hd so du | don vi sy nghiép gido Khong quy dinh
dicu kién du xét thang hang. duc
Xay dung Dé an to chic xét thang hang
Buérc 3 chic danh nghe nghiép giao vién tiéu hoc S& Noi vu Khoéng quy dinh
hang | trinh cap c6 tham quyén phé duyét
Tham muu thanh 1ap HQi dong xét thang
3 hang chac danh nghé nghiép, t6 chac xét C ia . .
Bude 4 thang hang chtic danh nghé nghiép theo quy 56 Noi vy Khong quy dinh
dinh cua phép luat.
Phé duyét két qua ky xét thing hang va C}iu tich H91 q?ng ert
Buéc 5 danh sach vién chuc tring tuyén bang vin thing hgng, G1am.doc 15 ngay
ban S& Noi vu; Chu tich
UBND tinh
’ Hoi dong xét thang
Thong bao ket qua xét thang hang va danh | hang; co quan quan ly
Buée 6 sach gido vién .truvng _t,uyel_‘lAbang van barl tql truc “uAep cac don vi su 05 ngay
co quan, don vi ctr gido vién tham du ky xét | nghiép giao duc; cac
thang hang don vi su nghiép gido
duc
Giri dén cac don vi Quyét dinh bé nhiem va | >0 NO1 vu; co quan
X , A A quan ly tryc tiép cac
. xép luong chirc danh nghé nghiép gido vién . A ., 5
Budéce 7 h Xi i e in ; 2 .z | donvisu nghi¢p gido 15 ngay
ang I dol voi giao vién trang tuyén deé Ay .
~ , L , duc; cac don vi su
thdng béo cho vién chuec. .
nghi¢p gido duc
Tong thoi gian gidi quyét 35 ngay

7. Thu tuc xét thang hang gido vién mam non hang Il .
- Thoi han gidi quyét: 35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén.

- Quy trinh ndi bd

Thu tw A A oA Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
A A NOi dung cong viéc A en ‘A :
cong viéc ) ) cong viéc hién
Thong béo va tiep nhan Ho so vién chic | Co quan, don vi dugc
" tham gia xét thang hang chiic danh nghé | phén cip, ay quyeén; . .
Bude 1 nghiép gi4o vién mam non hang 1l tir cac | cac don vi su nghiép Khong quy dinh
don vi sy nghiép gido duc. gido duc
Thanh lap To kiém tra ho so xét thang
. hang; to chic kiém tra va thong bao dén | Co quan, don vi duoc n .
Buée 2 cac don vi danh sach hd so du diéu kién |  phén cép, tiy quyén Khong quy dinh
du xét thang hang.
, Xay dung Dé an té chuc xét thing hang | Co quan, don vi dugc . .
Bude3 | ohic danh nghé nghiep gido vien. phan cip, iy quyén | <nong quy dinh
Trinh co quan c6 thdm quyén phé duyét .
Buée4 | chi tiéu xét thang hang chuc danh nghe Cchgﬁi%’ d?,ln Vludlggc Khong quy dinh
nghiép gi4o vién tai D& an p P, Uy quy
Thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic | Co quan, don vi dugc
Buwéc 5 | danh nghé nghiép, t6 chirc xét thang hang |  phan cap, uy quyén Khoéng quy dinh

chac danh nghé nghiép theo quy dinh cua
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Thir tuw s A o Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
A A Noi dung cong viéc A en ‘A :
cong viée cong viéc hién
phap luat.
Phé duyét két qua ky xét thang hang va | Co quan, don vi dugc
Budc 6 | danh sach vién chirc tring tuyén bang van |  phan cap, iy quyén 15 ngay
ban
T,hong_t?ao K?t qua xét tha;ng hlang va darjh Hoi déng xét thing
. sach giao vién tring tuyen bang van ban L ) X
Buwoc 7 . S hang; cac don vi su 05 ngay
tdi co quan, don vi ctr gido vién tham dy nohicp ido duc
ky xét thang hang ENEp & i
Gui dén cac don vi su nghiép giao duc
Co quan, don vi dugc
Quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc han cip, Gy quyn;
Buée 8 | danh nghé nghiép gi4o vién hang Il ddi P p, Uy quy 15 ngay
A ; PP , cac don vi su nghi¢p
véi gido vién trang tuyén dé thong bao .
. , gido duc
cho vién chuec.
Tong thoi gian gidi quyét 35 ngay

hang va xéc dinh danh sach nguoi triing tuyén.

- Quy trinh ndi bo

8. Thu tuc xét thang hang giao vién mam non hang I i .
- Thoi han giai quyét: 35 ngay k€ tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang

Thw tw Noi dune cone vide Trach nhiém xir ly cong | Thdoi gian thue
cong viéc : g 8 VI¢ viéc hién
Thong béo va tiép nhan Ho so vién chirc uéiolN?r;ﬁichiiagon
. tham gia xét thang hang chirc danh nghé quan 1y frire tep. A .
Buée 1 Lo T X Lo vi su nghi¢p gido duc; Khoéng quy dinh
nghiép gido vién mam non hang | tir cac chc don vi st nohid
don vi sy nghiép gido duc. | V1 SUNSRICh
gido duc
Thanh lap To kiém tra hd so xét thang | o, . :
LA e LiA N . 4o | S& NOi vy; co quan quan
. hang; to chuc kiém tra va thong bao den | |, A s . n .
Buérc 2 : . Y . 1y truc tiép cac don visy | Khong quy dinh
cac don vi su nghiép giao duc danh sach nohidp ido duc
hé so dii diéu kién du xét thang hang. ghiep glao G
Xay dung Dé an t6 chirc xét thing hang
. chuc danh nghé nghi¢p giao vién mam . NTA . :
Bude 3 non hang | trinh cip c6 tham quyén phé 56 Noi vu Khong quy dinh
duyét
Tham muu thanh 1ap Hoi dong xét thang
) hang chirc danh nghé nghiép, té chic xét A R .
Bude 4 thang hang chuc danh nghé nghiép theo S0 Noivu Khong quy dinh
quy dinh cua phap luat.
Phé duyét két qua ky xét thang hang v &2‘;;;};1201(}‘2?5 oy
Budéce S dggli) 2isljlch vién chuc tring tuyén bang 3 N(f)i vu: Cha tich 15 ngay
v UBND tinh
Thong béo két qua xét thang hang va | ot 08 XEt thing hang;
. danh sach gido vién trang tuyén bang quan quah Ly true tep .
Budc 6 e e S i cac don vi su nghiép 05 ngay
van ban td1 co quan, don vi Cur giao Vién 40 duc: céc dom vi su
tham du ky xét thang hang & A L, T
nghiép gido duc
Buwéce 7 Gui dén cac don vi Quyet dinh bo nhiém | S6 N§i vu; co quan quan 15 ngay
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Thu tw ne A n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thue
A A NOi dung cong viéc T n ‘A :
cOng viéc ] ‘ _vige hién

va xep luong chuc danh nghe nghiép | ly truc tiep cac don vi sy

giao vién hang I doi vei gido vién tring | nghiép gido duc; cac don

tuyén dé théng bao cho vién chuc. vi su nghiép giao duc

Tong thoi gian gidi quyeét 35 ngay
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:786/QD-UBND Phu Yén, ngay 16 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh ndi by dwoc thay thé
giira cac co quan hanh chinh nha nwéc linh vue Gido duc va Pao tao
thudc tham quyén giai quyet cua S¢ Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Lugt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;

Can cit Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngdy 15 thang 9 nam 2022 cua Thii
twomg Chinh phit ban hanh Ké hoach ra soadt, don gian héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong h¢ thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022 - 2025; Nghi quyet
s6 66/NO-CP ngdy 26 thang 3 nam 2025 ciia Chinh phii vé Churong trinh cat
gidm, don gian hod thi tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xudt, kinh
doanh nam 2025 va 2026;

Can cir Quyét dinh sé 1072/Qb-BGDDT ngay 21 thang 4 nam 2025 cua
Bé truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh néi bo
gitta cdc co quan hanh chinh nha nuwoc linh vuc Gido duc va Dao tao thuoc
pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Gido duc va Pao tao,

Can cir Ké hoach s6 207/KH-UBND ngay 30 thang 11 thang 2022 ciia
UBND tinh Phii Yén vé viéc ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo
trong hé théng hanh chinh nha nwée giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh
Phii; Yén; Ké hoach s6 79/KH-UBND ngay 11 thang 4 nam 2025 ciia UBND tinh
vé trién khai e hién Nghi quyet s6 66/NO-CP ngay 26 thang 3 nam 2025 cia
Chinh phii vé Chuong trinh cat giam, don gidn héa thii tuc hanh chinh lién quan
dén hoat dong sdn xudt, kinh doanh nam 2025 va 2026;

Theo dé nghi cua Gidam déc S¢ Gido va Ddo tao tai To trinh
6 52/TTr-SGDPT, ngay 14 thang 5 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 02 thu tuc hanh
chinh ndi bd duoc thay thé gilta cac co quan hanh chinh nha nuéc linh vuc
Gigo duc va Pao tao thudc tham quyén giai quyét cua SO Giao duc va Pao tao
(¢ phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac ndi dung lién quan dén 02 tha tuc “Lua chon sach gido khoa
trong co s& gido duc phd thong trén dia ban tinh”, “Piéu chinh, bé sung danh
muc sach gido khoa dé str dung trong cac co sé gido duc phd thong trén dja ban
tinh” d ban hanh tai Quyét dinh sd 1456/QD-UBND ngay 29/10/2024 cta Chu
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tich UBND tinh Pht Yén vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh nodi bd stra d6i, méi
ban hanh gitta cdc co quan hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc nang quan
1y cuia S& Gido duc va Pao tao va UBND cap huyén.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc S¢ Gido duc va Pao
tao; Thu trudng cac co quan, ban, nganh tinh va cac to churc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Pao My
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: ‘  Phulyc -
THU TUC HANH CHINH NQI BQ PUQC THAY THE LINH vucC
GIAO DUC VA DAO TAO '}’HU(:)C THAM QUYEN GIAI QUYET
) CUASO GIAO DUC VA PAO TAO
(Cong bo kem theo Quyet dinh so6:786/0D-UBND ngay 16 thang 5 nam 2025
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
Tén thii tuc hanh Tén thu tuc hanh | Tén Vin ban Co quan
STT , : £ chinh bi thay the | QPPL quy Linh vuc thue hién
chinh thay the .
dinh
Lua chon sach
Lua chon sach gido gido !(hgffl trong A . Gido ducva | S& Gido duc
1 khoa trong co s co s0 gido duc Thong tu s6 Pio tao va Pio tao
gido duc pho thong | pho thong trén dia | 27/2023/TT- ' :
ban tinh BGDDT ngay
i 7 Diéu chinh, bo 28 thang 12
Diéu chinh, b6 sung | sung danh myc | nam 2023 cua
danh muc Iua chon | sach giao khoa d¢ | B trudng Bo . . Y e
; . , , ., \ Giao duc va So Giao duc
2 s&ch gido khoa stir dung trong cac | Giao duc va N s
DPao tao va Pao tao

trong co sO' giao
duc phd thong

co sO giao duc
pho thong trén dia
ban tinh

bao tao
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Lua chon sach gido khoa trong co sé giao duc pho thong

1.1. Trinh tu thuc hién:

1.1.1. Co s6 gido duc (trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co so, trudng
trung hoc phd thong, trudng phd thong co nhiéu cap hoc, trung tAm gido duc
thuong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén va cac
co s¢ giao dyc thyc hién chuong trinh giao duc pho thong, chuong trinh giao
duc thuong xuyén cap trung hoc co s¢ va cip trung hoc pho thong) thanh 1ap
Ho1 dong lua chon sach gido khoa va xay dung ké hoach t6 chirc lya chon sach
giao khoa.

- Can ctr vao ké hoach cua Hoi dong va tiéu chi lya chon sach gido khoa, t6
truong to chuyén mén xdy dung ke hoach t6 chirc lira chon sach giao khoa cho
timg mon hoc duge co cau trong t6 chuyén mon, bao cdo ngudi dimg dau trudc khi
thuc hién.

1.1.2. T6 trudong chuyén mon t6 chirc cho gido vién mén hoc nghién ctru
cac sach gido khoa ctia mén hoc, viét phiéu nhan xét, danh gia cac sach gido
khoa mon hoc theo cac tiéu chi Iya chon sach giao khoa trude phién hop dau tién
cua to trong 20 ngay

- T truong t6 chuyén mén t6 chirc hop véi cac gido vién mon hoc dé thao
luan, bé ph1eu lga chon 01 (mdt) sach gidao khoa cho mon hoc. Cac cude hop cua
t6 chuyén mon duoc 1ap thanh bién ban, ghi diy di y kién nhan xét, danh gia
sach giao khoa cua cac giao vién mon hoc tham gia lya chon, bién ban co6 chir ki
clia to truong t6 chuyén mon va nguoi duge phén cong lap bien ban.

- T trudng t6 chuyén mon tong hop két qua, lap danh muyc sach giao khoa
do t6 chuyén mon lya chon cé chit ky cia to truong té chuyén mon va ngudi
duogc phan cong 1ap danh muc sach gido khoa.

1.1.3. Ho1 déng hop, thao luan, danh gia viéc t6 chuc lya chon sach giao
khoa cta cac to chuyén mon; tham dinh bién ban hop cua td chuyén mon; cac
phiéu nhan xét, danh gia sach gido khoa cta gido vién. Tong hop két qua lyua
chon sach gido khoa cua cic to chuyén mon thanh bién ban co chit ky cia Chu
tich va Thu ki Hoi dong.

1.1.4. Hoi dong dé xuat v6i nguoi dimg du co s gido duc danh muc sach
gido khoa di duogc cac to chuyén mon lya chon. Co s¢ giao duc lap hd so Ira
chon sach giao khoa guri vé Phong Giao dyc va Dao tao/Don vi hanh chinh cap
co s& (d01 vé6i cap tiéu hoc va cip trung hoc co so), S& Gido duc va Pao tao (d6i
v6i cap trung hoc pho thong).

- Phong Gido duc va bao tao/Pon vi hanh chinh cép co s& tham dinh hé so
lua chon sach giao khoa cua céac co sé giao duc thudoc pham vi quan ly; S¢ Giao
duc va Pao tao thAm dinh hd so lya chon sich gido khoa cua cac co s¢ gido duc
thudc pham vi quan 1y.

- S& Gigo duc va Pao tao tong hop két qua, 1ap danh muc sach gido khoa
cua cac co s¢ gido duc lya chon (kém theo ho so lya chon sach gido khoa cua
céc co s& gido duyc), trinh Uy ban nhan déan cép tinh quyét dinh phé duyét danh
muc sach gido khoa do céc co s& giao duc lya chon.

- Thoi gian cong bd danh muc sach gido khoa duoc phé duyét trude ngay
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30 thang 4 hang nam.

1.2. Cach thuc thuc hién:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Phu Yén (sé) 206A
Tran Hung Pao, phudng 4, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén) hoic tai Bo phin
Mot ctra ciia don vi dugc phan cép.

- Nop qua buu dién dén S& Gido duc va Pao tao Phu Yén (d6i véi cap
trung hoc pho thong); tai Phong Gido duc va Pao tao/Pon vi hanh chinh cép co
sO (dbi v6i cap tiéu hoc va cép trung hoc co s0).

- Hodc gui trén phan mém Quan ly van ban diéu hanh.

1.3. Thanh phan 50 luong ho S0

1.3.1. Thanh phan hd so gém:

- Quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng lya chon sach gido khoa ctia co s¢ gido duc;

- Bién ban hop Hoi déng gém cac ndi1 dung: nhan xét, danh gia vé viée td
chtrc lya chon sach gido khoa cua céac t6 chuyén mén; danh muc sach gido khoa
duoc lua chon cua céc té6 chuyén mon.

- Danh muc sach gido khoa dugc lya chon cua co s& gido duc.

1.3.2.S6 lwong ho so: 01 (mot) bd hd so.

1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

1.5. Béi tuong thuc hién: Co sé gido duc phd thong.

1.6. Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Pao tao/Pon vi hanh chinh cép
co s0; S¢ Gido duc va Pao tao; Uy ban nhan dan cép tinh.

1.7.Két qua thyc hién: Quyét dinh phé duyét danh muc sach gido khoa do
cac co s gido duc phd thong lwa chon.

1.8. Phi, 1¢ phi: Khdng

1.9. Mau don, mau t& khai: Khong

1.10. Yéu cau diéu kién:

Tiéu chi lya chon sach gido khoa:

- Phu hop véi dic diém kinh té - x4 hoi cua dja phuong.

- Phu hop véi diéu kién to chirc day va hoc tai co s¢ gido duc.

1.11.Can ct phap 1y: Thong tu s6 27/2023/TT-BGDPT ngay 28 thang 12
nam 2023 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao Quy dinh viéc lya chon sach
gido khoa trong co s& gido duc pho thong.

2. Piéu chinh, b6 sung danh muc lwa chon sich gido khoa trong co sé
gido duc phé thong

2.1. Trinh tu thuc hién:

2.1.1.Can ctr cac kién nghi ctia gido vién, hoc sinh va cha me¢ hoc sinh, co s¢
giao duc bao cdo, dé xuat Phong Giao duc va Bao tao/Pon vi hanh chinh cép co SO
(461 voi cap tiéu hoc va cép trung hoc co s6), SO Gido duc va Pao tao (d6i voi cap
trung hoc pho thong) vé viée diéu chinh, bb sung danh muc sach giéo khoa.

2.1.2. Co sé gido duc phd thong (gom: trudng tiéu hoc, trudng trung hoc
co sO, trudng trung hoc phd thong, trudng phd thong cd nhiéu cap hoc, trung
tam gido duc thudng xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - giao dyc thuong
xuyén va cac co so gidao duc thyc hién chuong trinh gido duc phd thong, chuong
trinh giao duc thuong xuyén cap trung hoc co s& va cap trung hoc pho thong)
thanh lap Hoi dong lya chon sach gido khoa va xay dung ké hoach t chirc lya
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chon sach gido khoa.

Can cu vao ké hoach ctia Hoi d@)ng va tiéu chi lya chon sach giéo khoa, t6
truong to chuyén mon xdy dung ke hoach t6 chirc Iwa chon séch gido khoa cho
timg moén hoc duge co ciu trong t6 chuyén mon, bao cdo ngudi ding dau trude
khi thyc hién.

2.1.3. T6 truong chuyén mon t6 chirc cho gido vién mon hoc nghién ctu
cac sach gido khoa ctia mon hoc, viét phiéu nhan xét, danh gia céc sach gido
khoa mén hoc theo cac tiéu chi Iya chon sach giao khoa trude phién hop dau tién
cta to trong 20 ngay.

- T truong t6 chuyén mén t6 chirc hop véi cac gido vién mon hoc dé thao
luan, bo phleu lya chon 01 (mdt) sach gido khoa cho mén hoc. Cac cudc hop cua
t6 chuyén mon duoc 14p thanh bién ban, ghi diy du y kién nhén xét, danh gia
sach gido khoa cua céac gido vién mon hoc tham gia lya chon, bién ban ¢6 chit ki
cua to truong t6 chuyén mén va nguoi duoc phan cong lap bién ban.

- T6 truwdng to chuyén mén tong hop két ‘qua, lap danh muyc sach giao khoa
do t0 chuyén mén lya chon co chit ky cta to trudng to chuyén méon va nguoi
duoc phan cong 1ap danh myc sach gido khoa.

2.1.4. HO1 ddng hop, thao luan, danh gid viéc to chuc Ira chon sach giao
khoa cua cac to chuyén mon; tham dinh bién ban hop cua t6 chuyén mon; cac
phiéu nhan xét, danh gia sach gido khoa cua gido vién. Tong hop két qua lya
chon sach gido khoa cta cac to chuyén mon thanh bién ban co chit ky ciia Chu
tich va Thu ki Hoi dong.

2.1.5. Hoi dong dé xuat véi nguoi dimg dau co sé gido duc danh muc sach
gido khoa di duogc céc to chuyén moén lya chon. Co s¢ giao duc lap ho so lua
chon sach giao khoa guri vé Phong Giao duc va Bao tao/Don vi hanh chinh cap
co s& (d01 v6i cap tiéu hoc va cip trung hoc co s0), S¢ Gido duc va Dao tao (d6i
v6i cap trung hoc pho thong).

- Phong Gido duc va bBao tao/Pon vi hanh chinh cép co s& tham dinh ho so
lya chon sach giao khoa cua céac co sé giao duc thudc pham vi quan ly; S& Giao
duc va Pao tao tham dinh hd so lya chon sach gido khoa cua cac co s¢ gido duc
thudc pham vi quan 1y.

- S& Gigo duc va Pao tao tong hop két qua, 1ap danh muc sach gido khoa
cua cac co s¢ gido duc lya chon (kém theo ho so lya chon sach gidao khoa cua
cac co so gido duc), trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé duyét danh
muc sach gido khoa do cac co s¢ gido duc lua chon diéu chinh, bd sung.

- Thoi gian cong bd danh muc sach gido khoa duoc phé duyét trude ngay
30 thang 4 hang nam.

2.2. Cach thic thyc hién:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Pha Yén (sé 206A
Tran Hung Pao, phuong 4, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha Yén) hodc tai B6 phan
Mot cura cia don vi dugc phan cép.

- Nop qua buu dién dén S Gido duc va Pao tao Phu Yén (ddi véi cp
trung hoc pho thong); tai Phong Gido duc va Pao tao/Pon vi hanh chinh cép co
sO (dbi v6i cap tiéu hoc va cip trung hoc co s6).

- Hodc gui trén phan mém Quan 1y vin ban diéu hanh.
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2.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

2.3.1. Thanh phan ho so gom:

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong lua chon sach gido khoa ciia co so gido duc;

- Bién ban hop Hoi dong gém cac ndi dung: nhan xét, danh gia vé viée to
chtrc lya chon sach gido khoa cua céac t6 chuyén mén; danh muc sach gido khoa
duoc lua chon cua cac to chuyén mon.

- Danh muc sach gido khoa dugc Iya chon bo sung hodc diéu chinh lua
chon cua co sé gido duc.

2.3.2.S6 luong hd so: 01 (Mdt) bd hd so.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

2.5. Pdi tugng thyc hién: Co sd gido duc phd thong.

2.6. Co quan thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao/Pon vi hanh chinh
cép co s0; S& Giao duc va Dao tao; [jy ban nhan dan cép tinh.

2.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh phé duyét bo sung danh muc sach gido
khoa hodc Quyét dinh phé duyét diéu chinh danh muc sach gido khoa do céac co
s& gido duc pho thong lira chon.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Mau don, mau to khai: Khong.

2.10. Yéu ciu diéu kién:

Tiéu chi lua chon sach gido khoa dé diéu chinh, bo sung:

- Phu hop véi dic diém kinh té - x4 hoi cua dia phuong;

- Phu hop véi diéu kién to chirc day va hoc tai co sé gido duc.

2.11. Cin ctr phap 1y: Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 12
nam 2023 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao Quy dinh viéc lua chon sach
giao khoa trong co s gido duc phd thong.
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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN

TINH PHU YEN Péc lap - Tw do - Hanh phtc
S6:787/QP-UBND Phu Yén, ngay 16 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh ndi b gitra cac co quan hanh chinh
nha nwdéce linh vec Cong chiic - Vién chirc thugc pham vi
chire ndng quan ly nha nwéc cia Sé N§i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Can cir Ludt Té chie chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua
Thui fréng Chinh pha ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thi tuc hanh chinh
ngi bé trong hé thong hanh chinh nha meée giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh so 922/0P-BNV ngdy 17 thing 12 nam 2024 cua
Bé truong Bo Ngi vu vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ngi bé gida cdc co quan
hanh chinh nha nwoc linh vuc COng chuc - Vién chuc thugc pham vi chic nang
qudan ly cua Bg Noi vu;

Can cir Ké hoach sé 207/KH-UBND ngay 30 thang 11 ndm 2022 ciia UBND
tinh vé viéc ra sodt, don gian hoa thi tuc hanh chinh ngi bg trong hé théng
hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Pha Yén;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Néi vu tgi To trinh s6 219/TTr-SNV
ngay 9 thang 5 nam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 16 tha tuc hanh chinh
noi bo gitra cac co quan hanh chinh nha nudc linh vec Cong chac - Vién chuc
thuoc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc caa So Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

B&i bo cé4c thu tuc hanh chinh linh vuc Cong chuc, Vién chuc, Tién luong da
duoc cong bd tai Quyét dinh sé 922/QD-UBND ngay 06/7/2021 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cdng bd Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc
hanh chinh duoc sia doi, bo sung, thay thé trong linh vuc td chtrc hanh chinh, linh
vuc su nghiép cong lap, linh vuc cong chire, linh vuc vién chie, linh vuc to chac
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thuéc pham vi chirc nang quan ly cia S& Noi
vu; Quyét dinh sé 157/QD-UBND ngay 05/02/2024 cia Chu tich UBND tinh vé
viéc c¢ong bd Danh muc tha tuc hanh chinh duoc sta doi, bo sung trong linh vuc
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chac thuoc pham vi chic nang quan Iy nha
nudc cta So Noi vy; Quyét dinh sé 1402/QD-UBND ngay 18/10/2024 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh ndi bo méi ban hanh giita cac co
quan hanh chinh nha nuéc thudc tham quyén giai quyét caa So Noi vu.
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Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam d6¢ S& Noi vu; Thi trudng cac
s&, ban, nganh; Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phd va cac té chuc, ca
nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Pao My
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PHU LUC
THU TUC HANH CHINH NOQI BQ GITUA CAC CO QUAN HANH CHINH
NHA NUOC LINH VUC CONG CHUC - VIEN CHUC THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:787/0P-UBND ngady 16 thang 5 ndm 2025

cua Chu tich UBND tinh Pha Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc TTHC ngi bo giira cac co quan hanh chinh nha nwéc lIinh voee Cong

chire - Vién chirc
STT Tén TTHC Linh vyc Co quan
thuc hién
Thu tuc danh gia, xép loai chat lwong | Céng chic - Cdc co quan, don vh dl?
1 T A . . . phuong dugc phan cap, uy
can bg, cong chuec, vién chuec. Vién chac quyén
, A X o A , Cac co quan, don vi, dia
5 Thu tuc tu:,Chuc lanh dao, quan ly, xin | Cong chuc - hwrong diroc phan cap, ty
thdi viéc doi vai cong chic, vién chac. Vién chuac p & q.uyén ’
Thu tuc b6 nhiém vao ngach cdng chiec, Co , Cac co quan, don vi, dia
X Lo T ) f ong chuc - A 2,
3 | xép luwong doi véi nguoi hoan thanh che . . phuong duogc phan cap, uy
o Vién chuc X
do tap su. quyen
Thu tuc b6 nhiém chiac danh nghé n , Cac co quan, don vi, dia
AT , z :. - .| Cong chuc - A A
4 | nghiép vién chuac, xép luong doi voi . . phuong duoc phén cap, uy
AT L 1n gn Vién chuc A
nguoi hoan thanh ché d6 tap su. quyen
Thii tyc bé nhiém chic vy lanh dgo, | Congchuc- | Coc €0 quan, donvi dia
5 I S o n , - , phuong dugc phan cap, uy
quan ly doi vai cong chuc, vién chuec. Vién chuc quyen
Thu tuc bé nhiém lai chtc vy lanh dao, |  Céng chic - Céc co quan, don vi, dia
6 Y P A , . . phuong dugc phén cap, uy
quan 1y doi vai cong chire, vién chic. Vién chuc quyen
7 Thu tuc kéo dai thoi gian gitr chirc vy | Cong chic - Eiggcgﬁgg’ ?1(;1:1 ‘é; dlg
den tuoi nghi huu. Vién chuc P g duocp P, uy
quyen
. Cong chic - Cac co quan, don Vi,, dia
8 Thu tuc diéu dong cong chuec. Viéen chic phuong duoc Ehan cap, uy
quyen
R , Céc co quan, don vi, dia
, VPRI s n , Cong chuec - PO S
9 | Tha tuc biét phai cong chuec, vién chac. Vién chiie phuong duoc E)han cap, uy
quyen
10 Thi tuc ludn chuyén céng chic lanh | Céng chirc - Eiggoélﬁgg’ ?gl:] ‘c]; dlﬁa
dao, quan ly. Vién chtic P g duocp P, 1y
quyen
7 Cong chrc - Céc co quan, don Vi’, dia
11 | Tha tuc chuyén ngach cong chuec. vién chire phuong duoc E)han cap, uy
quyen
Thu tuc xét chuyén chic danh nghé| Céng chic - Céc co quan, don vi, dia
12 S , . . phuong dugc phén cap, uy
nghiép vién chuc. Vién chuc A
quyen
Cong chirc - Céc co quan, don Vi’, dia
13 | Thu tuc thi nAng ngach cong chic vién chire phuong dliﬁ;/ grr]lan cap, uy
14 | Thu tuc xét ndng ngach cdng chuc. Cong chuec - Céac co quan, don vi, dia
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STT Tén TTHC Linh vyc Co'quan
: thuc hién
Vién chuc phuong dugc phan cap, uy
quyen
, e , A A , Céc co quan, don vi, dia
Thu tuc xét thang hang chic danh nghé | Cong chuc - A X
15 L . . . phuong dugc phan cap, uy
nghiép vién chuc. Vién churc A
quyen
16 Thu tuc nghi huu dbi voi cong chic, | Cong chic - Eﬁgﬁogﬁgg’ ?::rl] ‘él dl?
vién chirc. Vién chitc phwrong duot phan ap, uy
quyen
2. Danh muc TTHC bi bai bé thudc pham vi quan ly nha nwéc ciia S& Noi vu
STT Tén TTHC Linh vuc Co'quan
: thuc hién
1 | Thu tuc thi nAng ngach cng chic. Cong chuc S& Noi vu
Thu tuc xét thang hang chac danh nghé A , Co quan, don vi, dia phuong
2 A , Cong chuac
nghiép vién chuc. dugc phan cap, ay quyén
3 Thu tuc théng bao nghi huu do6i vai | Cong chuc - Co quan, don vi, dia phuong
cong chuc, vién chuec. Vién chuc dugc phan cap, ay quyén
4 Thu tuc quyét dinh nghi huu doi véi | Cong chuc - Co quan, don Vi, dia phuong
cong chuc, vién chuec. Vién chic dugc phan cap, ay quyén

tac.

~ PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH NQI BQO MOI BAN HANH
1. Tha tuc danh gia, xép loai chat lwgng can b, cong chire, vién chire

1.1. Trinh ty thyc hién:
1.1.1. Doi voi can bo:

- Cén bo 1am bao céo tu danh gia, nhan mac xép loai két qua cong tac
theo chtec trach, nhiém vu dugc giao theo mau sé 01 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 caa Chinh phi.

- T6 chuc cudc hop tap thé 1anh dao co quan, to chirc noi can bo cong tac
dé nhan xét, danh gia ddi véi can bo. Can bo trinh bay bao céo tu danh gia két
qua cdng tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop déng gop v kién,
cac y kién phai duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Cap c6 tham quyen quan ly can bo quyét dinh viéc lay y kién nhan xét,
danh gia cta cac co quan, to chic, don vi thudc tham quyén lanh dao, quan ly
truc tiép cua can bo duoc danh gia.
- Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap ty dang clng cap noi can bd cng

- Co quan tham muu vé cOng tac can bo cia co quan quan 1y can bo tong
hop ¥ kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 17 Nghi
dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu va tai liéu lien quan
(néu co), dé xuat noi dung danh gia va muc xép loai chat luong d6i vai can bo.

- Cap c6 tham quyén quan ly can bo xem xét, quyét dinh danh gid, xép
loai chat lwong ddi véi can bo.
- C4p c6 tham quyén quan Iy can bo thong bao bang vin ban cho can bo
va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong trong co quan,
t6 chuc, don vi noi can bo cong tac; quyét dinh hinh thic cong khai trong co
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quan, té chitrc, don vi noi can bd cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thic
cong khai trén méi truong dign tur.

1.1.2. Poi véi cong chire:

a) Déi vai cong chire 1a ngudi dimg dau co quan, t6 chie, don vi:

- Cong chtic 1am béo céo ty danh gia, nhan muac xép loai két qua cong tac
theo chtec trach, nhiém vu dugc giao theo mau sé 02 caa Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi.

- T6 chire cudc hop tai co quan, td chirc, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gia ddi véi cong chuc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé céng chirc cua co quan,
t6 chtrc, don vi. Trudng hop co quan, to chic, don vi c6 don vi cau thanh thi
thanh phan bao gém tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi, dai dién cip uy
dang, cong doan, doan thanh nién cing cap va nguoi ding dau cac don vi cau
thanh; ddi voi co quan, t6 chic, don vi ¢6 quy md lén thi nguoi dimg dau cac
don vi cau thanh co thé tham gia y kién bang vin ban.

Cong chuc trinh bay béo co tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, céc y kién phai dugc ghi vao
bién ban va thdng qua tai cudc hop.

- Ly y kién nhan xét, danh gia cua cp uy dang co quan, to chirc, don vi
noi cong chirc cong tac.

- Co quan tham muu vé cong tac can bo ciia co quan c6 tham quyén danh gia
tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu 18
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 caa Chinh phi va tai liéu lién quan
(néu co), dé xuat ndi dung danh gia va muc xép loai chat luong dbi véi cong chuc.

- Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong dbi véi cong
chuc.

- Cap c6 tham quyén danh gia cong chic théng bao bang vin ban cho
cong chic va thdng béo cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong;
quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi cong chirc
cong tac, trong do uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién ti.

b) Déi vai cap phd cia ngudi dang dau va cdng chic thudc quyén quan ly
cta nguoi dimg dau:

- Cong chure 1am béo céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau sé 02 cua Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

- T6 chtc cudc hop tai co quan, t6 chitc, don vi noi céng chirc cong tac dé
nhan xét, danh gia dbi véi cong chuc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé cong chirc cia co quan,
t6 chirc, don vi hoic toan thé cong chic ciia don vi cau thanh noi cong chirc
cong tac trong trudng hop co quan, to chire, don vi ¢ don vi cau thanh.

Trudng hop cong chuic 1a cap pho cua ngudi dimg dau co quan, to chic,
don vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh dao co quan, )
chtre, don vi, dai dién Cap uy Dang, Cong doan, Doan thanh nién cung Cap va
ngudi dimg dau cac don vi cau thanh; DI V6i co quan, to chire, don vi ¢6 quy
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m6 16n thi ngudi ding dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang van
ban.

Cong chuc trinh bay béo co tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, céc y kién phai dugc ghi vao
bién ban va théng qua tai cudc hop.

- L4y y kién nhan xét, déanh gia cua Cap uy Pang co quan, t6 chuc, don vi
noi cong chirc cong tac ddi véi Cap ph6 cua ngudi dung dau.

- Péi vai cong chic 1a Cap phé cta ngudi ding dau, nguoi dung dau co
quan, té chirc, don vi can ctr y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém
¢ khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu
va tai liéu lién quan (néu c6) dé quyét dinh noi dung danh gia va muc xép loai
chat lugng di voi cong chic,

Déi véi cdng chuc thuge quyén quan ly cua ngudi dung dau, nguoi dung
dau co quan, to chirc, don vi cin ctry kién tai cuoc hop nhan xét, danh gia quyét
dinh n6i dung danh gia va muac xép loai chat luong déi véi cong chuc.

- C4p c6 tham quyén danh gia thong bao bang vin ban cho cdng chirc va
thong bao cong khai trong co quan, t6 Chu:c don vi noi cong chic cdng tac vé
két qua danh gia, xép loai chat lwong; quyét dinh hinh thtrc cong khai trong co
quan, té chirc, don vi noi cong chirc cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh thic
cong khai trén moi truong dién tu.

1.1.3. Poi véi vién chirc:

a) Dbi vai vién chie 1a nguoi dimg dau va Cap pho cta ngudi ding dau:

- Vién chuc lam bao cao tu danh gia, mic xép loai két qua cong tac theo
chtic trach, nhiém vy duoc giao theo mau sb 03 caa Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 ctua Chinh phu.

- T6 chirc cudc hop tai don vi noi vién chitic cong tac dé nhan xét, danh
gia ddi véi vién chuec.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chirc cia don vi.

Truong hop don vi ¢6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé
lanh dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va
nguoi dung dau cac don vi céu thanh; ddi véi don vi c6 quy md lon thi ngudi
dung dau cac don vi cau thanh cé thé tham gia y kién bang van ban.

Vién chuc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cng tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap ty dang don vi noi vién chtc cong
tac.

- Bo phan tham muu vé cbng tac can bo cua co quan, don vi c6 tham
quyén danh gia tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c
khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu
va tai liéu lién quan (néu co), dé xuat noi dung danh gia va muc xép loai chat
lwong d6i vai vién chic.

- Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng dbi véi vién
chuc.
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- Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chit luong vién chic thong béo
bang vin ban cho vién chic vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong
d6 wu tién ap dung hinh thirc cdng khai trén méi truong dién ti.

b) Péi vaéi vién chirc khéng gitt chac vu quan Iy:

- Vién chtic 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau sé 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

- T6 chtc cudc hop tai don vi noi vién chire cong tac dé nhan xét, danh
gia dbi vai vién chuc.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién chic cua don vi
hodc toan thé vién chtc cua don vi cdu thanh noi vién chuc cong tac trong
truong hop don vi c6 don vi cau thanh.

Vién chuc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gop v kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

- C4p c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong can ct y kién tai cudc
hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s
90/2020/NDCP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu quyét dinh noi dung danh gia va
muc xép loai chét luong ddi véi vién chuc.

- Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong béo
bang vin ban cho vién chirc va thong bdo cong khai trong co quan, t6 chirc, don
Vi noi vién chirc cdng tac vé két qua danh gia, xep loai chat luong vién chic;
quyét dinh hinh thac cong khai trong co quan, té chirc, don vi noi vién chic
cong tac, trong do uvu ti€u ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién .

1.2. Céch thirc thye hién: Truc tiép.

1.3. Thanh phéan hd so:

- Cén bo 1am bao céo tu danh gia, nhan mac xép loai két qua cong tac
theo chtc trach, nhiém vu dugc giao theo mau sé 01 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi.

- Cong chtic 1am béo céo tu danh gia, nhan muac xép loai két qua cong tac
theo chtc trach, nhiém vu dugc giao theo mau sé 02 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phi.

- Vién chic 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau sé 03 cua Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

1.4. S6 lwgng ho so: 01 bo.

1.5. Thoi han gii quyét:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gi4, xép loai chat luong cén b, cong chuec,
vién chirc. Cu thé nhu sau:

- Thoi diém dénh gia, xép loai chat lwong can bo, cong chic, vién chirc
duoc tién hanh trude ngay 15 thang 12 hang nam.

- D6i vé6i don vi su nghiép cong 1ap hoat dong trong linh vuc gido duc,
dao tao va mot sb linh vuc khéc c6 thoi diém két thiic nim cong tac trudc thang
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12 hang nim thi ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh thoi diém
danh gia, xép loai chat luong vién chc.

1.6. Poi twgng thue hién TTHC: Can b, cong chirc, vién chirc.

1.7. Co quan thwe hién TTHC: Co quan, don vi, dia phuong dugc phan
cap, Uy quyén quan 1y, st dung can bo, cong chirc, vién chirc.

1.8. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh cua cap co thim quyén vé két
qua danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc.

1.9. Phi, 1¢ phi: Khong.

1.10. Tén miu don, mau to ké khai: Mau s6 01, mau s6 02, mau sb 03
cia Phuy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sd 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020
ctia Chinh phu vé danh gia, xép loai chét lugng can bo, cong chirc, vién chirc.

1.11. Yéu cau, diéu kién thuwe hién TTHC:

- Bao dam khach quan, cong bang, chinh x&c; khdng né nang, tri dap, thién
vi, hinh thiic; bao dam dung tham quyén quan 1y, danh gia can bo, cong chic, vién
chuec.

- Viéc danh gia, xép loai chat luong phai can ctr vao chic trach, nhiém vy
duoc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua cdng viéc, san
pham cu thé; dbi vai can bo, cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly phai gan
vé6i két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, t6 chitc, don vi duoc giao quan 1y,
phu trach.

- Can bg, cong chuc, vién chac cb thoi gian cong tac trong nam chua du
06 thang thi khéng thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van phai
Kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

- Can bg, cong chuc, vién chac nghi khéng tham gia cong tac theo quy
dinh cua phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién
danh gia nhung khong xép loai chat lugng & mic hoan thanh tot nhiém vu tro
Ién.

- Cén b, cdng chic, vién chic nghi ché @6 thai san theo quy dinh cua
phap luat thi két qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai chat
lwong cua thoi gian 1am viéc thuc té cia nam do.

- Két qua danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chire duoc
st dung 1am co sé dé lién thong trong danh gia, xép loai chat luong dang vién.

- Cén bo, cong chuec, vién chac bi xir ly ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh thi danh gia, xép loai chat lugng nhu sau:

+ Can bg, cong chuc, vién chuc bi xir ly ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh trong nim danh gia thi xép loai chat lugng & mac khoéng hoan thanh
nhiém vu, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan 5 Biéu 2 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP cta Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong
chtc, vién chic (sira doi, bo sung tai khoan 1 Biéu 1 Nghi dinh s6 48/2023/Nb-
CP cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP).

+ Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xa 1y ky luat cua cap
c6 tham quyén nhung di duoc dung 1am cin ctr dé danh gia, xép loai chat luong
& mac khdng hoan thanh nhiém vuy trong nam danh gia thi quyét dinh xir Iy ky
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luat ban hanh sau nim danh gia d6i véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khéng duogc
tinh dé dénh gia, xép loai chét lugng & nam c6 quyét dinh xir Iy ky luat.

+ Truong hop can bg, cdng chuc, vién chic 1a dang vién, da bi xu ly ky
luat dang va ky luat hanh chinh vé ciing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh
ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng cé hiéu lyc trong cliing nim
danh gia thi chi tinh 1a cin ctr xép loai chat luong ¢ mot ndm danh gia.

-Ty 1€ can bo, céng chuc, vién chirc xép loai “Hoan thanh xuat sac nhiém

u” trong tdng sd can bo, cdng chirc, vién chuc tai cung co quan, t6 chirc, don vi
va déi vei timg nhém ddi twong c6 nhiém vu twong ddng khéng qué ty 1é dang
vién duoc xép loai “Hoan thanh xuit sic nhiém vu” theo quy dinh cua Dang.
Trudng hop co quan, t6 chire, don vi ¢6 thanh tich xuat sic, noi troi, hoan thanh
vuot ké hoach cac cdng viéc dugc giao, hoan thanh tét cac cong viéc dot xuat,
c6 dé xuat hodc t6 chtc thuc hién d6i méi, sang tao tao su chuyén bién tich cuc,
mang lai gia tri, hiéu qua thiét thyuc thi cap c6 tham quyén quyét dinh ty 18 hoan
thanh xuat sac nhiém vu phi hop voi thuc té, bao dam quyén, lgi ich hop phéap
cua can b, cdng chic, vién chic.

1.12. Can cu phap ly cia TTHC:

- Luat Céan bd, cdng chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hodi nudce
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Qudc hoi nudc Cong hoa x&
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phi vé danh
gia, xép loai chat luong can bg, cdng chuc, vién chic.

- Nghi dinh sb 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mét sb diéu caa Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia,
xép loai chat luong can bo, cdng chic, vién chic.

2. Thii tuc tir chire linh dao, quan ly, xin thdi viéc ddi véi cong chike,
vién chirc

2.1. Trinh ty thye hién:

2.1.1. Quy trinh xem xét cho tir chirc lanh dao, quan ly:

a) Déi voi cong churc:

- Cong chtrc 1anh dao, quan 1y c6 don tur chuc.

- Cham nhat 1a 10 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan dugce don tir chire, co
quan, bo phan tham muu vé té chic, can bo hoic nguoi dimg dau co quan, to
chuc, don vi noi cong chirc dang cong tac c6 trach nhiém trao do6i véi cong chic
va b&o c4o cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

- Cham nhat 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé xuat cia co
quan, bo phan tham muu vé to chtc, can bd, cap c6 tham quyén bé nhiém xem
xét, quyét dinh viéc cho cng chuc tir chirc; truong hop can thiét vi Iy do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qué 15 ngay lam viéc.

b) Béi Vi vién chic:

- Vién chutc quan ly ¢6 don tur chirc.
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- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chuc, co
quan tham muu vé to chuc, can bo hodc nguoi dimg dau don vi su nghiép cong
Iap noi vién chirc dang cong tac co trach nhiém trao d6i véi vién chic va béo
cao cap c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyet dinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce dé xuat cua co
quan tham muu vé t6 chuic, can bo, cip c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho vién chuc théi gitr chic vu quan 1y; trudng hop can thiét vi ly do
khach quan thi c6 thé kéo dai nhung khong quéa 15 ngay lam viéc.

2.1.2. Quy trinh xin théi viéc déi véi cong chirc, vién chirc:

Tha tuc ndy 4p dung di voi truong hop thdi viéc theo nguyén vong, thuc
hién quy trinh nhu sau:

a) Déi vai cong chuc:

- Cong chtrc phai lam don gui co quan, t6 chi, don vi co tham quyén;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan don, néu dong y cho cbng chuc
thdi viéc thi co quan, t6 chire, don vi ¢6 tham quyén ra quyét dinh théi viéc bang
van ban; néu khong dong y cho cdng chuc théi viéc thi tra 1oi céng chirc bang
van ban va néu 13 1y do theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh
46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu.

b) Déi véi vién chic:

- Vién chirc ¢6 vin ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
cuia vién chiic, néu dong y cho vién chirc théi viéc thi nguoi ding dau don vi su
nghiép cong lap cham dut hop dong lam viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho
vién chire theo quy dinh. Truong hop khong dong ¥ cho vién chic thdi viéc thi
phai tra 1oi vién chuc bang van ban va néu rd 1y do theo quy dinh.

2.2. Cach thire thye hién: Tryc tiép.

2.3. Thanh phan ho so:

2.3.1. Hé so xem xét cho tir chirc linh dao, quan Iy:

a) Déi vai cong chuc:

- Pon tir chuc;

- To trinh cta co quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, can bo;

- Céc tai liéu khac co lién quan.

b) Béi véi vién chic:

- Pon tir chtc;

- To trinh cta co quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, can bo;

- Cac tai khéac co lién quan.

2.3.2. Hé so xin théi viéc cong chire, vién chive: Khong quy dinh.

2.4. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

2.5. Thoi han giai quyet

2.5.1. Tir chike: T6i da 13 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc don tir
chtrc.

2.5.2. Xin thoi viéc:

a) Cong chtc: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan don cua cong
chuec.
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b) Vién chuic: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin
ban dé nghi cua vién chc.

2.6. Poi twong thue hién TTHC: Cong chirc, vién chirc.

2.7. Co quan thue hién TTHC:

2.7.1. Quy trinh xem xét cho tir chirc lanh dao, quan ly:

a) Doi Voi cong chirc: Co quan, b phan tham muu vé t6 chuc, can bo
hodc nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi cong chirc dang cong tac; Cap
c6 tham quyen bd nhiém cdng chirc 1anh dao, quan ly.

b) Dbi véi vién chic: Co quan tham muu vé to chuc, can bo hoic nguoi
dung dau don vi sw nghiép cong lap noi vién chirc dang cong tac; Cap c6 tham
quyén b nhiém vién chuc quan ly.

2.7.2. Quy trinh xin thoi viéc

a) Doi voi cong chic: Co quan, to chirc, don vi ¢ tham quyén quan ly
cong chuec.

b) Ddi vaéi vién chic: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién chiic; Co quan c6 tham quyén quan ly vién chuc.

2.8. Két qua thue hién TTHC:

2.8.1. Quy trinh xem xét cho tw chvc: Quyét dinh cho tir chtre 1anh dao,
quan ly.

2.8.2. Quy trinh gidi quyét théi vigc:

a) Déi voi cong chuc: Quyét dinh théi viéc.

b) Béi véi vién chirc: Quyét dinh cham dut hop dong 1am viéc.

2.9. Phi, 1€ phi: Khong.

2.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

2.11. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:

2.11.1. Quy trinh xem xét cho tw chirc:

a) Déi véi cong chire 1anh dao, quan ly, viéc xem xét tir chite duoc thuc
hién trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén théi gitr chirc vu 1anh dao, quan ly;

- Do han ché vé nang luc hodc khong con du stc khoe, uy tin dé hoan
thanh chuc trach, nhiém vu duoc giao;

- Pé co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan ly, phu trach xay ra sai
pham nghiém trong;

- Co trén 50% nhung khong qua 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay
phiéu theo quy dinh caa cap c6 tham quyén;

- Vi céc ly do chinh déng khac.

- Khéng xem xét cho tir chitc ddi véi cong chic gitt chic vu lanh dao,
quan ly néu thudc mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu quéc phong, an ninh quéc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu tir chtc
ngay s& anh huong nghiém trong dén lgi ich chung ciia Pang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra hoic dang bi khoi t6,
diéu tra, truy td, xét .

b) D6i vai vién chie quan ly, viéc xem xét tir chirc duoc thuc hién trong
cac truong hop sau:
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- Do han ché vé ning luc hoic khéng con du uy tin dé hoan thanh chirc
trach, nhiém vu duoc giao;

- Pé co quan, don vi thugc quyén quan ly, phu trach xdy ra sai pham
nghiém trong; dé co quan, don vi thuoc quyén quan ly, phu trach hoic cap duéi
tryc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cuc nghiém trong;

- C0 trén 50% s6 phiéu tin nhigm thap tai ky lay phiéu theo quy dinh.

- béi tuong, quy trinh, tha tuc 1y phiéu tin nhiém thyuc hién theo quy dinh
ctia cap c6 tham quyén;

- Do khong du suc khoe hoac vi cac 1y do chinh dang khac;

- Theo y&u cau nhiém vu.

- Khong xem xét cho thdi giir chitc vu ddi voi vién chic quan ly néu
thugc mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu quéc phong, an ninh quéc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich bénh; néu théi gii
chtrc vu ngay sé& anh huong nghiém trong dén loi ich chung cua Pang va Nha
nudc,

+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hoac dang bi khai 9,
diéu tra, truy td, xét .

2.11.2. Quy trinh gidi quyét thoi viéc:

a) Cong chirc duogc giai quyét thoi viéc trong cac trudng hop sau:

- Thoi viéc theo nguyén vong ma khong thudc cac truong hop sau:

+ COng chirc dang trong thoi gian thyuc hién viéc luan chuyén, biét phai,
dang bi xem xét ky luat hoac bi truy cau trach nhiém hinh su;

+ CoOng chuc chua phuc vy du thoi gian theo cam két véi co quan, to
chtre, don vi khi dugc xét tuyen;

+ COng chirc chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san
thudc trach nhiém cua ca nhan ddi véi co quan, t6 chie, don vi;

+ Do yéu cau cong tac ciia co quan, to chic, don vi hodc chua bb tri duoc
ngudi thay thé.

- Théi viéc do 02 nam lién tiép khéng hoan thanh nhiém vu

b) Vién chirc duoc giai quyét thdi viéc trong cac truong hop sau:

- Vién chac don phuong chim dat hop dong 1am viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chuc;

- Pon vi su nghiép cong lap don phuong cham dat hop dong 1am viéc voi
vién chirc khi c6 mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan
1 Biéu 29 Luat Vién chac va khoan 4 Biéu 2 Luat sira doi, bd sung mot sé diéu
cua Luat Can bg, cong chac va Luat Vién chac;

- Pon vi su nghiép cong lap khdng ky tiép hop dong lam viéc véi vién
chirc khi két thic hop dong 1am viée xac dinh thoi han.

2.12. Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Cén b, cdng chicc sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hdi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hda x&
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh pht quy dinh
vé thdi viéc va thu tuc nghi huu dbi véi cong chuc.

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
b sung mot sé didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cdng chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuec.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira ddi,
bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuec.

3. Thii tuc bo nhiém vao ngach cong chirc, xép lwong d6i véi nguoi
hoan thanh ché d¢ tap sw

3.1. Trinh ty thwe hién:

- Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su phai béo céo két qua tap su bang
van ban theo cac noi dung quy dinh tai khoan 3 Biéu 20 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP; ngudoi hudng dan tap sy nhan xét, danh gia két qua tap sy doi
v6i nguoi tap su bang van ban. Cac vin ban ndy duoc gui nguoi dimg dau co
quan su dung cong chuec.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc béo c4o cia nguoi
tap sy va nhan xét, danh gia ctia ngudi hudng dan tap sy, nguoi dung dau co
quan str dung cong chic danh gia pham chat chinh tri, dao duc va két qua cong
viéc cua ngudi tap su. Truong hop ngudi tap su dat yéu cau, nguoi ding dau co
quan sir dung cong chtc ¢6 van ban dé& nghi S& Noi vu quyét dinh b nhiém
ngach va xép luong cho cong chirc dugc tuyén dung.

3.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

3.3. Thanh phin ho so: Khong quy dinh.

3.4. SO lwong hd so: Khong quy dinh.

3.5. Thoi han giai quyét: Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc bdo c4o ctia ngudi tap su va nhan xét, danh gia cua nguoi huéng dan tap
Su.

3.6. Poi twong thwe hién TTHC: Nguoi da tring tuyén cong chuc, da
hoan thanh thoi gian tap su.

3.7. Co quan thyc hién TTHC: Co quan quan ly, st dung cong churc; S&
NoO1 vu.

3.8. Két qua thwe hién TTHC:

- Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, dap tng tiéu chuan, diéu kién caa
ngach cdng chic: Quyét dinh bo nhiém vao ngach cong chirc va xép luong.

- Truong hop ngudi tap su dat yéu cau nhung chua dap tng tiéu chuan,
diéu kién cua ngach cong chuc: Quyét dinh xép luong.
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3.9. Phi, 1€ phi: Khong.

3.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

3.11. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- Hoan thanh thoi gian tap su theo quy dinh (Piéu 20 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP):

+ 12 thang ddi véi truong hop tuyen dung vao céng chuec loai C;

+ 06 thang ddi véi truong hop tuyen dung vao céng chuc loai D;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi 6m
dau tr 14 ngay tro Ién, thoi gian nghi khong hudéng lwong, thoi gian bi tam
giam, tam gir, tam dinh chi céng tac theo quy dinh cua phap luat khong duoc
tinh vao thoi gian tap su.

Trudng hop ngudoi tap su nghi ém dau hoic ¢6 1y do chinh dang dudi 14
ngay ma duoc ngudi ding dau co quan, don vi noi ngudi dugc tuyén dung vao
cong chire dang thuc hién ché do tap sy dong v thi thoi gian nay duoc tinh vao
thot gian tap su.

- Pat yéu cau vé pham chat chinh tri, dao dtc va két qua cong viéc trong
thoi gian tap su.

Truong hop nguoi tap sy dap ung tieu chuan, dleu kién cia ngach cong
chue, nguoi ding dau co quan quan ly cdng chic quyét dinh bd nhiém ngach va
xép luong.

Truong hop ngudi tap sy chua dap tng tiéu chuan, diéu kién cua ngach
cong chirc, nguoi dimg dau co quan quan ly cong chic quyét dinh xép luong.

3.12. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Cén bg, cong chic sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc sé 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/NDB-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chuc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira ddi,
bo sung mot sé didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan Iy cong chic va Nghi dinh s 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic.

4. Thii tuc bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc, xép lwong
ddi voi nguwoi hoan thanh ché do tap su

4.1. Trinh ty thue hién:

- Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su phai bao céo két qua tap su bang
van ban theo cac noi dung quy dinh tai khoan 3 Biéu 21 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP; nguoi huéng dan tap su ¢é trach nhiém nhan xét, danh gia két
qua tap su dbi v6i nguoi tap sy bing vin ban. Cac van ban nay duoc giri nguoi
dung dau don vi sy nghiép cong lap.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao cdo cia nguoi
tap su va nhan xét, danh gia cua nguoi hudng dan tap su, ngudi ding dau don vi
su nghiép cdng lap danh gia pham chét chinh tri, dao dtc va két qua cong viéc
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Cla nguoi tap su. Truong hop ngudi tap su dat yéu cau, ngudi dung dau don vi
su nghi¢p cong lap quyét dinh theo tham quyén hoic c6 van ban dé nghi co quan
c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap dé nghi S¢ Noi vu quyet dinh
b6 nhiém chiic danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duoc tuyén dung.

4.2. Cach thirc thyc hién: Tryc tiép.

4.3. Thanh phén hd so: Khong quy dinh.

4.4. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

4.5. Thoi han giai quyét: Cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc bao cao ctia ngudi tap su va nhan xét, danh gia cia nguoi hudng dan tap
su.

4.6. Poi twong thue hién TTHC: Ngudi di tring tuyén vién chic, da
hoan thanh thoi gian tap su.

4.7. Co quan thuc hién TTHC: Don vi su nghiép cong 1ap tu bdo dam
chi thuong xuyén hodac S& Noi vu.

4.8. Két qua thye hién TTHC:

- Truong hop ngudoi tap su dat yéu cau, dap tng tiéu chuan, diéu kién caa
chtc danh nghé nghiép vién chic: Quyét dinh bo nhiém chac danh nghé nghiép
vién chuc va xép luong.

- Truong hop ngudi tap su dat yéu cau nhung chua dap tng tiéu chuan,
diéu kién cua chac danh nghé nghiép vién chic: Quyét dinh xép luong.

4.9. Phi, 1¢ phi: Khong.

4.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

4.11. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

- Hoan thanh ché d6 tap su theo quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP
cu thé nhu sau:

+ 12 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng d6i véi chuc danh nghé
nghiép bac st 1a 09 thang;

+ 09 thang dbi voi truong hop tuyen dung vao chirc danh nghé nghiép c6
y&u cau tiéu chuan trinh d6 dao tao cao dang,

+ 06 thang dbi voi truong hop tuyen dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yBu cau tidu chuan trinh d6 dao tao trung cap

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi 6m
dau tr 14 ngay tro Ién, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phép luat khong duoc
tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop nguoi tap su nghi 6m dau hodc c6 1y do chinh dang dudi 14
ngay ma duoc ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap noi ngum duoc tuyén
dung vao vién chtrc dang thuc hién ché do tap su dong y thi thoi gian nay duoc
tinh vao thoi gian tap su.

- Pat yéu cau vé pham chat chinh tri, dao duc va két qua cong viéc trong
thoi gian tap su.

Truong hop nguoi tp su dap ang tiéu chuén, dieu kién cia chuc danh
nghé nghiép vién chirc, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh
theo tham quyén hoic ¢ van ban dé nghi co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
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su nghiép cong 1ap quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chac va
xép luong.

Truong hop ngudi tap su chua dap ng tiéu chuan, diéu kién cua chuc
danh nghé nghiép vién chirc, ngudi dung dau don vi su nghiép cong lap quyét
dinh theo tham quyén hoic o van ban dé nghi co quan c6 tham quyén quan ly
don visu nghiép cong lap quyét dinh xép luong

4.12. Can cir phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hdi nude
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Qudc hdi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chc.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira ddi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec.

5. Thii tuc bd nhiém chirc vu lanh dao, quan ly ddi véi cong chirc, vién
churc

5.1. Trinh tu thuc hién:

5.1.1. Poi vdi cong chire:

a) Xin chi truong bo nhiém:

- Co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu cau bo nhiém céng chirc 1anh dao, quan
ly trinh cap c6 tham quyén bé nhiém xin chu truong bang vin ban, trong d6 néu
ré s6 lugng chac vy, chic danh can kién toan, nguon nhan su du kién bo nhiém
va du kién phan cong linh vic, nhiém vu cy thé.

- Cham nhat 1a 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi, cap cd
tham quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé cha truwong bd nhiém, trong
d6 xac dinh rd ngudn nhan su dy kién bd nhiém, noi dung khac (néu cd).

- Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban dong y vé chu
truong bd nhiém, co quan, t6 chic, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan su theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chuc,
don vi phai b4o co cap c6 tham quyén bo nhiém xem Xet, chi dao.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém déi voi ngudn nhan su tai chd

- Bude 1: Trén co s¢ chii trrong bo nhigm, yéu cau nhiém vu cua co quan,
t6 chirc, don vi va nguon nhan su trong quy hoach, nguoi dimg dau chua tri cling
tap thé 1anh dao ra soét, thong nhat vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
nhan sy; xem xét danh sach tat ca nhiing ngudi duoc quy hoach tir nguon nhan
su tai chd (gém ca nhan su duoc quy hoach chic vy, chire danh tuong duong tro
Ién); ra soat két qua danh gia, nhan xét ddi Vai ting nhan sy trong quy hoach va
thdng qua danh sach nhan sy dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé
gidi thiéu & budc tiép theo. Danh sach nhan su duoc gidi thiéu phai dap ung cac
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh caa Pang, cua phap luat va phi hop véi chu
truong bd nhiém.
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Thanh phan: Ngudi dung dau, cap phd cua ngudi dimg dau co quan, to
chtrc, don vi. Pai dién co quan hoic bo phan tham muu vé to chuc, can bo tham
du hoi nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

- Buéc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mé rong

Nguoi ding dau trao doi dinh huéng nhan sy bo nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh giéi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao; Ban thudng vu cap uy cung cap (dol Véi to
chtrc dang cap trén co s6) hoac cap uy cling Cap (di vai to chic dang Cap co s6)
clia co quan, td chirc, don vi; nguoi dimg dau cac don vi thudc va truc thudc
(néu co).

Nguyeén tic gidi thiéu va lva chon: M&i thanh vién tham dy hoi nghi gigi
thiu 01 nguoi cho 01 vj tri chirc vy, chire danh; ngudi dat s6 phiéu cao nhat trén
50% $6 phleu gidi thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat
trén 50% sb phleu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi ¢ s6 phiéu gioi thiéu dat tir
30% tro 1én dé giGi thiéu ¢ budc tiép theo; truong hop khong cé nguoi dat du
30% s6 phiéu gigi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo
cao cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

- Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 2)

Trén co so két qua gigi thiéu nhan sy & budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thao luan va gigi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Nguyén tic gisi thiéu va lya chon: Mbi thanh vién gigi thiéu 01 nguoi
cho 01 vi tri chirc vu, chire danh trong sé nhan sy duoc gidi thiéu ¢ budc 2 hoic
gioi thi¢u nguoi khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi dat s6
phiéu cao nhat trén 50% s phleu gidi thigu thi dugc lya chon. Truong hop
khong ¢ ngudi nao dat trén 50% sb phleu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi ¢6 sb
phiéu gisi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gisi thiéu ¢ budc tiép theo; truong hop
khong c6 ngudi dat du 30% s phiéu gisi thiéu thi khéng tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va béo céo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gigi thiéu & budc nay khac vai nhan sy duoc gidi
thiéu & budc 2 thi tap thé 1anh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lya chon
nhan sy dé gisi thiéu o budc tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu
trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Ngudi duoc lya chon phai duoc toi thicu
213 tong sb thanh vién tap thé lanh dao gigi thiéu. Truong hop khong c6 ngudi
dat du s6 phleu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo céo cap co
tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi nay.

- Buégc 4: Hoi nghi can bo chu chét

T chic lay y kién cua can bo chu chét theo danh sach nhan sy duoc gidi
thiéu o buac 3.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao mé rong tai Budc 2; nguoi ding dau cac to
chtc chinh trj - x4 hoi cta co quan, to chic, don vi (néu c6); cip pho cia nguoi
dung dau cac co quan, to chire, don vi thudc va truc thuoc (néu cd).
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Trudng hop bd nhiém céng chire 1anh dao, quan ly cia don vi 12 t6 chuc
cau thanh hoic cua co quan, to chic, don vi c6 don vi thudc, truc thudc nhung
c6 dudi 30 nguoi hoic cua co quan, to chirc, don vi khong c6 don vi thudc, truc
thugc thi thanh phan tham dy gém toan thé cong chic cua co quan, to chic, don
vi do.

Trinh tu lay y kién: Théng béo danh sach nhan sy duoc gidi thiéu ¢ budc
3; tom tat ly lich, qué trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh caa phap luat; danh gid, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phét trién
va du kién phan cong cong tac.

Ghi hoic tich phiéu gigi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hoac khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong céng bd tai hoi nghi nay.

- Bué6c 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3)

Trudc khi tién hanh hdi nghi, co quan, to chirec, don vi ¢6 van ban dé nghi
cap uy cung cap danh gia, nhan xeét bang van ban vé nhan su; tién hanh xac
minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (neu c6) ddi véi nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan sy.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Trinh ty thuc hién: Can cu vao y kién danh gia, nhan xét bang van ban
cua cap uy cung cap, két qua lay phleu & céc hoi nghi; két qua xac minh, két
luan nhiing van d& méi nay sinh (neu c6) dbi voi nhan su duge dé nghi bod
nhiém, tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyeén tac lya chon: Nguoi dat so phicu cao nhat trén 50% so phicu gidi
thiéu thi duoc lya chon dé nghi bo nhiém. Truong hop c6 02 nguoi €0 s6 phiéu
ngang nhau déu dat 50% s6 phiéu gidi thiu thi ngudi dimg dau xem xét, lua
chon nhan sy dé dé nghi bd nhiém; déng thoi bao céo day du cac y kién khac
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dung déu co quan, t6 chie, don vi ra quyét dinh bd nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap cé tham quyen Xem Xét, quyet dinh theo quy dinh.

¢) Thuc hién quy trinh b nhlem dbi véi ngUOn nhén su tir noi khac

Truong hop nhan su do cap co tham quyén du kién diéu dong, b6 nhiém
tu ngu0n nhan sy ngoai co quan, t6 chirc, don vi hodc do co quan, t6 chic, don
vi dé xuat (tir ngu0n nhan su ngoal co quan, to chirc, don vi) thi co quan, bd
phan tham muu vé to chtic, can bo cua co quan co tham quyén bd nhiém tién
hanh céc cong viéc gom 03 budc nhu sau:

- Budc 1: Trao d6i, lay y kién cua tap thé lanh dao cia co quan, to chic,
don vi noi du kién b6 nhiém vé chu trwong bo nhiém.

- Budc 2: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong
tac vé chi truong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac to chirc
lay phiéu.

Nguoi duge dé nghi bo nhiém phai dat trén 50% sé phiéu gigi thiéu (tinh
trén téng s6 ngudi dugc trigu tép); truong hop dat 50% thi do ngudi ding dau
xem xét, quyét dinh.

L4y d4nh gia, nhan xét cta co quan, t6 chic, don vi va hd so nhan su theo
quy dinh.
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Gap nhan sy duogc dy kién bd nhiém dé trao d6i vé yéu cau nhiém vy cong
tac.

- Buéc 3: Chu tri, phdi hop Véi cac co quan, to chic, don vi lién quan
tham dinh vé nhan sy va lap to trinh trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét
dinh.

Trudng hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu Kién theo quy dinh nhung
co quan, to chirc, don vi (noi nhan su dang cong tac hodc noi du kién bd nhiém)
hodc nhan su duogc du kién bd nhiém con co y kién khac nhau, chua théng nhat
thi co quan, by phan tham muu vé to chirc, can bg bao cdo day du cac y kién va
trinh cap c6 tham quyen Xem xét, quyet dinh.

- Nguoi dung dau co quan, t6 chue, don vi ra quyet dinh bd nhiém theo
tham quyén hoic trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

5.1.2. Déi véi vién chirc:

a) Xin chu truong bo nhiém

- Co quan, don vi c6 nhu cau bo nhiém vién chic quan ly trinh cap c6
tham quyén bd nhiém xin cha truong bang van ban, trong d6 néu rd chuc vu,
chtrc danh can kién toan, ngudn nhan sy du kién bo nhiém va du kién phan cong
linh vuc, nhiém vu cu thé.

- Trong thai han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duge dé nghi, cap cé
tham quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé cha truong bd nhiém.

- Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngy c6 vin ban dong y vé chi
trrong bd nhiém, co quan, to chire, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhén sy theo quy dinh.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém d6i véi nguon nhan su tai chd

- Bu6c 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co s& cha truong bo nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi va nguon
nhan su trong quy hoach, ngudi ding dau chu tri clng tap thé 1anh dao thao
luan, ra soat, théng nhat vé co cau, sb luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh
nhan su; dong thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét d6i véi tung
nhan su trong quy hoach (gém ca nhan sy duoc quy hoach chirc danh tuong
duong tré 18n) va thong qua danh sach nhan sy dap ung tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh dé lay y kién gidi thiéu ¢ budc tiép theo.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi ding dau, cap ph6 cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap;
viéc xac dinh ngudi dimg dau trong co s gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh cua bBang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi diang dau, cap pho Cia nguoi ding dau don vi sy
nghiép cong lap khong trong Ban thuong vu Cap uy cung cap (dol Vvéi t6 chuac
dang cap trén co s6) hoic cap ay cung cap (ddi voi to chure dang Cap co s0) cua
co quan, don vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap uy Cung Cap (d6i Vi t6
chue dang cap trén co sO) hoic nguoi dimg dau cip ay cing cap (ddi véi to chic
dang cap co so) cla co quan, don vi tham du.

Cén cir vao phan cap tham quyén bd nhiém, dai dién lanh dao co quan c6
tham quyén b6 nhiém chu tri hai nghi hozc ty quyén cha tri hai nghi.
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Nguoi ding dau co quan hoic bo phan tham muu vé td chuc, can bo cua
cap c6 tham quyén bd nhiém tham du hozc ty quyén cho cap phé tham dy hoi
nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

- Buéc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Can ctr vao co cau, s6 luong, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan su
da dugc thong qua & buge 1, ngudi dimg dau trao d6i dinh huéng nhan su b
nhiém phu hop véi yéu cau cua don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh giéi
thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phén Tap thé lanh dao theo quy dinh tai bude 1; Ban thuong vu
cap uy cung cap (dol Véi t6 chirc dang cap trén co sé) hoic cap uy cung cap (dbi
Véi t6 chirc dang cp co so) cua co quan, don vi; ngudi dimg dau cac don vi
thudc va truc thudc (néu co).

Nguyén tac gigi thiéu va lya chon: M&i thanh vién tham du hoi nghi gidi
thiéu 01 nguoi cho mot chirc danh; nguoi ndo dat sé phiéu cao nhat trong sb
nguoi dat ty 16 trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dwoc tridu tap gisi thiéu thi
duoc lua chon. Truong hop khong co ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca
ngudi ¢ s6 phiéu gisi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo.
Truong hop khong c6 nguoi dat 30% sb phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va béo céo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gisi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phét hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khdng
cong bé tai hoi nghi nay.

- Bu6c 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

Trén co so két qua gigi thiéu nhan sy & budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thao luan va gigi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gisi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gigi thiéu 01 nguoi
cho 01 chirc danh trong s6 nhan sy duoc gigi thiéu & budc 2 hoic gidi thicu
ngudi khace ¢ du tieu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat s6 phiéu
cao nhat trong s6 ngudi dat ty 1é trén 50% tinh trén tong sé ngudi duoc tridu tap
giai thiéu thi duoc lua chon. Truong hop khong cd ngudi nao dat trén 50% thi
chon tat ca ngudoi ¢6 s phiéu gidi thiéu dat tur 30% tr¢ 1én dé giai thiéu & bude
tiép theo. Truong hop khong c6 nguoi dat 30% ) phleu gidi thiu thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap co tham quyéen xem xét, chi dao.

Truong hop nhan su gidi thiéu ¢ budc nay khac véi nhéan sy dugc gidi
thiéu ¢ budc 2, tap thé lanh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét,
quyét dinh viéc lua chon nhan sy dé gigi thiéu ¢ budc tiép theo bang phiéu kin
theo tham quyén va chiju trach nhiém vé quyét dinh ciia minh. Nguoi duoc lua
chon phai duoc téi thiéu 2/3 tong sé thanh vién tap thé lanh dao gioi thiéu.
Trudong hop khong c¢6 nguoi dat du sé phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va béo cdo cap cd tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gisi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban té chirc hoi nghi phét hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, duoc
cong bd tai hoi nghi nay.
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- Buégc 4: Hoi nghi can bo chu chét

T chuc lay y kién cua can bo cha chét theo danh séch nhan su dugc gidi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 2; nguoi ding dau
cac t6 chirc chinh tri - xa hoi cua don vi su nghiép cong 1ap; cap pho nguoi ding
dau don vi thudc va truc thudc (néu co).

Truong hop bd nhiém vién chic quan Iy cua don vi 13 t6 chirc cAu thanh
hoac co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thugc nhung c6 dudi 30 nguoi hoac
co quan, don vi khéng c6 t6 chac cau thanh thi thanh phan tham du gém toan
thé vién chtic cta co quan, don vi.

Trinh tu lay y kién: Théng b&o danh s&ch nhan sy duoc gidi thiéu ¢ budc
3; tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh caa phap luat; danh gid, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phét trién
va du kién phan cng cong tac.

Ghi phiéu gigi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hoic khdng ky tén). Phiéu gigi
thiéu nhan su do Ban t6 chic hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua don vi.
Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khdng cong bé tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (Ién 3)

Trude khi tién hanh héi nghi, co quan, don vi c6 van ban dé& nghi Ban
thuong vu dang uy, chi uy hoac dang uy, chi by (nhimg noi khong c6 ban thuong
vy, chi ty) danh gia, nhan xet bang van ban vé nhan suy; tién hanh xac minh, két
luan nhiing van dé méi nay sinh (néu co) déi vai nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su. Thanh phan: Thuc hién
nhu quy dinh ¢ budc 1.

Trinh ty thyc hién: Cin ctr vao y kién danh gia, nhan xét bang vian ban
ctia Ban thudng vu dang ay, chi uy hoic dang ay, chi bo; két qua lay phiéu & cac
hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhiing van d& mai nay sinh (néu co) di véi
nhan su dugc d& nghi bd nhiém, tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan
sy bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trong sé nguoi dat ty 18
trén 50% tinh trén tong sé ngudi duoc tridu tap gisi thidu thi duoc lua chon dé
nghi b6 nhiém. Truong hop 02 ngudi ¢6 s6 phiéu ngang nhau déu dat ty 16 50%
thi nguoi dung dau xem xét, lya chon nhan sy dé dé nghi bd nhiém; dong thoi
béo cao day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bo nhiém do Ban to chire hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo ciia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

- Nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong 1ap ra quyet dinh b6 nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyen Xem xeét, quyet dinh.

¢) Thuc hién quy trinh b nhlem dbi véi ngUOn nhan su tir noi khac:

Trudng hop nhan su do cap c6 tham quyén du kién diéu dong, bd nhiém
tir ngudn nhan sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, to chirc don vi dé xuét
thi co quan, bd phan tham muu vé t6 chic, can bo tién hanh cac cong viéc gom
03 budc nhu sau:

- Budc 1: Trao doi y kién véi tap thé lanh dao cia co quan, don vi tiép
nhan nhan su vé chi truong bo nhiém.
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- Budc 2: Trao dbi y kién voi tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tc
vé chi trwong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy du kién bd nhiém dang
cong tac t0 chuc lay phiéu. Ngudi duge dé nghi bo nhiém phai dat s6 phiéu trén
50% tap thé lanh dao ddng v; truong hop dat ty 18 50% thi do ngum du:ng dau
Xem xet, quyét dinh; truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

LAy danh gia, nhan xét cua dja phuong, co quan, to chic.

Gap nhan sy duogc du kién bd nhiém dé trao d6i vé yéu cau nhiém vy cong
tac.

- Budc 3: Chu tri, phéi hop véi cdc co quan, t6 chuc lién quan tham dinh
vé nhan su va lap to trinh trinh cip c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, to chire, don vi (noi nhan sy cdng tac hoic noi du kién bo nhiém) hoac
nhan sy dugc du kién bo nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhat thi co
quan, b6 phén tham muu vé to chue, can bd bao cao day du cac y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

5.2. Céch thirc thue hién: Truc tiép:

5.3. Thanh phan ho so:

5.3.1. Ho so bé nhiém cong chire linh dao, qudn ly:

- T trinh vé viéc b nhiém do ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi
ky (d6i véi truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh bo nhiém); hozc
do ngudi dimg dau co quan, bo phén tham muu vé cong tac t6 chuc, can by ky
(ddi véi truong hop nguoi dimg dau co quan, to chie, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu ¢ cac budc trong quy trinh bo nhiém.

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho
4x6, duge co quan truc tiép quan ly xac nhan va dong dau; anh chyp trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop hod so.

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhat.

- Danh gia, nhan xét cua chi by, dang ty co quan noi cong tac; danh gia,
nhén xét trong 03 ndm gan nhét caa tap thé 1anh dao co quan, t chirc, don vi vé
pham chét dao duc, 16i séng, y thic to chic Ky luat, doan két noi bo, niang luc
cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao (trong do phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cdng tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tru va noi gia dinh cu tra.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cua cap ay c6 tham quyén theo quy dinh
ctia Bo Chinh trj vé bao vé chinh tri noi bo Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
bd nhiém. Truong hop nhan sy ¢6 van bang do co s giao duc nudc ngoai hoac
co s& gido duc trong nude lién két véi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cta phap luat.
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- Gidy chitng nhan sirc khoe cua co so' y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop hod so.

5.3.2. Ho so' bé nhiém vién chirc quan ly:

- T& trinh v& viéc bd nhiém do ngudi dimg diu don vi su nghiép cong lap
ky (ddi véi truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh bo nhiém) hoac
do ngudi ding dau bo phéan phuy trach vé cong tac to chuc can b ky (d6i Vi
trueong hop ngudi ding dau don vi su nghiép cdng lap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bé nhiém.

- So yéu ly lich vién chtc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc
don vi su nghiép cong 1ap truc tiép quan Iy xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x8,
chup trong thoi gian khdng qua 06 thang.

- Ban ty kiém diém 3 nim cong tac gan nhét.

- Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chat dao duc, 16i song, y thuc to chic ky luat, doan két noi bo, ning luc cong
tac, két qua thuc hién chic trach, nhiém vu duoc giao (trong do phai thé hién rd
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
c6), uy tin va trién vong phét trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Traong hop
noi cu tra ctia ban than khéac véi noi cu tra ciia gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra.

- Két luan caa cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
b nhiém. Truong hop c6 vin bang do co s dio tao nudc ngoai cap hoic co sd
dao tao trong nudéc lién két voi nuéc ngoai cap phai dugc Bo Gido duc va Pao
tao ching nhan.

- Gidy chung nhan sic khoe cia co so 'y té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.
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5.4. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

5.5. Thoi han giai quyét: Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6
van ban ddéng y vé chu truong bd nhiém ciia cip c6 thim quyén bd nhiém, co
quan, to chire, don vi phai hoan thanh viéc thuc hi¢n quy trinh nhan sy theo quy
dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co' quan, t6 chirc, don vi phai bao céo cap
c6 tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

5.6. Poi twong thue hién TTHC: Cong chirc, vién chirc.

5.7. Co quan thuc hién TTHC: Co quan, don vi quan ly, st dung cong
chure, vién chuec.

5.8. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh bd nhiém.

5.9. Phi, 1€ phi: Khong.

5.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

5.11. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

5.11.1. Péi véi cong chiic:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va tiéu
chuan cu thé cua chic vy, chic danh bo nhiém theo quy dinh cta co quan co
tham quyén.

- D6i v6i nhan sy tir ngudn tai chd phai dugc quy hoach vao chic vu,
chtrc danh bd nhiém hoic dugc quy hoach chic vy, chirc danh tuwong duong tro
1én. B4i véi nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chac vu, chic danh
tuong duong trd 1én. Truong hop dic biét do cap ¢ tham quyén xem xét, quyét
dinh.

- Trudng hop co quan, t6 chire, don vi méi thanh lap chua thuc hién viéc
phé duyét quy hoach thi do cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh.

- CO6 thoi gian gitr chuc vy, chiic danh dam nhiém hoac chuic vy, chuc
danh tuong dwong toi thiéu 1a 02 niam (24 thang), néu khong lién tuc thi duoc
cong don (chi cong don dbi véi thoi gian giir chic vu, chic danh twong duong)
hoic bao dam thoi gian cong tac lién tuc trong nganh, linh vuc theo tiéu chuan
cu thé caa chac vy, chic danh bd nhiém. Truong hop dic biét do cip c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh.

- biéu kién vé tudi bd nhiém:

+ Cong chtc duoc dé nghi bo nhiém lan dau gitr chic vy, chicc danh 1anh
dao, quan ly hozc dé nghi bo nhiém giit chic vy, chic danh lanh dao, quan ly
cao hon thi phai dii tudi dé cdng tac tron thai han bo nhiém. Thoi diem tinh tuoi
bo nhi¢m thyc hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyén. Truong hop dac biét
do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Cong chtrc duoc bo nhiém gitr chac vu, chiic danh méi tuong duong
hoac thap hon chuc vy, chirc danh dang giit thi khong tinh tudi b nhiém theo
quy dinh nhu trén.

- C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duoc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chtc vu; khong dang
trong thoi han xt Iy ky luat; khong dang trong thoi gian bi khai té, diéu tra, truy
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td, Xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Bang va caa phap luat.

5.11.2. Doi véi vién chire:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va tiéu
chuan cu thé cua chirc vy bo nhiém theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

- Di v6i nhan sy tir ngudn tai chd phai duge quy hoach vao chic vu,
chtrc danh bd nhiém hoic dugc quy hoach chic vy, chirc danh tuong duong trd
1én. B4i véi nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chuac vy, chic danh
twong duong trd 1én. Truong hop dic biét do cap ¢ tham quyén xem xét, quyét
dinh. Truong hop don vi méi thanh lap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach
thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian gitt chuc vu dang ¢am nhiém hoic chac vu twong dwong toi
thiéu 1 02 nim (24 thang), néu khéng lién tuc thi duoc cong don (chi cong don
dbi véi thoi gian gitr chic vu tuong duong), trir trudng hop duoc bd nhiém lan
dau. Truong hop déc biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

- biéu kién vé tudi bd nhiém:

+ Vién chitc dugc dé nghi bo nhiém lan dau gitr chic vu quan Iy hodc dé
nghi bd nhiém git chic vu quan 1y cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi
han bo nhiém. Thoi diém tinh tudi bo nhiém thuc hién theo quy dinh caa cap c6
tham quyén. Truong hop dic biét do cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Vién chirc dugc bd nhiém giir chic vu méi twong duong hoac thap hon
chtc vu dang giit thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh nhu trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chic vy, khong dang
trong thoi han xt Iy ky luat, dang bi khai té, diéu tra, truy té, xét xu, khdng
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua
bang va cua phap luat.

- Vién chuc bi ky luat trong thoi gian gitr chic vy thi khéng bd nhiém,
giai thiéu tng cur vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cua Bang va
cua phap luat.

5.12. Can ctx phap ly cua TTHC:

- Luat Cén bg, cong chiic sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cia Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chuac s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hda xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
b sung mot sé didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
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vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chc.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira ddi,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec.

6. Thii tuc bo nhiém lai chirc vu linh dao, quan 1y ddi véi cong chike,
vién chirc

6.1. Trinh ty thyuc hién:

6.1.1. Déi véi cong chirc:

a) Bugc 1: Cham nhét 90 ngay truéc ngdy hét thoi han bo nhiém, cap c6
tham quyén bd nhiém phai ra thong béo thuc hién quy trinh xem xét b nhiém
lai d6i voi céng chic.

b) Budc 2: Cong chac lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chtic trach, nhiém vu trong thoi han gii chic vu giri cdp c¢d tham quyén bb
nhiém.

¢) Bude 3: Hoi nghi can bo chu chét 1ay y kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phan:

+ Tap thé 1anh dao co quan, td chirc, don vi: Nguoi dimg dau, cap pho caa
nguoi dimg dau co quan, té chue, don vi.

+ Ban thuong vu Cap uy cung cap (dol Véi to chirc dang cap trén co s0)
hodc cap uy cling cap (d6i vai to chire dang cap co sd) cua co quan, to chirc, don
Vi;

+ Ngudi dimg dau cac don vi thudc va truc thudc, céc to chuc chinh trj -
x& hoi cua co quan, to chie, don vi (néu co); Cap phé cua nguoi dung dau cac co
quan, t6 chirc, don vi thudc va truc thudc (néu c0). Truong hop bd nhiém cong
chtrc 1anh dao, quan ly cua don vi 14 t6 chiic cau thanh hoic cia co quan, to
chure, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung cé dudi 30 nguoi hoac caa co
quan, to chire, don vi khéng c6 don vi thudc, truc thudc thi thanh phan tham du
gom toan thé cong chirc ciia co quan, t6 chie, don vi do.

- Trinh tu thuc hién: Cong chic duoc xem xét dé bo nhiém lai bao céo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chuc
vu; hoi nghi tham gia gop Y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin di voi
cong chize duge xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc giri 1én cap c6 tham quyen
b nhiém. Két qua kiém phiéu khdng cong bé tai hoi nghi nay.

d) Buéc 4: Nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi truc tiép sir dung
cong chtc danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bo nhiém lai.

d) Bu6c 5: Tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi thao luan va biéu
quyét nhan su

- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi gdm ngudi ding
dau, cap phd cia ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi.

- Trinh tu thuc hién:
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Phan tich két qua iy phiéu ¢ hoi nghi can bo cha chét. Cong chic duoc
dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu giéi thiéu (tinh trén tong sb
nguoi duoc triéu tap tham gia hoi nghi can bo chu chét); truong hop dat 50% thi
do ngu:0’1 ding dau Xem Xet, quyet dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao céao
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhitng van de mai nay sinh (neu co).

L4y y kién bang van ban cua cap ty clng cap vé nhan sy dugc dé nghi bd
nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin. Nhan su dugc dé& nghi b nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu giGi
thiéu cua tap thé 1anh dao; truong hop nhan su dat 50% thi do ngudi ding dau
quyét dinh theo tham quyén hoic trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat dudi 50% thi bao céo day du cac y kién khac nhau dé cip c6
tham quyén xem xét, quyet dinh.

Nguoi ding dau CO quan, t6 chire, don vi ra quyet dinh b6 nhiém lai theo
tham quyén hoac trinh cap ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh.

6.1.2. Doi véi vién chire:

a) Budc 1: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han b nhiém, co quan,
don vi c6 tham quyén bo nhiém phai ra thdng bao thuc hién quy trinh xem xét
bd nhiém lai ddi vai vién chuc.

b) Budc 2: Vién chac lam bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chuece trach, nhiém vu trong thot han git chac vu.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo chu chét 1ay y kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phan:

+ Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gdm: Nguoi dimg dau, cap pho cua
nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap; viéc xac dinh nguoi ding dau trong
co s& giao duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cia Bang va cua phép luat
chuyén nganh. Trudong hop ngudi dimg dau, cap pho cua ngudi dung dau don vi
su nghiép cong lap khong trong Ban thuong vu cap uy cling cap (dol véi td chuac
dang cap trén co sd) hoic cap uy Cung cap (dbi véi to chire dang Cap co sd) cua
co quan, don vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap uy Cung Cap (d6i véi to
chae dang cap trén co sO) hoic nguoi dimg dau cap ay cing cap (ddi véi to chic
dang cap co so) cla co quan, don vi tham du.

+ Ban thuong vu Cap uy cung cap (dol Vi 16 chite dang cap trén co so)
hodc cap uy clng cap (dol Vi t6 chirc dang cap co s6) cua co quan, don vi;

+ Nguoi dung dau cac don vi thugc va truc thuoc (néu cd), cac to chuc
chinh tri - x& hoi cua don vi su nghiép cong 1ap; cap pho nguoi dimg dau don vi
thudc va truc thudc (néu c6). Trudng hop bd nhiém vién chic quan ly cua don vi
la t6 chirc cau thanh hoic co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung co
dué6i 30 nguoi hodc co quan, don vi khdng ¢6 to chtc cau thanh thi thanh phan
tham du gém toan thé vién chirc cia co quan, don vi.

- Trinh ty thuc hién: Vién chirc duge xem xét dé bd nhiém lai bao céo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi han git churc
vu; hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin di voéi
vién chirc duoc xem xét bd nhiém lai.
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Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc gui 1én nguoi
dtng dau co quan, don vi c6 tham quyén bo nhiém. Két qua kiém phiéu khong
cong bé tai hoi nghi nay.

d) Bugc 4: Tap thé 1anh dao don vi thao luan va bleu quyét nhan su

- Thanh phan: Tap the lanh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi ding dau, cip pho cia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap;
viéc xac dinh ngu’c‘ri dung dau trong co sé gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh cua Bang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi ding dau, cip phod Cua ngu’m dung dau don vi su
nghiép cong lap khong trong Ban thu’ong vu Cap uy cung cap (dol véi t6 chuc
dang cap trén co sd) hoic cap uy cung cap (dbi véi to chuce dang Cap co s0) cua
co quan, don vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap uy Cung Cap (dbi V0’| )
chue dang cap trén co sd) hoic nguoi dimg dau cap ay cing cap (ddi véi td chic
dang cap co sd) cua co quan, don vi tham du.

- Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi can bo chu chét. Vién chic duoc dé
nghi bo nhiém lai phai dat ty Ié trén 50% tinh trén tong sé ngudi dugc triéu tap
tham gia hoi nghi can bo chu chot gigi thiu. Truong hop dat ty 1€ tir 50% tro
xubng thi b4o c&o cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién
quy trinh,

Xéc minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu co).

L4y y kién bang vin ban cia ban thuong vu dang ty, chi ty hoac dang uy,
chi bo vé nhan sy duge dé nghi bd nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s6
thanh vién tap thé lanh dao dong ¥, truong hop nhan su dat ty 1¢ 50% thi do
ngudi dimg dau quyét dinh theo tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh; truong hop dat ty 16 dudi 50% thi bao cao day du cac y kién
khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap ra quyet dinh bo nhiém lai
theo tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

6.2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép.

6.3. Thanh phén ho so:

6.3.1. Ho SO bé nhiém lai cong chirc linh dao, quan ly:

- To trinh vé viéc bé nhlem do nguoi dimg dau co quan, t6 chic, don vi
ky (d6i véi truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh bo nhiém); hozc
do ngudi dimg dau co quan, bo phén tham muu vé cong tac t6 chuc, can b ky
(d6i vai truong hop ngudi ding dau co quan, t6 chic, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua Kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu ¢ cac budc trong quy trinh bo nhiém.

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan truc tiép quan Iy xac nhan va dong dau; anh chyp trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop hd so.

- Ban ty kiém diém trong thoi han gii chtc vu.
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- Péanh gi4, nhan Xet cua chi bo, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhét caa tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
pham chét dao duc, 16i séng, y thic to chic Ky luat, doan két noi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao (trong do phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phét trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai l1dy nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cua cap ay c6 tham quyén theo quy dinh
ctia Bo Chinh trj vé bao vé chinh tri noi bo Bang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
b6 nhiém. Truong hop nhan su c6 vin bang do co s¢ gido duc nudc ngoai hoac
co s& gi4do duc trong nudc lien két véi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cta phap luat.

- Gidy chung nhan sic khoe cua co so Yy té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop hd so.

6.3.2. Ho so bé nhigm lgi vién chirc qudn Iy:

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap
ky (ddi véi truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh bo nhiém) hoac
do ngudi ding dau bo phéan phuy trach vé cong tac to chuc can bo ky (d6i Vi
truong hop ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bo nhiém.

- So yéu ly lich vién chicc do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc
don vi sy nghiép cong lap truc tiép quan Iy xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x8,
chup trong thoi gian khdng qua 06 thang.

- Ban tu kiém diém trong thoi han giir chic vu.

- Banh gia, nhan xét cua chi bo, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chét dao duc, 16i song, y thuc to chic ky luat, doan két noi bo, ning luc cong
tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai thé hién rd
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
c6), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra ddi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

- Két luan caa cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chuc danh
bd nhiém. Truong hop c6 vin bang do co sd dao tao nudc ngoai cap hoic co so
dao tao trong nudc lién két voi nudc ngoai cap phai dugc Bo Giéo duc va Pao
tao chang nhan.
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- Gidy chitng nhan sirc khoe cua co so' y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

6.4. SO lwong ho so: Khdng quy dinh.

6.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét
thoi han giit chtrc vu bo nhiém theo quy dinh.

6.6. Poi twong thue hién TTHC: Cong chuc, vién chirc 1anh dao, quan
ly.

6.7. Co quan thyc hién TTHC: Co quan, don vi quan ly, sit dung cong
chure, vién chuec.

6.8. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh b nhiém lai chirc vu ldnh
dao, quan ly.

6.9. Phi, 1€ phi: Khong.

6.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

6.11. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

6.11.1. Péi véi cong chirc:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu 1anh dao, quan ly.

- Péap tng tiéu chuan chtrc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Co quan, t6 chirc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly.

- bu sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chic vy theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai chiee vu 1anh dao,
quan ly:

+ CoOng chure 1anh dao, quan ly dang trong thoi han xtr ly ky luat, dang bi
diéu tra, truy to, xét xu;

+ Cong chuc lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, td chirc
c6 tham quyén ctr di hoc tap, cong tac ¢ nude ngoai tir 03 thang tro Ién;

+ CoOng chuc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03
thang tro 18n tai cac co sy té hoic dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

6.11.2. Déi véi vién chirc:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr churc vu quan ly.

- Pap tng tiéu chuan chic danh quan 1y theo quy dinh cua co quan, don
vi c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Pon vi ¢6 nhu cau vé vj tri viéc 1am vién chac quan ly.

- bu sic khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khéng thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chic vy theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai chac vu quan ly:

+ Vién chtc quan 1y dang trong thoi han xu 1y Ky luat, dang bi diéu tra,
truy t6, xét xr;

+ Vién chic quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢6 tham
quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngodi 03 thang tro Ién;

+ Vién chuc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang tro
|én tai cac co sé'y té hoic dang trong thdi gian nghi ché d6 thai san.
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6.12. Can ctr phap ly cuia TTHC:

- Luat Céan bd, cdng chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudec Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam,

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cdng chirc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hda x&
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chtc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
bd sung mot sé didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira ddi,
bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuec.

7. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huwu

7.1. Trinh ty thue hién:

7.1.1. Péi véi cong chirc linh dao, qudn Iy:

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han b nhiém, cap cd tham
quyén kéo dai thoi gian gitr chic vy lanh dao, quan ly phai ra théng bao thuc
hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chirc vu 1anh dao, quan 1y dén tuoi nghi
huu ddi véi cong chc.

- Cong chic lam bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuec trach,
nhiém vu trong thai gian git chirc vu, gui cap c6 tham quyén kéo dai thoi gian
gitr chirc vu lanh dao, quan ly.

- Nguoi dimg dau va tap thé 1anh dao co quan, to chirc thao luan, xem xét,
néu cbng chirc con sic khoe, uy tin, déap tmg duoc yéu cau nhiém vu thi thdng
nhat biéu quyét bang phiéu kin.

Nhan sy dugc dé& nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu 1anh dao, quan ly
phai dat ty 1¢ trén 50% tong so thanh vién tap the lanh dao dong y; truong hop
nhan sy dat ty 1€ 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh; dong thoi bao cao day
du cac y kién khac nhau dé cap co tham quyén Xem Xxet, quyét dinh.

- Nguoi ding dau co quan, to chuc ra quyét dinh theo tham quyén hoic
trinh co quan c6 tham quyen xem xét, quyet dinh viéc kéo dai thoi gian git chac
vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu d6i vai céng chuc.

7.1.2. Péi véi vién chirc quan Iy:

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan, don vi
c6 tham quyén bo nhiém phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi
gian gitr chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi vién chic.
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- Vién chuc lam béo cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach
nhiém vu trong thoi han gitr chic vu giri ngudi ding dau co quan, don vi cO
tham quyén bd nhiém.

- Tap thé 1anh dao don vi to chuc thao luan, xem xét, néu vién chic con
suc khoe, uy tin, dap tng duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi han giir chtic va dén tudi nghi huu phai
dat ty 1¢ trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; trwong hop nhan
su dat ty 1€ 50% thi do ngu’ol dung dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac
y kién khac nhau dé Cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyét dinh theo tham
quyén hoic trinh co quan, don vi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo
dai thoi gian git chuc vu quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi vién chic.

7.2. Céch thirc thye hién: Tryc tiép.

7.3. Thanh phan ho so:

7.3.1. Doi vdi cong chire lanh dao, quén ly:

- To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian giir chuc vy lanh dao, quan Iy
dén tu0| nghi huu do ngudi ding dau co quan, to chirc ky (dol Véi truong hop
trinh Cap trén ¢ tham quyén quyet dinh) hoac do ngudi ding dau co quan tham
muu vé t6 chic can bo ky (d6i véi truong hop ngudi ding dau co quan cd tham
quyén quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi keo dai thoi gian gitr chirc
vu lanh dao, quan ly cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chuc.

- So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc co quan truc
tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qua
06 thang.

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chac trach, nhiém vu trong thoi
han gitr chuc vu.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cua cap ty c6 tham quyén theo Quy dinh
cua Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Bang.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Traong hop
noi cu tra ctia ban than khéac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai l1ay nhan xét caa
chi iy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tru.

- Ban keé khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Giay chiing nhan sirc khoe cuia co so Yy té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

7.3.2. DPéi véi vién chirc lanh dao, qudn ly:

- To trinh v viée dé nghi kéo dai thoi gian giir chic vu dén tudi nghi huu
do nguoi ding dau co quan, don vi ky (d6i voi truong hop trinh Cap trén co
tham quyen quyét dinh) hoac do ngudi dimg dau bo phén tham muu ve cong tac
t6 chirc can bo ky (ddi véi truong hop ngudi ding dau co quan don vi quyét
dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giir chic
vu quan ly cta tap thé lanh dao don vi.
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- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don vi truc
tiép quan ly xac nhan, ¢ dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qué
06 thang.

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chac trch, nhiém vu trong thoi
han gitt chuc vu.

- Ké&t luan cua cap ay c6 tham quyen vé tiéu chuan chinh tri ddi véi
truong hop ¢o tinh tiét moi lam thay d6i két luan trude day. Truong hop khong
c6 thay ddi thi khéng phai két luan lai.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khéac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai 1dy nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Gidy chitng nhan sirc khoe cua co so' Yy té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang

7.4. S6 lwong ho so: Khoéng quy dinh.

7.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét
thoi han bd nhiém.

7.6. Péi twong thue hién TTHC: Cong chuc, vién chire 1anh dao, quan
ly.

7.7. Co quan thwe hién TTHC: Co quan, don vi quan ly, st dung cong
churc, vién chirc.

7.8. Két qua thuwe hién TTHC: Quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu
lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu.

7.9. Phi, 1€ phi: Khong.

7.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

7.11. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:

7.11.1. Poi véi cong chive lanh dao, quan Iy:

- Cong chire 1anh dao, quan Iy khi het thoi han bo nhiém, tinh dén thang
da tu0| nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cap co tham quyén bé nhiém xem
xét, néu dap tng du tiéu chuan, diéu kién thi quyet dinh kéo dai thoi gian gitr
chac vy 1anh dao, quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu
lanh dao, quan ly:

+ Cong chure 1anh dao, quan ly dang trong thoi han xtr ly ky luat, dang bi
diéu tra, truy to, xét xu;

+ Cong chuc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, to chirc
c6 tham quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang tro 1én;

- Cong chirc 1anh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03
thang tro 18n tai cac co sy té hoic dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

7.11.2. Péi véi vién chive lanh dao, qudn Iy:

- Vién chirc quan ly khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang dua tudi nghi
huu con dudi 02 nam cong tac, cép cd tham quyén bo nhiém xem xét, néu dap
g du tiéu chuan, diéu kign thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly
cho dén thoi diém du tuoi ngh1 huu theo quy dinh, trr truong hop. bd nhiém
trong truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, té chac lai, chuyén d6i mé hinh
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t6 chirc quy dinh tai khoan 1 Biéu 47 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (d3 sira
dbi, bo sung tai Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP).

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu
quan ly:

+ Vién chic quan 1y dang trong thoi han xir Iy ky luat, dang bi diéu tra,
truy td, xét xu;

+ Vién chic quan 1y dang trong thoi gian dugce co quan, don vi ¢6 tham
quyén ctr di hoc tap, cong tac & nuwdc ngodi 03 thang tro Ién;

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03 thang tro
|&n tai cac co sé'y té hoic dang trong thdi gian nghi ché d6 thai san.

7.12. Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Cén b, cdng chiic sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nudc Cong hoa x&
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cng chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuc.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira ddi,
b6 sung mét sd diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuec.

8. Thii tuc diéu dong cong chirc

8.1. Trinh tu thuc hién:

8.1.1. Péi véi cong chirc khéng giir chirc vu lanh dgo, quén ly:

- Can cur quy hoach, nhu ciu céng tac va niang luc, s& trudng cua cong
chtre, ngudi dung dau co quan, t6 chirc dugc phan cong, phan cap quan ly cong
chuc xay dung ké hoach, bién phap diéu dong cong chuic thudc pham vi quan Iy,
bao cao cap co tham quyén xem xét, quyét dinh thyc hién;

- Lap danh sach cong chic can diéu dong;

- Bién phap thuc hién cu thé ddi véi ting truong hop.

8.1.2. Poi vdi cong chire giiv chive vu lanh dao, qudn ly:

Trudng hop nhan su do cap c6 tham quyén du kién diéu dong, bd nhiém
tir ngudn nhan sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, to chirc don vi dé xuét
thi co quan, bd phan tham muu vé t6 chic, can bo tién hanh cac cong viéc gom
03 budc nhu sau:

a) Budc 1: Trao d6i y Kién vai tap thé lanh dao cua co quan, don vi tiép
nhan nhan su vé chi treong bo nhiém.
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b) Budc 2: Trao doi ¥ kién vai tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac
vé chi trwong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy du kién bd nhiém dang
cong tac t0 chuc lay phiéu. Ngudi duge dé nghi bo nhiém phai dat s6 phiéu trén
50% tap thé lanh dao ddng v; truong hop dat ty 18 50% thi do ngum du:ng dau
Xem xet, quyét dinh; truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

LAy danh gia, nhan xét cua dja phuong, co quan, to chic.

Gap nhan sy duogc du kién bd nhiém dé trao d6i vé yéu cau nhiém vy cong
tac.

¢) Budc 3: Chu tri, phdi hop Véi cac co quan, t6 chirc lién quan tham dinh
vé nhan su va lap to trinh trinh cip c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, to chire, don vi (noi nhan sy cdng tac hoic noi du kién bo nhiém) hoac
nhan sy dugc du kién bo nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhat thi co
quan, b6 phén tham muu vé to chue, can bd bao cao day du cac y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

8.2. Cach thirc thyc hién: Tryc tiép.

8.3. Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

8.4. S0 lwong hd so: Khong quy dinh.

8.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

8.6. Poi twong thue hién TTHC: Cong chic.

8.7. Co quan thuc hién TTHC: Ngudi ding dau co quan, to chirc dugc
phan cong, phan cap quan 1y cong chiic.

8.8. Két qua thure hién TTHC:

8.8.1. Péi véi cong chirc khong giw chive vu lanh dao, quéin Iy: Quyét
dinh diéu dong.

8.8.2. Péi véi cong chikc giiw chire vu linh dao, qudn Iy: Quyét dinh diéu
dong, bd nhiém.

8.9. Phi, 1€ phi: Khong.

8.10. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong quy dinh.

8.11. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Viéc diéu dong cong chire duoc thuc hién trong cac truong hop sau day:

- Theo yéu cau nhiém vu cu thé.

- Theo quy hoach, ké hoach su dung cong chirc trong co quan, t6 chic va
gilta cac co quan, t6 chuc theo quyét dinh cia co quan c6 tham quyen.

- Chuyén doi vi tri cong tac theo quy dinh cua Pang va phap luat.

8.12. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Céan bd, cong chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctua Quéc
hoi nudec Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 caa Qudc hdi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chc.
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- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chic va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cdng chic.

9. Tha tuc biét phai cong chire, vién chire

9.1. Trinh tu thuc hién:

9.1.1. Poi vdi cong chire:

a) Budc 1: Co quan, t6 chirc noi cong chire dang cong tac va noi dugc cir
dén biét phai c6 van ban trao doi, théng nhat y kién;

b) Budc 2: Trudc khi quyét dinh biét phai cong chire, co quan, to chuc cir
cdng chuc biét phai gap cong chac néu rd muc dich, su can thiét caa viéc biét
phai dé nghe cong chirc & xuat y kién trude khi quyét dinh theo tham quyén
hoidc béo c&o cip cd tham quyén xem xét, quyét dinh:

¢) Budc 3: Nguoi ding dau co quan, t6 chirc noi cong chure dang cong tac
quyet dinh theo tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo phan
cap quan ly.

9.1.2. Péi véi vién chirc:

a) Budc 1: Trao ddi, 1y y kién cua tap thé lanh dao noi tiép nhan vién
chuc biét phai;

b) Budc 2: Gap vién chuc dé trao ddi vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé;

¢) Budc 3: Trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

9.2. Cach thire thye hién: Tryc tiép.

9.3. Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

9.4. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

9.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

9.6. Poi twong thue hién TTHC: Cong chirc, vién chirc.

9.7. Co quan thyce hién TTHC: Co quan, don vi quan 1y cong chure, vién
chirc va co quan, t6 chtrc, don vi tiép nhan cong chure, vién chire biét phai.

9.8. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh biét phai.

9.9. Phi, 1€ phi: Khong.

9.10. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong quy dinh.

9.11. Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC:

Viéc thuc hién biét phai ddi véi cong chuc, vién chic dugce thyc hién
trong cac truong hop sau day:

- Theo nhiém vy dot xuat, cap béch.

- Pé thuc hién cdng viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

9.12. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Céan bd, cong chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hdi nudce
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chic va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 caa Qudc hdi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.



CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 36 + 37 + 38/19-05-2025

201

- Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 caa Chinh phu sira ddi,
bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chic va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

10. Thii tuc ludn chuyén cdng chic lanh dao, quan ly

10.1. Trinh ty thuc hién:

a) Budc 1: Pé xuét chi truong

Can c nhu cau luan chuyén cong chire 1anh dao, quan Iy cua cap c6 tham
quyén, co quan tham muu vé t6 chirc can bo tién hanh ra soat, danh gia doi ngi
cong chuc 1anh dao, quan Iy cta co quan, té chuc; xay dung ké hoach luan
chuyén trinh cap c6 tham quyén xem xét, cho cha truong.

b) Budc 2: Dé xuét nhan sy luan chuyén

Can ¢ VAo chu truong cua cap c¢d tham quyén, co quan tham muu vé
cong tac to chirc can bo thong bao dé cac dia phuong, co quan, to chuc co lién
quan dé xuat nhan sy luan chuyén.

¢) Budc 3: Chuan bi nhan sy luan chuyén

Co quan, bo phan tham muu vé t6 chirc, can bo tdng hop dé xuat cua cac
dia phuong, co quan, td chire, don vi; tién hanh ra soat tiéu chuan, tiéu chi va duy
kién dia ban, chirc danh va nhan sy luan chuyén.

Co quan, bd phan tham muu vé t6 chic, can bo hodc cap co tham quyen
gui van ban lay y kién nhan xét, danh gia dbi vai nhan sy du klen luan chuyen
cua cap Uy va co quan, t6 chire, don vi sir dung cdng chac vé pham chat dao
duc, 16 Song, nang luc cong tac, uy tin, qua trinh cong tac va uu, khuyet diém;
c6 két luan vé tiéu chuan chinh trj theo quy dinh cia Dang, bao cdo cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén céan bo.

d) Budc 4: Trao d6i Véi cac co quan lién quan, cong chirc dugc dy kién
luan chuyén

Co quan tham muu vé t6 chac can bo gui van ban lay y kién tham dinh
Cuia cac co quan lién quan, trao d6i véi noi di, noi dén vé du kién dia ban, chac
danh va nhan su luan chuyén; tong hop két qua tham dinh caa cac co quan lién
quan;

T chic gap g& vai cdng chue duoc luan chuyén dé quan triét muc dich,
yéu cau luan chuyén; nim bat tim tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém déi
véi cong chire luan chuyén.

d) Buéc 5: To chue thuc hién luan chuyén

Co quan, bd phan tham muu vé to chiic, can bo trinh cdp c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh luan chuyén;
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Céap c6 tham quyén lanh dao, chi dao viéc td chic thuc hién quyét dinh
luan chuyén;

Co quan c6 tham quyén phdi hop véi cac co quan co lién quan to chuc
kiém tra, giam sat, xir Iy vi pham, quan 1y, danh gia, nhan xét cong chic luan
chuyén trong thoi gian luan chuyén;

Co quan noi di phdi hop véi cac co quan co lién quan phan cong, bo tri va
thuc hién chinh sach dbi voi cong chac sau khi luan chuyén, trinh cap ¢ tham
quyén xem xét, quyét dinh.

10.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép; truc tuyén; qua dich vu buu chinh.

10.3. Thanh phin hd so:

- T trinh vé viéc b nhi¢m do nguoi dung dau co quan, t6 chic, don vi
ky (d6i véi truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh bd nhlem) hoac
do ngudi dung dau co quan, bd phan tham muu ve cong tac ) chuc, can bo ky
(d6i vai truong hop ngudi ding dau co quan, t6 chire, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budce trong quy trinh bo nhiém.

- So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan truc tiép quan ly xac nhan va dong dau; anh chyp trong thoi
han 06 thang truéc ngay nop hd so.

- Ban tu kiém diém 03 ndm cong tic gan nhat.

- Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, to chuc, don vi vé
pham chét dao duc, 16i séng, y thic to chic ky luat, doan két noi bo, niang luc
cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vy duge giao (trong d6 phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cdng tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu cd), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khéac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai l1ay nhan xét caa
chi iy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tru.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cia cap ty c6 tham quyén theo quy dinh
cia Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Bang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chitng chi theo y&u cau cua tiéu chuan chac danh
bo nhiém. Truong hop nhan su ¢6 vin bang do co s¢ gido duc nudc ngoai hoac
co s& gido duc trong nudc lien két véi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat.

- Giay chiing nhan sirc khoe cuia co so Yy té ¢o tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so.
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10.4. S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

10.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

10.6. Poi twong thwe hién TTHC: Cong chirc 1anh dao, quan 1y.

10.7. Co quan thue hién TTHC: Cip c6 tham quyén luan chuyén cong
chuc 1anh dao, quan ly.

10.8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh luan chuyén.

10.9. Phi, 1¢ phi: Khong.

10.10. Tén méu don, miu t& ké khai: Khong quy dinh.

10.11. Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC:

- C6 lap truong, tu twdng chinh tri vitng vang, pham chit dao duc tét.

- C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, ly luan chinh tri, nang luc céng tac
va trién vong phat trién.

- Pap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua chic vu dam nhiém khi
luan chuyén.

- COn thoi gian cdng tac it nhat 10 ndm cong tac tinh tir thoi diém luan
chuyén. Bdi véi cong chuc lanh dao, quan 1y dugc luan chuyén dé thuc hién cha
truong bd tri khong phai nguoi dia phuong hoac khong gitr chuc vu qua hai
nhiém ky lién tiép & mot dia phuong, co quan, t6 chuc, don vi thi phai con du
thoi gian cong tac theo thoi han b6 nhiém. Truong hop dic biét do cip c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duoc giao.

- Truong hop can bo cap xa duoc luan chuyén lam cong chuc giit chic vy
lanh dao, quan ly tai co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap huyén thi
khong yéu cau phai c6 du thoi gian cong tac toi thiéu 05 nam trd 1én quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP (d sira d6i, bo sung tai
Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP).

10.12. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Can bd, cdng chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cdng chic va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/NDB-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
b sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic.

11. Thii tuc chuyén ngach cong chirc

11.1. Trinh ty thwe hién:

Nguoi dung dau co quan sir dung cong chirc can ctr quy dinh tai Diéu 43
Luat Can bo, cong churc, de nghi co quan quan ly cong chuc quyét dinh chuyén
ngach cdng chtc hoic quyét dinh theo tham quyén phan cap.
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11.2. Cach thirc thuce hién: Truc tiép; truc tuyén; qua dich vu buu chinh.

11.3. Thanh phan hé so: Khong quy dinh.

11.4. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

11.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

11.6. Pdi twong thue hién TTHC: Cong chic.

11.7. Co quan thyc hién TTHC: Co quan sir dung cong chirc; co quan
c6 tham quyen quan ly cong chuec.

11.8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh chuyén ngach va xép luong.

11.9. Phi, 1€ phi: Khong.

11.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

11.11. Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC:

- Céng chuc dugc chuyén ngach phai co du tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vu cua ngach duoc chuyén va phiu hop véi nhiém vy, quyén han duoc
giao.

- Cong chire duoc giao nhiém vu khéng phu hop vai chuyén mén, nghiép
vu ctia ngach cdng chirc dang giit thi phai duoc chuyén ngach cho phi hop.

11.12. Can cu phap ly caa TTHC:

- Luat Céan bd, cong chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc.

12. Thu tuc xét chuyen chirc danh nghe nghiép vién chirc

12.1. Trinh ty thuce hién:

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh hoic dé nghi cap
c6 tham quyén quyét dinh viéc xét chuyén chac danh nghé nghiép theo tham
quyén phan cap.

12.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép; truc tuyén; qua dich vu buu chinh.

12.3. Thanh phan hd so: Khong quy dinh.

12.4. S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

12.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

12.6. Poi twong thuc hign TTHC: Vién chuc.

12.7. Co quan thuc hién TTHC: Co quan st dung Vvién churc; co quan co
tham quyén quan ly vién chrc.

12.8. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh chuyén chuac danh nghé
nghiép va xép luong.

12.9. Phi, I€ phi: Khéng.

12.10. Tén miu domn, miu to ké khai: Khong quy dinh.

12.11. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- Viéc xét chuyén chic danh nghé nghiép duoc thuc hién khi vién chic
thay doi vi tri viéc 1am ma chtic danh nghé nghiép dang gitr khdng pht hop véi
y&u cau cua vi tri viéc 1am méi.

- Vién chirc duoc xét chuyén chic danh nghé nghiép phai dap tng du tiéu
chuan chac danh nghé nghiép duoc chuyén.
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12.12. Can cwr phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudce
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chc.

13. Thu tuc thi ning ngach cong chirc

13.1. Trinh ty thuc hién:

a) Budc 1: T6 chuc ky thi nang ngach céng chuc:

Thi néng ngach cong chirc dugc thuc hién nhu sau:

- Mén kién thirc chung:

+ Hinh thwe thi: Thi trdc nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 60 cau hoi vé hé thdng chinh tri, t6 chic bo may cua
Pang, Nha nudc, cac to chic chinh tri - X4 hoi; quan 1y hanh chinh nha nuéc;
cdng chic, cdng vu; chire trach, nhiém vu cua céng chirc theo yéu cau cua ngach
du thi;

+ Thoi gian thi: 60 phut.

Diém thi dugc thdéng béo cho cdng chirc du thi ngay sau khi két thic thoi
gian 1am bai thi. Khdng phuc khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

- MOn ngoai ngtr:

+ Hinh thie thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap,
Puc, Trung Qudc theo yéu cau cua ngach dy thi do ngudi ding dau co quan cé
tham quyén to chic thi nang ngach quyét dinh;

+ Thaoi gian thi: 30 phat.

Piém thi duoc théng bao cho cong chirc du thi ngay sau khi két thiic thoi
gian 1am bai thi. Khdng phuc khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

- Mon chuyén mon, nghiép vu:

Déi véi nang ngach 18n ngach chuyén vién cao cap hoic twong duong:

+ Hinh thic thi: Thi viét dé an va thi bao vé dé an;

+ Noi dung thi theo yéu cau ctua ngach du thi;

+ Thoi gian thi: Thi viét d& an t6i da 08 tiéng va thi bao vé dé an t6i da 30
phut;

+ Thang diém mdi bai thi: 100 diém;

Pbi véi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hoic tuong duong:

+ Hinh thtc thi: Thi viét;

+ Noi dung thi theo yéu cau caa ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 180 phat;

+ Thang diém: 100 diém;

Pbi véi nang ngach Ién ngach can sy hodc twong duong; ngach chuyén
vién hodc tuwong duong:

+ Hinh thwce thi: Thi viét;

+ Noi dung thi theo y&u cau caa ngach du thi;

+ Thaoi gian thi: 120 phut;

+ Thang diém: 100 diém,

b) Budc 2: Thdng béo két qua thi nang ngach:
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- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong
thi nang ngach cong chuc phai bao cdo nguoi ding dau co quan co tham quyeén
t6 chic thi nang ngach céng chirc vé két qua cham thi; dong thoi cdng khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan ¢6 tham quyeén to
chte thi nang ngach cong chiic va gui théng bao bang van ban téi co quan quan
ly céng chirc vé diém thi cua cong chtc du thi nAng ngach dé thoéng bao cho
cdng chic du thi dugc biét.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay thng bao két qua diém thi,
cdng chic du thi ¢d quyén gui don dé nghi phtc khao két qua diém thi mén
chuyén mon, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong chirc cd trach nhiém
thanh 1ap Ban chiam phic khao va té chic cham phic khao, cong bd két qua
cham phic khao cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phac
khao.

- Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cong bb két qua cham phic
khao, Hoi dong thi ndng ngach bao cdo nguoi ding dau co quan co tham quyén
t6 chic thi nang ngach cong chic phé duyét két qua ky thi nang ngach cong
chtic va danh sach cong chuc tring tuyén.

- Cham nhét 05 ngay l1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi nang ngach, Hbi déng thi nang ngach céng chuc cé trach nhiém théng bao
két qua thi va danh sach cong chic tring tuyén bang van ban ti co quan quan ly
cong chuc co cong chuc tham dy ky thi.

¢) Buéc 3: B6 nhiém ngach va xép luong dbi voi cong chuc tring tuyén
ky thi ndng ngach

Cham nhéat 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach cong chuc tring
tuyén trong ky thi nang ngach, nguoi ding dau co quan quan ly cong chuc ra
quyét dinh bo nhiém ngach va xép luong ddi véi cong chirc trdng tuyén theo quy
dinh.

13.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép; truc tuyén; qua dich vu buu chinh.

13.3. Thanh phin hd so:

- So yéu ly lich cdng chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cng nop hd so dur thi nang ngach, c6 xac nhan cua
co quan quan ly, st dung céng chuc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimng dau co quan, to chic st dung
cong chic vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao vin bang, chiing chi theo yéu cau cia ngach du thi. Truong hop
cong chuc ¢ bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngir theo
quy dinh ma twong Gng vai yéu cau cua ngach du thi thi khdng phai nop ching
chi ngoai ngir. Truong hop cdng chic duoc mién thi moén ngoai ngit quy dinh tai
khoan 6 Dicu 37 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (da dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP) thi khdng phai nop chirng chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
chire du thi.
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13.4. S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

13.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bat dau thi
nang ngach.

13.6. Poi twong thue hién TTHC: Cong chiic.

13.7. Co quan thuc hién TTHC: Co quan c6 thim quyén to chic thi
nang ngach cong churc; co quan quan ly cong chuc.

13.8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh bo nhiém ngach va xép
luong.

13.9. Phi, 1€ phi:

Theo quy dinh tai Diéu 4 Théng tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cia Bo truong Bo Tai chinh ban hanh Théng tu quy dinh mac thu, ché do thu,
nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang cong
chire, vién chire, cu thé:

13.9.1. Néng ngach chuyén vién cao cdp va twong dwong:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

- Tr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/1an

13.9.2. Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va twong dwong:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/Ian

- Tur 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan

- Ttr 500 thi sinh tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan

13.9.3. Phiic khdo thi néng ngach céng chirc: 150.000 ddng/bai thi

13.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

13.11. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

Cong chirc duoc dang ky du thi nang ngach khi c6 du cac tiéu chuan, diéu
Kién sau day:

- Pugc xép loai chét luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré 18n trong
niam cong tac lién ké trude nam dy thi nang ngach; cd pham chét chinh tri, dao
duc tét; khong dang trong thoi han xu Iy ky luat; khong dang trong thoi gian bi
khoi t6, diéu tra, truy té, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

- C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuong tng véi ngach cong chire cao hon ngach céng chac hién git trong
cung nganh chuyén mon.

- Pap tng yéu cau vé van bang, ching chi (khong yéu cau ching chi ngoai
ngi, tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cia ngach du thi.

- Pap g yéu cau veé thoi gian cong tac tbi thiéu doi voi tirng ngach cong
chtrc quy dinh tai tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cua ngach du thi.

Truong hop cdng chie trude khi dugc tuyén dung hoic duoc tiép nhan da
c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo dung quy dinh cua
Luat bao hiem x& hoi, lam viéc & vi tri c6 yéu cau vé trinh do chuyén mon
nghiép vu phu hop (neu thoi gian cong tac khong lién tyc ma chua nhan trg cap
bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc co quan co
tham quyén tinh 1am can ctt Xép lwong & ngach cdng chic hién giir thi duoc tinh
la trong duong véi ngach cong chuac hién gitr.
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Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nam (da 12
thang) giir ngach dudi lién ké véi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han nop hd
so dang ky du thi ndng ngach.

13.12. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Céan bd, cdng chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cdng chic va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 caa Qudc hdi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chtc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
bd sung mot sé didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chic va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cdng chic.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh ban hanh Théng tu quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung
phi tuyén dung, du thi nang ngach, thiang hang cong chirc, vién chuc.

14. Thi tuc xét nang ngach cong chirc

14.1. Trinh ty thyc hién:

a) Bugc 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cong chic dap ung du tiéu
chuan, diéu kién xét nang hgach, co quan su dung cdng chuc co trach nhiém ra
soat viéc dap ng cac tiéu chuan, diéu kién va nguyén tac Xét nang ngach, bao
c4o co quan co tham quyén quan Iy céng chic xem xét, quyét dinh theo tham
quyén (kém theo hé so c6 lién quan).

b) Budc 2: Nguoi dimg dau co quan quan ly cdng chic ra quyét dinh bo
nhiém ngach va xép luong d6i vai cong chire theo quy dinh.

14.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép; truc tuyén; qua dich vu buu chinh.

14.3. Thanh phin hd so:

- So yéu ly lich cdng chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so du thi nang ngach, c6 xac nhan cua
co quan quan ly, st dung céng chuc.

- Ban nhan xét, danh gia ctua nguoi ding dau co quan, to chic st dung
cong chic vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao vin bang, chiing chi theo yéu cau cia ngach du thi. Truong hop
cong chuc ¢ bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngir theo
quy dinh ma twong Gng vai yéu cau cua ngach du thi thi khdng phai nop ching
chi ngoai ngir. Trudng hop cdng chic duoc mién thi moén ngoai ngit quy dinh tai
khoan 6 Diéu 37 Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP (di duoc sira d6i, bo sung) thi
khong phai ndp ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
chire du thi.

- Ban sao cac van ban minh chung vé tiéu chuan, dléu kién xét nang
ngach cong chuc quy dinh tai Piéu 31 Nghi dinh Nghi dinh s 138/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, bd sung).
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14.4. S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

14.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay cong chirc
dap (mg du tiéu chuén, diéu kién xét nang ngach va c6 ho so hop 18.

14.6. Poi twong thwe hién TTHC: Cong chiic ¢6 thanh tich trong hoat
dong cong vu; cong chirc duoc b6 nhiém gilr chuc vu 1anh dao, quan ly.

14.7. Co quan thyc hién TTHC: Co quan su dung cong chirc; co quan
c¢6 tham quyén quan ly cong chue.

14.8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh b nhiém ngach va xép
luong.

14.9. Phi, 1€ phi: Khoéng.

14.10. Tén méu don, miu t& ké khai: Khong quy dinh.

14.11. Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC:

Cong chtrc duge dang ky du xét nang ngach khi co da céc tiéu chuan, diéu
Kién sau day:

a) Tiéu chuan, diéu kién chung:

- Pugc xép loai chét luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré 18n trong
niam cong tac lién ké trude nam dy thi ndng ngach; cd pham chét chinh tri, dao
duc tét; khong dang trong thoi han xu Iy ky luat; khong dang trong thoi gian bi
khoi t6, diéu tra, truy té, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

- C6 nang luc, trinh d6 chuy@n mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuwong g vaéi ngach cong chirc cao hon ngach céng chuc hién git trong
cung nganh chuyén mon.

- Pap ing yéu cau vé van bang, ching chi (khéng yéu cau ching chi ngoai
ngi, tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu ciia ngach du thi.

b) Tiéu chuan, diéu kién dy xét nang ngach khi co thanh tich trong hoat
dong cong vu:

- Xét néng ngach tir ngach nhan vién hoac twong duong 1én ngach can su
hodc tuong duong; tir ngach can sy hodc twrong duong 1én ngach chuyén vién
hodc tuong duong néu dap tng mot trong cac diéu kién sau:

+ Pugc ting biang khen cua B¢, ban, nganh tinh tré 1én do ¢6 thanh tich
trong cong tac va dugc danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh tét nhiém vu
tré 1én trong nam cong tac lién ké trude nam xét nang ngach.

+ C6 03 nam cong tac lién ké trude ndm xét nang ngach duge danh gia,
xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vy tré 1én, trong d6 o it nhat
01 nam dugc danh gia, xép loai chat luwong & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Xet nang ngach tir ngach chuyén vién hodc twong dwong 1én ngach
chuyén vién chinh hoic twong duong néu dap ng mét trong cac diéu kién sau:

+ Puoc tang Huan chuong Lao dong hang Ba tro 1én va dugc danh gia,
xép loai chat lwong hoan thanh tét nhiém vy tro 1én trong nam cong tac lién ké
trude nam xét nang ngach.

+ Puoc ting Bang khen Thu tuéng Chinh phit va ¢6 03 nim cong tac lién
ké trude nam xét nang ngach dugce danh gia, xép loai chit luong hoan thanh tét
nhiém vu tro Ién.
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+ Puoc tang danh hiéu chién si thi dua Bo, ban, nganh, tinh trg 1&n va co
03 nam cong tac lién ké trude nam xét nang ngach duoc danh gia, xép loai chat
lwgng hoan thanh tét nhiém vu tro 1én, trong d6 c6 it nhat 01 nim duoc danh
gia, xép loai chat luong & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Xet nang ngach tir ngach chuyén V|en chinh hoac tuong du:ong 1&én ngach
chuyén vién cao cap hodc twong dwong néu dap ung mot trong céc diéu kién
sau:

+ Pugc tang Huan chuong Lao dong hang Nhi tro 1én va c6 03 ndm cong
tac lién ké trudc nim xét nang ngach dugce danh gia, xép loai chit luong hoan
thanh tot nhiém vu tro 1én, trong d6 co it nhat 01 nim dwgc danh gia, xép loai
chét luong & mac hoan thanh xuat sic nhiém vu;

+ Pugc tang danh hiéu Chién si thi dua toan qudc.

¢) Tiéu chuan, diéu kién du xét nang ngach khi dugc bd nhiém giir chuc
vu lanh dao, quan ly:

- Xét nang ngach 1én chuyén vién cao cap hoic twong dwong khi duoc bd
nhiém vao cac chuc vu, chic danh sau:

+ Vu trudong va tuong duong tra 1€n thuoc Bo, co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phu (&p dung ddi véi truong hop duoc xac dinh 1a céng chirc).

+ Ph6 Tong cuc trudng va tuong duong tré 18n thudc Bo, co quan ngang BO.

+ Cuc truong va tuong duong thuoc Téng cuc thuoc Bo, co quan ngang
Bo d6i voi trudng hop xét nang ngach Ién ngach cong chic chuyén nganh ma
khdng phai 1a ngach chuyén vién cao cap.

+ Giam doc Sé va tuong duong tré 1én thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

- Xét nang ngach Ién chuyén vién chinh hoic tuong duong khi duoc bd
nhiém vao cac chuc vu, chirc danh sau:

+ Pho Vu trudng va tuong duong thudc Bo, co quan ngang B9, co quan
thudc Chinh phu (&p dung ddi véi truong hop duoc xac dinh 1a céng chirc).

+ Vu trudng va tuong duong thudc Tong cuc thudoc Bo, co quan ngang
Bo, trir trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 31b Nghi dinh s6
138/2020/ND- CP (di sira ddi, bo sung tai Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP).

+ Ph6 Cuc trudng va twong duwong thudc Tong cuc thuoc Bo, co quan
ngang Bo d6i véi truong hop xét nang ngach 1én ngach céng chic chuyén nganh
ma khéng phai la ngach chuyén vién chinh;

+ Phé Giam doc S& va tuong duong thuéc Uy ban nhan dan cap tinh; Cha
tich Uy ban nhan dan cap huyén va tuong duong.

14.12. Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Cén bg, cong chiic sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nude Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 caa Qudc hdi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
bd sung mot sé didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
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vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic.

15. Thi tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

15.1. Trinh ty thuc hién:

15.1.1. Xét thiing hang chivc danh nghé nghiép

a) Budc 1: Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép danh gia viéc
dap ting c4c yéu cau vé tiéu chuan, diéu Kién theo quy dinh dbi véi vién chuc du
xét thing hang. Hinh thic: Tham dinh hd so.

b) Budc 2: Thdng béo két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring
tuyen.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét keét
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cé trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chic tring tuyén toi co
quan, don vi ¢6 Vién chutc du xét thang hang; déng thoi théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic
x€ét thang hang.

¢) Budc 3: Bo nhiém va xép luong chuc danh nghé nghiép dbi vai vién
chuc tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, ngudi dimg dau co quan
c6 tham quyen hodc ngudi dugc phan cap, uy quyen phai thuc hién viéc bod
nhiém va xép luong & chac danh nghé nghiép méi doi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

15.1.2. Xét thang hang diic cdch chirc danh nghé nghiép

a) Buéc 1: Vién chac dap ang tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dwoc
xét thang hang dic cach vao hang chicc danh nghé nghiép cao hon khi duoc
cdng nhan, b6 nhiém chie danh ¢é yéu cau vé hang chixc danh nghé nghiép cao
hon chirc danh nghé nghiép hién gir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

b) Budc 2: Ngudi ding dau don vi su nghiép cong Iap c6 véan ban kem
theo ban sao cic vin ban chang minh vé tiéu chuan, diéu Kién xét thang hang
dic cach caa vién chuc theo quy dinh tai budc 1, gui ngudi ding dau co quan cd
tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét dinh.

¢) Bugc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién
chuc tring tuyén trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi ding
dau co quan c6 tham quyen hodc ngudi dugc phan cap, ty quyen phai thuc hién
viéc bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc
tring tuyén theo quy dinh.

15.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép; truc tuyén; qua dich vu buu chinh.

15.3. Thanh phin hd so:

Ho so ding ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép bao gom:
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- So yéu ly lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cé X&c nhan cia co quan, don vi sur dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hoac cua ngum dang dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chic
danh nghé nghiép cuaa vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yeu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh
nghé nghi¢p xét thang hang khdng cd su thay ddi so vai yéu cau & hang chuc
danh nghé nghiép dang gitr thi khdng phai nop ching chi ngoai ngir. Truong hop
c6 mot trong cac van bang, chang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (da duogc sta doi, bd sung) thi dugc s dung thay thé ching
chi ngoai ngt.

- CAc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtc danh nghé nghiép
xét thang hang.

15.4. S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

15.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau
tham djnh ho so.

15.6. Poi twong thue hién TTHC: Vién chiic.

15.7. Co quan thwe hién TTHC: Co quan, t6 chic, don vi quan 1y vién
chue.

15.8. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh bo nhiém chtrc danh nghé
nghiép va xép luong.

15.9. Phi, I¢ phi: Khong.

15.10. Tén méu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

15.11. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chtc duge dang ky du xét thing hang 18n chac danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap tng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Pugc xép loai chét luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré 18n trong
nam cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dicc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xu Iy ky
luat; khdng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Bang va caa phap luat.

- C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chac danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ke hang chic danh nghe nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép.

- DBap tng yéu cau vé vin bang, chiing chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chicc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thuc, thoi gian bdi dudng thi khdng
phai dap tng yéu cau vé ching chi boi dudng chuc danh nghé nghiép; vién chuc
duoc xét thing hang duoc coi 1a dap Gng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc
Xet.
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- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tbi thiéu giir chic danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chiic danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chtc danh nghé nghiép ma chic
danh nghé nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chie truée khi duoc tuyén dung, tiép nhan da cé thoi
gian cong tac (khdng tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP d3 duoc stra d6i, b6 sung) theo ding quy dinh
cua phap luat, co6 dong bao hiém x& hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cé
yéu cau vé trinh do chuy&n mén, nghiép vy phu hop (néu c6 thoi gian cdng tac
khong lién tyc ma chwa nhan tro cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don)
va thoi gian d6 dugce tinh 1am cin ctir xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép hién
giir thi dugc tinh 14 twong dwong vé6i hang chic danh nghé nghiép hién gi.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitr chac
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chiic danh nghé nghiép du xét it
nhét 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hod so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cia Bo quan ly chac
danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh.

- Pbi voi truong hop vién chicc dang xép ¢ hang chtc danh nghé nghiép
ma hang chtc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién
hanh thi dugc xét thing 1én hang chac danh nghé nghiép cao hon lién ké voi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phi
hop va dap (mg du tiéu chuan, diéu kién.

15.12. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc sé 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira ddi,
b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuec.

16. Thi tuc nghi huu d6i véi cong chire, vién chire

16.1. Trinh ty thuc hi¢n:

Co quan, don vi theo tham quyén phan cap quan Iy cong chirc, vién chuc
ra soat cong chac, vién chac dén tudi nghi huu theo quy dinh, trudc 06 thang
tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong bao thoi diém nghi
huu cho cong chirc, vién chuc biét; truée 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu
ban hanh quyét dinh nghi huu.
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16.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

16.3. Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

16.4. S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

16.5. Thoi han giai quyét:

- Tru6e 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chtre, don vi quan ly cong chic, vién chic phai ra théng bdo bang van ban vé
thoi diém nghi huu.

- Tru6e 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chtre, don vi quan ly cdng chic, vién chirc phai ra quyét dinh nghi huu.

16.6. Poi twong thue hién TTHC: Cong chirc, vién chuc.

16.7. Co quan thyc hién TTHC: Co quan, t6 chirc, don vi quan 1y cong
chtre, vién chuec.

16.8. Két qua thwe hién TTHC: Thong bao nghi huu; Quyét dinh nghi
huru.

16.9. Phi, 1¢ phi: Khong.

16.10. Tén miu don, miu to ké khai: Mau tai Phu luc I, Phuc luc II ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu
quy dinh vé thdi viéc va nghi huu ddi v6i cong chic.

16.11. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Cong chirc, vién chirc duoc
nghi huu theo quy dinh ctia B§ luat Lao dong.

16.12. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Cén bg, cong chiic sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc sé 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh pht quy dinh
vé thdi viéc va nghi huu ddi véi cong chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.
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