UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN

TINH PHU YEN Péoc lap - Tu do - Hanh phic
S6:787/QD-UBND Phii Yén, ngay 16 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b thi tuc hanh chinh ngi b giira cic co quan hanh chinh
nha nwoc linh viec Cong chirc - Vién chic thugc pham vi
chirc nang quan ly nha nwéc cia Sé Ni vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt Té chie chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;

Can cir Quyét dinh so 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua
Thu téng Chinh pha ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thi tuc hanh chinh
noi bg trong hé tho”hg hanh chinh nha nuoc giai dogn 2022-2025;

Can cir Quyét dinh so 922/0P-BNV ngay 17 thing 12 nam 2024 cua
Bé trueng Bé Néi vu vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh ngi bé giita cdc co quan
hanh chinh nha nuwéc linh vuc COng chuc - Vién chuc thugc pham vi chice nang
quan ly cua Bg Noi vu;

Can cir Ké hogch sé 207/KH-UBND ngay 30 thang 11 nam 2022 ciia UBND
tinh vé Vviéc ra sodt, don gidn héa thi tuc hanh chinh ngi bé trong hé thong
hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Phu Yén;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Néi vu tai To trinh s6 219/TTr-SNV
ngay 9 thang 5 nam 2025.

QUYET PINH:

biéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc 16 thu tuc hanh chinh
noi bo gitra cac co quan hanh chinh nha nudc linh vuc Cong chuc - Vién chuac
thuoc pham vi chitc nang quan Iy nha nudc caa S Noi vu.

Picu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

B&i bo cac thi tuc hanh chinh linh vuc Cong chic, Vién chuc, Tién luong da
duoc cong bd tai Quyét dinh sé 922/QD-UBND ngay 06/7/2021 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc
hanh chinh dugc sira doi, bo sung, thay thé trong linh vuc t6 chitc hanh chinh, linh
vuc sy nghiép cong lap, linh vuc cdng chic, linh vuc vién chiec, linh vuc to chic
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thuéc pham vi chirc nang quan ly ciaa S& Noi
vu; Quyét dinh sé 157/QD-UBND ngay 05/02/2024 cta Cha tich UBND tinh vé
viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung trong linh vuc
tuyén dung, st dung va quan ly vién chac thuoc pham vi chic nang quan Iy nha
nudc caa S Noi vy; Quyét dinh sé 1402/QD-UBND ngay 18/10/2024 ciia Chu tich
UBND tinh vé viéc cong b tha tuc hanh chinh noi b méi ban hanh gitta cac co
quan hanh chinh nha nuéc thuc tham quyén giai quyét caa Sé Noi vu.



Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S& Noi vu; Thu truéng cac
s4, ban, nganh; Cha tich UBND céc huyén, thi x&, thanh phé va cac té chuc, cé
nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Pao My



PHU LUC
THU TUC HANH CHINH NOI BO GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH
NHA NUOC LINH VUC CONG CHUTC - VIEN CHUC THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOQI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:787/0D-UBND ngay 16 thing 5 nam 2025

cua Chu tich UBND tinh Phd Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
1. Danh muc TTHC néi b gitra cac co quan hanh chinh nha nuéc linh vuec Cong

chirc - Vién chirc
STT Tén TTHC Linh vuc Co'quan
: thuc hién
Thi tuc danh gia, xép loai chat lwong | Céng chirc - Céc co quan, don vi, dia
1 A n A , . , phuong dugc phén cap, uy
can bg, cong chuec, vién chuec. Vién chuc quyén
, N A N , Céc co quan, don vi, dia
5 Thu tuc tir chire lanh dao, quan ly, xin | Cong chirc - hirong diroc phan cap, ty
thdi viéc doi vai cong chic, vién chac. Vién chuc p & q'uyén ’
Thu tuc bo nhiém vao ngach cong chuec, R , Cac co quan, don vi, dia
X TN RSN : | Cong chuc - A A
3 | xép luong doi véi nguoi hoan thanh ché . , phuong duoc phén cap, uy
oA Vién chtric 5
do tap su. quyeén
Thu tuc b6 nhiém chac danh nghé n , Cac co quan, don vi, dia
A , X o .| €ong chuc - A X
4 | nghiép vién chuc, xép luong doi vai . , phuong duogc phan cap, uy
N X 3n g Vién chtric A
nguoi hoan thanh ché do tap su. quyen
Thu tuc bd nhiém chac vu lanh dao, | Céng chic - Céc co quan, don vi, dia
5 A S A , . . phuong dugc phén cap, uy
quan ly doi vai cong chuc, vién chuec. Vién chtic quyen
Thit tuc bé nhiém lai chirc vu lanh dao, | Cong chirc - Céc co quan, don vi, dia
6 Y M A , - , phuong duogc phan cap, uy
quan ly doi vai cong chuc, vién chuec. Vién chuac quyen
7 Thu tuc kéo dai thoi gian gitr chic vu | Cong chirc - Eiggoélﬁgg’ i(;‘qu] ‘c]; dlﬁa
den tuoi nghi huu. Vién chuc p g duocp P, uy
quyen
R , Céc co quan, don vi, dia
, A an A . Cong chuec - O S
8 | Tha tuc diéu dong cbng chtrc. Vién chiie phuong duoc E)han cap, uy
quyen
Cong chic - Cac co quan, don Vi,, dia
9 | Thu tuc biét phai cong chic, vién chic. Viéen chic phuong duoc Ehan cap, uy
quyen
Thu tuc luan chuyén céng chic lanh | Céng chic - Cdc co quan, d(fn Vi dl‘?
10 . . . phuong duoc phén cap, uy
dao, quan ly. Vién chtic A
quyen
] cona chirc - Cac co quan, don Vi’, dia
11 | Thu tuc chuyén ngach céng chuc. g . phuong duoc phan cap, uy
Vién chuc A
quyen
, . 2 , A A , Céc co quan, don vi, dia
12 Thu_ Atuc_ Axet c,huyen chuc danh nghé Co_nAg chu;’c - phurong duoc phan cap, iy
nghiép vién chuec. Vién chtic A
quyen
Cona chirc - Cac co quan, don Vi’, dia
13 | Thu tyc thi ndng ngach céng chuac ng chu phuong duoc phan cap, uy
Vién chuc quyén
14 | Thu tuc xét ndng ngach cong chuc. Cong chuec - Cac co quan, don vi, dia




Co quan

STT Tén TTHC Linh vuc A
: thuc hién
Vién chuc phuong duoc phan cap, uy
quyén
,  x , A A , Cac co quan, don vi, dia
Thu tuc xét thang hang chic danh nghé | Cong chuec - A R
15 A , . , phuong dugc phén cap, uy
nghiép vién chiec. Vién chtric A
quyen
16 | Thu tuc nghi huu d6i véi cong chuc, | Cong chirc - 1(133350(;1;1;125 ?grrl] ‘éla dlz
Vvién chuc. Vién chtric P g auocp P, uy
quyen
2. Danh muc TTHC bi bai bé thugc pham vi quén ly nha nuéc ciia S& Néi vu
STT Tén TTHC Linh vyc Co quan
: thuc hién
1 | Tha tyuc thi ndng ngach cong chic. Cong chuc S& Noi vu
Thu tuc xét thang hang chic danh nghe R . Co quan, don vi, dia phuong
2 A , Cong chuc
nghiép vién chc. dugc phan cap, ay quyén
3 Thu tuc théng bao nghi huu doi vai | Cong chuc - Co quan, don vi, dia phuong
cong chuec, vién chuc. Vién chiic duogc phan cap, uy quyén
4 Thu tuc quyét dinh nghi huu doi vai | Cong chuc - Co quan, don Vi, dia phuong
cong chuc, vién chuc. Vién chiic dugc phan cap, uy quyén

tac.

~ PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH NOI BQ MOI BAN HANH
1. Tha tuc danh gia, xép loai chat lwgng can b, cong chire, vién chirc

1.1. Trinh tu thuc hién:
1.1.1. Déi voi can bg:

- Can bo 1am bao cdo tu danh gia, nhan muac xép loai két qua cong tac
theo chuc trach, nhiém vu duoc giao theo mau sé6 01 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi.

- T6 chirc cude hop tap thé lanh dao co quan, to chitc noi can b cdng tac
dé nhan xét, danh gia ddi vai can bo. Can bo trinh bay bao céo tu danh gia két
qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop v kién,
cac y kién phai duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

- C4p c6 tham quyén quan Iy can bo quyét dinh viéc 1ay y kién nhan xét,
danh gia cta cac co quan, t6 chic, don vi thudc tham quyén lanh dao, quan ly
truc tiép cua can bo dugc danh gia.
- L4y y kién nhan xét, danh gia cua cap ty dang clng cap noi can bd cong

- Co quan tham muu vé cong tac can bo ciia co quan quan ly can bo tong
hop ¥ kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 17 Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu va tai liéu lién quan
(néu co), dé xuat ndi dung danh gia va mac xép loai chat lugng déi véi can bo.

- Cap c6 tham quyén quan ly can bo xem xét, quyét dinh danh gia, xép
loai chat luong ddi véi can bo.
- C4p c6 tham quyén quan Iy can bo thong bao bang vin ban cho can bo
va thdng bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chit luong trong co quan,
t6 chtrc, don vi noi can bd cong tac; quyét dinh hinh thtc cong khai trong co




quan, t6 chirc, don vi noi can bd cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thic
cong khai trén moi truong dién tir.

1.1.2. Poi véi cong chire:

a) Déi vai cong chire 1a ngudi ding dau co quan, t6 chic, don vi:

- Cong chiic 1am béo céo tu danh gia, nhan muac xép loai két qua cong tac
theo chwc trach, nhiém vu duoc giao theo mau s 02 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh ph.

- T6 chirc cudc hop tai co quan, td chirc, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gia dbi véi cong chuc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé céng chirc cua co quan,
t6 churc, don vi. Truong hop co quan, t6 chic, don vi c6 don vi cau thanh thi
thanh phan bao gém tap thé lanh dao co quan, t6 chuc, don vi, dai dién cap uy
dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi ding dau cac don vi cau
thanh; ddi véi co quan, t6 chic, don vi ¢6 quy md lén thi ngudi dimg dau cac
don vi cAu thanh co thé tham gia y kién bang vin ban.

Cong chuc trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cuoc hop,
cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop v kién, cac y kién phai dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang co quan, to chirc, don vi
noi cong churc cong tac.

- Co quan tham muu vé cdng tac can bo ciia co quan c6 tham quyén danh gia
tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan 1 Diéu 18
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu va tai li¢u lién quan
(néu co), d& xuat noi dung déanh gia va mirc xép loai Chat luong d6i Voi cong chuc.

- Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gi4, xép loai chat luong ddi véi cong
chuc.

- Cap c6 tham quyén danh gia cong chic thdng bao bang vin ban cho
cong chic va thdng bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong;
quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi cong chirc
cong tac, trong do uvu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién t.

b) Péi vai cap phd cia ngudi dung dau va cong chic thudc quyén quan ly
cta ngudi dimg dau:

- Cong chuc lam béo céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vy duoc
giao theo mau sé 02 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

- T6 chic cudc hop tai co quan, td chirc, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gia ddi véi cong chuc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé céng chirc cua co quan,
t6 chirc, don vi hoic toan thé cong chicc ciia don vi cdu thanh noi cong chirc
cong tac trong trudng hop co quan, to chire, don vi ¢6 don vi cau thanh.

Trudng hop cong chic 1a cap pho cua ngudi dimg dau co quan, to chic,
don vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh dao co quan, t6
chuc, don vi, dai dién Cap uy Dang, Cong doan, Poan thanh nién cung cap va
nguoi dimg dau cac don vi cau thanh; Pi V6i co quan, to chire, don vi €6 quy



mo 16n thi nguoi ding dau cac don vi cau thanh cd thé tham gia y kién bang vin
ban.

Cong chuc trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, céc y kién phai dugc ghi vao
bién ban va théng qua tai cudc hop.

- LAy y kién nhan xét, danh gia cua Cap uy Pang co quan, to chuc, don vi
noi cong chirc cong tac ddi véi cap pho cua ngudi dimg dau.

- Pbi vai cong chirc 1a cdp phd ctua nguoi dung dau, nguoi ding dau co
quan, t6 chirc, don vi cin cir ¥ Kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém
¢ khoan 2 Biéu 18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu
va tai liéu lién quan (néu c6) dé quyét dinh noi dung danh gia va muc xép loai
chat luong doi véi cong chic,

Doi voi cong chuc thuoc quyen quan ly cua ngudi dimg dau, ngudi dung
dau co quan, t6 churc, don vi can ctry kién tai cuoc hop nhan xét, danh gia quyét
dinh noi dung danh gia va muac xép loai chat lugng dbi vai céng chuc.

- C4p c6 tham quyén danh gia thong bao bang vin ban cho cong chic va
thong bao cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi cong chic cong tac veé
két qua danh gia, xép loai chat lwong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co
quan, to chirc, don vi noi cong chirc cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh thic
cong khai trén moi truong dién tu.

1.1.3. Déi véi vién chirc:

a) Déi voi vién chic 1a nguoi dimg dau va cap pho cia nguoi dimg dau:

- Vién chuc 1am bao céo tu danh gia, mac xép loai két qua cong tac theo
chitic trach, nhiém vu duoc giao theo mau sb 03 caa Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 caa Chinh phu.

- T6 chic cudc hop tai don vi noi vién chitc cong tac dé nhan xét, danh
gia d6i vai vién chuc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chac caa don vi.

Truong hop don vi ¢6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé
lanh dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cing cap va
nguoi dung dau cac don vi cau thanh; dbi voi don vi ¢ quy md 16n thi nguoi
dung dau cac don vi cau thanh cé thé tham gia y kién bang van ban.

Vién chuc trinh bay bao céo tu danh gia két qua céng tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gop v kién, céc y kién phai dugc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

- L4y y kién nhan xét, danh gia cua cip ty dang don vi noi vién chtc cong
tac.

- Bo phan tham muu vé cong tac can bo cua co quan, don vi c6 tham
quyén danh gia tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c
khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu
va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuat noi dung danh gia va mac xép loai chat
lugng d6i voi vién chic.

- Céap c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng dbi véi vién
chuc.



- Cap c6 tham quyen danh gia, xép loai chat luong vién chic thang bao
bang vin ban cho vién chuc vé két qua danh gia, xép loai chat lwong; quyét dinh
hinh thire cong khai trong co quan, t chirc, don vi noi vién chuc cdng tac, trong
d6 wu tién ap dung hinh thirc cdng khai trén moéi truong dién tu.

b) Béi vaéi vién chirc khéng giit chac vu quan 1y:

- Vién chiic 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau s6 03 cua Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

- T6 chtc cudc hop tai don vi noi vién chire cong tac dé nhan xét, danh
gia ddi véi vién chuc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chic cia don vi
hoic toan thé vién chirc ciia don vi cdu thanh noi vién chuc cong tac trong
truong hop don vi ¢6 don vi cau thanh.

Vién chuc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng can ci y kién tai cuoc
hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6
90/2020/NDCP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phu quyét dinh noi dung danh gia va
muc xép loai chat luong d6i vai vién chuc.

- Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chic thong béo
bang vin ban cho vién chic va thong bao cong khai trong co quan, t6 chie, don
Vi noi vién chirc cong tac vé két qua danh gia, Xep loai chat lugng vién chuc;
quyét dinh hinh thic cong khai trong co quan, té chtrc, don vi noi vién chic
cong tac, trong do uu tiéu ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién t.

1.2. Cach thire thye hién: Tryc tiép.

1.3. Thanh phan hd so:

- Cén bo lam bao céo tu danh gia, nhan mac xép loai két qua cong tac
theo chuc trach, nhiém vy duoc giao theo mau sé6 01 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi.

- Cong chiic 1am béo céo tu danh gia, nhan muac xép loai két qua cong tac
theo chuc trach, nhiém vy duoc giao theo mau sé6 02 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi.

- Vién chiic 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau sé 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

1.4. S6 lwong ho so: 01 bd.

1.5. Thoi han giai quyét:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong can b, cong chic,
vién chirc. Cu thé nhu sau:

- Thoi diém danh gia, xép loai chat luong can bo, cong chirc, vién chirc
duoc tién hanh trude ngay 15 thang 12 hang nam.

- P6i vé6i don vi su nghiép cong lap hoat dong trong linh vuc gido duc,
dao tao va mot so linh vuc khéc c6 thoi diém két thiic nam cong tac trudc thang



12 hang niam thi ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh thoi diém
danh gia, xép loai chat luong vién chic.

1.6. P6i twong thwe hién TTHC: Can b, cong chirc, vién chirc.

1.7. Co quan thyc hién TTHC: Co quan, don vi, dia phuong dugc phan
cap, uy quyen quan ly, str dung can bg, cong chirc, vién chuec.

1.8. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cta cdp c6 tham quyén vé két
qua danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc.

1.9. Phi, 1€ phi: Khong.

1.10. Tén miu don, miu t& ké khai: Mau s6 01, mau s6 02, miu s6 03
ctia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020
ctia Chinh phu vé danh gid, xép loai chat luong can bd, cong chirc, vién chuc.

1.11. Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC:

- Bao dam khach quan, cdng bang, chinh xac; khéng né nang, trd dap, thién
vi, hinh thtic; bao dam dung tham quyén quan 1y, danh gia can bo, cong chiic, vién
chuc.

- Viéc danh gia, xép loai chat luong phai cin cir vao chic trach, nhiém vy
duoc giao va két qua thyc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san
pham cu thé; dbi vai can bo, cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly phai gan
véi két qua thuc hién nhiém vu caa co quan, t6 chice, don vi dugc giao quan 1y,
phu trach.

- Can bg, cong chuc, vién chiac cd thoi gian cong tac trong nam chua du
06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

- Céan b, cdng chuec, vién chac nghi khéng tham gia cdng tac theo quy
dinh cua phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién
danh gia nhung khéng xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro
Ién.

- Cén b, cong chic, vién chiac nghi ché do thai san theo quy dinh cua
phap luat thi két qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai chat
lugng cua thai gian 1am viéc thuc té cia nam do.

- Két qua danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chire duoc
sir dung 1am co s& dé lién thong trong danh gid, xép loai chat luong dang vién.

- Can b, cong chuc, vién chac bi xtr ly ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh thi danh gia, xép loai chat lugng nhu sau:

+ Can bg, cong chuc, vién chuc bi xir ly ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh trong nim danh gia thi xép loai chat luong & mac khoéng hoan thanh
nhiém vy, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP cua Chinh phii vé danh gia, xép loai chat lwong can bo, cong
chue, vién chic (stra doi, bo sung tai khoan 1 Biéu 1 Nghi dinh s6 48/2023/Nb-
CP cua Chinh phu sta di, b sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP).

+ Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xa 1y Ky luat cua cap
c6 tham quyén nhung da duoc dung 1am cin ctr dé danh gia, xép loai chat luong
& muc khong hoan thanh nhiém vy trong nam danh gia thi quyét dinh xir ly ky



luat ban hanh sau nim danh gia di véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khéng dugc
tinh dé danh gia, xép loai chat lugng & nam c6 quyét dinh xir 1y ky luat.

+ Truong hop can bo, cdng chuc, vién chic 1a dang vién, da bi xir ly ky
luat dang va ky luat hanh chinh vé ciing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh
ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng cd hiéu luc trong cting nim
danh gia thi chi tinh 1a cin ci xép loai chat luong & Mot ndm danh gia.

-Ty Ié can bo, cdng chuc, vién chic xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém

u” trong tong sd can bo, cdng chic, vién chuc tai cung co quan, t6 chirc, don vi
va dbi voi timg nhém ddi twong c6 nhiém vu tuong dong khéng qué ty 1é dang
vién duoc xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” theo quy dinh ctia Dang.
Trudng hop co quan, t6 chire, don vi ¢6 thanh tich xuat sic, noi troi, hoan thanh
vuot ké hoach cac cong viéc dugc giao, hoan thanh tét cac cong viéc dot xuat,
c6 dé xuat hoic to chirc thuc hién d6i méi, séng tao tao su chuyén bién tich cuc,
mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc thi cip c6 tham quyén quyét dinh ty 1& hoan
thanh xuat sac nhiém vu phu hop vai thuc té, bao dam quyén, loi ich hop phép
cua can bg, cong chuec, vién chuc.

1.12. Can cw phap ly caa TTHC:

- Luat Cén bg, cong chic sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chac s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hoi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét sura ddi, b sung mot s diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctua Qudc hoi nuéc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 90/2020/NDB-CP ngay 13/8/2020 caa Chinh pha vé danh
gia, xép loai chit lwong can bo, cdng chtc, vién chic.

- Nghi dinh s6 48/2023/NB-CP ngay 17/7/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia,
xép loai chat lwong can b, cong chirc, vién chuc.

2. Thi tuc tir chire lanh dao, quan ly, xin thdi viéc ddi véi cong chire,
vién chirc

2.1. Trinh ty thuec hién:

2.1.1. Quy trinh xem xét cho twr chirc lanh dao, quan ly:

a) Déi vai cong chuc:

- Cong chuce 1anh dao, quan 1y c6 don tir chirc.

- Cham nhat 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugce don tir chue, co
quan, bo phan tham muu vé to chic, can bd hoic nguoi dimg dau co quan, to
chtre, don vi noi céng chirc dang cong tac c6 trach nhiém trao ddi véi cong chirc
va bao céo cap co tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

- Cham nhat 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat cua co
quan, bo phan tham muu vé to chtc, can bd, cap co tham quyén bo nhiém xem
Xét, quyét dinh viéc cho cdng chuc tir chire; trudng hop can thiét vi ly do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qué 15 ngay lam viéc.

b) Déi véi vién chic:

- Vién chtc quan 1y ¢6 don tir chirc.



- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chic, co
quan tham muu vé t6 chuc, can bo hodc nguoi dimg dau don vi su nghiép cong
lap noi vién chirc dang cong tac co trach nhiém trao d6i vai vién chicc va bao
céo cap c6 tham quyeén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuét cua co
quan tham muu vé t6 chuc, can bo, cip c6 tham quyén bd nhiém xem xet, quyét
dinh viéc cho vién chuc théi git chic vu quan 1y; trudng hop can thiét vi ly do
khach quan thi ¢ thé kéo dai nhung khong qué 15 ngay lam viéc.

2.1.2. Quy trinh xin théi viéc doi véi cong chikc, vién chirc:

Tha tuc ndy 4p dung d6i vai truong hop thdi viéc theo nguyén vong, thuc
hién quy trinh nhu sau:

a) Déi voi cong chuc:

- Cong chuc phai lam don giri co quan, to chire, don vi ¢ tham quyen;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan don, néu dong y cho cdng chirc
thdi viéc thi co quan, t6 chirc, don vi ¢6 tham quyén ra quyét dinh thoi viéc bang
van ban; néu khong dong y cho cong chuc théi viéc thi tra 1oi céng chirc bang
van ban va néu 1d 1y do theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh
46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu.

b) Déi véi vién chic:

- Viién chire ¢6 vin ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc vin ban dé nghi
cta vién chic, néu ddng y cho vién chirc théi viéc thi nguoi ding dau don vi su
nghiép cong 1ap cham duat hop ddng 1am viéc va giai quyét ché do thdi viéc cho
vién chire theo quy dinh. Truong hop khong ddng ¥ cho vién chic thdi viéc thi
phai tra loi vién chac bang van ban va néu rd 1y do theo quy dinh.

2.2. Céch thirc thye hién: Tryc tiép.

2.3. Thanh phan ho so:

2.3.1. Ho so xem xét cho tir chirc linh dao, qudn Iy:

a) Déi voi cong churc:

- Pon tur chtc;

- To trinh cta co quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, can bo;

- Cac tai liéu khac co lién quan.

b) Déi véi vién chic:

- Pon tir chuc;

- To trinh cta co quan, bd phan tham muu vé t6 chuc, can bo;

- Céc tai khac cé lién quan.

2.3.2. Ho so xin théi vigc cong chire, vién chirc: Khong quy dinh.

2.4. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

2.5. Thoi han giai quyét:

2.5.1. Tir chire: T6i da 1a 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc don tir
chtrc.

2.5.2. Xin thoi viéc:

a) Cong chtc: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan don cua cong
chtrc.



b) Vién chirc: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van
ban dé nghi cua vién chic.

2.6. Pdi twong thwe hién TTHC: Cong chuc, vién chirc.

2.7. Co quan thyuc hién TTHC:

2.7.1. Quy trinh xem xét cho tur chirc lanh dao, qudn ly:

a) Doi voi cong chirc: Co quan, bo phan tham muu vé to chirc, can bo
hoac nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi noi cong chirc dang cong tac; Cap
c6 tham quyén bd nhiém céng chirc 1anh dao, quan ly.

b) Ddi véi vién chiic: Co quan tham muu vé t6 chac, can bo hoic nguoi
dung dau don vi s nghiép cong lap noi vién chuc dang cong tac; Cap c6 tham
quyén bo nhiém vién chtc quan 1y.

2.7.2. Quy trinh xin thoi viéc

a) Poi voi cong chic: Co quan, to chirc, don vi ¢ tham quyén quan ly
cong chuec.

b) Déi vai vién chirc: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap sir dung
vién chirc; Co quan c6 tham quyén quan ly vién chuc.

2.8. Két qua thue hién TTHC:

2.8.1. Quy trinh xem xét cho tir chivc: Quyét dinh cho tir chirc lanh dao,
quan ly.

2.8.2. Quy trinh gidi quyét théi viéc:

a) Déi véi cong chac: Quyét dinh thoi viéc.

b) Béi véi vién chic: Quyét dinh cham dut hop dong 1am viéc.

2.9. Phi, 18 phi: Khong.

2.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

2.11. Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

2.11.1. Quy trinh xem xét cho tur chirc:

a) Boi vai cong chie 1anh dao, quan Iy, viéc xem xét tir chirc dugc thuc
hién trong cac trueong hop sau:

- Tu nguyén thdi git chac vu 1anh dao, quan ly;

- Do han ché vé niang luc hoic khong con du sac khoe, uy tin dé hoan
thanh chuc trach, nhiém vu duoc giao;

- Pé co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan ly, phu trach xay ra sai
pham nghiém trong;

- Co trén 50% nhung khong qua 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay
phiéu theo quy dinh cua cap cd tham quyén;

- Vi céc ly do chinh dang khac.

- Khong xem Xét cho tir chire ddi véi cong chac gitr chic vu 1anh dao,
quan ly néu thudc mat trong cac truong hop sau:

+ Dang dam nhan nhiém vy quéc phong, an ninh quéc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu tir chic
ngay sé& anh huéng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra hoic dang bi khoi t6,
diéu tra, truy t6, xét .

b) Bdi véi vién chic quan ly, viéc xem xét tir chie dugc thuc hién trong
cac truong hop sau:



- Do han ché vé ning luc hoic khong con dii uy tin dé hoan thanh chic
trach, nhiém vu duoc giao;

- Pé co quan, don vi thugc quyén quan ly, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong; dé co quan, don vi thuoc quyén quan ly, phu trach hoic cap duéi
tryc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cuc nghiém trong;

- C6 trén 50% s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh.

- bdi tuong, quy trinh, thu tuc lay phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh
cua cap ¢ tham quyen;

- Do khong du suc khoe hoac vi cac Iy do chinh dang khac;

- Theo yéu cau nhiém vu.

- Khéng xem xét cho thdi giir chitc vu ddi voi vién chac quan ly néu
thugc mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu quéc phong, an ninh quéc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich bénh; néu théi gii
chtc vu ngay sé anh huong nghiém trong dén loi ich chung cua Pang va Nha
nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khoi t6,
diéu tra, truy to, Xét Xtr.

2.11.2. Quy trinh gidi quyét théi viéc:

a) Cong chirc dugc giai quyét thoi viéc trong cac truong hop sau:

- Thdi viéc theo nguyén vong ma khong thudc cac truong hop sau:

+ CoOng chirc dang trong thdi gian thuc hién viéc luan chuyén, biét phai,
dang bi xem xét ky luat hoac bi truy ctu trach nhiém hinh su;

+ CoOng chuc chua phuc vy dua thoi gian theo cam két véi co quan, to
chirc, don vi khi dugc xét tuyén;

+ COng chtrc chua hoan thanh viéc thanh todn céc khoan tién, tai san
thudc trach nhiém cua ca nhan d6i véi co quan, t6 chuc, don vi;

+ Do yéu cau cdng tac cua co quan, to chire, don vi hodc chua bd tri duoc
nguoi thay thé.

- Théi viéc do 02 nim lién tiép khéng hoan thanh nhiém vy

b) Vién chirc duoc giai quyét thdi viéc trong cac truong hop sau:

- Vién chac don phuong cham dat hop dong lam viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chic;

- Pon vi su nghiép cong lap don phuong cham dat hop ddng 1am viéc voi
vién chtic khi 6 mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan
1 Diéu 29 Luat Vién chuc va khoan 4 Biéu 2 Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu
cua Luat Can bg, cbng chuc va Luat Vién chac;

- Pon vi su nghiép cong lap khdng ky tiép hop dong 1am viéc véi vién
chuc khi két thic hop dong 1am viéc xac dinh thoi han.

2.12. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Céan bd, cdng chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctua Quéc
hoi nudec Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.



- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 caa Qudc hdi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
vé thdi viéc va thu tuc nghi huu dbi vai céng chuc.

- Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chtc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 caa Chinh phu sira ddi,
bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chic va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cdng chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

3. Thi tuc bo nhiém vao ngach cong chirc, xép lwong ddi véi nguoi
hoan thanh ché dj tap sw

3.1. Trinh ty thywc hién:

- Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su phai bao céo két qua tap su bang
van ban theo cic noi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP; ngudi hudng dan tap sy nhan xét, danh gia két qua tap sy doi
V6i ngudi tap su bang vin ban. Cac van ban nay duoc giri ngudi dimg dau co
guan sur dung cbng chtrc.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao c4o cia nguoi
tap su va nhan xét, danh gia cta ngudi hudng dan tap sy, nguoi ding dau co
quan str dung cong chic danh gia pham chat chinh tri, dao duc va két qua cong
Viéc cua ngudi tap sy. Truong hop ngudi tap su dat yéu cau, nguoi dang dau co
quan st dung cdng chirc c6 van ban dé nghi S& Noi vu quyét dinh bo nhiém
ngach va xep luong cho cong chirc dugc tuyen dung.

3.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

3.3. Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

3.4. S6 lrgng hd so: Khong quy dinh.

3.5. Thoi han giai quyét: Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc bao cao cuia nguoi tap sy va nhan xét, danh gid ctia nguoi hudng dan tap
Su.

3.6. P6i twong thwe hién TTHC: Nguoi di trang tuyén cong chuc, da
hoan thanh thoi gian tap su.

3.7. Co quan thwe hién TTHC: Co quan quan 1y, st dung cong chuc; So
NoOI1 vu.

3.8. Két qua thye hién TTHC:

- Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, dap ang tiéu chuan, diéu kién caa
ngach cong chic: Quyét dinh bo nhiém vao ngach cong chirc va xép luong.

- Truong hop ngudi tap su dat yéu cau nhung chua dap tng tiéu chuan,
diéu kién cua ngach cong chuc: Quyét dinh xép luong.



3.9. Phi, 1é phi: Khong.

3.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

3.11. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

- Hoan thanh thoi gian tap su theo quy dinh (Piéu 20 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP):

+ 12 thang ddi véi truong hop tuyen dung vao cong chic loai C;

+ 06 thang ddi véi truong hop tuyen dung vao cong chuc loai D;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi 6m
dau tr 14 ngay tro Ién, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phép luat khong duoc
tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop nguoi tap sy nghi dm dau hoidc ¢6 1y do chinh dang dudi 14
ngay ma dugc ngudi ding dau co quan, don vi noi ngudi duoc tuyén dung vao
cdng chire dang thuc hién ché do tap sy ddng y thi thoi gian nay duoc tinh vao
thoi gian tap su.

- Pat yéu cau vé pham chat chinh tri, dao duc va két qua cong viéc trong
thoi gian tap su.

Truong hop ngudi tap sy dap ung tiéu chuan, dleu Kién cua ngach cong
chuce, nguoi ding dau co quan quan ly cong chic quyét dinh bo nhiém ngach va
xép luong.

Truong hop nguoi tap su chua dap tng tiéu chuan, diéu kién cua ngach
cdng chirc, nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc quyét dinh xép luong.

3.12. Can cir phap ly cua TTHC:

- Luat Céan bd, cdng chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Qudc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
b sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cdng chic.

4. Thii tuc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chire, xép lwong
ddi v6i ngwoi hoan thanh ché do tap sw

4.1. Trinh tu thuc hién:

- Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su phai béo céo két qua tap su bang
van ban theo cac noi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP; nguoi huéng dan tap sy ¢d trach nhiém nhan xét, danh gia két
qua tap sy d6i v4i nguoi tap sy bang vin ban. Cac van ban nay duoc giri nguoi
dung dau don vi sy nghiép cong lap.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao c4o cia nguoi
tap su va nhan xét, danh gia ctia nguoi hudng dan tap su, ngudi ding dau don vi
su nghiép cdng lap danh gia pham chét chinh tri, dao dtc va két qua cong viéc



Cua nguoi tap su. Truong hop ngudi tap su dat yéu cau, ngudi dung dau don vi
su nghi¢p cong 1ap quyét dinh theo tham quyén hoic ¢ van ban dé nghi co quan
c6 tham quyén quan 1y don vi su nghlep cong lap dé nghi S& Noi vu quyet dinh
bd nhiém chue danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duoc tuyén dung.

4.2. Céch thirc thye hién: Tryc tiép.

4.3. Thanh phan hé so: Khong quy dinh.

4.4. S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

4.5. Thoi han giai quyét: Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc bao cao ctia ngudi tip su va nhan xét, danh gia cua nguoi hudng dan tap
SU.

4.6. Poi twong thuc hién TTHC: Ngudi di trang tuyén vién chirc, da
hoan thanh thoi gian tap su.

4.7. Co quan thuc hién TTHC: Don vi su nghi¢p cong lap tu bdo dam
chi thuong xuyén hoac S& No1 vu.

4.8. Két qua thue hién TTHC:

- Trudng hop ngudi tap sy dat yéu cau, dap tng tiéu chuan, diéu kién cua
chtc danh nghé nghiép vién chac: Quyét dinh bo nhiém chac danh nghé nghiép
vién chic va xép luong.

- Truong hop nguoi tap su dat yéu cau nhung chua dap ung tiéu chuan,
diéu kién cua chuc danh nghé nghiép vién chirc: Quyét dinh xép luong.

4.9. Phi, 1¢ phi: Khong.

4.10. Tén mau don, miu t& ké khai: Khong quy dinh.

4.11. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

- Hoan thanh ché d6 tap su theo quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP
cu thé nhu sau:

+ 12 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép co
y8u cau tiéu chuan trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng dbi vai chac danh nghé
nghiép béc si 1a 09 thang;

+ 09 thang dbi véi truong hop tuyen dung vao chirc danh nghé nghiép c6
y&u cau tiéu chuan trinh d6 dao tao cao dang

+ 06 thang dbi véi truong hop tuyen dung vao chirc danh nghé nghiép c6
y&u cau tiéu chuan trinh d6 dao tao trung cap.

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi 6m
dau tr 14 ngay tro Ién, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phép luat khong duoc
tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop nguoi tap su nghi 6m dau hoic c6 1y do chinh dang dudi 14
ngdy ma duoc ngudi ding dau don vi su nghiép Cong Iap noi nguoi dugc tuyén
dung vao vién chtrc dang thuc hién ché do tap su dong y thi thoi gian nay duoc
tinh vao thoi gian tap su.

- Pat yéu cau vé pham chat chinh tri, dao dtc va két qua céng viéc trong
thoi gian tap su.

Truong hop ngudi tap sy dap ng tiéu chuan, dieu kién cua chac danh
nghé nghiép vién chirc, ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh
theo tham quyén hoic c6 vin ban dé nghi co quan c6 tham quyén quan 1y don vi



su nghiép cong 1ap quyét dinh bo nhiém chic danh nghé nghiép vién chac va
xép luong.

Truong hop nguoi tip sy chua dap ng tiéu chuan, diéu kién cua chic
danh nghé nghiép vién chirc, ngudi dung dau don vi su nghiép cong lap quyét
dinh theo tham quyén hoic co van ban dé nghi co quan c6 tham quyén quan ly
don visu nghiép cong lap quyét dinh xép luong

4.12. Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudce
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam,

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cdng chic va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hda x&
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sta doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

5. Thii tuc bé nhiém chirc vu linh dao, quan ly ddi véi cong chirc, vién
chure

5.1. Trinh ty thue hién:

5.1.1. Péi véi céng chirc:

a) Xin chu truong bo nhiém:

- Co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém cdng chirc 1anh dao, quan
ly trinh cdp c6 tham quyén bd nhiém xin cha truong bang vin ban, trong d6 néu
rd s6 lugng chuac vy, chic danh can kién toan, nguon nhan su du kién bd nhiém
va du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé.

- Cham nhat la 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi, cap co
tham quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chi truong bo nhiém, trong
d6 xac dinh rd ngudn nhan su dy kién bo nhiém, ndi dung khac (néu co).

- Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban dong y vé chu
trrong bd nhiém, co quan, to chic, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan su theo quy dinh. Trudng hop chua hoan thanh thi co quan, to chuc,
don vi phai b&o cdo cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

b) Thuc hién quy trinh bd nhiém d6i v&i ngudn nhan sy tai chd

- Bué6c 1: Trén co sé cha truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cua co quan,
t6 chirc, don vi va ngudn nhan su trong quy hoach, nguoi ding dau cha tri cling
tap thé 1anh dao ra soét, théng nhat vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
nhan sy; xem xét danh sach tat ca nhitng ngudi duoc quy hoach tir ngudn nhan
sy tai chd (gém ca nhan su dugc quy hoach chirc vy, chire danh tuong duong trd
lén); ra soat két qua danh gia, nhan xét doi véi teng nhan sy trong quy hoach va
thong qua danh sach nhan su dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé
gidi thiéu ¢ budc tiép theo. Danh sach nhan sy duoc gigi thiéu phai dap wng cac
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh caa Pang, cua phéap luat va phi hop véi chi
trwong bd nhiém.



Thanh phan: Ngudi dang dau, cdp phé cua nguoi dimg dau co quan, to
chtrc, don vi. Dai dién co quan hoic bo phan tham muu vé to chuc, can bo tham
du hoi nghi nhung khéng bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

- Bué6c 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao ma rong

Nguoi ding dau trao d6i dinh huéng nhan su bo nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh giéi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: T4p thé lanh dao; Ban thuong vu cap uy cling cap (dol Vi to
chtrc dang cap trén co s6) hoac cap uy clng cap (d6i vai to chie dang cap co s6)
cla co quan, t6 chirc, don vi; nguoi dimg dau cac don vi thudc va truc thuoc
(néu co).

Nguyén tic gigi thiéu va lya chon: M&i thanh vién tham du hoi nghi gidi
thigu 01 nguoi cho 01 vj tri chire vy, chike danh; nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén
50% s phleu gidi thiéu thi duoc lua chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat
trén 50% so phleu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi ¢ s6 phiéu gioi thiéu dat tir
30% trg 1én dé giGi thidu o budc tiép theo; truong hop khong co nguoi dat du
30% so phiéu gidi thiéu thi khéng tiép tuc thyuc hién cac budc tiép theo va bao
c&o cap cO tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

- Bu6c 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

Trén co s& két qua gigi thiéu nhan sy & budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thao luan va gigi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Nguyén tic gigi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gigi thiéu 01 ngudi
cho 01 vi tri chirc vu, chic danh trong sé nhan sy duoc gidi thiéu & budc 2 hoic
gidi thi€u nguoi khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi dat sb
phiéu cao nhat trén 50% sd phleu gidi thigu thi dugc lya chon. Truong hop
khong c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phleu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi ¢6 sb
phiéu gisi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gisi thiéu ¢ budc tiép theo; truong hop
khong c¢6 nguoi dat di 30% s phiéu gisi thiéu thi khéng tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va béo cao cap ¢ tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gigi thiéu & budc nay khac vai nhéan sy duoc gidi
thiéu & budc 2 thi tap thé 1anh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lya chon
nhan su dé gidi thiéu & budc tiép theo bing phiéu kin theo thim quyén va chiu
trach nhi¢m vé quyét dinh ctia minh. Nguoi dugc lya chon phai duoc téi thiéu
2/3 tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao giéi thiéu. Truong hop khong co nglIOI
dat du sb phleu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo cap co
tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong b tai hoi nghi nay.

- Buéc 4: Hoi nghi can bo chu chét

T chuc lay y kién cua can bo cha chét theo danh séch nhan su dugc gidi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao ma rong tai Budc 2; nguoi ding dau cac to
chuic chinh trj - x4 hoi cta co quan, to chic, don vi (néu ¢6); cap pho cia nguoi
dtng dau cac co quan, to chirc, don vi thudc va truc thuoc (néu co).



Truong hop bd nhiém céng chire 1anh dao, quan ly cia don vi 1a t6 chic
cau thanh hoic cua co quan, té chic, don vi c6 don vi thudc, truc thudc nhung
c6 dudi 30 nguoi hodc cua co quan, td chirc, don vi khong c6 don vi thudc, truc
thudc thi thanh phan tham dy gém toan thé cdng chirc cua co quan, to chic, don
vi do.

Trinh tu lay y kién: Théng b&o danh sach nhan sy duoc gidi thiéu ¢ budc
3; tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh caa phap luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phét trién
va du kién phan cong cong tac.

Ghi hoic tich phiéu gigi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hoac khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 3)

Trudc khi tién hanh hoi nghi, co quan, t6 chiec, don vi ¢6 van ban dé nghi
cap uy cung cap danh gia, nhan xet bang vin ban vé nhan su; tién hanh xac
minh, két luan nhiing van dé mai nay sinh (neu c6) doi véi nhan su.

Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh ty thyc hién: Cin ctr vao y kién danh gia, nhan xét bang vian ban
cua cap uy cung cap; két qua lay phiéu o cac hoi nghi; két qua xac minh, két
luan nhiing van d& méi nay sinh (néu co) doi voi nhan sy duge de nghi bo
nhiém, tap thé lanh dao thao luan va biéu quyet nhén su bang phiéu kin.

Nguyeén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% s6 phleu gioi
thiéu thi duoc lya chon dé nghi bd nhiém. Truong hop c6 02 nguoi 0 so phiéu
ngang nhau déu dat 50% sb phiéu gidi thiu thi ngudi dimg dau xem xét, lya
chon nhan sy dé dé nghi b6 nhiém; dong thoi bao céo day du céac y kién khéac
nhau dé cap c6 tham quyen Xem Xét, quyet dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chue, don vi ra quyet dinh bo nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyen Xem xeét, quyet dinh theo quy dinh.

¢) Thuc hién quy trinh bo nhiém dbi voi ngum nhan sy tir noi khac

Truong hop nhan su do Cap c6 tham quyeén du kién diéu dong, b6 nhiem
tu nQUOn nhan sy ngoai co quan, t6 chirc, don vi hoac do co quan, t6 chirc, don
vi dé xuat (tir ngum nhan su ngoai co quan, to chirc, don vi) thi co' quan, bd
phan tham muu vé to chuic, can bo cua co quan co tham quyén bo nhiém tién
hanh cac cong viéc gdm 03 budc nhu sau:

- Budc 1: Trao d6i, lay y kién cua tap thé lanh dao cia co quan, to chic,
don vi noi du kién bd nhiém vé chu truong bo nhiém.

- Budc 2: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong
tac vé chi truong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac td chirc
lay phiéu.

Nguoi duge dé nghi bo nhiém phai dat trén 50% sé phiéu gigi thiéu (tinh
trén tong s6 nguoi dugc triéu tap); truong hop dat 50% thi do nguoi ding dau
xem xét, quyét dinh.

LAy danh gia, nhan xét ctia co quan, t6 chirc, don vi va hd so nhéan su theo
quy dinh.



Gip nhan su duoc du Kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

- Budc 3: Chu tri, phdi hop Véi cac co quan, to chic, don vi lién quan
tham dinh vé& nhan su va 1ap to trinh trinh cdp cd tham quyén xem xét, quyét
dinh.

Trudng hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, to chire, don vi (noi nhan su dang cong tac hodc noi du kién bd nhiém)
hoac nhan su dugc du kién bo nhiém con c6 y kién khac nhau, chua thong nhat
thi co quan, bo phan tham muu vé to chuc, can b bao cao day du cac y kién va
trinh cap c6 tham quyen Xem Xét, quyet dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chuac, don vi ra quyet dinh bd nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh.

5.1.2. Déi véi vién chirc:

a) Xin chu truong bd nhiém

- Co quan, don vi c6 nhu cau bo nhiém vién chiic quan ly trinh cap c6
tham quyén bo nhiém xin cha truong bang van ban, trong d6 néu rd chuc vu,
chtc danh can kién toan, ngudn nhan sy du kién bo nhiém va dy kién phan cong
linh vuc, nhiém vu cu thé.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cap co
tham quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chua truong bo nhiém.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dong y vé cha
truong bd nhiém, co quan, t6 chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan sy theo quy dinh.

b) Thuc hién quy trinh bé nhiém d6i v&i ngudn nhan sy tai chd

- Bugc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 1)

Trén co s& chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu caa don vi va nguon
nhan su trong quy hoach, ngudi ding dau chu tri cing tap thé 1anh dao thao
luan, ra soét, thong nhat vé co cau, sé luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh
nhan su; dong thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét d6i véi tung
nhan su trong quy hoach (gom ca nhan sy duoc quy hoach chirc danh tuong
duong tré 1€n) va thong qua danh sach nhan sy dap ung tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh dé lay y kién gi6i thiéu & budc tiép theo.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi ding dau, cip pho cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép céng 1ap;
Viéc xac dinh ngu’(‘yi dung dau trong co sé gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh cua Bang va cua phap luat chuyén nganh

Truong hop ngudi ding dau, cip pho Cua ngu’0’1 dung dau don vi su
nghiép cong lap khong trong Ban thu:ong vu cap uy cung cap (dol Véi to chiic
dang cap trén co sd) hoic cap uy cung cap (dbi véi to chure dang Cap co s0O) cua
co quan, don vi thi nguoi dimg dau Ban thuong vu cap uy cung Cap (d6i véi to
chae dang cap trén co sd) hoic ngu’orl dung dau cap uy cung cap (ddi vai to chuc
dang cap co so) cla co quan, don vi tham du.

Cén cu vao phan cap tham quyén bd nhiém, dai dién lanh dao co quan c6
tham quyén bo nhiém chu tri hoi nghi hozc ay quyén chi tri hi nghi.



Nguoi ding dau co quan hoic bo phan tham muu vé té chuc, can bo cua
cap c6 tham quyén bd nhiém tham du hoic ty quyén cho cap phé tham du hoi
nghi nhung khong bé phiéu.

Két qua thao luan va dé xuit dugc ghi thanh bién ban.

- Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao ma rong

Can cr vao co cau, sb lugng, tidu chuan, diéu kién va danh sach nhan su
da duoc thong qua & bude 1, ngudi ding dau trao ddi dinh huéng nhan su bd
nhiém phi hop véi yéu cau cua don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gigi
thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 1; Ban thuong vu
cap uy cung cap (dol Véi t6 chirc dang cap trén co s6) hoic cap ty cung cap (d6i
Vvéi to chirc dang cap co so) cua co quan, don vi; ngudi ding dau cac don vi
thudc va truc thude (néu co).

Nguyeén tic gidi thiéu va lva chon: M&i thanh vién tham du hoi nghi gigi
thiéu 01 nguoi cho mot chirc danh; nguoi nao dat sé phiéu cao nhat trong sb
nguoi dat ty & trén 50% tinh trén tong sé nguoi dugc tridu tap gisi thiéu thi
duoc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca
nguoi c6 sd phiéu gisi thiéu dat tir 30% trg 1én dé gioi thiéu ¢ budc tiép theo.
Truong hop khong c6 nguoi dat 30% so phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va bao céo cap co tham quyen xem xét, chi dao.

Phiéu giéi thiéu nhan su bo nhiém do Ban t6 chtc hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo caa don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khdng
cong bé tai hoi nghi nay.

- Buéc 3: Hoai nghi tap thé lanh dao (lan 2)

Trén co s& két qua gigi thiéu nhan sy & budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thao luan va gigi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & buéc 1.

Nguyén tic gisi thiéu va lya chon: Mbi thanh vién gigi thiéu 01 nguoi
cho 01 chiic danh trong s6 nhan sy duoc gii thiéu & budc 2 hodc gisi thiéu
nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat sé phiéu
cao nhat trong s6 ngudi dat ty 1é trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc triéu tap
giai thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon tat ca nguoi ¢6 s6 phiéu gioi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu o budc
tiép theo. Truong hop khéng c6 nguoi dat 30% sé phiéu gisi thiéu thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao co cap cd tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gigi thiéu & budc nay khac vai nhan sy duoc gidi
thiéu & budc 2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét,
quyét dinh viéc lua chon nhan sy dé gigi thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin
theo tham quyén va chiju trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Nguoi duoc lva
chon phai duoc toi thiéu 2/3 tong sé thanh vién tap thé lanh dao gioi thiéu.
Truong hop khéng c6 ngudi dat du s6 phiéu thi khéng tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va béo cdo cap ¢ tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu giéi thiéu nhan su bo nhiém do Ban t6 chtc hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, duoc
cdng bo tai hoi nghi nay.



- Budc 4: Hoi nghi can bo chu chét

T chic lay y kién cua can bo chu chét theo danh sach nhan sy duoc gidi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: T4p thé lanh dao theo quy dinh tai budc 2; ngudi dimg dau
cac t6 chtrc chinh tri - x hoi cua don vi su nghiép cong 1ap; cap pho nguoi dtng
dau don vi thudc va truc thudc (néu co).

Trudng hop bd nhiém vién chic quan Iy caa don vi 14 to chic cau thanh
hoac co quan, don vi ¢6 don vi thugc, truc thugc nhung cé dudi 30 nguoi hoac
co quan, don vi khéng c6 t6 chac cau thanh thi thanh phan tham du gom toan
thé vién chtic cia co quan, don vi.

Trinh tu lay y kién: Théng béo danh sach nhan sy duoc gidi thiéu ¢ budc
3; tom tat ly lich, qué trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh caa phap luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phét trién
va dy kién phan cong cong téc.

Ghi phiéu gigi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hoic khong ky tén). Phiéu gioi
thiéu nhan su do Ban t6 chic hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua don vi.
Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (Ién 3)

Trudc khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi c6 van ban dé nghi Ban
thuong vu dang uy, chi ty hodc dang uy, chi b (nhiing noi khong c6 ban thuong
vy, chi ty) danh gia, nhén Xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh, két
luan nhiing van dé& méi nay sinh (néu co) dbi vai nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su. Thanh phan: Thuc hién
nhu quy dinh ¢ budc 1.

Trinh ty thuc hién: Cin ctr vao y kién danh gia, nhan xét bang vin ban
cia Ban thuong vu dang 1y, chi ay hoic dang uy, chi bo; két qua ldy phiéu & cac
hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhiing van dé mai nay sinh (néu co) di voi
nhan su dugc d& nghi bd nhiém, tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

Nguyén tac lua chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trong sé nguoi dat ty 18
trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duoc triéu tap gisi thidu thi duoc lua chon dé
nghi bo nhiém. Truong hop 02 ngudi ¢6 s6 phiéu ngang nhau déu dat ty 1é 50%
thi ngudi dimg dau xem xét, lya chon nhan su dé dé nghi bd nhiém; déng thoi
béo cao day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban t6 chiic hoi nghi phét hanh, cé
dong dau treo ciia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban,

- Nguoi diung dau don vi su nghi¢p cong 1ap ra quyet dinh bd nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyen Xem xét, quyet dinh.

¢) Thuc hién quy trinh b nhi¢m dbi voi ngUOn nhan su tir noi khac:

Truong hop nhan su do cap c6 tham quyén du kién diéu dong, bo nhiém
tir ngudn nhan sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, to chire don vi dé xuat
thi co quan, bd phan tham muu vé t6 chic, can bo tién hanh cac cong viéc gom
03 budc nhu sau:

- Bu6c 1: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao cia co quan, don vi tiép
nhan nhan su vé chi truong bo nhiém.



- Budc 2: Trao doi y kién voi tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac
vé chu trwong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy du kién bd nhiém dang
codng tac to chic lay phiéu. Nguoi duge dé nghi bd nhiém phai dat sé phiéu trén
50% tap thé lanh dao dong ¥; trudong hop dat ty 18 50% thi do ngu’O’i dung dau
xem Xet, quyét dinh; truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

L4y danh gia, nhan xét cua dja phuong, co quan, to chuc.

Gip nhan su duoc du Kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

- Budc 3: Chu tri, phéi hop Vi cac co quan, t6 churc lién quan tham dinh
vé nhan su va lap to trinh trinh cip c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

Trudong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu Kién theo quy dinh nhung
co quan, to chire, don vi (noi nhan sy cong tac hoic noi du kién bo nhiém) hoac
nhan sy dugc dy kién bo nhiém con c6 y kién khac nhau, chua thong nhét thi co
quan, bo phan tham muu vé to chuc, can by bao cdo day du céc y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

5.2. Cach thirc thuc hién: Truc tlep:

5.3. Thanh phan ho so:

5.3.1. Ho so bo nhiém céng chirc linh dao, qudn Iy:

- To trinh vé viéc bo nhiém do ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi
ky (ddi véi truong hop trinh Cap trén c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém); hoic
do ngudi ding dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac t6 chuc, can b ky
(d6i véi truong hop ngudi dimg dau co quan, t6 chire, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budce trong quy trinh bo nhiém.

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho
4x6, duge co quan truc tiép quan Iy xac nhan va dong dau; anh chyp trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so.

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhat.

- Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhat cia tap thé lanh dao co quan, to chuc, don vi vé
pham chét dao duc, 16i séng, y thic to chic ky luat, doan két noi bo, niang luc
cong tac, két qua thyc hién chuc trach, nhiém vu duge giao (trong do phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phét trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Traong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai l1ay nhan xét caa
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ciia cap ty c6 tham quyén theo quy dinh
cta Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
bd nhiém. Truong hop nhan su ¢6 vin bang do co s¢ gido duc nudc ngoai hoac
co s& gido duc trong nudc lien két véi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat.



- Gidy chitng nhan sirc khoe cua co so' Yy té ¢o tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop hd so.

5.3.2. Ho so bo nhiém vién chirc quan Iy:

- To trinh vé viéc bo nhiém do ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap
ky (d6i voi truong hop trinh Cap trén ¢ tham quyén quyet dinh b nhi¢m) hodc
do ngudi ding dau bo phan phu trach vé cong tac to chuc can bo ky (d6i Vi
truong hop ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bd nhiém.

- So yéu ly lich vién chtc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc
don vi sy nghiép cong lap truc tiép quan Iy xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x8,
chup trong thoi gian khdng qua 06 thang.

- Ban ty kiém diém 3 niam cong tac gan nhat.

- Banh gia, nhan xét cua chi bo, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé 1anh dao co quan, don vi vé pham
chat dao duc, 16i song, y thuc to chic ky luat, doan két noi bo, ning luc cong
tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vy duoc giao (trong d6 phai thé hién rd
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
c6), uy tin va trién vong phét trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay nhan xét caa
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru.

- Két luan cuaa cip uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chitng chi theo y&u cau cua tiéu chuan chac danh
bd nhiém. Truong hop c6 van bang do co s dio tao nudc ngoai cap hoic co sd
dao tao trong nudc lién két voi nudc ngoai cap phai dugc Bo Gido duc va Pao
tao chirng nhan.

- Giay chiing nhan sirc khoe cua co so Yy té ¢o tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.



5.4. S0 lwgng ho so: Khong quy dinh.

5.5. Thoi han giai quyét: Cham nhat 13 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6
van ban ddng y vé chu truong bd nhiém ctia cip co thim quyén bd nhiém, co
quan, t6 chire, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan sy theo quy
dinh. Trudng hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chtrc, don vi phai bao cdo cip
c6 thAm quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

5.6. Pdi twong thwe hién TTHC: Cong chuc, vién chirc.

5.7. Co quan thwe hién TTHC: Co quan, don vi quan ly, st dung cong
chirc, vién chuec.

5.8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh bo nhiém.

5.9. Phi, 1¢ phi: Khong.

5.10. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong quy dinh.

5.11. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

5.11.1. Péi véi cong chirc:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ciia Pang, cua phap luat va tiéu
chuan cuy thé caa chic vu, chic danh bo nhiém theo quy dinh cua co quan cé
tham quyén.

- P6i vai nhan sy tir ngudn tai chd phai duoc quy hoach vao chuc vu,
chtrc danh b6 nhiém hoic duoc quy hoach chic vy, chirc danh twong duong tré
1én. B4i véi nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chuac vu, chirc danh
tuong duwong trd 1én. Truong hop dic biét do cap ¢ tham quyén xem xét, quyét
dinh.

- Trudng hop co quan, to chirc, don vi méi thanh Iap chua thyuc hién viéc
phé duyét quy hoach thi do cip cd tham quyén xem xét, quyét dinh.

- CO thoi gian gitr chirc vy, chirc danh dam nhiém hoac chac vy, chuc
danh twong dwong tdi thiéu 1a 02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi duoc
cong don (chi cong don dbi véi thoi gian giir chirc vu, chic danh tuong duong)
hodc bao dam thoi gian cong tac lién tuc trong nganh, linh vyc theo tiéu chuan
cu thé caa chuc vy, chic danh bo nhiém. Truong hop dic biét do cip c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 ho so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh.

- biéu kién vé tudi bo nhiém:

+ Cong chtrc dugc dé nghi bo nhiém 1an dau gitr chac vy, chicc danh 14nh
dao, quan ly hoic dé& nghi bé nhiém gii chiic vy, chic danh lanh dao, quan Iy
cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bd nhiém. Thoi diém tinh tudi
bd nhiém thuc hién theo quy dinh caa cap ¢ tham quyén. Truong hop dic biét
do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Cong chtrc duoc bd nhiém gitt chac vu, chicc danh méi tuong duong
hoac thap hon chic vy, chirc danh dang giir thi khong tinh tusi b nhiém theo
quy dinh nhu trén.

- C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vuy va chie trach duoc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chtc vu; khong dang
trong thoi han xur Iy ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi t6, diéu tra, truy



t6, Xét xtr; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Bang va caa phap luat.

5.11.2. Péi véi vién chikc:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cia Pang, cua phap luét va tiéu
chuan cu thé cua chic vy bd nhi¢m theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

- B6i va6i nhan sy tir ngudn tai chd phai duoc quy hoach vao chuc vu,
chtc danh bé nhiém hoic dugc quy hoach chic vy, chirc danh twong duong trés
1én. B4i véi nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chuac vu, chirc danh
tuong duong trd 1én. Truong hop dic biét do cap cd tham quyén xem xét, quyét
dinh. Truong hop don vi méi thanh lap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach
thi do cp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian giit chuc vu dang ¢am nhiém hoic chac vu tuong duong toi
thiéu 1a 02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don
dbi véi thoi gian gitt chic vu tuong duong), trir trudng hop dugc bd nhiém lan
dau. Trudng hop déc biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 ho so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

- biéu kién vé tudi bo nhiém:

+ Vién chitc duogc dé nghi bo nhiém lan dau gitr chic vu quan Iy hodc dé
nghi b6 nhiém gitr chac vu quan 1y cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi
han bo nhiém. Thoi diém tinh tudi bo nhiém thyuc hién theo quy dinh cua cap c6
tham quyén. Trudng hop dic biét do cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Vién chice dugc bd nhiém gitr chiac vu méi twong dwong hoic thip hon
chuc vy dang giit thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh nhu trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu, khong dang
trong thoi han xtr Iy ky luat, dang bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xu, khdng
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua
bang va cua phap luat.

- Vién chuc bi ky luat trong thoi gian giir chizc vy thi khong bo nhiém,
giai thiéu tng cur vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cua Bang va
cua phap luat.

5.12. Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Can bd, cdng chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudce
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Qudc hdi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh



vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cdng chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

6. Thii tuc b6 nhiém lai chirc vu linh dao, quan ly ddi véi cong chirc,
vién chirc

6.1. Trinh tu thuc hién:

6.1.1. Doi véi cong chirc:

a) Bugc 1: Cham nhét 90 ngay truéc ngdy hét thoi han bo nhiém, cap co
tham quyén bo nhiém phai ra thong béo thuc hién quy trinh xem xét b nhiém
lai d6i vé6i cdng chic.

b) Budc 2: Cong chirc lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chuc trach, nhiém vu trong thoi han giit chiac vu giri cap c6 tham quyén bo
nhiém.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo chu chét 1ay y kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phan:

+ Tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi: Nguoi dimg dau, cap pho cua
ngudi ding dau co quan, to chire, don V1.

+ Ban thuong vy cap uy cung cap (dol Véi to chirc dang cap trén co s0)
hodc cap uy cuing cap (d6i vai to chire dang cap co sd) cua co quan, to chirc, don
Vi;

+ Nguoi dung dau cac don vi thudc va truc thudc, cac to chic chinh tri -
x& hoi ctia co quan, td chirc, don vi (néu co); cap phd cia ngudi dung dau cac co
quan, t6 chire, don vi thudc va truc thudc (néu co). Truong hop bo nhiém cong
chtrc 1anh dao, quan ly cua don vi 14 t6 chic cau thanh hoic cua co quan, to
chure, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung c6 dudi 30 nguoi hoac caa co
quan, t6 chic, don vi khong c6 don vi thudc, truc thudc thi thanh phan tham du
gom toan thé cong chirc ciia co quan, t6 chic, don vi do.

- Trinh tu thuc hién: Cong chic duoc xem xét dé bo nhiém lai bao céo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chac
vu; hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin déi voi
cdng chire duge xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phicu duoc giri 1én cap cd tham quyen
bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.

d) Buéc 4: Ngudi dung dau co quan, t6 chirc, don vi truc tiép sir dung
cdng chtic danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bd nhiém lai.

d) Bu6c 5: Tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi thao luan va biéu
quyét nhan sy

- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi gom ngudi ding
dau, cap phd ciia ngudi ding dau co quan, to chirc, don vi.

- Trinh tyu thyc hién:



Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bo chi chét. Cong chic duoc
dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu giéi thiéu (tinh trén tong sb
ngudi duoc trigu tap tham gia hoi nghi can b cha chédt); truong hop dat 50% thi
do ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi béo cdo
cap c6 tham quyen xem xét, quyet dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh,

Xéc minh, két luan nhitng van de mai nay sinh (neu co).

L4y y kién bang van ban cua cp ty clng cap vé nhan sy dugc dé nghi bd
nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, danh gid, nhan xét va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi b nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu gioi
thiéu cua tap thé 1anh dao; truong hop nhan su dat 50% thi do ngudi diing dau
quyét dinh theo tham quyén hoac trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat dudi 50% thi bao céo day du cac y kién khac nhau dé cip c6
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, to chue, don vi ra quyet dinh bd nhiém lai theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

6.1.2. Doi véi vién chire:

a) Budc 1: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan,
don vi ¢6 tham quyén bo nhiém phai ra théng bao thuc hién quy trinh xem xét
bd nhiém lai di vai vién chic.

b) Budc 2: Vién chuc lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chuc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chac vu.

¢) Budge 3: Hoi nghi can bo chu chét 1ay y kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phan:

+ Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gdm: Nguoi ding dau, cap pho caa
nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap; viéc xac dinh nguoi ding dau trong
co s& giao duc dai hoc thuc hién theo quy dinh ctia Bang va cua phép luat
chuyén nganh. Trudng hop ngudi dimg dau, cap pho cua ngudi dung dau don vi
s nghi¢p cong lap khong trong Ban thuong vy cap uy cung cap (dol Vi t6 chirc
dang cap trén co s) hoic cap uy cung cap (dbi vai to chuc dang Cap co s0) cua
co quan, don vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap uy Cung Cap (d6i véi to
chae dang cap trén co sd) hoidc nguoi dimg dau cap ay cing cap (ddi véi to chic
dang cap co so) cla co quan, don vi tham dy.

+ Ban thuong vy Cap uy cung cap (dol Véi to chie dang cip trén co s6)
hodc cap ay cling cap (dol véi to chire dang Cap co s0) Cua co quan, don vi;

+ Ngudi ding dau cac don vi thudc va truc thuoc (néu cd), cac to chuc
chinh tri - x& hoi cua don vi su nghiép cdng 1ap; cap pho nguoi dimg dau don vi
thudc va truc thudc (néu co). Truong hop bd nhiém vién chac quan Iy caa don vi
la t6 chirc cau thanh hoic co quan, don vi ¢ don vi thudc, truc thudc nhung co
dudi 30 nguoi hodc co quan, don vi khdng ¢6 to chtc cau thanh thi thanh phan
tham dy gom toan thé vién chtc cia co quan, don vi.

- Trinh tu thuc hién: Vién chirc duge xem xét dé bo nhiém lai béo céo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chic
vu; hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin di voéi
vién chtrc dugc xem xét bo nhiém lai.



Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dwoc gui 1én nguoi
dung dau co quan, don vi c6 tham quyén bo nhiém. Két qua kiém phiéu khong
cdng bé tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Tép thé 1anh dao don vi thao luan va bleu quyét nhan su

- Thanh phan: Tap the lanh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi ding dau, cip phé cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap;
viéc xac dinh ngudi dimg dau trong co s& gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh cua Bang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi ding dau, cap phod cua nguoi dung dau don vi su
nghiép cong lap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (dol véi td chirc
dang cap trén co sd) hoic cap ay cling cap (di véi to chue dang cap co s6) cua
co quan, don vi thi nguoi dimg dau Ban thuong vu cap uy cung cap (d6i véi to
chue dang cap trén co sO) hoic nguoi dimg dau cap ay cing cap (ddi véi t6 chic
dang cap co so) cia co quan, don vi tham du.

- Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi can bo chu chét. Vién chic duoc dé
nghi bo nhiém lai phai dat ty Ié trén 50% tinh trén tong sé ngudi dugc triéu tap
tham gia hoi nghi can bo chu chot gidi thiu. Truong hop dat ty 1€ tir 50% tro
xuéng thi béo céo cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién
quy trinh.

Xéc minh, két luan nhiing van d& méi nay sinh (néu co).

L4y y kién bang vin ban cta ban thudng vu dang ty, chi ty hodc dang uy,
chi bo vé nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin. Nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong so
thanh vién tap thé lanh dao dong ¥, truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do
nguoi dang dau quyét dinh theo tham quyén hoac trinh cap cé tham quyén xem
xét, quyét dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cao day du cac y kién
khac nhau dé cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap ra quyet dinh b6 nhiém lai
theo tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

6.2. Cach thirc thuc hién: Truc tlep.

6.3. Thanh phan ho so:

6.3.1. Ho so bé nhig¢m lgi cong chirc linh dgo, qudn Iy:

- T trinh vé viéc b nhi¢m do ngu0’i dung dau co quan, t6 chirc, don vi
ky (ddi véi truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh bb nhiém); hoic
do ngudi dung dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac t6 chuc, can bo ky
(d6i véi trudng hop ngudi ding dau co quan, t chic, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua Kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budc trong quy trinh bo nhiém.

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho
4x6, duge co quan truc tiép quan Iy xac nhan va dong dau; anh chyp trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so.

- Ban tu kiém diém trong thoi han giir chic vu.



- Danh gia, nhén xet cua chi by, dang ty co quan noi cong tac; danh gia,
nhén xét trong 03 ndm gan nhit cua tap thé 1anh dao co quan, td chirc, don vi vé
pham chét dao duc, 16i séng, y thic to chic Ky luat, doan két noi bo, niang luc
cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao (trong do phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu cd), uy tin va trién vong phét trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai l1ay nhan xét caa
chi ty noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tru.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cia cap ty c6 tham quyén theo quy dinh
cta Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Bang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chitng chi theo y&u cau cua tiéu chuan chac danh
bd nhiém. Truong hop nhan su ¢6 vin bang do co s¢ gido duc nudc ngoai hoic
co s& gido duc trong nudc lién két véi nudc ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat.

- Giay chiing nhan sic khoe cia co so Yy té ¢o tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so.

6.3.2. Hé so bé nhi¢m lai vién chirc quan Iy:

- To trinh vé viéc bo nhiém do nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
ky (d6i voi truong hop trinh cap trén cé tham quyén quyet dinh b nhi¢m) hoac
do ngudi dimg dau bo phan phu trach vé cong tac to chuc can bo ky (d6i Vi
truong hop ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bd nhiém.

- So yéu ly lich vién chtc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc
don vi su nghiép cong lap truc tiép quan Iy xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x,
chup trong thoi gian khdng qua 06 thang.

- Ban ty kiém diém trong thoi han giit chac vu.

- Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nim gan nhat cua tap thé 1anh dao co quan, don vi vé pham
chat dao duc, 16i song, y thuc to chic ky luat, doan két noi bo, nang luc cong
tac, két qua thuc hién chic trach, nhiém vy dugc giao (trong d6 phai thé hién rd
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
c6), uy tin va trién vong phét trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Traong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai l1ay nhan xét caa
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tra.

- Két luan caa cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh trj.

- Ban keé khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
b nhiém. Truong hop c6 van bang do co s dio tao nudc ngoai cap hoic co sd
dao tao trong nudc lién két voi nuéc ngoai cap phai dugc Bo Gido duc va Pao
tao chirng nhan.



- Gidy chitng nhan sirc khoe cua co so' Yy té ¢o tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

6.4. So lwong hd so: Khong quy dinh.

6.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét
thot han gitt chuc vu b6 nhiém theo quy dinh.

6.6. P6i twong thue hién TTHC: Cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan
ly.

6.7. Co quan thuc hién TTHC: Co quan, don vi quan ly, sir dung cong
chirc, vién chuec.

6.8. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh bd nhiém lai chirc vu lanh
dao, quan ly.

6.9. Phi, 1¢ phi: Khong.

6.10. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong quy dinh.

6.11. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

6.11.1. Poi vdi cong chire:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chic vu 1anh dao, quan ly.

- Péap Gng tiéu chuan chtrc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cia co
quan c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Co quan, to chirc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly.

- bu sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai chirc vy lanh dao,
quan ly:

+ Cong chure 1anh dao, quan ly dang trong thoi han xtr ly ky luat, dang bi
diéu tra, truy td, xét xu;

+ Cong chuc lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, to chirc
¢ tham quyen cir di hoc tap, cong tac ¢ nudc ngoai tir 03 thang tra Ién;

+ CoOng chuc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03
thang tro 18n tai cac co sy té hoic dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

6.11.2. Péi véi vién chirc:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chic vu quan ly.

- Pap tng tiéu chuan chic danh quan 1y theo quy dinh cua co quan, don
vi cO tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Pon vi ¢6 nhu cau v& vi tri viéc 1am vién chac quan ly.

- bu sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat.

- C4c truong hop chua thuc hién quy trinh b6 nhiém lai chac vu quan Iy:

+ Vién chtc quan 1y dang trong thoi han xu 1y ky luat, dang bi diéu tra,
truy to, xét xur;

+ Vién chuc quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi ¢6 tham
quyén cir di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang tro Ién;

+ Vién chuc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang tro
1&n tai cac co so'y té hodc dang trong thai gian nghi ché do thai san.



6.12. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Cén b, cdng chicc sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hdi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 caa Qudc hdi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 caa Chinh phu sira ddi,
bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chic va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chit luong dau vao cdng chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sta doi,
bo sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

7. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tuodi nghi huu

7.1. Trinh tu thuc hién:

7.1.1. Doi vdi cong chire lanh dao, quén ly:

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han b nhiém, cip cd tham
quyén kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan Iy phai ra thong bao thuc
hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chirc vu 1anh dao, quan 1y dén tudi nghi
huu ddi véi cong chrc.

- Cong chuc lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vy trong thoi gian giit chic vu, gai cap ¢ tham quyén kéo dai thoi gian
gitr chirc vu 1anh dao, quan ly.

- Nguoi dimg dau va tap thé 1anh dao co quan, to chirc thao luan, xem xét,
néu cong chirc con sic khoe, uy tin, dap tmg duoc yéu cau nhiém vu thi thong
nhét biéu quyét bang phiéu kin.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chac vu 1anh dao, quan ly
phai dat ty I¢ trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop
nhan su dat ty 1€ 50% thi do ngu:01 dung dau quyét dinh; dong thoi bao cao day
du céc y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén Xem Xet, quyét dinh.

- Nguoi dung dau co quan, tb chuc ra quyét dinh theo tham quyén hoic
trinh co quan c6 tham quyen xem Xxét, quyet dinh viéc kéo dai thoi gian git chac
vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi cong chirc.

7.1.2. Péi véi vién chirc quan Iy:

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan, don vi
c6 tham quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi
gian giir chtrc vu quan 1y dén tudi nghi huu d6i voi vién chuc.



- Vién chuc lam béo cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach
nhiém vu trong thoi han gitr chic vu giri ngudi ding dau co quan, don vi cO
tham quyén bo nhiém.

- Tap thé lanh dao don vi td chtc thao luan, xem xét, néu vién chic con
suc khoe, uy tin, dap tng duoc yéu cau nhiém vu thi thdng nhat biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duge dé nghi kéo dai thoi han gii chtc va dén tudi nghi huu phai
dat ty 1¢ trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao déng ¥; trudng hop nhan
su dat ty 1€ 50% thi do ngu:(n dung dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac
¥ kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyét dinh theo tham
quyén hoic trinh co quan, don vi 6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo
dai thoi gian gitr chac vu quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi vién chic.

7.2. Céch thire thye hién: Tryc tiép.

7.3. Thanh phan ho so:

7.3.1. Péi véi cong chirc linh dao, qudn Iy:

- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu 1anh dao, quan ly
dén tudi nghi huu do nguoi dimg dau co quan, to chie ky (d6i véi truong hop
trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh) hodc do nguoi dimg dau co quan tham
muu vé t6 chic can bo ky (d6i véi truong hop ngudi ding dau co quan cd tham
quyén quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc
vu lanh dao, quan Iy caa tap thé lanh dao co quan, t6 chuc.

- So yéu ly lich do ca nhan tyu khai theo mau quy dinh, duoc co quan truc
tiép quan ly xac nhan, ¢ dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qué
06 thang.

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi
han git chac vu.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cua cap tuy c6 tham quyén theo Quy dinh
ctia Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Pang.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khéac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Gidy chung nhan sic khoe cia co so Yy té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

7.3.2. Doi vdi vién chie linh dao, qudn Iy:

- To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian giir chac vu dén tusi nghi huu
do nguoi ding dau co quan, don vi ky (d6i voi truong hop trinh Cap trén co
tham quyén quyét dinh) hoac do ngudi dimg dau bo phén tham muu ve cong tac
t6 chirc can bo ky (ddi véi truong hop ngudi ding dau co quan don vi quyét
dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc
vu quan |y cua tap thé 1anh dao don vi.



- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don vi truc
tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qua
06 thang.

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chac trach, nhiém vu trong thoi
han gitr churc vu.

- Két luan cua cap uy co tham quyen vé tiéu chuan chinh tri déi véi
trudng hop c6 tinh tiét moi 1am thay d6i két luan trude day. Truong hop khéng
c6 thay ddi thi khéng phai két luan lai.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tru.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Gidy chung nhan sic khoe cia co so Yy té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

7.4. S6 lwong ho so: Khéng quy dinh.

7.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét
thoi han bo nhiém.

7.6. Poi twong thwe hién TTHC: Cong chtrc, vién chirc 1anh dao, quan
ly.

7.7. Co quan thuc hién TTHC: Co quan, don vi quan ly, st dung cong
churc, vién chrrc.

7.8. Két qua thuwe hién TTHC: Quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu
lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu.

7.9. Phi, 1¢ phi: Khong.

7.10. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong quy dinh.

7.11. Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC:

7.11.1. Péi v6i cong chire lanh dao, qudn ly:

- Cong chuc 1anh dao, quan Iy khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang
du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cap ¢ tham quyén bo nhiém xem
Xét, néu dap tng du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giir
chtc vu lanh dao, quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thot gian gitr chirc vu
lanh dao, quan ly:

+ Cong chure 1anh dao, quan ly dang trong thoi han xtr ly ky luat, dang bi
diéu tra, truy td, xét xu;

+ Cong chuc lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, td chirc
c6 tham quyén ctr di hoc tap, cdng tac ¢ nude ngoai tir 03 thang tro 1én;

- Cong chuc 1anh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03
thang tro 18n tai cac co sy té hoic dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

7.11.2. Péi véi vién chive lanh dgo, qudn Iy:

- Vién chuc quan ly khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con dudi 02 ndm cong tac, cap ¢d tham quyén bo nhiém xem xét, néu dap
g du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chic vu quan ly
cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh, trir trudng hop bo nhiém
trong truong hop hop nhat, sép nhap, chia tach, té chic lai, chuyén d6i mé hinh



t6 chirc quy dinh tai khoan 1 Biéu 47 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (da sira
ddi, bd sung tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP).

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian git chic vu
quan ly:

+ Vién chic quan 1y dang trong thoi han xir Iy ky luat, dang bi diéu tra,
truy t6, xét xir;

+ Vién chic quan 1y dang trong thoi gian dugce co quan, don vi ¢6 thaim
quyén cir di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang tré Ién;

+ Vién chuc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang tro
|én tai cac co so'y té hoic dang trong thdi gian nghi ché do thai san.

7.12. Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Céan bd, cdng chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudec Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hdi nude
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Qudc hoi nudc Cong hoa x&
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 caa Chinh phu sira ddi,
bo sung mot sé didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan Iy cong chic va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cdng chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sta doi,
bo sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

8. Thii tuc diéu dong cong chirc

8.1. Trinh ty thuec hién:

8.1.1. Poéi véi cong chirc khong giiw chirc vu linh dao, quén 1y:

- Can cur quy hoach, nhu cau cong tac va niang luc, s trudng cua cong
chire, ngudi dimg dau co quan, t0 chie duoc phan cong, phan cap quan Iy cong
chac xay dung ké hoach, bién phap diéu dong cdng chuc thudc pham vi quan ly,
bao cao cap co tham quyén xem xet quyet dinh thuc hién;

- Lap danh sach cdng chic can diéu dong;

- Bién phap thuc hién cu thé ddi véi ting truong hop.

8.1.2. Poi vdi cong chike giiv chive vu lanh dao, qudn ly:

Truong hop nhan su do cap c6 tham quyén du kién diéu dong, bo nhiém
tir ngudn nhan sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, to chire don vi dé xuat
thi co quan, bd phan tham muu vé t6 chic, can bo tién hanh cac cong viéc gom
03 budc nhu sau:

a) Budc 1: Trao d6i y kién voi tap thé lanh dao cua co quan, don vi tiép
nhan nhan su vé chi truong bo nhiém.



b) Budc 2: Trao doi ¥ kién vai tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac
vé chu trwong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy du kién bd nhiém dang
codng tac to chic lay phiéu. Nguoi duge dé nghi bd nhiém phai dat sé phiéu trén
50% tap thé lanh dao dong ¥; trudong hop dat ty 18 50% thi do ngu’0’1 dung dau
xem Xet, quyét dinh; truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

L4y danh gia, nhan xét cua dja phuong, co quan, to chuc.

Gip nhan su duoc du Kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

¢) Bugc 3: Chu tri, phoi hop Véi cac co quan, t6 chic lién quan tham dinh
vé nhan su va lap to trinh trinh cip c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

Trudong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu Kién theo quy dinh nhung
co quan, to chire, don vi (noi nhan sy cong tac hoic noi du kién bo nhiém) hoac
nhan sy dugc dy kién bo nhiém con c6 y kién khac nhau, chua thong nhét thi co
quan, bo phan tham muu vé to chuc, can by bao cdo day du céc y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

8.2. Cach thirc thuc hién: Truc tlep.

8.3. Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

8.4. SO lwong ho so: Khong quy dinh.

8.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

8.6. Poi twong thue hién TTHC: Cong chic.

8.7. Co quan thuc hién TTHC: Ngudi ding dau co quan, to chic dugc
phan cong, phan cap quan 1y cong chic.

8.8. Két qua thuwe hién TTHC:

8.8.1. Poi vdi cong chive khéng giw chikc vu linh dao, qudn ly: Quyét
dinh diéu dong.

8.8.2. Péi vdi cong chire gii chive vu linh dao, qudn ly: Quyét dinh diéu
déng, bd nhiém.

8.9. Phi, I¢ phi: Khong.

8.10. Tén mau don, miu t& ké khai: Khong quy dinh.

8.11. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

Viéc diéu dong cong chirc duoc thuc hién trong cac truong hop sau day:

- Theo yéu cau nhiém vu cu thé.

- Theo quy hoach, ké hoach su dung cong chirc trong co quan, t6 chic va
gilta cac co quan, t6 chtrc theo quyét dinh cta co quan c6 thim quyen.

- Chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh cua Pang va phap luat.

8.12. Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Cén bg, cdng chicc sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuac s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hda x&
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuec.



- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 caa Chinh phu sira dbi,
b sung mot sé didu cia Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cdng chic.

9. Tha tuc biét phai cong chirc, vién chire

9.1. Trinh ty thyuc hién:

9.1.1. Poi vii cong chire:

a) Budc 1: Co quan, to chirc noi cong chirc dang cong tac va noi dugc cir
dén biét phai c6 van ban trao doi, théng nhat y kién;

b) Budc 2: Trudc khi quyét dinh biét phai cong chue, co quan, t6 chirc cur

cong chuc bigt phai gap cdng chuac néu rd muyc dich, sy can thiét caa viéc biét

phai dé nghe cong chirc dé& xuat y kién trudc khi quyét dinh theo tham quyén
hoac bao cdo cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh;

¢) Budc 3: Nguoi dimg dau co quan, td chirc noi cong chirc dang cong tac
quyét dinh theo tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo phan
cap quan ly.

9.1.2. Déi véi vién chirc:

a) Budc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao noi tiép nhan vién
chuc biét phai;

b) Budc 2: Gap vién chuc dé trao doi vé chi truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé;

¢) Budgce 3: Trinh cp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

9.2. Céch thirc thye hién: Tryc tiép.

9.3. Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

9.4. So lwong hd so: Khong quy dinh.

9.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

9.6. Poi twong thue hién TTHC: Cong chirc, vién chic.

9.7. Co quan thye hién TTHC: Co quan, don vi quan 1y cong chure, vién
chtic va co quan, to chirc, don vi tiép nhan cong chirc, vién chirc biét phai.

9.8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh biét phai.

9.9. Phi, I¢ phi: Khong.

9.10. Tén mau don, miu t& ké khai: Khong quy dinh.

9.11. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

Viéc thuc hién biét phai dbi véi cong chic, vien chic duoc thuc hién
trong cac truong hop sau day:

- Theo nhiém vu dot xuat, cap béch.

- Bé thyc hién cdng viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

9.12. Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Cén b, cdng chicc sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudec Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam,

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chuac s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hda xa
hoi chi nghia Viét Nam.



- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chtc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
b sung mot sé didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cdng chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chc.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira ddi,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec.

10. Thi tuc luin chuyén cong chirc linh dao, quan ly

10.1. Trinh ty thuc hién:

a) Budc 1: Dé xuét chu truong

Can ctr nhu cau luan chuyén cong chirc 1anh dao, quan ly caa cap c6 tham
quyén, co quan tham muu vé t6 chirc can bo tién hanh ra soat, danh gia doi ngi
cong chuc lanh dao, quan Iy cia co quan, t6 chuc; xay dung ké hoach luan
chuyén trinh cap c6 tham quyén xem xét, cho cha truong.

b) Budc 2: Pé xuat nhan sy luan chuyén

Can c&r VAo chu truong cua cap c¢d tham quyén, co quan tham muu vé
cong tac to chirc can bo thong bao dé cac dia phuong, co quan, to chic o lién
quan dé xuat nhan sy luan chuyén.

¢) Buéc 3: Chuan bi nhan sy luan chuyén

Co quan, by phan tham muu vé t6 chic, can bo tong hop dé xuat cua cac
dia phuong, co quan, to chic, don vi; tién hanh ra soét tiéu chuan, tiéu chi va du
kién dia ban, chirc danh va nhan su luan chuyén.

Co quan, by phan tham muu vé t6 chic, cdn bo hodc cap ¢6 tham quyen
gui van ban lay y kién nhén xét, danh gia d6i voi nhan su du klen luén Chuyen
cua Cap Uy va co quan, t6 chirc, don vi sir dung céng chuc vé pham chat dao
duc, 16 Song, nang lyc cong tac, uy tin, qué trinh cong tac va uu, khuyet diém;
c6 két luan vé tiéu chuan chinh trj theo quy dinh ciia Pang, bao cdo cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén can bo.

d) Budc 4: Trao d6i Véi cac co quan lién quan, cong chirc dugc dy Kién
luan chuyén

Co quan tham muu vé t6 chac can bo gui van ban lay y kién tham dinh
clia cac co quan lién quan, trao ddi véi noi di, noi dén vé du kién dia ban, chic
danh va nhan su luan chuyén; tong hop két qua tham dinh caa cac co quan lién
quan;

T chuc gap g& voi cong chue duoc luan chuyén dé quan triét muc dich,
yéu cau luan chuyén; nam bat tam tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém doi
véi cong chic luan chuyén.

d) Buéc 5: To chie thuc hién luan chuyén

Co quan, bd phan tham muu vé to chiic, can bo trinh cap c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh luan chuyén;



Cap c6 tham quyén lanh dao, chi dao viéc to chuc thuc hién quyét dinh
luan chuyén;

Co quan c6 tham quyén phdi hop véi cac co quan c6 lién quan to chuc
kiém tra, giam séat, xir 1y vi pham, quan 1y, danh gia, nhan xét cong chic luan
chuyén trong thoi gian luan chuyén;

Co quan noi di phdi hop Véi cac co quan c6 lién quan phan cong, bé tri va
thuc hién chinh sach ddi voi cdng chuc sau khi luan chuyén, trinh cap cé tham
quyén xem xét, quyét dinh.

10.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép; truc tuyén; qua dich vu buu chinh.

10.3. Thanh phan ho so:

- T trinh vé viéc bod nhi¢ém do nguoi dung dau co quan, t6 chirc, don vi
ky (d6i véi truong hop trinh CAp trén c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém); hoic
do ngudi ding dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac t6 chuc, can bo ky
(d6i véi trudng hop ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu ¢ cac budc trong quy trinh bo nhiém.

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho
4x6, duge co quan truc tiép quan Iy xac nhan va dong dau; anh chyp trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so.

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhat.

- Danh gia, nhén xét cua chi by, dang ty co quan noi cong tac; danh gia,
nhén xét trong 03 ndm gan nhét caa tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
pham chét dao duc, 16i séng, y thic to chic Ky luat, doan két noi bo, niang luc
cong tac, két qua thuc hi¢n chuc trach, nhiém vu duge giao (trong do phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phét trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay nhan xét caa
chi iy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cua cap ay c6 tham quyén theo quy dinh
ctia Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
bd nhiém. Truong hop nhan su ¢6 vin bang do co s¢ gido duc nudc ngoai hoic
co s& gi4do duc trong nudc lien két véi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cta phap luat.

- Gidy chung nhan sic khoe cia co so Yy té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop hd so.



10.4. S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

10.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

10.6. Poi twong thwe hién TTHC: Cong chirc 1anh dao, quan 1y.

10.7. Co quan thye hién TTHC: Cip c6 tham quyén luan chuyén cong
chue lanh dao, quan ly.

10.8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh ludn chuyén.

10.9. Phi, 1€ phi: Khoéng.

10.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

10.11. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

- CO lap truong, tu tuang chinh tri vitng vang, pham chat dao duc tét.

- C6 trinh @6 chuyén mon, nghiép vu, ly luan chinh tri, nang luc céng tac
va trién vong phét trién.

- Pap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua chic vu dam nhiém khi
luan chuyén.

- COn thoi gian cdng tac it nhat 10 ndm cong tac tinh tir thoi diém luan
chuyén. Béi véi cong chuc 1anh dao, quan 1y duoc luan chuyén dé thuc hién cha
truong bo tri khong phai nguoi dia phuong hodc khong gitr chirc vu qua hai
nhiém Ky lién tiép o mot dia phuong, co quan, t6 chuc, don vi thi phai con du
thoi gian cong tac theo thoi han b6 nhiém. Truong hop dic biét do cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chic trach duoc giao.

- Truong hop can bo cap xa duoc luan chuyén 1am cong chuc giir chic vu
lanh dao, quan ly tai co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap huyén thi
khong yéu cau phai c6 du thoi gian cong tac tdi thiéu 05 nim trd 1én quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh sé 138/2020/NDB-CP (d sira d6i, bd sung tai
Nghi dinh sb 116/2024/ND-CP).

10.12. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Cén bg, cong chiic sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Qudc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 caa Chinh phu sira ddi,
bo sung mot sé didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan Iy cong chic va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chuc.

11. Thi tuc chuyén ngach cong chirc

11.1. Trinh ty thyc hién:

Nguoi dung dau co quan su dyng cong chirc can cir quy dinh tai biéu 43
Luat Can b, cbng chirc, de nghi co quan quan ly cdng chuc quyét dinh chuyén
ngach cong chic hoic quyét dinh theo tham quyén phan cap.



11.2. Céch thirc thue hién: Truc tiép; truc tuyén; qua dich vu buu chinh.

11.3. Thanh phan hé so: Khong quy dinh.

11.4. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

11.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

11.6. Pdi twong thywe hién TTHC: Cong chic.

11.7. Co quan thuc hién TTHC: Co quan sir dung cong churc; co quan
c6 tham quyén quan 1y cong chirc.

11.8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh chuyén ngach va xép luong.

11.9. Phi, 1€ phi: Khong.

11.10. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong quy dinh.

11.11. Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

- Cong chic dugc chuyén ngach phai c6 du tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vu cta ngach dugc chuyén va phd hop voi nhiém vy, quyén han duoc
giao.

- Cong chte duoc giao nhiém vu khong phu hop vai chuyén mon, nghiép
vu ciia ngach cdng chirc dang giit thi phai dugc chuyén ngach cho phi hop.

11.12. Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Cén bg, cong chic sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuec.

12. Thii tuc xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

12.1. Trinh ty thyc hién:

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh hodc dé nghi cap
co tham quyen quyét dinh viéc xét chuyén chuac danh nghé nghiép theo tham
quyén phan cap.

12.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép; truc tuyén; qua dich vy buu chinh.

12.3. Thanh phan hé so: Khong quy dinh.

12.4. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

12.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

12.6. Pi twong thuc hién TTHC: Vién chuc.

12.7. Co quan thuc hi¢n TTHC: Co quan str dung Vvién chirc; co quan ¢o
tham quyén quan ly vién chic.

12.8. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh chuyén chac danh nghé
nghiép va xép luong.

12.9. Phi, I¢ phi: Khong.

12.10. Tén miu dom, miu to ké khai: Khong quy dinh.

12.11. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

- Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép duogc thuc hién khi vién chic
thay doi vi tri viéc 1am ma chac danh nghé nghiép dang gitr khong phi hop voi
y&u cau cua vi tri viéc 1am méi.

- Vién chirc duoc xét chuyén chic danh nghé nghiép phai dap tng du tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.



12.12. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 caa Québc hdi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuec.

13. Thu tuc thi nang ngach cong chirc

13.1. Trinh ty thyc hién:

a) Budc 1: T6 chuc ky thi nang ngach céng chuc:

Thi nang ngach céng chirc dugc thuc hién nhu sau:

- M6n kién thirc chung:

+ Hinh thie thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 60 cau hoi vé hé thdng chinh tri, t6 chac bé may cua
Pang, Nha nudc, cac to chic chinh tri - X4 hoi; quan 1y hanh chinh nha nudc;
cdng chtc, cong vu; chic trach, nhiém vy caa cong chirc theo yéu cau cua ngach
du thi;

+ Thaoi gian thi: 60 phat.

Piém thi duoc thong bao cho cong chirc du thi ngay sau khi két thiic thoi
gian 1am bai thi. Khdng phuc khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

- M0n ngoai ngi:

+ Hinh thuc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nam thtr tiéng Anh, Nga, Phap,
buc, Trung QUOC theo yéu cau cua ngach du thi do nguoi dimg dau co quan co
tham quyén t6 chic thi nang ngach quyét dinh;

+ Thoi gian thi: 30 phut.

Diém thi dugc thdéng béo cho cdng chirc du thi ngay sau khi két thic thoi
gian 1am bai thi. Khdng phuc khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

- Mon chuyén mon, nghiép vu:

Pbi véi nang ngach 1én ngach chuyén vién cao cap hoic twong duong:

+ Hinh thwc thi: Thi viét dé an va thi bao vé dé an;

+ Noi dung thi theo yéu cau caa ngach du thi;

+ Thoi gian thi: Thi viét dé an t6i da 08 tiéng va thi bao vé dé an t6i da 30
phut;

+ Thang diém mdi bai thi: 100 diém;

Déi véi nang ngach 18n ngach chuyén vién chinh hoic twong dwong:

+ Hinh thwce thi: Thi viét;

+ Noi dung thi theo yéu cau ctua ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 180 phut;

+ Thang diém: 100 diém;

Déi véi nang ngach I1én ngach can sy hodc twong duong; ngach chuyén
vién hoac tuong duong:

+ Hinh thic thi: Thi viét;

+ Noi dung thi theo yéu cau caa ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 120 phat;

+ Thang diém: 100 diém,

b) Budc 2: Thong béo két qua thi nang ngach:



- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong
thi nang ngach cong chuc phai bao cdo ngudi ding dau co quan c6 tham quyén
t6 chirc thi nang ngach cong chic vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan ¢6 tham quyeén to
chure thi nang ngach cong chirc va gui théng bao bang van ban téi co quan quan
ly c¢ong chuc vé diém thi cua cdng chtc du thi ndng ngach dé thdng béo cho
cdng chuc du thi duoc biét.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thdng bao két qua diém thi,
cong chac dy thi c6 quyén gui don dé& nghi phic khao két qua diém thi mén
chuyén mdn, nghiép vu. Hoi déng thi nang ngach cong chic ¢ trach nhiém
thanh 1ap Ban chiam phuc khao va té chac cham phic khao, cong bb két qua
cham phic khao cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc
khao.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bé két qua cham phuc
khao, Hoi dong thi nang ngach bao cdo nguoi dung dau co quan c6 tham quyén
t6 chirc thi nang ngach cong chic phé duyét két qua ky thi nang ngach cong
chuic va danh sach céng chuc tring tuyeén.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach céng chuc ¢é trach nhiém thong bao
két qua thi va danh sach cong chic tring tuyén bang vin ban téi co quan quan ly
cong chuc cé cong chuc tham du ky thi.

¢) Buéc 3: B6 nhiém ngach va xép luong dbi voi cdng chuc tring tuyén
ky thi ndng ngach

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach cong chuc tring
tuyen trong ky thi nang ngach, nguoi dimg dau co quan quan ly cong chuc ra
quyét dinh bd nhiém ngach va xép lwong ddi véi cong chirc trdng tuyén theo quy
dinh.

13.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép; truc tuyén; qua dich vu buu chinh.

13.3. Thanh phin ho so:

- So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so du thi nang ngach, cé xac nhan cua
co quan quan ly, st dung coéng chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dimg dau co quan, to chic st dung
cong chirc vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao vin bang, chiing chi theo yéu cau ctia ngach du thi. Truong hop
cdng chuc cd bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngir theo
quy dinh ma twong Gng Vi yéu cau cua ngach du thi thi khong phai nop ching
chi ngoai ngir. Truong hop cdng chire dugc mién thi mon ngoai nglr quy dinh tai
khoan 6 D1eu 37 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP (da duoc stra doi, bd sung tai
Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP) thi khong phai nop chiing chi ngoai ng.

- Cé4c yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cong
chuac du thi.



13.4. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

13.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bat dau thi
nang ngach.

13.6. Poi twong thue hién TTHC: Cong chic.

13.7. Co quan thywe hién TTHC: Co quan c6 thim quyén t6 chirc thi
nang ngach cong chirc; co quan quan ly cong chirc.

13.8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh b nhiém ngach va xép
lwong.

13.9. Phi, 1€ phi:

Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua Bo truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tu quy dinh muc thu, ché do thu,
nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang cong
chirc, vién chuc, cu thé:

13.9.1. Ning ngach chuyén vién cao cip va twong dwong:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 d¢éng/thi sinh/lan

- Ttr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

13.9.2. Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va twong dwong:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- Tur 500 thi sinh tré 1én: 500.000 déng/thi sinh/lan

13.9.3. Phiic khdo thi ndang ngach céng chire: 150.000 ddng/bai thi

13.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

13.11. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Cong chirc duoc dang ky du thi nang ngach khi c6 du cac tidu chuan, diéu
Kién sau day:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trg 18n trong
ndm cong tac lien ké truée nam du thi ndng ngach; c6 pham chat chinh tri, dao
duc tot; khong dang trong thoi han xt ly ky luat; khong dang trong thoi gian bi
khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

- C6 nang luc, trinh d6 chuy@n mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuwong g vaéi ngach cong chirc cao hon ngach céng chuc hién git trong
cung nganh chuyén mén.

- Pap ing Y&u cau vé van bang, ching chi (khéng yéu cau ching chi ngoai
ngit, tin hoc) va yéu cau khéc vé tiéu chuan chuy@n mén, nghiép vu cua ngach dy thi.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu di vai tirng ngach cong
chtrc quy dinh tai tiéu chuan chuy&n mén, nghiép vu cua ngach du thi.

Trudng hop cong chice trude khi duge tuyén dung hodc duoc tiép nhan da
c6 thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat budc theo ding quy dinh cua
Luat bao hiém xa hoi, lam viéc ¢ vi tri c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon
nghiép vu phu hop (neu thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chua nhan trg cap
bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc co quan co
tham quyén tinh 1am cin ctt Xép lwong & ngach cdng chic hién giir thi duoc tinh
la twong duong vai ngach cong chuc hién gitr.



Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢6 it nhat 01 nam (du 12
thang) giir ngach dudi lién ké véi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han nop hd
so dang ky du thi nang ngach.

13.12. Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat Cén b, cdng chiic sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hda x&
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/NDB-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 caa Chinh phu sira ddi,
bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo truong Bo Tai
chinh ban hanh Théng tu quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung
phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chic, vién chuc.

14. Thu tuc xét nang ngach cong chirc

14.1. Trinh ty thyuc hién:

a) Budc 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cong chic dap ung du tiéu
chuan, diéu kién xét nang ngach, co quan st dung cdng chuc o trach nhiém ra
S04t viéc dap ung cac tidu chuan, diéu kién va nguyén tic xét nang ngach, béo
c4o co quan co tham quyén quan Iy céng chic xem xét, quyét dinh theo tham
quyén (kém theo hd so co lién quan).

b) Bude 2: Nguoi ding dau co quan quan ly cdng chic ra quyét dinh b
nhiém ngach va xép luong d6i véi cong chue theo quy dinh.

14.2. Cach thire thwe hién: Tryuc tiép; truc tuyén; qua dich vu buu chinh.

14.3. Thanh phin ho so:

- So yéu ly lich cdng chire theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 14
30 ngay trudc thoi han cudi ciing nop hd so du thi nang ngach, cé xac nhan cua
co quan quan ly, st dung coéng chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dimg dau co quan, to chic st dung
cong chirc vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao vin bang, chiing chi theo yéu cau ctia ngach du thi. Truong hop
cdng chuc cd bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngir theo
quy dinh ma twong Gng Vi yéu cau cua ngach du thi thi khong phai nop ching
chi ngoai ngir. Truong hop cong chic duoc mién thi mén ngoai ngit quy dinh tai
khoan 6 Diéu 37 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP (di duoc stra doi, bo sung) thi
khdng phai nop chung chi ngoai ngt.

- Cé4c yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ctiia ngach cong
chuac du thi.

- Ban sao cac van ban minh chang vé tiéu chuan, diéu kién xét nang
ngach cdng chirc quy dinh tai Piéu 31 Nghi dinh Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
(da duoc stra d6i, bo sung).



14.4. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

14.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cong chirc
dap tmg du tiéu chudn, diéu kién xét nang ngach va c6 hd so hop 18.

14.6. Poi twong thwe hién TTHC: Cong chirc c¢6 thanh tich trong hoat
dong cong vu; cong chirc duoc bd nhiém gilr chirc vu lanh dao, quan 1y.

14.7. Co quan thwe hién TTHC: Co quan sur dung cong churc; co quan
c6 tham quyén quan 1y cong chirc.

14.8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh bo nhiém ngach va xép
lwong.

14.9. Phi, 1¢ phi: Khong.

14.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

14.11. Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC:

Cong chiic duge dang ky du xét nang ngach khi co di c4c tiéu chuan, diéu
Kién sau day:

a) Tiéu chuan, diéu kién chung:

- Puogc xép loai chat lugng & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam du thi nAng ngach; c6 pham chat chinh tri, dao
duc tot; khong dang trong thoi han xu ly ky luat; khong dang trong thoi gian bi
khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

- C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé ¢am nhan vi tri viéc
lam twong tng véi ngach cong chire cao hon ngach céng chac hién git trong
cung nganh chuyén moén.

- Pap ing Y&u cau vé van bang, ching chi (khéng yéu cau ching chi ngoai
ngit, tin hoc) va yéu cau khéc vé tiéu chuan chuy@n mén, nghiép vu cua ngach dy thi.

b) Tiéu chuan, diéu kién du xét nang ngach khi c6 thanh tich trong hoat
dong cong vu:

- Xét néng ngach tir ngach nhan vién hoac twong duong 1én ngach can su
hodc twong dwong; tir ngach can sy hodc twong dwong 1én ngach chuyén vién
hoidc tuong duong néu dap wng mot trong cac diéu kién sau:

+ Puoc tang bang khen cua B¢, ban, nganh, tinh tr¢ 1én do c6 thanh tich
trong cong tac va dugc danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh tét nhiém vu
tr 1€n trong nam cong tac lién ké trudc nam xét nang ngach.

+ C6 03 nam cong tac lién k& trude ndm xét nang ngach duge danh gia,
xép loai chat lwong & muc hoan thanh tét nhiém vu tro 1én, trong d6 cé it nhét
01 nam duogc danh gia, xép loai chat luwong & mic hoan thanh xuat sic nhiém vu.

- Xét nang ngach tir ngach chuyén vién hodc tuong duong 1én ngach
chuyén vién chinh hoic trong duong néu dap tng mot trong cac diéu kién sau:

+ Pugc tang Huan chuong Lao dong hang Ba tré 1én va dugc danh gia,
xép loai chat luong hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong nam cong tac lien ké
trudc nam xét nang ngach.

+ Puoc ting Bang khen Thu tuéng Chinh phit va ¢6 03 nam cong tac lién
ké trude nam xét nang ngach dugce danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh tét
nhiém vu tré lén.



+ Pugc ting danh hiéu chién si thi dua B, ban, nganh, tinh tré 18n va c6
03 nidm cong tac lién ké trudc ndm xét nang ngach duoc danh gia, xép loai chat
lwgng hoan thanh tét nhiém vu tro 1én, trong d6 c6 it nhat 01 nim duoc danh
gia, xép loai chit lvgng & mic hoan thanh xuat sic nhiém vu.

- Xét nang ngach tur ngach chuyén vién chinh hogc twong du:cmg 1én ngach
chuyén vién cao cap hoidc twong dwong néu dap ung mot trong céc diéu kién
sau:

+ Pugc tang Huan chuong Lao dong hang Nhi tro 1én va c6 03 nam cong
tac lién ké trudc nim xét nang ngach dugce danh gia, xép loai chat luong hoan
thanh tot nhiém vu tro 1én, trong d6 co it nhat 01 nim dugc danh gia, xép loai
chét lwong & muc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

+ Pugc tang danh hiéu Chién si thi dua toan quéc.

¢) Tiéu chuan, diéu kién du xét nang ngach khi duoc bd nhiém gitr chic
vu lanh dao, quan ly:

- Xét nang ngach 1én chuyén vién cao cap hoic twong duong khi duoc bd
nhiém vao cac chuc vu, chic danh sau:

+ Vu trurdong va tuong duong tra 1€n thuoc B, co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phu (ap dung ddi véi truong hop duoc xac dinh 1a cong chirc).

+ Ph6 Tong cuc truong va tuong duong tré 18n thuoc By, co quan ngang Bo.

+ Cuc truong va tuong duong thudc Tong cuc thuoc Bo, co quan ngang
Bo d6i voi trudng hop xét nang ngach Ién ngach cong chirc chuyén nganh ma
khong phai la ngach chuyén vien cao cap.

+ Giam doc Sé va tuong duong tré 1én thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

- Xét nang ngach I&n chuyén vién chinh hoic twong dwong khi duoc bd
nhiém vao cac chuc vu, chic danh sau:

+ Pho Vu trudng va tuwong duong thudc B0, co quan ngang Bd, co quan
thudc Chinh phu (&p dung ddi véi truong hop duoc xac dinh 1a cong chirc).

+ Vu trudng va tuong duong thudc Tong cuc thudoc Bo, co quan ngang
Bo, trir truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 31b Nghi dinh s
138/2020/ND- CP (da sira doi, bo sung tai Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP).

+ Ph6 Cuc truéng va tuong duong thudc Tong cuc thuoc Bo, co quan
ngang Bo dbi vai truong hop xét nang ngach 1én ngach céng chac chuyén nganh
ma khong phai la ngach chuyén vién chinh;

+ Phé Giam ddc S¢ va tuong duong thudéc Uy ban nhan dan cap tinh; Cha
tich Uy ban nhan dan cap huyén va tuong duong.

14.12. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Can bd, cdng chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chuac s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hda XA
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
b sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh



vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cdng chic.

15. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

15.1. Trinh ty thyc hién:

15.1.1. Xét thing hang chivc danh nghé nghiép

a) Budc 1: Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép danh gia viéc
dap ttng c4c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dbi véi vién chuc du
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

b) Budc 2: Thdng béo két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thing hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cdo ngudi ding diu co quan, don vi to chic xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chic tring
tuyen.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyeét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thdng bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chac trdng tuyén toi co
quan, don vi ¢6 vién chuc du xét thang hang; dong thoi thdng bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, t6 chic
x¢ét thang hang.

¢) Budc 3: B nhiém va xép luong chtic danh nghé nghiép dbi vai vién
chuc tring tuyén ky xét thang hang churc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, ngudi dimg dau co quan
c6 tham quyen hodc ngudi dugc phan cap, uy quyen phai thuc hién viéc b
nhiém va xép luong & chac danh nghé nghiép méi ddi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

15.1.2. Xét thiing hang dic cdach chivc danh nghé nghiép

a) Buéc 1: Vién chac dap ang tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc
xét thang hang dic cach vao hang chiic danh nghé nghiép cao hon khi duoc
cong nhan, b nhiém chic danh ¢é yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao
hon chirc danh nghé nghiép hién gilt theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

b) Budc 2: Ngudi ding dau don vi su nghiép cong Iap c6 van ban kem
theo ban sao cac van ban chiing minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
dic cach cua vién chie theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dimg dau co quan cé
tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét dinh.

¢) Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chtc tring tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, nguoi dtng
dau co quan c6 tham quyén hoic nguoi duoc phan cap, ty quyén phai thuc hién
viéc b6 nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép méi ddi véi vién chuac
trdng tuyén theo quy dinh.

15.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép; truc tuyén; qua dich vu buu chinh.

15.3. Thanh phin ho so:

Ho so diang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:



- So yéu ly lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cé xac nhan cia co quan, don vi stir dung vién chirc.

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap sur
dung vién churc hoac cua ngu’(n dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chuc
danh nghé nghiép cuaa vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bing, chang chi theo yBu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau V& ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong co su thay d6i so vai yéu cau ¢ hang chuc
danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai nop chung chi ngoai ngir. Truong hop
c6 mot trong cac van bang, chang chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (d3 duoc sira doi, bod sung) thi duoc st dung thay thé ching
chi ngoai ngtr.

- C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

15.4. SO lwong hd so: Khong quy dinh.

15.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau
tham djnh ho so.

15.6. Po6i twong thue hién TTHC: Vién chic.

15.7. Co quan thyc hién TTHC: Co quan, t6 chic, don vi quan 1y vién
chtrec.

15.8. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh bd nhiém chic danh nghé
nghiép va xép luong.

15.9. Phi, 1¢ phi: Khong.

15.10. Tén miu don, miu to ké khai: Khong quy dinh.

15.11. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chic duge dang ky du xét thiang hang 1én chac danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap tng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong ¢ mac hoan thanh tét nhiém vu trg 18n trong
nam cong tac lién ké truéc nam du xét thang hang chic danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dicc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xu Iy ky
luat; khdng trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Bang va cua phap luat.

- C6 nang luc, trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chiic danh nghe nghiép hién gii trong
cung linh vuc nghé nghiép.

- Bap tng yéu cau vé vin bang, chiing chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thuc, thoi gian boi dudng thi khdng
phai dap g yéu cau vé chiing chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chic
duoc xét thing hang duoc coi 1a dap Gng tiéu chuan, diéu kién cia hang duoc
Xet.



- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chic danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thing hang chic danh nghé nghiép ma chic
danh nghé nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ke.

Trudng hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di co thoi
gian codng tac (khdng tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP d duoc sira ddi, b sung) theo dung quy dinh
cua phap luat, c6 dong bao hiem xa hoi bat bugc, 1am vigc o vi tri vigc 1am co
y&u cau vé trinh do chuy@n mén, nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cdng tac
khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hiém x& hoi mot lan thi dugc cong don)
va thoi gian d6 duogc tinh 1am can cir xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién
giit thi duoc tinh 13 twong duong véi hang chic danh nghé nghiép hién gir.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitr chac
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so diang ky du xét thang hang.

- Pap ung tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cia Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

- Pbi voi truong hop vién chic dang xép ¢ hang chic danh nghé nghiép
ma hang chuc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién
hanh thi dugc xét thiang 1én hang chac danh nghé nghiép cao hon lién ké voi
hang chic danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam pho
hop va dap tmg du tiéu chuan, diéu kién.

15.12. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudce
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu cua Luat Can b, cong chic va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Qudc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sta doi,
bo sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

16. Thi tuc nghi huwu ddi véi cong chire, vién chirc

16.1. Trinh ty thuc hién:

Co quan, don vi theo tham quyén phan cap quan Iy cdng chic, vién chic
ra soat cong chuc, vién chic dén tudi nghi huu theo quy dinh, truéc 06 thang
tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Théng béo thoi diém nghi
huu cho cong chirc, vién chic biét; trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu
ban hanh quyét dinh nghi huu.



16.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

16.3. Thanh phan hd so: Khong quy dinh.

16.4. S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

16.5. Thoi han giai quyét

- Tru6e 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chtre, don vi quan ly cong chic, vién chic phai ra théng bao bang van ban vé
thoi diém nghi huu.

- Tru6e 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chtre, don vi quan ly cdng chic, vién chic phai ra quyét dinh nghi huu.

16.6. Poi twong thwe hién TTHC: Cong chirc, vién chuc.

16.7. Co quan thue hién TTHC: Co quan, t6 chtc, don vi quan 1y cong
chirc, vién chuec.

16.8. Két qua thwe hién TTHC: Thong bao nghi huu; Quyét dinh nghi
huu.

16.9. Phi, I¢ phi: Khong.

16.10. Tén miu don, miu to ké khai: MAau tai Phu luc I, Phuc luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé thdi viéc va nghi huu ddi v6i cong chic.

16.11. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Cong chirc, vién chirc duoc
nghi huu theo quy dinh cua B0 luat Lao dong.

16.12. Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Céan bd, cong chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctua Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nudce
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu cua Luat Can b, cong chic va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Qudc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh pht quy dinh
vé thdi viéc va nghi huu ddi véi cong chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuc.



