UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tu do - Hanh phc
$6:681/QD-UBND Phu Yén, ngay 26 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vue
tin ngu’O’ng, ton glao thudc tham quyen gidi quyet cua Sé Dan toc
va Ton gido, UBND cAp huyén, UBND cip x&

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025,

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cua Chinh phu sia doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 95/2023/NP-CP ngay 29
thang 12 nam 2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt tin nguong, ton gido;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia Bé
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan nghiép vu vé kiém soat thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 134/0P-BDTTG ngay 28 thang 3 nam 2025 ciia Bé
truong Bo Dan toc va Ton giao vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh vuc
tin nguong, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nwoc cua Bé Dan toc va
TOn giéo;

Can cir Quyét dinh s6 624/0P-UBND ngady 18 thing 4 ndm 2025 ciia Chii
tich UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vuc Tin
ngudng, ton gido thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Dan téc va Ton gido, UBND
cap huyén, UBND cdp xa;

Theo dé nghi cia Gidam déc S Dan téc va Ton gido tai To trinh sé 08/TTr-
SDTTG ngay 23 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo glal quyet thu tuc
hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, tén gido thudc tham quyén giai quyét ciia S&
Dan toc va Ton gido, UBND cap huyén, UBND cap xa (O Phu luc kém theo).

Pidu 2. S& Dan toc va Ton gido chi tri, phdi hop véi S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ va cac co quan, don vi can cur Quyet dinh nay xay dyng quy trinh dién tir giai
quyét thil tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta
tinh theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 1102/QD-UBND ngay 12/8/2024 ctia Chu tich UBND tinh vé cong bb Quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc
tham quyen tlep nhin va giai quyet cua S& Noi vy, UBND cap huyén va UBND
cap x4 trén dia ban tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac S¢: Dan toc va Ton
giao, Khoa hoc va Cong nghé; Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich UBND
cac huyén, thi x&, thanh phé; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va cac to
chtrc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Dao My



PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO DAN TQC VA TON GIAO, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6:681/0D-UBND ngay 26 thing 4 nam 2025

cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Tén thi tuc hanh chinh
(M& TTHC)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién

I. Thi tuc hanh chinh giai q

uyét trong thoi gian 60 ngay (ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan, ky s6 ho so,
giri phiéu hen cho ca
nhan/td chc.

Quét (scan) ho so, ky
s6 o so va chuyén hd

Cong chuc cua S¢&
Dan toc va Ton gido
dugc cu ti€p nhan

1. Thii tuc dé& nghi cong
nhén t6 chic ton gido co dia
ban hoat dong & mot tinh

(1.012672.000.00.00.H45)

2. Tha tyc d& nghi thanh
lap, chia, tach, sdp nhap,
hop nhét t6 chirc ton gido
trec thudc co6 dia ban hoat
dong o mot tinh
(1.012661.000.00.00.H45)

3. Thu tuc dé nghi cdp dang
ky phap nhan phi thuong
mai cho t6 chirc ton gido
trec thudc co6 dia ban hoat

dong o mot tinh
(1.012641.000.00.00.H45)

Bude 1 so trén Hé théng thong | hd so tai Trung tim 72 ngay
tin giai quyét thi tuc | Phuc vu Hanh chinh
hanh chinh cua tinh | cong tinh
hoic hd so gidy cho
Sé Dan tdéc va Ton
gido xtr Iy ho so.
Buc2 | \ban ho so, xem xét, ?Qﬁyegrfal Iegeyphlgglgq 05 ngay
tham dinh ho so. NN
toc va Ton gido
Lay y kién cic co
quan, dia phuong lién
quan thim dinh hd so | Chuyén vién Phong
3 (truong hop can thiét | Ton gido, S& Dan | 20 ngay
Budce 3 2 , A A s
tham muu t6 chic | tdc va Ton gido
cudc hop Ban Chi dao
cong tac ton gido tinh).
Tong hop Y kién cac Chuyén vién Phong
Buoed |0 T dia phuong | 15 " 40, S6 Dan | 05 ngay
ién quan, du thao két | . S0
. va K toc va Ton gido
qua gial quyet.
Tham dinh, xem xét du
thao két qua giai quyét | Linh dao Phong
Buéc 5 trinh Lanh dao S¢ ky | Ton gido, S6¢ Dan | 02 ngay
van ban trinh UBND | tdc va Ton gido
tinh phé duyét két qua.
Ky van ban trinh
. UBND tinh phé duyét | Lanh dao S& Dan 5
Bude 6 két qua giai quyét | toc va Ton gido 02 ngay
TTHC.
Vao sO van ban, dong
Buée T déu, chuyén hd so | Van thu S& Dan toc 01 ngay

trinh UBND tinh (ban
dién t)

va Ton gido




Tén thi tuc hanh chinh
(M& TTHC)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién

Buoéc 8

Kiém tra, tiép nhan hod
s0, chuyén hd so dén
lanh dao van phong
UBND tinh phan cong
xu ly.

Cong chuc tai Bo
phan tiép nhan hd so
van phong UBND
tinh

01 ngay

Buwéc 9

Phan cdong phong
chuyén moén (Phong
Khoa gido Van xa) thu
1y ho so

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay

Buwoc 10

Phong Chuyén mén
kiém tra, xir ly hd so;
lap Phiéu trinh xur Iy
cong viée; lay y kién
cac co quan lién quan
(néu co); trinh Lanh
dao van phong UBND
tinh, 1anh dao UBND
tinh cho y kién

Phong Khoa giao
van x3a, Van phong
UBND tinh

15 ngay

Budce 11

Kiém tra ho so, ky
trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét

Lanh dao Van
phong UBND tinh

03 ngay

Budc 12

Kiém tra va ky duyét
van ban

Uy ban nhéan déan cap
tinh can ct To¢ trinh
cua S& Dan tdc va Toén
gi4o chip thuan hoic
khong chap thuan dé
nghi. Truong hop
khong chap thuan phai
tra 101 bang van ban va
néu ro ly do.

Lianh dao UBND
tinh

02 ngay

Buéc 13

Lam thu tuc phat hanh
van ban, chuyén két
qua giai quyét hd so
TTHC vé S¢ Dén tc
va Ton gido

Van thu Van phong
UBND tinh

01 ngay

Budc 14

Chuyén két qua tir SO
Déan tdc va Ton gido
dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Chuyén vién tham
muu dinh, ky s6 két
qué giai quyét TTHC.

Chuyén vién Phong
Toén gido, S¢ Dan
tdc va Ton gido

01 ngay

Buwoc 15

Xac nhan trén Hé¢
thong thong tin giai
quyet thu tuc hanh

Cong chirc cua So
Dan toc va Ton gido
dugc cuir tiép nhan

Y2 ngay




Tén thi tuc hanh chinh
(M& TTHC)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién

chinh cua tinh.

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan/to
chuc va thu phi, I¢ phi
(néu co).

hd so tai Trung tAm
Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Il. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong

dinh)

thoi gian 45 ngay (ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy

1. Tha tuc d& nghi ty giai
thé t6 chuc ton gido ¢ dia
ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cua Hién
chuong
(1.012639.000.00.00.H45)
2. Thu tuc d& nghi giai thé to
chuc ton gido tryc thudc co
dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cia hién
chuong cia t6 chiic
(1.012637.000.00.00.H45)

Buwéce 1

Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan, ky s6 ho so,
giri phiéu hen cho ca
nhan/t6 chic.

Quét (scan) hd so, ky
s6 o so va chuyén hd
so trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cuia tinh
hoic hd so gidy cho
Sé Dan tdéc va Ton
gido xtr Iy ho so.

Cong chuc cua So&
Dan toc va Ton gido
duoc cur tiép nhan
hd so tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Y2 ngay

Buwéce 2

Nhan ho so, xem xét,
tham dinh ho so.

Chuyén vién Phong
Ton gido, S& Dan
toc va Ton gido

03 ngay

Buoéce 3

Lay y kién cic co
quan, dia phuong lién
quan tham dinh hd so
(truong hop can thiét
tham muu t6 chic
cudc hop Ban Chi dao
cong tac ton gido tinh).

Chuyén vién Phong
Ton gido, S6& Dan
toc va Ton gido

14 ngay

Buworc 4

Tong hop ¥ kién cac
co quan, dia phuong
lién quan, du thao két
qué giai quyét.

Chuyén vién Phong
Toén gido, S& Dan
toc va Ton gido

03 ngay

Buwoc 5

Tham dinh, xem xét du
thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao S& ky
van ban trinh UBND
tinh phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Ton gido, S& Dan
toc va Ton gido

02 ngay

Buwoc 6

Ky van ban trinh
UBND tinh phé duy¢t
két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao S& Dan
tdc va Ton gido

02 ngay

Bwoc 7

Vao s6 van ban, dong
ddu, chuyén hd so
trinh UBND tinh (ban
dién tr)

Van thu S& Dan tdc
va Ton gido

01 ngay

Buéc 8

Kiém tra, ti€p nhan ho
so, chuyén ho so dén

Cong chuc tai Bo
phén tiép nhan ho so

01 ngay




Tén thi tuc hanh chinh
(M& TTHC)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién

lanh dao van phong
UBND tinh phan cong
xu ly.

van phong UBND
tinh

Buwéc 9

Phan cdong phong
chuyén moén (Phong
Khoa gido Van xa) thu
1y ho so

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay

Buwéc 10

Phong Chuyén mon
kiém tra, xir ly hd so;
lap Phiéu trinh xur 1y
cong viéc; lay y kién
cac co quan lién quan
(néu co); trinh Lanh
dao van phong UBND
tinh, 1anh dao UBND
tinh cho y kién

Phong Khoa giao
van xa, Van phong
UBND tinh

10 ngay

Budce 11

Kiém tra hd so, ky
trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét

Lanh dao Van
phong UBND tinh

03 ngay

Buwéc 12

Kiém tra va ky duyét
van ban

Uy ban nhéan déan cap
tinh can ct T¢ trinh
cua S& Dan tdc va Toén
gido chip thuan hoic
khong chap thuan dé
nghi. Truong hop
khong chip thuan phai
tra 101 bang van ban va
néu ro ly do.

Lanh dao UBND
tinh

02 ngay

Buéc 13

Lam thu tuc phat hanh
van ban, chuyén két
qua giai quyét hd so
TTHC vé S¢ Dén toc
va Ton gido

Van thu Van phong
UBND tinh

01 ngay

Buoc 14

Chuyén két qua tr SO
Déan tdc va Ton gido
dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Chuyén vién tham
muu dinh, ky s6 két
qué giai quyét TTHC.

Chuyén vién Phong
Toén gido, S& Dan
tdc va Ton gido

01 ngay

Buwéce 15

Xac nhan trén Hé
thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh;

Tra két qua giai quyét

Cong chic cia So
Dan toc va Ton gido
dugc cir tiép nhan
hd so tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh

Y2 ngay




Tén thi tuc hanh chinh
(M& TTHC)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién

TTHC cho ca nhan/td
chire va thu phi, 1¢ phi
(néu co)

cong tinh

I11. Thi tuc hanh chinh gidi quyét trong thoi gian 30 ngay (ké

dinh)

tir ngdy nhdn dit ho so theo quy

1. Thu tyc dang ky sura doi
hién chwong cia té chirc ton
giao co dia ban hoat dong &
mot tinh
(1.012664.000.00.00.H45)
2. Thu tuc dang ky thuyén
chuyén chtrc sic, chic viée,
nha tu hanh la nguoi dang
bi budc t01 hodc chua duogc
X04 an tich
(1.012659.000.00.00.H45)
3. Thu tuc dé nghj sinh hoat
ton gido tap trung cua nguoi
nudc ngoai cu tra hgp phap
tai Viét Nam
(1.012658.000.00.00.H45)
4. Thu tuc dang ky thay dbi
nguoi dai dién cua nhdém sinh
hoat ton gido tdp trung cua
nguodl nude ngoai cu tra hop
phagp tai Vit Nam
(1.012657.000.00.00.H45)
5. Thu tuc dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat t6n gido
tdp trung cua ngudi nudc
ngoai cu tri hop phép tai
Viét Nam trong dia ban mdt
tinh
(1.012656.000.00.00.H45)
6. Thu tuc dé nghi thay doi
dja diém sinh hoat ton gido
tdp trung cua ngudi nudc
ngoai cu tru hop phép tai
Viét Nam dén dia ban tinh
khac
(1.012653.000.00.00.H45)
7. Tha tuc d& nghi moi to
chuc, cd nhan nudc ngoai
vao Viét Nam thuc hién
hoat dong ton gido & mot
tinh
(1.012648.000.00.00.H45)8.
Thu tuc dé nghi moi chic

Bworc 1

Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan, ky s6 ho so,
giri phiéu hen cho ca
nhan/t6 chirc.

Quét (scan) hd so, ky
s6 hd so va chuyen hd
so trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cuta tinh
hoic hd so gidy cho
Sé Dan tdéc va Ton
gido xtr Iy ho so.

Cong chuc cua S&
Dan toc va Ton gido
duoc cur tiép nhan
ho so tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh
cong tinh.

Y ngay

Buwéce 2

Nhan ho so, xem xét,
tham dinh ho so.

Chuyén vién Phong
Ton gido, S& Dan
toc va Ton gido

1,5 ngay

Buoéc 3

Lay y kién cic co
quan, dia phuong lién
quan tham dinh hd so
(truong hop can thiét
tham muu t6 chic
cudc hop Ban Chi dao
cong tac ton gido tinh).

Chuyén vién Phong
Ton gido, S6& Dan
toc va Ton gido

10 ngay

Buwoc 4

Tong hop ¥ kién cac
co quan, dia phuong
lién quan; du thao két
qua giai quyét.

Chuyén vién Phong
Toén gido, S& Dan
toc va Ton gido

02 ngay

Buwoéc 5

Tham dinh, xem xét du
thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao S& ky
van ban trinh UBND
tinh phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Ton gido, S& Dan
toc va Ton gido

01 ngay

Buwoc 6

Ky van ban trinh
UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao S& Dan
toc va Ton gido

1,5 ngay

Bwoc 7

Vao s6 van ban, dong
ddu, chuyén hd so
trinh UBND tinh (ban
dién tir).

Van thu S& Dan tdc
va Ton gido

Y2 ngay

Buoc 8

Kiém tra, tiép nhan ho
s0, chuyén hd so dén
lanh dao van phong
UBND tinh phén cong

Cong chuc tai Bo
phan tiép nhan ho so
van phong UBND
tinh

Y2 ngay




Tén thi tuc hanh chinh
(M& TTHC)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién

sic, nha tu hanh la ngudi
nudc ngodi dén giang dao
cho t chirc duoc cdp chimg
nhan dang ky hoat dong ton
giao o mot tinh
(1.012646.000.00.00.H45)
9. Thi tuc d€ nghi thay doi
tén cua t6 chirc ton gido, to
chuc ton gido tryc thude cod
dia ban hoat dong & mdt tinh
(1.012645.000.00.00.H45)
10. Thu tuc d& nghi thay doi
tru s& ctia to chirc ton gido, t6
chirc ton gido tryc thude
(1.012622.000.00.00.H45)

xu ly.

Buwéc 9

Phan cdong phong
chuyén moén (Phong
Khoa gido Van x3) thu
1y ho so

Lanh dao Van
phong UBND tinh

Y% ngay

Buwéc 10

Phong Chuyén mén
kiém tra, xir ly hd so,
lap Phiéu trinh xur 1y
cong viéc; lay y kién
cac co quan lién quan
(néu co); trinh Lanh
dao van phong UBND
tinh, 1anh dao UBND
tinh cho y kién

Phong Khoa giao
van xa, Van phong
UBND tinh

08 ngay

Budce 11

Kiém tra hd so, ky
trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay

Buwéc 12

Kiém tra va ky duyét
van ban

Uy ban nhan dan cap
tinh can ct To trinh
cua S& Dan tdc va Toén
gido chip thuan hoic
khong chap thuan ding
ky/dé nghi. Truong
hop tir chéi dang ky/dé
nghi phai tra 10i bang
van ban va néu ro ly
do.

Lanh dao
tinh

UBND

01 ngay

Buwoéc 13

Lam thu tuc phat hanh
van ban, chuyén két
qua giai quyét hd so
TTHC vé S¢ Dan toc
va TOn gido

Van thu Véan phong
UBND tinh

Y% ngay

Buoc 14

Chuyén két qua tir S&
Déan toc va Ton gido
dén Trung tam phuyc
vu hanh chinh cong
tinh.

Chuyén vién tham
muu dinh, ky sé két
qua giai quyét TTHC.

Chuyén vién Phong
Ton gido, S& Dan
toc va Ton gido

01 ngay

Buwéc 15

Xac nhan trén HéE
thong thoéng tin gidi
quyét tha tuc hanh
chinh cua tinh;

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan/td

Cong chuc cua S&
Dan toc va Ton gido
dugc cir tiép nhan
ho so tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Y2 ngay




Thoi

Tén thi tuc hanh chinh Thir tw N6i dune cone viee Trach nhiém xir ly gian
(Ma TTHC) cong viéc : g cong vi¢ cong viéc thuc
hién
chuc va thu phi, 1€ phi
(néu co).
IV. Thii tuc hanh chinh c6 thdi gian giai quyét: Khéng xdc dinh
1. Tha tuc théng béo thay doi Kiém tra, huéng dan,
dia diém sinh hoat ton gido tap tiép nhan, ky s6 ho so.
trung ctia nguodi nudc ngoai cu Quét (scan) hd so, ky | Cong chuc cua So
trta hop phap tai Viét Nam s6 ho so va chuyen hd | Dan toc va Ton gido
(1.012651.000.00.00.H45) Buée 1 so trén H¢ thpng thong | duoc cur tiép nhan
2. Thu tyc thong bao thay d01 tin gidi quyet tha tuc | ho so tai Trung tam
tru s& cua tb chirc ton gido, to hanh chinh cua tinh | Phuc vu Hanh chinh
chuc ton giao truc thudc hoic hd so gidy cho | cong tinh
(1.012642.000.00.00.H45) S¢ Dan toc va Ton
3. Thu tyc thong bio vé gido xur 1y ho so.
viéc d giai thé t6 chuc ton S6 Dan tdc va Ton
gido tryc thudc co6 dia ban gido xem xét, tiép Khong
hoat dong & mot tinh theo nhidn van ban thoéng e
. \ % ; xac dinh
quy dinh cua Hién chuong béo.
cua t6 chuce Truong hop van ban
(1.012635.000.00.00.H45) thong béo chua day
4. Thu tyc thong bao tb du, hop 1é, S¢ Dén toc
chic quyén gop dé thuc Buée 2 va Ton giao hudng dan | S& Dan toc va Ton
hién hoat dong tin ngudng, truc ti€ép hodc théng | gido
hoat dong ton gido ddi voi bao qua thu dién tu,
truong hop quyén gop tin nhan dién thoai
khong thudc quy dinh tai hodc van ban cho to
diém a, diém b Khoan 3 chtrc dé bo sung, hoan
Piéu 25 cua Nghi dinh ) thién. Truong hop tu
95/2023/ND-CP chéi tiép nhan phai
(1.012634.000.00.00.H45) néu ro ly do.
V. Thii tuc hanh chinh giii quyét trong thoi glan 60 ngay (ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh)
Klem tra, huong dan,
tiép nhan, ky sd ho so,
giri phiéu hen cho ca
nhan/td chc. Cong chtc cua S&
Quét (scan) hé so, ky | Dén toc va Ton gido
s6 ho so va chuyen hd | duge cir tiép nhan
Thu tuc dé nghi cdp ching Bude 1 59 trql}.Hc th;O ngh‘Ehong 2?1 59 tai;m}? g;?nﬁ Y% ngay
nhan dang ky hoat déng ton poy BlaT AUYEt B e | Fove v e el
. ST anh chinh cua tinh | cOng tinh.
gi4o cho to chure co dia ban hoiic ha 20 ch
A . A oac hd so gidy cho
hogt dong o mot tinh S¢ Dan toc vi Tén
(1.012632.000.00.00.H45) o A
gido xtr ly ho so.
. Nhan hd so, xem xét, Ctluyer'],VIen WPhOI;Ig 5
Budéc 2 IS 3 Toén gido, S6¢ Dan | 05 ngay
tham dinh ho so. N
toc va Ton gido
Lay y kién cic co | Chuyén vién Phong
Buérc 3 quan, dia phuong lién | Tén gido, S¢ Dan | 30 ngay

quan thim dinh ho so

toc va Ton gido




Thoi

Tén thi tuc hanh chinh Thir tw N6i dune cone viee Trach nhiém xir ly gian
(Ma TTHC) cong viéc : g cong vi¢ cong viéc thuc
» i hién
Tong hop Y kién cdc Chuyén vién Phng
co quan, dia phuong | .o ® k0 S5 Dan | 10 ngay
Budc 4 lién quan, du thao ket e va T6r; gido
qua giai quyet TTHC. i
Tham dinh, xem xét du
thao két qua giai quyét | Linh dao Phong
. trinh Lanh dao S¢ ky | Ton gido, S& Dan 5
Buge S van ban phé duyét két | toc va Ton gido 06 ngay
qua.
Kiém tra va ky duyét
van ban.
So Dan toc va Toén
giao chap thuin hode | ;. 400 S¢ Dan
Buwdc 6 khong chap thuan de toc va Ton gido 06 ngay
nghi. Truong hop |
khong chap thuan phai
tra 10i bang van ban va
néu ro ly do.
Buée 7 Lam thu tuc phat hanh V\én thu _Sé’ Dan toc 01 ngay
van ban. va Ton giéo
Chuyén két qua tir S&
Dén toc va Toén gido
dén Trung tam phuc | o ey vian Phong
Budc 8 vy hanh chinh cong Ton gido, S6& Dan X
tinh. tdc va Ton gido 01 ngay
Chuyén vién tham | ™ &
muu dinh, ky so két
qua giai quyét TTHC.
Xac nhan trén Hé¢
thong thong tin giai | Cong chic cua So
quyét thi tuc hanh | Dan toc va Tén gido
chinh cua tinh; dugc ctr tiép nhan
Buéc 9 Tra két qua giai quyét | ho so tai Trung tam | 1/2 ngay
TTHC cho ca nhan/td | Phuc vu Hanh chinh
chtrc va thu phi, 1€ phi | cong tinh
(néu co)
V1. Thi tuc hanh chinh gidi quyét trong thoi gian 30 ngay (ké tr ngay nhdn di hé so theo quy
dinh)
1. Tha tuc dang ky mo 16p Kiém tra, huéng dan,
bdi dudng vé ton gido cho tiép nhan, ky sé hd so,
nguoi chuyén hoat dong ton giri phiéu hen cho ca | Cong chirc ciia So
gido nhan/to chirc. Dan toc va Ton gido
(1.012616.000.00.00.H45) Quét (scan) ho so, ky | duoc cir tiép nhan
2. Thu tuc dé nghi t6 chic Buéc 1 s0 hd so va chuyén ho | hd so tai Trung tdm 1 ngay

dai hoi cta to chirc ton giao,
td chirc ton gido tryc thudc,
t6 chirc duoc cip chung
nhan dang ky hoat dong ton

so trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh
hoic hd so gidy cho

Phuc vu Hanh chinh
cong tinh.




Thoi

Tén thi tuc hanh chinh Thir tw N6i dune cone viee Trach nhiém xir ly gian
(Ma TTHC) cong viéc : g cong vi¢ cong viéc thuc
hién
giao co dia ban hoat dong & Sé Dan tdéc va Ton
nhiéu huyén thudc mét tinh gido xtr Iy hd so.
(1.012607.000.00.00.H45) A LA .. | Chuyén vién Phong
\ N C X aln . Nhan ho so, xem xét, | —. . A
3. Thu tuc deé nghi t6 chuc Buwoéc 2 25 L. x TOn gido, S& Dan .
Y - A thadm dinh ho so. A armAL e 02 ngay
cudc lé ngoai co sO ton toc va Ton gido
gi4o, dia diém hop phap da Liy y kién cac co | Chuyén vién Phong
dang ky c6 quy m6 to chire Buée 3 quan, dia phuong lién | Tén gido, S& Dan 15 N
& nhidu huyén thudc mot quan thim dinh hd so. | toc va Tén gido gay
tinh hodc & nhiéu tinh Tdéne hop V kién cac . R
(1.012606.000.00.00.H45) co guan dia phuong | CHUYEN vién Phong
4. Thi tyc dé nghi giang dao | Buéc4 | lién quan, du thao két | 07 8140, S0 Dan | /0y
ngoai dia ban phu trqéch, co qua giai quyét TTHC. toc va Ton gido
sO' ton gido, dia diém hop Tham dinh, xem xét du
phap da déng‘ky c6 quy md thao két qua giai quyét | Linh dao Phong
t6 chirc ¢ nhiéu huyén thudc Buéc 5 trinh Lanh dao S& ky | Ton gido, S& Dén 03 nas
mot tinh hogc & nhiéu tinh vin ban phé duyét két | toc va Tén gido ngay
(1.012605.000.00.00.H45) qua.
Kiém tra va ky duyét
van ban
Sé Dan tdéc va Ton
gido chip thuan hoic
khong chap thuan viéc
Buéc 6 |ding ky/dé nghi. | Linh dao S& Dén 03 ngay
Truong hop khong | toc va Ton gido
chap thuan phai tra 16i
bang van ban va néu rd
ly do.
, Lam thu tuc phat hanh | Van thu Sé Dan tdc X
Buge 7 van ban. P va Ton giéo 01 ngay
Chuyén két qua tir S&
Dén toc va Ton gido
den Tmng t,am pl}uC Chuyén vién Phong
vu hanh chinh cong | 4 ./ © A
. . TOn giao- S¢& Dan X
Buwéc 8 tinh. NN 01 ngay
Chuyén vién tham toc va Ton giao
muu dinh, ky so két
qua giai quyét TTHC.
Xac nhan trén Hé¢
thong thong tin giai | Cong chic cua So
quyét thi tuc hanh | Dan toc va Tén gido
Buéc 9 chinh ,cﬁa tinh; ) dl‘IQC cu tiép nhan \
Tra két qua giai quyet | ho so tai Trung tdm | %2 ngay

TTHC cho cé& nhan/té
chire va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

VII. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 20 ngay (ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy

dinh)




Tén thi tuc hanh chinh
(M& TTHC)

Thoi

1. Thu tuc dang ky nguoi
duoc bd nhiém, bau ct, suy
cir 1am chie viée ddi véi
cac truong hop quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 34 cua Luat
tin  ngudng, ton giao
(1.012629.000.00.00.H45)
2. Thu tuc dang ky nguoi
dugc bd nhiém, bau cu, suy
cir 1lam chtc viéc cua to
chic duge cap ching nhan
dang ky hoat dong ton giao
c6 dia ban hoat dong & mot
tinh
(1.012628.000.00.00.H45)

Thir tw A A - Trach nhiém xir ly gian
A A NOi dung cong viéc A oA
cong viéc cong viéc thuc
hién
Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan, ky sé hd so,
gri phiéu hen cho ca
nhan/t6 chirc. Cong chuc cua So
Quét (scan) hd so, ky | Déan toc va Tén gido
s ho so va chuyén hd | duge cir tiép nhan
. so trén He thong thong | ho so tai Trung tam \
Bude 1 tin giai quyét thu tuc | Phuc vu Hanh chinh 72 ngay
hanh chinh cta tinh | cong tinh.
hoic hd so gidy cho
S¢ Dan tdc va Ton
gi4do xtr Iy hd so.
A 1A .. | Chuyén vién Phon
Bugez | Nhin ho so xem xet, | oY gido, SO Din | 02 ngay
tham dinh ho so. NN
toc va Ton giado
Liay y kién cic co | Chuyén vién Phong
Buwéc 3 quan, dia phuong lién | Ton gido, S& Dan | 10 ngay
quan tham dinh 1}6 s0. | toc va Ton gido
Tong hop Y kién cac Chuyén vién Phong
co quan, dia phuong | .. ., . A
. A . . 4 | Ton gido, S& Dan \
Budc 4 lién quan, dy thao ket the va Tén gido 1,5 ngay
qua giai quyet TTHC. i
Tham dinh, xem xét du
thao két qua giai quyét | Linh dao Phong
trinh Lanh dao S& ky Ton gido,S¢ Dan toc 02 ngay
Buéc 5 van ban phé duyét két | va Ton giao
qua.
Kiém tra va ky duyét
van ban
Sé& Déq tdc va Ton
gIaP chag thuafl h(?e_}c Lanh dao S¢& Dan
Budc6 | KnOng chap thuan viee [ 5 0y 160 oigo \
dang ky. Truong hop | 02 ngay
khong chip thuan phai
tra 101 bang van ban va
néu ro ly do.
Buéc T Lam thu tuc phéat hanh V\én Athll’ .S,'é Dan toc 1 ngay
van ban. va Ton giao
Chuyén két qua tir SO
Dan tdc va Ton gido
dén Trung tam phuc | Chuyén vién Phong
vu hanh chinh cong | Ton gido, S& Déan
Budéce 8 tinh. toc va Ton gido 01 ngay
Chuyén vién tham
muu dinh, ky s6 két
qua giai quyét TTHC.
X4ac nhan trén H¢ | Cong chic cua S&
Buéc 9 thong thong tin gidi | Déan toc va Ton gido | ¥ ngay




Tén thi tuc hanh chinh
(M& TTHC)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién

quyét tha tuc hanh
chinh cua tinh;

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan/to
chuc va thu phi, 1€ phi
(néu co)

duoc cur tiép nhan
ho so tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

VIII. Thi tuc hanh chinh c6 thoi gian giai

quyét: Khong xdc dinh

1. Tha tuc thong bdo nguoi
duoc phong pham hoic suy ctr
lam chirc sic ddi véi cac
truong hop quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 33 ctia Ludt tin
nguong, ton gido
(1.012631.000.00.00.H45)

2. Thu tuc thong bdo huy
két qua phong pham hoic
suy ctr chire sic ddi voi cac
truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 33 cua Luat
tin  nguong, ton gido
(1.012630.000.00.00.H45)
3. Tha tuc thong bio vé
nguoi duoc bd nhiém, bau
cu, suy cu lam chuc viéc
dbi véi cac truong hop quy
dinh tai Khoan 2 dicu 34
cua Luat tin ngudng, ton
gido
(1.012626.000.00.00.H45)
4. Thu tyc thong bao vé ngudi
duoe bd nhiém, bau ct, suy cur
lam chic viéc cta tO chic
duoc cap chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong & mot tinh
(1.012625.000.00.00.H45)
5. Thu tuc thong bao két
qua bo nhiém, bau cu, suy
ctr nhitng ngudi lanh dao to
chtic cta to chirc duoc cip
chung nhan dang ky hoat
dong ton gidao c6 dia ban
hoat dong & mot tinh theo
quy dinh tai khoan 7 Diéu
34 cua Luat tin ngudng, ton
giao
(1.012624.000.00.00.H45)
6. Thu tuc thong bao két

Bworc 1

Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan, ky s6 ho so.
Quét (scan) hd so, ky
s6 hd so va chuyén hd
so trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cda tinh
hoic hd so gidy cho
Sé Dan toc va Ton
gido xir 1y ho so.

Cong chuc cua So&
Dan toc va Ton gido
duoc cur tiép nhan
hd so tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Khéng
xac dinh

Buworc 2

Sé Dan tdéc va Ton
gido xem xét, tiép
nhan van ban thong
bao.

Truong hop van béan
thong bao chwa day
du, hop 1€, Phong Ton
gido huéng dan truc
tiép hodc thong bao
qua thu dién tu, tin
nhdn dién thoai hodc
van ban cho t6 chirc dé
bd sung, hoan thién.
Truong hop tir chdi
tiép nhan phai néu rd
ly do.




Tén thi tuc hanh chinh
(M& TTHC)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién

qua bd nhiém, bau cu, suy
ctr nhitng ngudi 1anh dao t6
chirc ddi véi to chuc ton
gido co6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 cta Luat
tin  ngudng, ton giao
(1.012622.000.00.00.H45)

7. Thu tuc théng béo két qua
bd nhiém, bau cu, suy cu
nhitng nguoi lanh dao t6 chuic
di véi o chirc ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 ciia Luat tin
nguong, ton gido
(1.012621.000.00.00.H45)

8. Thu tuc thong bao thuyén
chuyén chire séc, chirc viéce,
nha tu hanh
(1.012620.000.00.00.H45)

9. Thu tyc thong bao céch
chtrc, bii nhiém chirc séc,
chuc viée d6i véi cac truong
hop quy dinh tai khoan 2
diéu 33 va khoan 2 Diéu 34
cua Luat tin ngudng, tOn
gido
(1.012619.000.00.00.H45)
10. Thu tuc thong bao céach
chirc, bai nhiém chuc viéc
cta to chic duoc cp ching
nhan dang ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat dong &
mot tinh
(1.012617.000.00.00.H45)
11. Tha tyc thong bio danh
muc hoat dong ton gido déi véi
td chic co dia ban hoat dong
ton gido & nhiéu huyén thude
mot tinh
(1.012615.000.00.00.H45)
12. Thu tyc thong bao danh
muc hoat dong ton gido bd
sung ddi voi t6 chirc ¢6 dia
ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thuoc mdt tinh
(1.012613.000.00.00.H45)




Tén thi tuc hanh chinh
(M& TTHC)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
thuc
hién

13. Thi tuc théng bao to chirc
hoi nghi thuong nién coa t6
chirc t6n gido, to chirc ton gido
truc thudc c6 dia ban hoat
dong o nhiéu huyén thuoc mot
tinh
(1.012608.000.00.00.H45)
14. Thi tuc thong bao vé viée
tiép nhan tai tro cta to chic,
c4 nhan nudc ngoai dé hd trg
hoat dong dao tao, bdi dudng
vé ton gido cho nguoi chuyén
hoat dong ton gido; stra chira,
cai tao, nang cap, xdy dung
méi co s& ton gido; to chirc
cac nghi 1€ ton gido hogc cudc
1& t6n gido; xuét ban, nhap
khau kinh sach, vin hoa pham
ton gido, o ding ton gio cua
t6 chtic ton gido, to chiic ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat
dong o mot tinh
(1.012604.000.00.00.H45)

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Tén Thu tuc hanh chinh
(MaATTHC)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

I. Thit tuc hanh chinh giai quyét trong thdi gian 25 ngay (ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh)

1. Tha tuc d& nghi t6 chic
dai hoi ciia t6 chic ton
gido, td chuc ton gido tryc
thuc, t6 chuc dugc cap
ching nhan dang ky hoat
dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot huyén
(1.012599.000.00.00.H45)
2. Thu tyc dé nghi t6 chirc
cudc 1& ngodi co sé ton
gido, dia diém hop phap da
dang ky ¢6 quy mo to chirc
¢ mot huyén
(1.012598.000.00.00.H45)
3. Thu tyc d& nghi giang

Bwoce 1

Kiém tra, huéng dan,
tiép nhéan, ky s6 ho so,
giri phiéu hen cho ca
nhan/to chtrc.

Quét (scan) hd so, ky
s6 ho so va chuyén ho
so trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh
hoic hd so gidy cho
Phong chuyén mon
QLNN vé tin ngudng,
t6n gido cap huyén (sau
day goi 1a Phong chuyén
mon) tham muu, xtr 1y.

Cong chtic bd phan
mdt clra cua van
phong UBND cap
huyén

Y ngay

dao ngoai dia ban phu
trach, co s¢ ton gido, dia

diém hop phéap da dang ky

Bworc 2

Nhan ho so, xem xét,
tham tra ho so; phoi hop
vol cadc co quan lién

Chuyén vién phu
trach  cong  tac
TN,TG thudc Phong

12 ngay




c6 quy mén to chirc & mot
huyén
(1.012596.000.00.00.H45)

quan tham dinh ho so.

chuyén mén

Tong hop ¥ kién cac

Chuyén vién phu

Buée 3 nganh, dia phuong lién | trach ~ cong  tac
quan; du thao két qua | TN,TG thuéc Phong | 03 ngay
giai quyét. chuyén mén.
Tham dinh, xem xét du
Buée 4 thao két qua giai quyét, | Lanh dao Phong
ky van ban trinh UBND | chuyén mén 03 ngay
huyén. ,
Vian phong UBND ca < \
Budes | huyen tiép nhan, kiam | VA7 Phong UBND | o0\
17 LA cap huyén
tra, xr Iy ho so.
Vin phong UBND cép
, huyén trinh Lanh dao < \
Bubc6 | UBND huyen cho y | arPRORgUBND o) oy
A cap huyén
kién.
UBND cip huyén cin
ctt To trinh cua Phong
chuyén mén chip thuan
Buée 7 hf)fflc kl}éng qhép th}lén LﬁnP dao UBND cip 03 ngay
viéc d¢ nghi. Truong | huyén
hop tir chdi dé nghi phai
tra 101 bang van ban va
néu rd ly do.
- Lam thu tuc phat hanh
van ban, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho bo
phan mét ctra cua Van
phong UBND  cip
huyén. - Van thu Van phong
- Chuyén vién tham | UBND cép huyén
. muu dinh, ky s6 két qua | - Cong chirc bd phan
Budc 8 oy X R , \ -
giai quyet TTHC. mot cua cua van| , 4 ngdy
- Xéac nhan trén HE | phong UBND cap
thong thong tin giai | huyén
quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh.
- Tra két qua giai quyét
cho to chirc/ca nhan va
thu phi, 1& phi (néu co).
IL. Thii tuc hanh chinh c6 thoi gian giai quyét: Khong xac dinh
1. Thu tuc thong bido mo Kiém tra, hudng dan,
16p boi dudng vé ton gido tiép nhan, ky s6 ho so.
theo quy dinh tai khoan 2, Quét (scan) ho so, ky so A , A 1A
diéu CI4}1’ cua Luat Tin hd so va chuyén hg Ny ang C,h e kf" phe;m
~ A e, , A A L1 A N . moQt cua cua van
ngudng ton giao Buéc1 | trén HE thong thong tin hone UBND  ci
(1.012603.000.00.00.H45) giai quyét thu tuc hanh ﬁ ne P Kha
2. Thu tyc thong bao danh chinh cta tinh hodc hd uyen e (?l?l?h

muc hoat dong ton gido dbi

so gidy cho UBND cap




v6i tO chirc co dia ban hoat
dong ton gido & nhicu xa
thudc mot huyén

huyén xtr 1y ho so.

(1.012602.000.00.00.H45)
3. Thu tuc thong bao danh
muc hoat dong ton gido bd
sung ddi voi to chuc c6 dia
ban hoat dong ton gido &
nhiéu x3 thudc mot huyén
(1.012601.000.00.00.H45)
4. Thu tuc thong bao tb
chirc hdi nghi thuong nién
cia t0 chic ton gido, to
chire ton gido truc thude co
dia ban hoat dong ¢ mot
huyén
(1.012600.000.00.00.H45)
5. Th tuc théng bao to chirc
quyén gop ngoai dia ban mot
xa nhung trong dia ban mot
huyén, quén, thi xa, thanh
phd thudc tinh, thanh phd
thudc thanh phd truc thudce
Trung wong cua co s¢ tin
ngudng, t6 chirc ton gido, t6
chiic ton gido truc thudc
(1.012593.000.00.00.H45)

Bwoc 2

Phong chuyén moén
tham muu UBND cung
cép xem XéEt, tiép nhan
van ban thong bao.
Truong hop van ban
thong bao chua day du,
hop 1€, Phong chuyén
moén huéng dan truc
tiép hodc thong bao qua
thu dién to, tin nhin
dién thoai hoac van ban
cho t6 chie dé b6 sung,
hoan thién. Truong hop
tir chdi tiép nhan phai
néu ro ly do.

Phong chuyén
mon/UBND cap
huyén

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Tén Thu tuc hanh chinh
(MATTHC)

1. Thu tuc dang ky hoat dong
tin nguong
(1.012592.000.00.00.H45)

2. Thu tyc dang ky bd sung
hoat dong tin  ngudng
(1.012591.000.00.00.H45)

3. Tha tuc dang ky thay doi
nguoi dai di¢n cua nhom sinh
hoat ton gido tdp trung
(1.012585.000.00.00.H45)

Thir tw . A Thoi
A ns n ‘A Trach nhiém xwly | .
cong Noi dung cong viéc A en gian thuc
< cong viéc o
viéc hién
I. Thi tuc hanh chinh giai quyét trong thdi gian 15 ngay (ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh)
K}'ém tra, hudng ‘dﬁn,
Buéc 1 | tiep nheflp, ky s0 ho so,
gui phicu hen cho cd 01 ngay
nhan/to chirc;
Quét (scan) ho so, ky
50 ho sova cl}uyen;ho Cong chue bg phan
so trén HE thong e %
R . S £, | mot cta UBND cap
thong tin gidi quyét &
thu tuc hanh chinh cua
tinh hodc ho so giay
cho lanh dao UBND
xa phu trach cong tac
tin ngudng, ton giao
xu ly.
Xem x¢ét, tham tra, xir | Lanh dao UBND
Budc 2 | 1y ho so. ) cap xa phu trach 13 ngay
Uy ban nhén dan cap | cong tac tin ngudng,
Xa tra 101 bang van ton gido




ban. Truong hop tu
chéi ding ky phai tra
16i bang vin ban va
néu ro ly do.

Buwéce 3

- Lam thu tuc phat
hanh vin ban, chuyén
két qua giai quyét
TTHC cho by phan
mot ctra cia UBND
cép xa

- Can b phu trach
cong tac tin ngudng,
ton gido thuc hi¢n sb
hoa két qua giai quyét
TTHC.

- Xac nhan trén Heé
thong thoéng tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh cua tinh va tra
két qua giai quyét cho
t6 chtrc/c4 nhan va thu
phi, 1& phi (néu c6).

- Van thu UBND
cap xa

- Cén b9 phu trach
cong tac tin ngudng,
ton gido

- Cong churc b phan
mot cira UBND cip
Xa

01 ngay

I1. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 20 ngay (ké tir ngay nhdn di ho so theo

quy dinh)

1. Thu tyc dang ky sinh hoat
ton giao tap trung
(1.012590.000.00.00.H45)

2. Thu tuc dé nghi thay d6i dia
diém sinh hoat ton gido tap
trung trong dia ban mdt xa
(1.012584.000.00.00.H45)

3. Thi tuc d& nghi thay doi dia
diém sinh hoat ton gido tap
trung dén dia ban xa khéc
(1.012582.000.00.00.H45)

Buwéce 1

Kiém tra, hudng dan,
tiép nhan, ky s6 ho so,
giri phiéu hen cho cé
nhan/td chic;

Quét (scan) ho so, ky
s6 ho so va chuyén ho
so trén H¢ théng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cua
tinh hodc ho so gidy
cho lanh dao UBND
xa phu trach cong tac
tin ngudng, ton gido
xu ly.

Cong chuc bo phan
mot ctra UBND cap
Xa

01 ngay

Buworc 2

Xem xét, tham tra, xur
1y ho so.

Uy ban nhan dan cép
x4 tra 1oi bang vin
ban. Truong hop tu
chdi ding ky phai tra
10i bang van ban va
néu rd ly do.

Lanh dao UBND
cip xa phu trach
cong tac tin ngudng,
ton gido

18 ngay




Budéc 3

- Lam thu tuc phat
hanh van ban, chuyen
két qua giai quyét
TTHC cho by phan
mot ctra cia UBND
cép xa

- Can b phu trach
cong tac tin ngudng,
ton gido thuc hi¢n sb
hoa két qua giai quyét
TTHC.

- Xac nhan trén Heé
théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh va tra
két qua giai quyét cho
t6 chtrc/c4 nhan va thu
phi, 1& phi (néu c6).

- Van thu UBND
cap xa

- Cén b9 phu trach
cong tac tin ngudng,
ton giéo.

- Cong chirc bo phan
mot ca UBND cap
Xa

01 ngay

IIL. Thii tuc hanh chinh c6 théi gian giai quyét: Khong xac dinh

1. Tha tuc thong bao danh muc
hoat dong ton gido ddi voi to
chure c6 dia ban hoat dong ton
gido o mot xa
(1.012588.000.00.00.H45)

2. Thu tyc thong bao danh muc
hoat dong ton gido bo sung ddi
voi t chic c6 dia ban hoat
dong ton gido & mot xa
(1.012586.000.00.00.H45)

3. Thu tyc thong bao vé viée
thay d6i dia diém sinh hoat ton
gido tap trung
(1.012580.000.00.00.H45)

4. Thi tuc thong bao to chic
quyén goép trong dia ban mdt
xd cua co s tin ngudng, t6
chtrc ton gido, to chirc ton gido
truc thudc
(1.012579.000.00.00.H45)

Bworc 1

Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan, ky s6 ho so.
Quét (scan) hd so, ky
s6 ho so va chuyen hd
so trén Hé¢ thdng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cua
tinh hodc hd so gidy
cho UBND cép xa xir
1y hd so.

Cong chic by phan
mot cira UBND cap
xa

Buworc 2

UBND cip x4 xem
xé&t, tiép nhan van ban
théng bao.

Truong hgp van ban
thong béao chua déy
du, hop 1¢, UBND cap
x4 hudng dan truc tiép
hodac thong bdo qua
thu dién tr, tin nhin
dién thoai hodc van
ban cho t6 chic dé bd
sung, hoan thi¢n.
Truong hop tir chdi
tiép nhan phai néu rd
ly do.

Lanh dao UBND
cip xa phu trach
cong tac tin ngudng,
ton giao

Khoéng
xac dinh




