UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6:571/QD-UBND Phii Yén, ngay 14 thang 4 ndm 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bé thi tuc hanh chinh ngi b giira cic co quan hanh chinh
nha nwoc linh vuc To chirc - Bién che thugc pham vi chike ning
guan ly nha nwéc caa Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt Té chie chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thing 9 nam 2022 cua
Thu téng Chinh ph ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thi tuc hanh chinh
ngi bé trong hé thong hanh chinh nha meée giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh sé6 316/0P-BNV ngay 04 thang 4 nam 2025 cua
Bé truéng B Ngi v vé cong bé thu tuc hanh chinh ngi bé gida cdc co quan hanh
chinh nha nwée linh vuc Té chirc - Bién ché thuge pham vi chize ndng gudn ly  nha
nuoc cua Bo Noi vu;

Can cir Ké hogch sé 207/KH-UBND ngay 30 thang 11 ndam 2022 ciia UBND
tinh vé viéc ra sodt, don gian hoa thi tuc hanh chinh ngi bg trong hé théng
hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Phu Yén;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh s6 169/TTr-SNV
ngay 9 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 18 tha tuc hanh chinh
noi bo gitta cac co quan hanh chinh nha nude linh vyc T6 chuc - Bién ché thudc
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Sé Noi vu.

Picu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo cé4c thu tuc hanh chinh linh vuc Té chuc - Bién ché di duoc cong bd
tai Quyét dinh s6 922/QB-UBND ngay 06/7/2021 cua Chu tich UBND tinh vé viéc
cong bdé Danh muc TTHC méi ban hanh, TTHC duoc sta d6i, bd sung, thay thé
trong linh vuc td chtrc hanh chinh, linh vuc su nghiép cong lap, linh vuc cdng chuec,
linh vuc vién chtec, linh vuc té chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thuoc
pham vi chirc nang quan ly cia S& Noi vu; Quyét dinh sé 1132/QD-UBND ngay
20/8/2024 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong bé TTHC noi bo mai ban hanh va
stra d6i, b6 sung giita cac co quan hanh chinh nha nudc thudc tham quyén giai
quyét cia S& Noi vu; Quyét dinh s 1402/QD-UBND ngay 18/10/2024 cua Chu
tich UBND tinh vé viéc cong bé TTHC noi b méi ban hanh giira cac co quan hanh
chinh nha nudc thudce tham quyén giai quyét caa S¢ Noi vu.



Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S& Noi vu; Thu truéng cac
s4, ban, nganh; Cha tich UBND céc huyén, thi x&, thanh phé va cac té chuc, cé
nhan ¢ lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Pao My



PHU LUC

CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NQI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:571/0P-UBND ngay 14 thding 4 nam 2025

cua Chu tich UBND tinh Phd Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

THU TUC HANH CHINH NQI BQ GIU'A CAC CO QUAN HANH CHINH
NHA NUOC LINH VU'C TO CHUC - BIEN CHE THUQC PHAM VI

A. Danh muc TTHC ngi bd giira cac co quan hanh chinh nha nwéc linh vue To
chirc - Bién che

STT

Tén TTHC

Linh vuc

Co quan
thuc hién

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1

Thu tuc 5thﬁm anh thé}nh lap to chac hanh chinh
thuoc tham quyén quyét dinh cia UBND cap tinh.

T6 chuc - Bién ché

S& Noi vu

Thu tuc }hém d;nh to ghfrc lai to chuc han’h chinh
thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cap tinh.

T4 chuc - Bién ché

S& NoI vu

Thu tucgthﬁm giﬁnh gi,éi thé t6 chac hénh chinh
thuoc tham quyén quyét dinh cia UBND cap tinh.

T6 chuc - Bién ché

So Noi vu

Thu tuc tham dinh thén‘h lap don vi sy nghiép
cong 1ap thugc tham quyen quyet dinh coa UBND
cap tinh.

T6 chuc - Bién ché

S& Noi vu

Thu tuc tham dinh t6 chuc lai don vi su nghiép
cong lap thuoc tham quyen quyet dinh cua UBND
cap tinh.

T6 chuc - Bién ché

So Noi vu

Thu tuc tham dinh giai the don vi su nghiép cong
lap thugc tham quyén quyét dinh cua UBND cap
tinh.

T6 chuc - Bién ché

So Noi vu

Thu tyc thim dinh dé an vi tri viéc lam trong cac
co quan, to6 chuc hanh chinh thugc tham quyén
quyet dinh cia UBND cap tinh.

T6 chuc - Bién ché

S& Noi vu

Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam trong
céc co quan, to chuc hanh chinh thuge tham quyen
quyet dinh cia UBND cap tinh.

T6 chuc - Bién ché

S& Noi vu

Thu tyc tham dinh dé an vj trf viéc lam trong cac
don vi sw nghiép cong lap thuoc tham quyen quyet
dinh cia UBND cap tinh.

T6 chuc - Bién ché

S& Noi vu

10

Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam trong
cac don vi sy nghiép chg lap thugc tham quyeén
quyet dinh cia UBND cap tinh.

T6 chuc - Bién ché

S& Noi vu

11

Thi tuc tham dinh s6 lugng nguoi lam viéc trong
cac don vi su nghi¢p cong 1ap thudc tham quyen
quyet dinh cia UBND cap tinh.

T6 chuc - Bién ché

S& Noi vu

12

Thu tyc tham dinh diéu chinh s6 luong ngudi lam
Vic:ec trong cac don vi sy nghiép CQng lap thudc
tham quyén quyét dinh cua UBND cap tinh.

T6 chuc - Bién ché

So Noi vu

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Thu tuc tham dinh thanh Iap t6 chic hanh chinh
thuoc tham quyen quyéet dinh cua UBND cap
huyén.

T4 chuc - Bién ché

UBND cép
huyén

Tha tuc thﬁm din‘h to ch(rc lai t6 chirc hanh chir)h
thuoc tham quyen quyét dinh cua UBND cap

T6 chuc - Bién ché

UBND cép
huyén




Co quan

STT Tén TTHC Linh vuc A
: thuc hién
huyén.
Thu tuc }hém diph giéi’thé t6 chtc hanh chir)h 7 ’ UBND cép
3 | thudc tham quyen quyét dinh caa UBND cap | To6 chac - Bién che UV
huyén. uyen
Y¢
Thu tyc tham dinh thanh lap don vi su nghiép | , UBND cip
4 | cong lap thuoc tham quyen quyet dinh cua UBND | T6 chirc - Bién che huven
cap huyén. ye
Thu tuc tham diqh to chfrc lai ’dO'n vi sy nghiép 7 ’ UBND cép
5 | cong lap thuoc tham quyen quyet dinh cua UBND | T6 chic - Bién che huyén
cap huyén. i
Thu tuc tham dinh giai thé don vi su nghiép cong | , UBND cip
6 | lap thugc tham quyen quyét dinh cua UBND cap | To chuc - Bién ché huven
huyén. ye
B. Danh muc TTHC bi bii b6 linh vue To chirc — Bién ché
STT| MATTHC Tén TTHC Linh vuc Co quan
: thuc hién
| | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Thua tuc tham dinh thanh lap to6 2 A
1 1-88903O3I1-|'220- chic hanh chinh thuoc tham quyen To Chgﬁé' Bien S& Noi vu
T quyet dinh cia UBND cépqtinﬂh.
Thu tuc tham dinh giai thé t6 chac 2 =
2 1'8890303:3220' hanh chinh thugc tham quyen quyét To Chgﬁé' Bien So Noi vu
T dinh cia UBND cap tinh.
Thu tuc tham dinh thanh lap don vi
3 1.009319.000. | su nghi¢p cdng lap thudc tham T chuc - Bién Sé Nbi Vu
00.00.H45 quyén quyét dinh caa UBND céap che T
tinh.
Thu tuc tham dinh t6 chuc lai don 7
vi su nghiép cong 1ap thuge tham To6 chuc - Bién N
4 1.009320.H45 quyén quyét dinh caa UBND céap ché S6 N6t vy
tinh.
Thu tuc tham dinh giai thé don vi
5 1.009321.000. | su nghi¢p cdng lap thudc tham T chuc - Bién S& Nbi vu
00.00.H45 quyén quyét dinh caa UBND céap che T
tinh.
Thu tuc tham dinh dé an vj tri viéc . .A
6 1.8390303:3?120. lam thuoc tham quyén quyét dinh To Chgﬁé' Bien S& Noi vy
e cua UBND cap tinh.
Thu tuc tham dinh dé an vj tri viéc
| 1.009352.000. |lam, dieu chinh vi tri viéc lam | Tochic-Bien | . \oiin
00.00.H45 thuoc tham quyen quyét dinh cua che T
UBND cép tinh.
1.009354.000. | 11U tuC tham dinh s0 luong nguoi | ¢x o0 pign o
8 00.00 H45 Iam viéc thugc tham quyén quyet ché S Noi vu
dinh cia UBND cap tinh.
Il__| THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN 7
Thu tuc tham dinh thanh lap t6 I A %
1 183162(? 2H2go chic hanh chinh thudc tham quyén To Chgﬁ é- Bien UI?]Il\JI}I%gap

quyét dinh cia UBND cap huyeén.




STT| MATTHC Tén TTHC Linh vuc Coquan
. ’ thuc hién
1.0011263.000, | |1 tuc tham dinh gidl the to chiic | 74 o gjen | UBND cap
2 00.00.H45 hanh chinh thugc tham quyen quyet ché huyén
T dinh ctia UBND cap huyén i
Thu tuc tham dinh thanh lap don vi i )
3 1.009322.000. | su nghi¢p cong lap thudc tham T6 chuc - Bién UBND cap
00.00.H45 quyén quyét dinh cua UBND cip che huyén
huyén.
Tha tuc tham dinh t6 chuc lai don » )
vi su nghiép cong 1ap thude tham T6 chuc - Bién UBND cap
4 1.009323.H45 quyén quyét dinh cia UBND cip che huyén
huyén.
Thu tyc tham dinh giai thé don vi » )
5 1.009324.000. | su nghi¢p cong lap thudc tham T6 chuc - Bién UBND cap
00.00.H45 quyén quyét dinh cua UBND cip che huyén
huyén.
1.009354.000, | 11U tuc tham dinh 6 luong ngudi | s oo pisn | UBND cip
6 lam viéc thuoc tham quyén quyét £ A
00.00.H45 che huyén
dinh cua b, nganh, dia phuong.

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH NOI BO MOI BAN HANH

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1. Thii tuc thAm dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh ciia UBND cap tinh

1.1. Trinh te thuc hign:

- Budc 1: Co quan, t6 chuc dé nghi thanh 1ap to chic hanh chinh giri ho
so dén So Noi vu.

- Bugc 2: Cong chuc chuyén trach cua S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd
so chwa day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu hd so da day du
thi thyc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

1.2. Cach thac thec hién: S& Noi vu tiép nhan hd so truc tiép tai bo phan
mot ctra hoic qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

1.3. Thanh phdn hé so:

- Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, to chic
dé nghi thanh 1ap t6 chac hanh chinh theo quy dinh.

- Dy thao to trinh thanh 14p t6 chac hanh chinh.

- Dy thao dé an thanh 1ap to chic hanh chinh.

- Dy thao Quyét dinh cia UBND cap tinh.

- B40 c40 cua co quan, to chirc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

1.4. Sé Iwong hé so: 01 bo.

1.5. Thoi han gidgi quyét: So Noi vu c6 y kién bang van ban trong 10
(mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.




1.6. Déi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chitc d& nghi thanh Iap to
chic hanh chinh.

1.7. Co quan gidgi quyét TTHC: Co quan chuyén mén tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc td chirc bd may thuoc UBND cap tinh: S Noi vu.

1.8. Két qud thec hign TTHC: Vian ban tham dinh.

1.9. Phi, 1 phi: Khong.

1.10. Tén mdu don, méu to ké khai: Khong.

1.11. Y8u cdu, diéu ki¢n thuc hién TTHC: Tat ca thanh phan hd so dugc
gui bang ban dién tu.

1.12. Cin cir phép Iy ciia TTHC: Nghi dinh sé 158/2018/ND-CP ngay 22
thang 11 nam 2018 ctiia Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chuc lai, giai thé t6
churc hanh chinh.

2. Thi tuc thAm dinh t6 chirc lai to chirc hanh chinh thudc thim
quyén quyét dinh ciia UBND cép tinh

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chtrc dé nghi to chuc lai to chic hanh chinh giri hd
so dén S& Noi vu.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cia So Noi vu kiém tra ho so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Bude 4: Vian ban tham dinh.

2.2. Cach therc thgc hién: S& Noi vu tiép nhan hd so truc tiép tai bo phan
mot ctra hoic qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

2.3. Thanh phan hé so:

- Pé an t6 chuc lai td chic hanh chinh.

- To trinh t6 chuc lai t6 chie hanh chinh.

- Du thao Quyét dinh cia UBND tinh.

- Cac vin ban caa co quan, to chic ¢ tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

2.4. S6 Iwong ho so: 01 bo.

2.5. Thoi han gidgi quyét: So Noi vu ¢ y kién bang van ban trong 10
(mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan da ho so hop Ié.

2.6. Péi twong thuec hign TTHC: Co quan, to chizc dé nghi to chuc lai t6
chuc hanh chinh.

2.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mon tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc t6 chic b may thuoc UBND cap tinh: Sé Noi vu.

2.8. Két qud thgc hign TTHC: Vian ban tham dinh.

2.9. Phi, l¢ phi: Khdng.

2.10. Tén mdu don, méu to ké khai: Khong.

2.11. Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC: Tat ca thanh phan hé so dugc
gui bang ban dién tu.



2.12. Céin cir phép Iy ciia TTHC: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22
thang 11 nim 2018 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé to
chic hanh chinh.

3. Thi tuc thim dinh gidi thé t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh ciia UBND cép tinh

3.1. Trinh tw thuc hién:

- Bué6c 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé to chtc hanh chinh giri hé so
dén S& Noi vu.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach caa S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu hé so da day du
thi thyc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Budc 4: Van ban tham dinh.

3.2. Céch tharc thgee hién: S¢ Noi vu tiép nhan hd so truc tiép tai bo phan
mot ctra hoic qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

3.3. Thanh phdan ho so:

- Pé &n giai thé t6 chuc hanh chinh.

- To trinh giai thé to chac hanh chinh.

- Dy thao Quyét dinh ciia UBND tinh.

- Cac vin ban caa co quan, to chic ¢ tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

3.4. Sé lwong ho so: 01 bo.

3.5. Thoi han gidi quyét: So Noi vu ¢ y kién bang van ban trong 10
(mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan da ho so hop Ié.

3.6. Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chiac dé nghi giai thé to
chuc hanh chinh.

3.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mon tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc t6 chic bo may thuoc UBND cap tinh: S& Noi vu.

3.8. Két qud thuc hién TTHC: Vin ban tham dinh.

3.9. Phi, 1 phi: Khéng.

3.10. Tén mdu don, mdu to ké khai: Khéng.

3.11. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Tat ca thanh phan ho so dugc
gui bing ban dién tu.

3.12. Cin cir phép Iy ciia TTHC: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22
thang 11 nam 2018 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chic lai, giai thé t6
chuc hanh chinh.

4. Thii tuc thim dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap thudc thim
quyén quyét dinh ciia UBND cép tinh

4.1. Trinh te thgc hién:

- Budc 1: Co quan, to chic dé nghi thanh lap don vi su nghiép cong lap
gui ho so truc tiép hoic qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi truong
mang dén S& Noi vu.



- Bugc 2: Cong chuc chuyén trach caa S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu hd so da day du
thi thuc hién budc 3.

- Bugc 3: Tham dinh ho so.

- Bude 4: Van ban tham dinh.

4.2. Céch thic theee hién: So Noi vu tiép nhan hd so truc tiép tai bo phan
mot ctra hoic qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

4.3. Thanh phan hé so:

- Vian ban dé nghi thim dinh duogc ky tén, dong dau cia co quan, t6 chic
dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh.

- Du thao to trinh thanh l1ap don vi su nghiép cong lap.

- Dy thao dé an thanh lap don vi su nghiép cong lap.

- Du thao Quyét dinh cia UBND cap tinh.

- Du thao van ban quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cia don vi su nghiép cong 1ap hoac quy ché to chac va hoat dong cia don
vi sy nghiép cong lap va céc tai liéu khéc co lién quan (giy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan hc).

- Y kién bang vin ban cia cac co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi
su nghiép cong lap.

- B40 cé&o cua co quan, to chic dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cia cac co quan lién quan.

4.4. Sé lrong hé so: 01 bo.

4.5. Thoi han gidi quyét: S& Noi vu ¢6 y kién bang van ban trong 10
(mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan da hd so hop Ié.

4.6. Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chic dé nghi thanh lap don
vi su nghiép cong lap.

4.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mon tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc to chic bo may thuoc UBND cap tinh: S& Noi vu.

4.8. Két qud thgec hién TTHC: Vin ban tham dinh.

4.9. Phi, I¢ phi: Khong.

4.10. Tén mdu don, mdu to ké khai: Khéng.

4.11. Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC: Tat ca thanh phan ho so dugc
gui bang ban dién tu.

4.12. Cin cir phép Iy ciia TTHC: Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07
thang 10 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé
don vi su nghiép cong lap.

5. Thi tuc thAm dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap thudc
thAm quyén quyét dinh ciia UBND cép tinh

5.1. Trinh te theec hién:

- Budc 1: Co quan, to chitc d& nghi to chirc lai don vi sy nghiép cong l1ap
gui ho so truc tiép hoic qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi truong
mang dén S& Noi vu.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach caa So Noi vu kiém tra hod so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so di day du
thi thuc hién budc 3.



- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Bude 4: Vian ban tham dinh.

5.2. Cach tharc thgee hién: S¢ Noi vu tiép nhan hd so truc tiép tai bo phan
mot ctra hoic qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

5.3. Thanh phan hé so:

- Vian ban dé nghi thim dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, t chic
dé nghi thanh Iap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

- Dy thao to trinh t6 chic lai don vi sy nghiép cong lap.

- Dy thao dé an t6 chic lai don vi sy nghiép cong 1ap.

- Du thao Quyét dinh cia UBND cap tinh.

- Du thao van ban quy dinh chie nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chtic caa don vi su nghiép cdng 1ap hodc quy ché té chac va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va céac tai lieu khéac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lc).

- Cac vin ban caa co quan, to chuc ¢ tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

5.4. Sé Iwong ho so: 01 bo.

5.5. Thoi han gidi quyét: So Noi vu ¢ y kién bang van ban trong 10
(mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

5.6. Poi twong thuc hign TTHC: Co quan, t6 chirc dé& nghi to chic lai
don vi su nghiép cong lap.

5.7. Co quan gidgi quyét TTHC: Co quan chuyén mén tham muu quan ly
nha nude vé linh vuc t6 chic bo may thuoc UBND cap tinh: S& Noi vu.

5.8. Két qud thgec hién TTHC: Vin ban tham dinh.

5.9. Phi, I¢ phi: Khong.

5.10. Tén mdu don, mdu to ké khai: Khéng.

5.11. Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC: Tat ca thanh phan ho so dugc
gui bang ban dién tu.

5.12. Cin cir phép ly ciia TTHC: Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07
thang 10 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chic lai, giai the
don vi su nghiép cong lap.

6. Thii tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc tham
quyén quyét dinh ciia UBND cip tinh

6.1. Trinh te thuc hién:

- Buéc 1: Co quan, to chte dé nghi giai thé don vi su nghiép cong l1ap gui
hd so truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang
dén S& Noi vu.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach caa So Noi va kiém tra hd so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thyc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Budc 4: Vian ban tham dinh.

6.2. Céch thazc thgc hién: S Noi vu tiép nhan hd so truc tiép tai bo phan
mot ctra hoic qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.



6.3. Thanh phan hé so:

- Vian ban dé nghi thim dinh dugc ky tén, dong diu cia co quan, t chic
dé nghi thanh Iap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

- Dy thao to trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.

- Dy thao dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Dy thao quyét dinh cia UBND cép tinh.

- Cac van ban caa co quan, t6 chac ¢ tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

6.4. Sé Iwong ho so: 01 bo.

6.5. Thoi han gigi quyét: So Noi vu ¢ y kién bang van ban trong 10
(mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

6.6. Déi twong thuc hign TTHC: Co quan, to chirc dé nghi giai thé don vi
su nghiép cong lap.

6.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mon tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc to chic bo may thuoc UBND cap tinh: S& Noi vu.

6.8. Két qud thuc hign TTHC: Vin ban tham dinh.

6.9. Phi, 1¢ phi: Khéng.

6.10. Tén mdu don, méu t¢ ké khai: Khong.

6.11. Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC: Tat ca thanh phan hé so dugc
gui bang ban dién tu.

6.12. Cin cir phap ly ciia TTHC: Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07
thang 10 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé
don vi su nghiép cong lap.

7. Thit tuc tham dinh @& 4n vi tri viéc 1am trong céc co quan, to chirc
hanh chinh thudc thAm quyén quyét dinh ciia UBND cép tinh

7.1. Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Co quan, t6 chuc thusc UBND cap tinh xay dung dé an vi tri
viéc lam.

- Budc 2: S Noi vy kiém tra hd so, néu ho so chua day du thi tra lai co
quan, to chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyuc hién budc 3.

- Bugc 3: Tham dinh h so.

- Budc 4: Vian ban tham dinh.

7.2. Céch thirc thuc hién: S& Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh céng ich hoic tiép nhan qua méi truong mang.

7.3. Thanh phan hé so:

- Van ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam.

- Dé &n vi tri viéc lam.

- Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh chtc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau to chiic cua co quan, to chic; quy trinh quan ly
chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

7.4.54 Iwong hé so: 01 bo.

7.5. Thei han gidgi quyét: So Noi vu c6 y kién bang vian ban trong 40 (bon
muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.



7.6. Doi twong thuc hign TTHC: Co quan, to chic dé nghi phé duyét vi
tri viéc lam.

7.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mon tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc t6 chirc can bo thuoc UBND cép tinh: S Noi vu.

7.8. Két qud thgc hign TTHC: Vin ban tham dinh.

7.9. Phi, l¢ phi: Khong.

7.10. Tén mdu don, mdu to ké khai: Khéng.

7.11. Y8u cdu, diéu kign thuc hién TTHC: Tat ca thanh phan hd so dugc
gui bang ban dién tu.

7.12. Cin ci phap ly ciia TTHC: Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2020 caa Chinh phu quy dinh vé vj tri viéc 1am va bién ché cong
chuc.

8. Thii tuc thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong cic co quan, to
chirc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND cép tinh

8.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chuc thugc UBND cap tinh 1ap dé an diéu chinh vi
tri viéc lam.

- Budc 2: S Noi vy kiém tra ho so, néu ho so chua day du thi tra lai co
quan, to chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.

- Bude 4: Vian ban tham dinh.

8.2. Cach thirc thuc hién: S& Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh céng ich hoic tiép nhan qua méi truong mang.

8.3. Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc lam.

- Bé 4n diéu chinh vi tri viéc lam.

- Ban sao cdc van ban cua co quan co tham quyen quy dinh chtc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau to chic cua co quan, to chic; quy trinh quan ly
chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

8.4. Sé' Iwong ho so: 01 bo.

8.5. Thoi han gidi quyét: So Noi vu c6 ¥ kién bang van ban trong 25 (hai
muoi 1am) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

8.6. Péi twong thuc hign TTHC: Co quan, t6 chirc d& nghi diéu chinh vi
tri viéc lam.

8.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mén tham muu quan ly
nha nudc vé linh virc t6 chirc can bo thuoc UBND cap tinh: So Noi vu.

8.8. Két qud theec hign TTHC: Vin ban tham dinh.

8.9. Phi, I¢ phi: Khong.

8.10. Tén mdu don, mdu to ké khai: Khéng.

8.11. Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC: Tat ca thanh phan hé so dugc
gui bang ban dién tu.

8.12. Cin cir phap ly ciia TTHC: Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2020 caa Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong
chuec.



9. Thit tuc tham dinh @& an vi tri viéc 1am trong cic don vi sw nghiép
cong lap thudc thAim quyén quyét dinh ciia UBND cip tinh

9.1. Trinh te theec hién:

- Budc 1: Bon vi su nghlep cong 1ap xay dung dé &n vi tri viéc lam.

- Budc 2: S& Noi vu kiém tra hd so, néu hd so chua day du thi tra lai co
quan, té chirc dé hoan chinh. Néu hé so dd day du thi thyuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh D¢ an.

- Budc 4: Van ban tham dinh.

9.2. Céch thirc thuc hién: S& Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh céng ich hoic tiép nhan qua méi truong mang.

9.3. Thanh phdn hé so:

- Van ban dé nghi thim dinh Dé an vi tri viéc lam.

- Dé &n vi tri viéc lam.

- Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chuc ning,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia don vi su nghiép cong 1ap.

- Cac vin ban khéc co lién quan dén viéc xay dung D¢ &n vi tri viéc lam
(néu co).

9.4. Sé Iwong ho so: 01 bo.

9.5. Thei han gidgi quyét: So Noi vu ¢6 y kién bang vian ban trong 40 (bon
muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

9.6. Doi tirong thuc hién TTHC: Pon vi su nghiép cong lap dé nghi tham
dinh dé &n vi tri viéc 1am.

9.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mén tham muu quan ly
nha nude vé linh vuc to chic can bo thuoc UBND cap tinh: S& Noi vu.

9.8. Két qud thgc hign TTHC: Vian ban tham dinh.

9.9. Phi, I¢ phi: Khdng.

9.10. Tén mdu don, méu t¢ ké khai: Khong.

9.11. Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC: Tat ca thanh phan hé so dugc
gui bang ban dién tu.

9.12. Cin cir phép ly ciia TTHC: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10
thang 9 nam 2020 cia Chinh phi quy dinh vé vi tri viéc lam va sé lugng nguoi
lam viéc trong don vi su nghiép cong lap.

10. Thi tuc thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong cac don vi sw
nghiép cong lap thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND cép tinh

10.1. Trinh te thuc hign:

- Bu6c 1: Co quan, to chuc thudc tinh lap dé an diéu chinh vj tri viéc lam.

- Budc 2 So Noi vu Kiém tra hd so, néu hd so chua day du thi tra lai co
quan, té chirc dé hoan chinh. Néu hé so dd day du thi thuc hién budce 3.

- Bugc 3: Tham dinh Dé an.

- Budc 4: Vian ban tham dinh.

10.2. Céch thac theec hién: S Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh céng ich hoic tiép nhan qua méi truong mang.

10.3. Thanh phan hé so:

- Van ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc lam.

- DBé 4n diéu chinh vi tri viéc lam.



- Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cau té chic cia don vi su nghiép cong lap.

- Cac van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Dé an diéu chinh vi tri
viéc 1am (néu co).

10.4. Sé lwong hé so: 01 bo.

10.5. Thoi han gidgi quyét: S& Noi vu cd y kién bang van ban trong 25
(hai muoi 13m) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 6.

10.6. Péi twong thuc hién TTHC: Pon vi su nghiép cong lap dé nghi
diéu chinh vi tri viéc lam.

10.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mé6n tham muu quan ly
nha nude vé linh vuc to chic can bo thuoc UBND cap tinh: S& Noi vu.

10.8. Két qud thuc hign TTHC: Van ban tham dinh.

10.9. Phi, I¢ phi: Khéng.

10.10. Tén mdu don, méu to ké khai: Khong.

10.11. Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hign TTHC: Tat ca thanh phan ho so
duoc gui bang ban dién t.

10.12. Cin cir phép Iy ciia TTHC: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay
10 thang 9 nam 2020 caa Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va sb luong
nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap.

11. Thi tuc tham dinh so Juwong nguoi lam viée trong cac don vi sy
nghiép cong lap thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND cip tinh

11.1. Trinh te thac hién:

- Budc 1: Pon vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngén sach nha nudc bao dam chi thuong
xuyén (sau day goi chung la don vi sy nghiép cong lap) thudc tinh xay dung ké
hoach sé luong ngudi 1am viéc cua don vi minh.

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ké hoach sb luong nguoi 1am viéc cua don vi su
nghiép cong lap.

- Budc 4: Tong hop s6 lugng nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép
cong lap cua tinh.,

11.2. Céch thazc thuc hién: So Noi vu tiép nhan ho so truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh céng ich hoic tiép nhan qua méi truong mang.

11.3. Thanh phan hé so:

- Van ban dé nghi.

- Ké hoach s6 luong nguoi lam viéc cua don vi sy nghiép cong 1ap, kem
theo van ban 1am co so xac dinh s6 luong ngudi lam Viéc.

- Ban sao cac van ban cua co quan ¢6 tham quyén quyét dinh hoic phé
duyét s6 luong ngudi 1am viéc trong don vi su nghiép cong lap cia don vi hoac
cua tinh caa niam trude lién ké véi nam ké hoach.

- Cac van ban khac lién quan (néu co).

11.4. Sé lwong hé so: 01 bo.

11.5. Thei han gidi quyét: Khong.



11.6. Déi twong thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép cong lap dé nghi ké
hoach s6 lugng ngudi lam viéc.

11.7. Co quan gtal quyet TTHC: Co quan chuyén mon tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc td chirc can bo thusc UBND Cap tinh: S& Noi vu.

11.8. Két qud thgec hign TTHC: Tang hop sé lugng nguoi 1am viéc trong
cac don vi su nghiép cong lap cua tinh.

11.9. Phi, 1¢ phi: Khéng.

11.10. Tén mdu don, mdu to ké khai: Khéng.

11.11. Yéu cau, diéu kign thuc hign TTHC: Tat ca thanh phan hé so dugc
gui bang ban dién tu.

11.12. Cin cir phap ly ciia TTHC: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay
10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh vé vi tri viéc 1am va sé lugng
nguoi lam viéc trong don vi Su nghiep cong Iap

12. Thu tuc thAm dinh diéu chinh so lugng nguwoi lam viéc trong cac
don vi sw nghi€p cong lap thudc tham quyen quyet dinh cia UBND cap tinh

12.1. Trinh te theec hién:

- Budc 1: Pon vi su nghiép cong lap thudc tinh xay dung dé 4n diéu chinh
s6 lugng nguoi 1am viéc cta don vi minh.

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu hé so da day du thi thyc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh dé an diéu chinh s6 luong nguoi 1am viéc cia don vi
su nghiép cong lap.

- Budc 4: Tong hop dé an diéu chinh sé luong ngudi 1am viéc cua don vi
su nghiép cong lap cua tinh.

12.2. Cach tharc theec hign: S& Noi vu tiép nhan hé so truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh céng ich hoac tiép nhan qua méi truong mang.

12.3. Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi diéu chinh s6 luong nguoi lam viéc.

- Pé an diéu chinh sb luong nguoi 1am viéc trong don vi su nghiép cong

A

lap.

- C4c tai liéu lién quan dén diéu chinh sé luong ngudi lam viéc quy dinh
tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP

- Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén vé thanh lap, to chuc lai don vi
su nghiép cong lap.

12.4. Sé lwong hé so: 01 bo.

12.5. Theoi hgn gidi quyét: Khong.

12.6. Péi twong thuc hién TTHC: Pon vi su nghiép cong lap dé& nghi
diéu chinh sb luong nguoi lam viéc.

12.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mon tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc to chic can bo thuoc UBND cap tinh: So Noi vu.

12.8. Két qud thuc hién TTHC: Tong hop dé an diéu chinh sd luong
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap cuaa tinh.
12.9. Phi, I¢ phi: Khéng.
12.10. Tén mdu don, mdu to ké khai: Khong.



12.11. Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hign TTHC: Tat ca thanh phan ho so
duoc gui bang ban dién tu.

12.12. Cin cir phép Iy ciia TTHC: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay
10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am va sb luong
ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap.

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thi tuc thAm dinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh thudc thAm quyén
quyét dinh ciia UBND cap huyén

1.1. Trinh tz theec hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chic dé nghi thanh 1ap to chic hanh chinh giri hd
so dén Phong Noi vu cac huyén, thi x&, thanh phé.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cua Phong No6i vu cac huyén, thi xa,
thanh phé kiém tra hd so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, to chic dé
hoan chinh. Néu hd so di day du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.

- Bude 4: Vin ban tham dinh.

1.2. Cach thac thec hign: Phong Noi vu cac huyén, thi xa, thanh phé tiép
nhan ho so truc tiép tai bo phan mot ctra hodc qua hé thong buu chinh cong ich
hodc trén moi truong mang.

1.3. Thanh phdn hé so:

- Vian ban dé nghi tham dinh duogc ky tén, dong dau cia co quan, t chic
dé nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh theo quy dinh.

- Dy thao to trinh thanh 1ap t6 chtic hanh chinh.

- Du thao dé &n thanh 1ap t6 chic hanh chinh.

- Dy thao Quyét dinh caia UBND cap huyén.

- Y kién bang vin ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap to chac
hanh chinh.

- B40 cé4o cua co quan, to chic dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

1.4. Sé lwong hé so: 01 bo.

1.5. Thoi han gidi quyét: Phong Noi vu cac huyén, thi x4, thanh phé co y
kién bang vin ban trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
€.

1.6. Déi twong thuec hién TTHC: Co quan, to chirc d& nghi thanh Iap to
chuc hanh chinh.

1.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mén tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc t6 chic bd may thuoc UBND cap huyén: Phong Noi vu
cac huyén, thi x&, thanh phé.

1.8. Két qud thec hign TTHC: Vian ban tham dinh.

1.9. Phi, 1 phi: Khong.

1.10. Tén mdu don, méu té ké khai: Khong.

1.11. Yéu cau, diéu kign thuc hign TTHC: Tat ca thanh phan hé so dugc
gui bang ban dién tu.



1.12. Céin cir phap Iy ciia TTHC: Nghi dinh sé 158/2018/ND-CP ngay 22
thang 11 nim 2018 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé to
chic hanh chinh.

2. Thi tuc thim dinh t6 chirc lai t6 chiéc hanh chinh thudc thim
quyén quyét dinh ciia UBND cép huyén

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Bué6c 1: Co quan, t6 chirc dé nghi to chirc lai to chirc hanh chinh gui ho
so dén Phong Noi vu cac huyén, thi x&, thanh phé.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cua Phong No6i vu cac huyén, thi xa,
thanh phé kiém tra hd so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, to chic dé
hoan chinh. Néu hé so di day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Budc 4: Van ban tham dinh.

2.2. Cach tharc thec hién: Phong Noi vu cac huyén, thi x4, thanh phd tiép
nhan ho so truc tiép tai bd phan mot ctra hodc qua hé thong buu chinh cong ich
hodc trén moi truong mang.

2.3. Thanh phan hé so:

- bé &n t6 chuc lai t6 chie hanh chinh.

- To trinh t6 chue lai to chic hanh chinh.

- Dy thao Quyét dinh cia UBND huyén.

- Cac vin ban caa co quan, to chic ¢ tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

2.4. Sé Iwong ho so: 01 bo.

2.5. Thoi han gidi quyét: Phong Noi vu cac huyén, thi x4, thanh phé c6 y
kién bang van ban trong 10 (muoi) ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
€.

2.6. Déi twong thuec hign TTHC: Co quan, to chirc dé nghi t6 chic lai to
chuc hanh chinh.

2.7. Co quan ¢idi quyét TTHC: Co quan chuyén mon tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc t6 chic bo may thuoc UBND cap huyén: Phong Noi vu
cac huyen, thi x4, thanh phé.

2.8. Két qud thuc hign TTHC: Vin ban tham dinh.

2.9. Phi, l¢ phi: Khong.

2.10. Tén mdu don, mdu to ké khai: Khéng.

2.11. Y8u cdu, diéu kign thuc hién TTHC: Tat ca thanh phan hd so dugc
gui bing ban dién tu.

2.12. Can cir phép Iy ciia TTHC: Nghi dinh sé 158/2018/NB-CP ngay 22
thang 11 ndm 2018 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chic lai, giai thé t6
chuc hanh chinh.

3. Thii tuc tham dinh giai thé to chirc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh ciia UBND cap huyén

3.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chtrc dé nghi giai thé to chic hanh chinh gui ho so
dén Phong Néi vu cac huyén, thi x&, thanh phd.



- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cua Phong No6i vu cac huyén, thi xa,
thanh phé kiém tra hd so; néu ho so chwa day du thi tra lai co quan, t chic dé
hoan chinh. Néu hd so di day du thi thuc hién budc 3.

- Bugc 3: Tham dinh ho so.

- Bude 4: Van ban tham dinh.

3.2. Céch tharc thuc hién: Phong Noi vu céc huyén, thi x4, thanh phd tiép
nhan hd so truc tiép tai bo phan mot ctra hodc qua hé thong buu chinh cong ich
hoac trén moi trudng mang.

3.3. Thanh phdan ho so:

- Bé an giai thé t6 chirc hanh chinh.

- To trinh giai thé t6 chtc hanh chinh.

- Du thao Quyét dinh cia UBND huyén.

- Cac vin ban caa co quan, to chic ¢ tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dit dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

3.4. Sé lwong ho so: 01 bo.

3.5. Thei hgn gidi quyét: Phong Noi vu cac huyén, thi xa, thanh phé c6 y
kién bang vin ban trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
Ié.

3.6. Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chuc dé nghi giai thé to
chuc hanh chinh.

3.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mon tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc t6 chiac bo may thuoc UBND cap huyén: Phong Noi vu
cac huyén, thi x&, thanh phd.

3.8. Két qud thgc hién TTHC: Vin ban tham dijnh.

3.9. Phi, I¢ phi: Khong.

3.10. Tén mdu don, mdu to ké khai: Khéng.

3.11. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Tat ca thanh phan ho so dugc
gui bang ban dién tu.

3.12. Cin cik phép Iy ciza TTHC: Nghi dinh s6 158/2018/NB-CP ngay 22
thang 11 nam 2018 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé to
chuc hanh chinh.

4. Thii tuc tham dinh thanh 1ap don vi s nghiép cong 1ap thudc tham
quyén quyét dinh ciia UBND cip huyén

4.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chic d& nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap
gui hd so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi truong
mang dén Phong Noi vu cac huyén, thi x4, thanh phd.

- Budc 2: Cong chic chuyén trach cua Phong Noi vu cac huyén, thi x4,
thanh phé kiém tra hd so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, to chic dé
hoan chinh. Néu hé so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Budc 4: Vian ban tham dinh.



4.2. Céch thrc theee hién: Phong Noi vu cac huyeén, thi x4, thanh phé tiép
nhan hd so truc tiép tai bo phan mot ctra hodc qua hé thong buu chinh cong ich
hoac trén moi trudng mang.

4.3. Thanh phan hé so:

- Vian ban dé nghi thim dinh dugc ky tén, dong diu cia co quan, t chic
dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép céng lap theo quy dinh (trudng hop t6 chic
khong c6 dau phap nhan thi nguoi ding dau té chic ky va ghi rd ho tén).

- Du thao to trinh thanh l1ap don vi su nghiép cong lap.

- Dy thao dé an thanh lap don vi su nghiép cong lap.

- Dy thao quyét dinh cia UBND cap huyén.

- Du thao vin ban quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chtic caa don vi su nghiép cdng 1ap hodc quy ché té chuc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va céac tai lieu khéac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lc).

- Y kién bang vin ban cia cac co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi
su nghiép cong lap.

- B40 céo cua co quan, to chuc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

4.4. S6 lwong ho so: 01 bo.

4.5. Thoi hgn gidgi quyét: Phong Noi vu cac huyeén, thi xa, thanh phé co y
kién bang van ban trong 10 (muoi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop
€.

4.6. Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chic dé nghi thanh lap don
vi su nghiép cong lap.

4.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mon tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc t6 chiac bo may thuoc UBND cap huyén: Phong Noi vu
cac huyen, thi x4, thanh phé.

4.8. Két qud thgc hién TTHC: Vin ban tham dinh.

4.9. Phi, I¢ phi: Khong.

4.10. Tén mdu don, mdu to ké khai: Khéng.

4.11. Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC: Tat ca thanh phan hé so dugc
gui bang ban dién tu.

4.12. Cin cik phép Iy ciza TTHC: Nghi dinh sé 120/2020/NB-CP ngay 07
thang 10 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé
don vi su nghiép cong lap.

5. Thi tuc thAm dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong 1ap thudc
tham quyén quyét dinh ciia UBND cip huyén

5.1. Trinh te theec hién:

- Budc 1: Co quan, to chire dé nghi to chuc lai don vi sy nghiép cong lap
gui ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi truong
mang dén Phong Noi vu cac huyén, thi x4, thanh phd.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cua Phong No6i vu cac huyén, thi xa,
thanh phé kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, to chic dé
hoan chinh. Néu hé so da day da thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.



- Budc 4: Vin ban tham dinh.

5.2. Cach tharc thuc hién: Phong Noi vu céc huyén, thi x4, thanh phd tiép
nhan hd so truc tiép tai bo phan mot ctra hodc qua hé thdng buu chinh cong ich
hoac trén moi trudng mang.

5.3. Thanh phan hé so:

- Vian ban dé nghi thim dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, t chic
dé nghi thanh Iap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

- Dy thao to trinh t6 chic lai don vi sy nghiép cong lap.

- Dy thao dé an t6 chic lai don vi sy nghiép cong 1ap.

- Dy thao quyét dinh cia UBND cap huyén.

- Du thao vin ban quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chtic caa don vi su nghiép cdng 1ap hodc quy ché té chuc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va céac tai lieu khéac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lc).

- Cac vin ban caa co quan, to chic ¢ tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

5.4. Sé Iwong ho so: 01 bo.

5.5. Thoi hagn gidi quyét: Phong Noi vu cac huyén, thi xa, thanh ph6 c6 y
kién bang van ban trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
€.

5.6. Poi twong thuc hign TTHC: Co quan, t6 chirc dé& nghi to chic lai
don vi su nghiép cong lap.

5.7. Co quan gidgi quyét TTHC: Co quan chuyén mén tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc t6 chiac bo may thuoc UBND cap huyén: Phong Noi vu
cac huyén, thi x&, thanh phd.

5.8. Két qud thuc hién TTHC: Vin ban tham dinh.

5.9. Phi, I¢ phi: Khéng.

5.10. Tén mdu don, mdu to ké khai: Khéng.

5.11. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Tat ca thanh phan ho so dugc
gui bang ban dién tu.

5.12. Cin cir phép ly ciia TTHC: Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07
thang 10 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chic lai, giai the
don vi su nghiép cong lap.

6. Thii tuc thim dinh gii thé don vi sw nghiép cong lap thudc thim
quyén quyét dinh ciia UBND cip huyén

6.1. Trinh te thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap gui
hd so tryc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hodc trén méi truong mang
dén Phong Noi vu cac huyeén, thi x4, thanh ph.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cua Phong No6i vu cac huyén, thi xa,
thanh phé kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, to chic dé
hoan chinh. Néu hé so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Budc 4: Vian ban tham dinh.



6.2. Cach thac thuc hién: Phong Noi vu cac huyén, thi x4, thanh phd tiép
nhan hd so truc tiép tai bo phan mot ctra hodc qua hé thong buu chinh cong ich
hoac trén moi trudng mang.

6.3. Thanh phan hé so:

- Vian ban dé nghi thim dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, t chic
dé nghi thanh Iap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

- Dy thao to trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.

- Du thao dé an giai thé don vi sy nghiép cong lap.

- Du thao quyét dinh cia UBND cap huyén.

- Cac vin ban caa co quan, to chic ¢ tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

6.4. Sé Iwong ho so: 01 bd.

6.5. Thoi hgn gidi quyét: Phong Noi vu cac huyén, thi x4, thanh phé c6 y
kién bang vin ban trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
é.

6.6. Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chic dé nghi giai thé don vi
su nghiép cong lap.

6.7. Co quan gidi quyét TTHC: Co quan chuyén mon tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc t6 chic bo may thuoc UBND cap huyén: Phong Noi vu
cac huyén, thi x&, thanh phd.

6.8. Két qud thuc hign TTHC: Vin ban tham dinh.

6.9. Phi, I¢ phi: Khdng.

6.10. Tén mdu don, méu to ké khai: Khong.

6.11. Y&u cdu, diéu kign thuc hién TTHC: Tat ca thanh phan hd so dugc
gui bang ban dién tu.

6.12. Cin cir phap ly cia TTHC: Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07
thang 10 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chic lai, giai thé
don vi su nghiép cong lap.



