UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:562/QP-UBND Pht Yén, ngay 11 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
dwgc stra doi, bo sung linh vue viéc lam thu¢c tham pham vi
chirc nang quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 2 nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NDP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 ndam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia cic ~ Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bé trucng, Chi nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 31 5/0D-BNV ngay 04 thang 4 nam 2025 cua Bo
triéng Bé Néi vu vé viée cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung linh vuc
viéc lam thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Noi vu tai To trinh sé 168/TTr-SNV
ngay 9 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc va Quy trinh ndi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh duogc sta ddi, bd sung linh vyc viéc lam thudc pham vi
chie nang quan Iy cua S Noi vu (co phu luc kem theo).

Picu 2. SO Noi vu chu tri, phdi hop Bao hiém x3 hoi tinh cap nhat va cong
Khai thu tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyet dinh nay vao Co so dir liéu qubc gia vé
thi tuc hanh chinh va tich hop dit liéu dé cong khai trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh theo tham quyén giai quyét dam bao ding quy dinh
(chdm nhdt sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh); niém yét, cong khai cac
tha tuc hanh chinh nay tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va trén Trang thong
tin dién tu cia co quan; thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén,
theo dung quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc: S¢& Noi vu, Bao hiém x3
héi tinh, Thu trudng cac s, ban, nganh tinh; Cha tich UBND cac huyén, thi xa,



thanh phd va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

KT. CHU TICH

PHO CHU TICH

Pao My



PHU LUC 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC
VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
(Ban hanh Kém theo Quyét dinh s6:562/0P-UBND ngay 11 thang 4 nam 2025
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

NOI VU
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
Tén tha tuc Thai han Pia diém A C
STT | hanhchinh |  giai quyét thuc hién L¢ phi Cén cir phap ly
Linh vue Viéc lam
- Luat Viéc lam
ngay 16/11/2013;
- Nghi quyét sb
- Nop truc tiép 190/2025/QH15
tai Trung tam ngay  19/02/2025
phuc vu hanh ciia Qudc hoi;
chinh cbng tinh - Nghi dinh s6
Tho tuc g Phi' Yén tai dia 25{2025/ND-CP
quyét W tro o chi: 206A Tran ngay  21/02/2025
kinh ohi dac 30 ngay lam Hung Dao, thanh cia Chinh phu;
p A0 | . 2.l X R . . £
ta0, bdi dudng VI@P ké Eu rlgay pth T,uyA Hoa, - Nghi dinh s0
. X nhan dua ho so | tinh Phu Yén n . 45/2025/NDb-CP
1 nang cao trinh | _, o . x Khong quy dinh. s
46 Ko nane | CU& neuol s - Nop truc tuyen ngay  28/02/2025
> Y TS ging lao don He  thon ctia Chinh ph;

A 12 ung lao dong | qua C g phu;
nghé dé duy tri . R . . £
vice 13am cho theo quy dinh. | thong tin  giai - Nghi dinh s0
ngu(‘ﬁlao dong quyet tha tuc 28/2015/Nb-CP

i hanh chinh tinh ngay 12/3/2015 cua
Phu Yén tai dia Chinh phu;
chi - Thong tu s6
http://dichvucong 28/2015/TT-
. phuyen.gov.vn BLDTBXH ngay
- Nop qua dich 31/7/2015 cua B
vu buu chinh Lao dong - Thuong
cong ich binh va Xa hoi;
- Nop truc tuyén - Nghi quyét s6
qua Hé thong 190/2025/QH15
thong tin giai ngay  19/02/2025
quyét tha tuc ctia Qudc hoi;
hanh chinh tinh - Nghi dinh s6
07 ngay lam | Phi Yén tai dia 25/2025/NDb-CP
Cap gidy phép | viec ké tir khi | chi ngdy  21/02/2025
2 hoat dong dich | nhan duoc hd | http://dichvucong Khong quy dinh. | cua Chinh phu;
vu viéc lam so day du, hop | . phuyen.gov.vn - Nghi dinh s6
lé - Nop qua dich 45/2025/Nb-CP
vy buu chinh ngay  28/02/2025
cong ich ctua Chinh phu;
- Nghi dinh s6

23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 cuia




Cép lai gidy
phép hoat
dong dich vu
viéc lam cua
doanh nghiép
hoat dong
dich vu viéc
lam

Doi vai truong
hop doanh
nghi¢p  thay
ddi mot trong
cac noi dung
cua gidy phép
dad duoc cép
(gém: tén
doanh nghiép,
dia chi tru so
chinh  nhung
van trén dia
ban cip tinh
dd cip gidy
phép, nguoi
dai dién theo
phap luat cua
doanh
nghiép); gidy
phép bi mat;
gidy phép bi
hu hong
khdng con day
da théng tin
trén gidy phép:
05 ngay lam
viee (k& tr
ngay nhan
duoc hd so
day da, hop
18).

Déi véi trudng
hop doanh
nghiép  thay
doi dia chi tru
sd chinh sang
dia ban cap
tinh khac so
vl noi  da
dugc cap giay
phép: 08 ngay
lam viéc (ké
tor ngay nhan
duoc hd so

Chinh phu.

day da, hop
18).
Gia han gidy | 05 ngay lam

phép hoat
dong dich vu
viéc lam cua
doanh nghiép

viec (ké tir
khi nhan duoc
hé so day du,
hop 1¢).

Khong quy dinh.

Khong quy dinh.

- Nghi quyét s
190/2025/QH15
ngay 19/02/2025
cua Qudc hoi;

- Nghi dinh sé
25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025
cua Chinh phu;

- Nghi dinh sé
45/2025/Nb-CP
ngay 28/02/2025
cua Chinh phu;

- Nghi dinh s
23/2021/Nb-CP
ngay 19/3/2021 cua
Chinh phu.




hoat dong
dich vu viéc
lam

- Bo Luat Lao dong
2019; , ,
- Nghi quyét so

190/2025/QH15
ngay  19/02/2025
cua Quoc hoi;
- Nghi dinh s
25/2025/Nb-CP
Bao cao giai N ngay 21/02/2025
trinh nhu cau, lQA ngay Iam caa Chinh phu;
2. viéc ké tur ngay
thay do6i nhu A o LA
A \ nhan da ho so R ) C .. £
cau su dung hob 12 theo au Khong quy dinh. |- Nghi dinh o
ngudi  lao di-nph- auy 45/2025/ND-CP
dong nude | ngay  28/02/2025
ngoai cua Chinh phu;
- Nghi dinh so
152/2020/ND-CP
ngay 30/12/ 2020
cua Chinh phu;
- Nghi dinh s
70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua
Chinh phu
02 thang ke tir - Bo luat Lao dong
ngay  nhan 2019; o
dugc de nghi - Nghi quyét so
tuyén tr 500 190/2025/QH15
nguoi lao dong ngay  19/02/2025
Viét Nam tro R £ cua Quoc hoi;
AR - Nop truc tuyen
Pé nghi tuyén lén va toi da 01 ua Hé thdn ‘
net o | teng ke el H -_Nghi dinh o
g 3| ngdy  nhan | NG ON O 25/2025/ND-CP
dong Viét A . | quyét thu tuc X
s . |dugc d nghi | . . , ngay 21/02/2025
Nam vao cac U hanh chinh tinh ; . ,
. . A tuyén tu 100 LA e caa Chinh phu;
vi tri  cong | .z o Phu Yén tai dia . . S £
. .z> | den duoi 500 , Khéng quy dinh | - Nghi dinh so
viee du kien | o i a0 dong | S 152/2020/ND-CP
tuyén  nguoi guot a0 dong http://dichvucong

lao dong nudce
ngoai cua nha
thau

Viét Nam va
15 ngay ké tir
ngay nhan
duoc @& nghi
tuyén dudi 100
nguoi lao dong
Viét Nam ké tir
ngay nhan du
ho so hop lé
theo quy dinh.

. phuyen.gov.vn
- Nop qua dich
vu buu chinh
cbng ich

ngay 30/12/ 2020
cuaa Chinh phu;

- Nghi dinh s
70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s
45/2025/NP-CP
ngdy  28/02/2025




Xac nhan
nguoi lao
dong nudc
ngoai  khong

thudc dién cap

05 ngay lam
viec ké tur
ngay nhan du
hd so hop ¢

- Nop truc tuyén
qua Hé thong
théng tin giai
quyét thu tuc
hanh chinh tinh
Phu Yén tai dia
chi

Khoéng quy dinh

cua Chinh phu.

Y : theo quy dinh. | http://dichvucong
g?g pheép lao . phuyen.gov.vn
ng - Nop qua dich
vu buu chinh
cong ich
- B0 luat Lao
dong 2019; o
- Nghi quyét so
) . | 190/2025/QH15
¥Eg‘r’]gq“y ti}”h t:‘; ngay 19/02/2025
- Nép true tuyén | B32019/TT-BTC cua Quoc hor;
qua He thong | 19 Zﬁglfhoiiﬁ - Nghi dinh s
’ ’ thong tin  giai husna dan V2 ohi 25/2025/ND-CP
Cép gidy phép | 05 ngay lam |quyét tha tuc g P | hgay 21/02/2025

lao dong cho

viec ké tu

hanh chinh tinh

va 1¢ phi

tham quyen quyét

thudc

cua Chinh phu;

ngudi lao | ngdy nhan du | Phi Yén tai dia | .. 7 U2 |- Nghi dinh s6
dong  nuéc | hd so hop I¢ | chi gﬂ; e ‘Ifn”hg 152/2020/ND-CP
ngoai lam viéc | theo quy dinh. | http://dichvucong | ,, . x ' | ngay 30/12/ 2020
A thanh  pho  truc | : ; .
tai Viét Nam . phuyen.gov.vn . cua Chinh phu;
A . thuoc Trung uong
- Nop qua dich , 2i X
, dugc swa doi, bo .. £
vu buu chinh suna tai Thena tu | Nghi dinh so
cdng ich ung e 9 1 70/2023/ND-CP
s6  106/2021/TT- X ,
.| ngay 18/9/2023 cua
BTC "93Y | Chinh phi;
26/11/2021 = Nghi dinh  sé
45/2025/Nb-CP
ngay  28/02/2025
cua Chinh phu
Theo quy dinh tai | - BO luat Lao dong
| Thong tu so | 2019; ’ ’
- Nop truc tuyen 85/2019/TT-BTC - Nghi quyét so
qua Hé thong | ngay 29/11/2019 | 190/2025/QH15
’ ) thong tin giai | coa Bo Tai chinh | ngay  19/02/2025
Cap lai giay |03 ngay lam |quyét thu tuc | huong dan vé phi | cua Quoc héi;
phép lao dong | viéc ké tir | hanh chinh tinh véﬂ 1é phl’ thu@rc ’
cho nguoi lao | ngay nhan dua | Phu Yén tai dia | tham quyén quyét |- Nghi dinh sb

dong nudc
ngoai lam viéc
tai Viét Nam

hd so hop 1&
theo quy dinh.

chi
http://dichvucong
. phuyen.gov.vn

- Nop qua dich
vu buu chinh
cbng ich

dinh cua Hoi dong
nhan dan tinh,
thanh  phd  tryc
thuoc Trung uong
dugc sta do6i, bo
sung tai Thong tu
sé6  106/2021/TT-
BTC ngay

152/2020/ND-CP
ngay 30/12/ 2020
cuaa Chinh phu;

- Nghi dinh s
70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s




26/11/2021.

45/2025/Nb-CP
ngay  28/02/2025
cua Chinh phu

- Nghi quyét sb

190/2025/QH15
ngay  19/02/2025
cua Quoc hoi;
- Nghi dinh s6
x| 07 ngay lam 25/2025/ND-CP
Rup 1en 9 vige (ke tir khi ngay  21/02/2025
quy cu nhan dugc hd ) . cua Chinh phu;
10 | nghiép ~ hoat |\ 4rs i ho Khong quy dinh | ““noni dinh 6
dong dich vy | 59 94y du. hop gni
V{éc lérﬁ T 1€). 23/2021/ND-CP
i ngay 19/3/2021
cua Chinh phu
- Nghi dinh s6
NG truc tuvén 45/2025/ND-CP
il & ngay  28/02/2025
qu ¢ thong cuaa Chinh phu
thong tin  giai
R quyet tha tuc
POLVOLIOM | hanh chinhtinh
oat dong dich | P Yen tai dia
N R chi : A 3
vu Vviéc lam - - Nghi quyét so
y 5\ . | http://dichvucong :
theo d¢ nghi . phuyen.gov.vn 199/2025/QH15
cua doanh A . ngay  19/02/2025
nghiép; doanh | Nop qua dich cua Quéc hoi;
Thu hdi Gidy | NONIEP gidi thé | (& ?Sﬂl ehinh ,

o oY | hogc bi Toa an g _ Nghi dinh sé
génp dich o | T quyét dinh 25/2025/ND-CP
v{ecg i oo | tuyén b phé ngdy  21/02/2025

11 doanh nehié san; doanh Khong quy dinh | cua Chinh phu;
hoat T TEASP I nghiep bi thu - Nghi dinh sb
doh v V-iéi hoi Gidy 23/2021/ND-CP

Bm "7 lchiang  nhan ngay 19/3/2021

dang ky doanh cua Chinh phu ’
nghiép: 03 - Nghi dinh so
ngay lam viéc b-

: 13 ié 45/2025/NDb-CP
(ke tur kh[ nhan ngay  28/02/2025
dugoc ho so cua Chinh phu
day du, hop 18
cua doanh
nghiép).

) e - Nop truc tuyén | Theo quy dinh tai | - Bo luat Lao dong
Gﬁz }EE dgéiy 05 ngdy lam |qua Hé thong | Thong  tw  sb | 2019; -
Ic’hopn e '1a§ viee ké tir|thong tin giai | 85/2019/TT-BTC |- Nghi quyét sb

1o | don & uge | M98y nhan di | quyét tha tuc |ngdy  29/11/2019 | 190/2025/QH15
n'ogi lam viee h6 so hop 1€ | hanh chinh tinh | cua B Tai chinh | ngay  19/02/2025
ta% Viet Nam theo quy dinh. | Phii Yén tai dia | huéng dan vé phi | caa Quéc hoi;

(};é tihh) chi véﬂ lé phl’ thué)’c ’

P ' http://dichvucong | tham quyén quyét | - Nghi dinh so




. phuyen.gov.vn
- Nop qua dich
vu buu chinh
cong ich

dinh cua Hoi dong
nhan dan tinh,
thanh  phd  truc
thugc Trung uwong
duoc swa doi, bd
sung tai Thong tu
s6  106/2021/TT-

25/2025/Nb-CP
ngay  21/02/2025
cua Chinh phu;

- Nghi dinh s
152/2020/Nb-CP
ngay 30/12/ 2020
cua Chinh phu;

BTC ngay ’
26/11/2021. - Nghi dinh so
70/2023/NB-CP
ngay 18/9/2023 cua
Chinh phu; ’
- Nghi dinh s6
45/2025/Nb-CP
ngay  28/02/2025
cua Chinh phu
Vay von hd X O = R - Luat Viéc lam sb
o tao viée ﬂ”gi‘]{]ﬁﬁe o Ele?w;]élago d&g 38/2013/QH13
lam, duy tri va gay nhie T | hop . X ngay  16/11/2013
A .. | ho so hop Ié|tiep tai Ngan ; I
mo rong viéc . A . > cua Quoc hoi;
\ \ - | theo quy dinh | hang Chinh séach . . . Lk
13 |lam tor Quy . x s . Khong quy dinh. |- Nghi quyét so
X . L | (trong d6 10| x&@  hoi dia
quoc gia Ve ngay va 5 ngay | phong noi thuc 190/2025/QH15
viéc lam doi | > ° .. " . ' ngay  19/02/2025
. . lam viéc). hién du an. ; N
vol nguoi lao cua Quoc hoi; ’
dong - Nghi dinh s0
25/2025/Nb-CP
ngay  21/02/2025
cia Chinh phu;
- Nghi dinh s0
v 5n ha 61/2015/Nb-CP
ay von 1o L s i ngay 09/7/2015 cua
tro tao viéc | 15 ngay ké tu | Co s& san Xuat, , ..
X N \ R s N Chinh phu;
lam, duy tri va | ngady nhan du | kinh doanh ndp S, X
oA o X A | A x - Nghi dinh s0
m¢ rong viéc | ho so hop 1€ | ho so truc tiep
lam tr Quy | theo quy dinh | tai Ngan hang 742019/ND-CP
14 x . A . s . x | Khong quy dinh. | ngay 23/9/2019 cua
quoc gia ve | (trong do6 10 | Chinh sach xa Chinh phi:
viéc lam doi | ngay va 5 ngay | hoi dia phuong N 11;) ’d' hosé
5i co s& san | 1am viéc) noi thuc hién du o ooen Il SO
T, 7<) e 104/2022/ND-CP
’éggn’h n ' ngdy  21/12/2022
cua Chinh phu; )
- Nghi dinh so
45/2025/Nb-CP
ngay  28/02/2025
cuaa Chinh phu.
i - Luat Viéc lam
Bao hiém Xa hoi ngay 16 thang 11
Tham gia bio | Theo quy dinh | Gn0 Phu Yén (s0 nam 2013,
15 | hiém thit | cia co quan 03 Tran Phy, Khoéng quy dinh Nghi ~ quyet —so
nohia BHXH Phuong 5, TP 1 190/2025/QH15
ghiep Tuy Hoa, Ph ngdy  19/02/2025
Yén) cua Quoc hoi ;

Nghi dinh s




25/2025/Nb-CP
ngay 21 thang 02
nam 2025 cua
Chinh phu;

-Nghi dinh s
45/2025/Nb-CP
ngay  28/02/2025
cta Chinh phu;

- Nghi dinh s
28/2015/Nb-CP
ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s
61/2020/Nb-CP
ngay 29/5/2020 cua
Chinh phu;

- Thong tu s6
28/2015/TT-
BLDTBXH  ngay
31/7/2015 cua B
Lao dong — Thuong
binh va X& hoi.

- Thong tu s6
15/2023/TT-
BLDTBXH ngay
29/12/2023 cua Bo
Lao dong — Thuong
binh va X& hoi.

16

Giai quyét
huong trg cap
that nghi¢p

20 ngay lam
viéc

17

Tam dung
huong tro cap
that nghiép

Trong thoi han
02 ngay lam
viec ké
ngay nguoi lao
dong  khong
dén thong bao
vé viéc tim
kiém viéc lam
hang thang
theo quy dinh.

18

Tiép tuc
hudéng tro cap
that nghiép

Khéng quy
dinh

19

Cham  dut
huong trg cap
that nghi¢p

Khéng quy
dinh

20

Chuyén  noi
huéng trg cap
that  nghiép
(chuyén di)

03 ngay lam
viéc

21

Chuyén  noi

03 ngay lam

Trung tam Dich
vu viéc lam Phu
Yén (s6 54 Duy
Tén, phuong 5,
thanh phé Tuy
Hoa tinh Phu
Yén) hodc NoOp
ho so tryc tuyén
trén Cong Dich
vu cOng tryc
tmyén

-Luat Viéc lam
2013;

- Nghi dinh s
28/2015/Nb-CP
ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 dicu
cua Luat Viéc lam
vé bao hiém that
nghiép;

- Nghi dinh s
61/2020/Nb-CP
ngay 29/5/2020 cua
Chinh phu stra doi,
bo sung mot sd didu
cua Nghi dinh )
28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat
Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;




huong trg cap viéc
that  nghiép
(chuyén dén)
Giai quyét hod | 20 ngay lam
22 A A
trg hoc nghé viéc
HO6 tro tu van, Khona au
23 | gici thidu viéc g quy
\ dinh
lam
Thong béo ’Vé
24 viée tim kiem | Khong quy
viéc lam hang dinh

thang

- Théng tu  sb
28/2015/TT-
BLDTBXH ngay
31/7/2015 cua BO
truong BO Lao
dong-Thuong binh
va Xa hoi hudng
dan thyc hién Diéu
52 cua Luat Viéc
lam va mot s6 diéu
cua Nghi dinh )
28/2015/Nb-CP
ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat
Viéc lam vé bao
hiém thét nghiép;

- Thong tu s6
15/2023/TT-
BLDTBXH ngay
29/12/2023 cua Bo
truong Bo Lao
dong-Thuong binh
va Xi hoi stra doi,
b6 sung mot sd diéu
cia Thong tu sb
28/2015/TT-
BLDTBXH  ngay
31/7/2015  hudng
dan thyc hién Diéu
52 Luét Viéc lam va
mét sb didu cua
Nghi  dinh s
28/2015/Nb-CP
ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat
Viéc lam vé& bao
hiém thét nghiép.

- Quyét dinh s
315/Qb-BNV ngay
04/4/2025 cua Bo
truéong Bo Noi vu.




'B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET UBND CAP HUYEN o
L. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA DOI, BO SUNG

Tén thia tuc Thoi han Pia diém A s <y
STT | hanh chinh oidi quyét thuc hién L¢ phi Cén cir phap ly
Linh vuc viéc 1am
Vay von hd Nausi lao don - Luat Viéc lam so
tro tao viéc guot a0 cong 38/2013/QH13 ngay
N N N .~ | Nop ho so truc ,
lam, duy tri va | 15 ngay lam viéc | ,.x : X 16/11/2013 cua
A . PO ~ .. | tiegp tai Ngan Lt As
mo rong viéc | ke tir ngay nhan du | . . y Quoc hoi;
N . - x n hang Chinh sach A . . £ £
1 lam tor Quy | ho so hop Ié theo | . A .| Khéng quy dinh. | - Nghi quyét so
X . X : xa  hoi dia
quoc gia ve | quy dinh. huond noi thuc 190/2025/QH15
viéc lam doi E.A g} : ngay 19/02/2025 cua
L - ién du an. 7.
véi nguoi lao Quoc hoi; )
dong. - Nghi dinh s0
61/2015/Nb-CP
ngay 09/7/2015 cua
5 A Chinh phu;
Xsy t:oon vig(é Co SO san Xxuit, - Nghi dinh s6
Iam. duv tri va kinh doanh ndp 74/2019/Nb-CP
mauy A va 5 ngay lam viéc | h0 so truc tiép ngay 23/9/2019 cua
mo rong viéc | :x . ° 7, O A . ,
am tr Quy ke tir ngay nhan du | tai Ngan hang Chinh phu; )
2 ‘ Y1 hd so hop 1€ theo | Chinh sach x& | Khdong quy dinh. | - Nghi dinh so

quoc gia ve
viec lam déi
V61 co s& san
XUAt, kinh
doanh.

quy dinh.

hoi dia phuong
noi thuc hién du
an.

104/2022/NDb-CP
ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s
45/2025/Nb-CP
ngay 28/02/2025 cua
Chinh phu.




PHU LUC 2

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI,

BO SUNG THUQCTHAM QUYEN QUAN LY CUA SO NOQI VU

(Ban hanh Kém theo Quyét dinh s6:562/0P-UBND ngay 11 thang 4 nam 2025
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

Tén thu tuc hanh Thur tw A A o Trach nhiém xirly | Thoi gian thue
. n A NOi dung cong viéc A oA ‘n
chinh cong viéc cong viéc hién
LINH VUC VIEC LAM
I. Thu tuc hanh chinh glal quyet trong thoi glan 07 ngay lam viéc
a) Tham quyén giai quyét tai S& Noi
vu: 2,5 ngay lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép
1. Tha tuc cip nhan ho so, giri phiéu hen
gidy phép hoat tra c4 nhan/ t6 chuec. Cong chic cua S&
dong dich vu viéc - Quét (Scan) ho so va Noi vu dugc cir tiép 0,5 ngay Iam
lam cua doanh | Budc 1 chuyén ho so trén Cong nhén ho so tai Trung B
nghiép hoat dong dich vu cong tryc tuyén va | tim Phuc vu hanh viee
dich vu viéc lam ho so gidy cho Phong Lao | chinh cong tinh
dong — Viéc lam cua So
Noi vu xur ly hd so.
- Nhan ho so va giai quyét.
Buge o | - Xemxét, tham tra, xir 1y | Chuyén vién phong | 0,5 ngay Iam
ho so va du thao két qua Lao dong — Viéc lam viéc
giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac
nhan dy thao két qua giai
Buée 3 quyét tm(')’(; khi trinh L&nh | Lanh dao.ph(‘)ng Lao 0,5 ngéy lam
dao S& Noi vu ky van ban | dong — Viéc lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét
két qua
Ky van ban trinh UBND 0,5 ngay Iam
Budc 4 tinh phé duyét két qua Lanh dao S& N1 vu T
TTHC viee
Vao gé Ve“}n ban, dong dau,
. chuyén ho so trinh UBND 9 \ 0,5 ngay lam
BUGCS | ot (bin dién tr v ban | V20 ¥ SO vie
L)
b) Tham quyén giai quyet tai UBND
tinh: 4,5 ngay lam viéc
Kiém tra, tiép nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho So | Cong chic tai Bo
Buée 6 Noi vu; chuyén hd so dén | phan tiép nhan hd so | 0,5 ngay lam
Lanh dao Van phong | Van phong UBND viéc
UBND tinh phan cong xtr | tinh
ly
Buée 7 Phan cong phong chuyén | Lanh dao Vian phong | 0,5 ngay lam
mon thu 1y ho so UBND tinh viéc
Budc 8 Phbn‘(’f c’hu};én m(:)n ki.éfn Phong chuy&n mén 0.5 ngé}y lam
tra, xr 1y ho so, lap phicu viéc




trinh xtr 1y cong viéc; lay ¥
kién cac don vi lién quan
(néu co); trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho
y kién

Buédc 9

Kiém tra ho so, ky trinh
Lanh dao UBND tinh xem
xét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01 ngay lam viéc

Budce 10

Kiém tra va ky duyét van
ban

Lanh dao
tinh

UBND

01 ngay lam viéc

Budce 11

Lam thu tyc phat hanh van
ban, chuyén két qua hd so
thu tuc hanh chinh cho So&
Noi vu

Van thu van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam
viéc

Budce 12

Chuyén két qua tir S& Noi
vu dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh

Buu dién

Yangay lam viéc

Budce 13

- Xac nhan trén Céng dich
vu cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan/td chirc
va thu phi, 1& phi (néu co)

Cong chirc cua S&
Noi vu  duoc cir tiép
nhéan ho so tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Yangay lam viéc

Tong thoi gian g1a1 quyet

07 ngay lam viéc

2. Rut tién ky quy
cia doanh nghiép
hoat dong dich vu
viéc lam

a)Tham

quyen giai quyet tai S&

Noi vu: 03 ngay lam viéc

Doanh nghi¢p guri 01 (mot)
b6 hd so theo quy dinh den
S& Noi vu. S Noi vu tlep

Cong chuac cua So

0,5 ngay lam

Budce 1 A 1A 2 . 7z | N6ivu duoc cu tiép A

nhan ho so, kiém tra va cap A 1A viéc
A A n e~ nhén ho so

gidy bién nhan ghi 10 ngay,

thang, nam nhén du hd so.

- Nhén ho so va giai quyét.

Buge2 | - Xem xét, tham tra, xir Iy | Chuyén vién phong | 0,5 ngay lam
hé so va du thao két qua | Lao dong — Viéc lam viéc
giai quyét.

Tham dinh, xem xét, xac

Bude 3 nhan du thao két qua giai | Lanh dao phong Lao | 0,5 ngay lam
quyét trudc khi trinh Lanh | dong — Viéc lam viéc
dao S& Noéi vu ky van ban
Ky véan ban trinh UBND

Buéc4 | tinh phé duyét két qua | Lanh dao SO Noivu | 01 ngay lam viéc
TTHC
Vao s6 van ban, dong dau,

Budce 5 chuyén qhé i trinﬁh U‘BNqD Van thu S¢ 0.5 ngé}y lam
tinh (ban dién t va ban viéc
gidy)

b) Tham quyén giai quyét tai UBND
tinh: 03 ngay lam viéc
Kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chac tai B 0,5 ngay lam
Budc 6 | giri phiéu hen tra cho S& | phén tiép nhan ho so ’ vice

No6i vu; chuyén hd so dén

Vian phong UBND




Lanh dao Van phong
UBND tinh phan céng xu
ly

tinh

thi ngan hang nhan ky quy
cho doanh nghiép thuc
hién rut tien ky quy

Buée 7 Phan cong phong chuyén | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam
mon thu 1y ho so UBND tinh viéc
Phong chuyén moén kiém
tra, xtr 1y ho so, lap phiéu
trinh xur 1y cong viéc; lay ¥

. kién cac don vi lién quan X A A 0,5 ngay lam

Bude 8 (néu c0); trinh Lanh dao Phong chuyen mon viéc
Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho
¥ kién ‘

e | Ko i 555 50 L g v phing | 05 gy
wét UBND tinh viéc

Buse 10 iném tra va ky duyét van Ijﬁnh dao UBND 0,5 ng:ély lam
ban tinh Viéc
Lam thu tuc phat hanh van

Buée 11 ban, chuyén két qua hd so | Van thu vian phong | 0,5 ngay lam
thu tuc hanh chinh cho S& | UBND tinh viée
Noi vu

¢) Tham quyén giai quyét tai Ngan
hang: 01 ngay lam viéc
Sau khi ¢6 van ban dong v
vé viéc rut tién ky quy cua
. co quan nha nudc c6 tham | Ngan hang thy 1y ho 0,5 ngay lam

Budce 12 A A A
quyén, doanh nghiép nop | so viéc
hd so theo quy dinh tai
ngan hang nhan ky quy.
Ngan hang nhan ky quy
tiép nhan va kiém tra ho so
rat tién ky quy cua doanh s

Budc 13 | nghiép, néu dung quy dinh | Can bd ngan hang 0.5 r\]’?gz lam

Tong thoi gian giai quyét:

07 ngay lam viéc

II. Thua tuc hanh ¢
lam viéc

hinh giai quyét trong thoi gian 05 ngay

1. Gia han gidy
phép hoat dong
dich vu viéc lam
cia doanh nghi¢p
hoat dong dich vu
viéc lam

a) Tham quyén giai quyét tai S& Noi
vu: 02 ngay lam viéc

- Kiém tra, hudng dan, tiép
nhén hd so, gui phiéu hen
tra ca nhan/ to chuc.

- Quet (Scan) hd so va

Cong chuc cua So
No6i vu dugce ctr tiep

Budce 1 chuyén ho so trén Cong nhan hd so tai Trung | % ngay lam viéc
dich vu cong truc tuyén va |tdim Phuc wvu hanh
ho so gidy cho Phong Lao | chinh cong tinh
dong — Vi¢c lam cua So
No6i vu xu ly hd so.
Budc 2 | - Nhan ho so va giai quyét. | Chuyén vién phong | 0,5 ngay lam




- Xem xét, tham tra, xur ly
ho so va du thao két qua
giai quyet.

Lao dong — Viéc lam

viéc

Budce 3

Tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai
quyét trude khi trinh Lanh
dao S& No6i vu ky van ban
trinh UBND tinh phé duyét
két qua

Lanh dao phong Lao
dong — Vi¢c lam

0,5 ngay lam
viéc

Budc 4

Ky van ban trinh UBND
tinh phé duyét két qua
TTHC

Lanh dao S& Noi vu

0,5 ngay lam
viéc

Budce 5

Vao s0 van ban, dong dau,
chuyén ho so trinh UBND
tinh (ban di¢n tir va ban

gidy)

Van thu So

Y4 ngay lam viéc

b) Tham quyén giai quyét tai UBND

tinh: 03 nga

y lam viéc

Kiém tra, ti€ép nhan ho so,
gui phiéu hen tra cho So
Noi vy; chuyén ho so dén

Cong chuc tai BO
phan tiép nhan ho so

Bugc 6 Lanh dao Van phong Vian phong UBND /4 ngdy lam viée
UBND tinh phén cong xtr | tinh
ly

Buée 7 Phan cong phong chuyén Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam
mon thu 1y ho so UBND tinh viéc
Phong chuyén mén kiém
tra, xur ly hd so, lap phiéu
trinh xtr Iy cong viéc; lay ¥

. kién cac don vi lién quan X A 0,5 ngay lam

Bute 8 (néu co); trinh Lanh dao Phong chuyen mon viéc
Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho
y kién

0 | o NS iy | Linh oo Vanpng |03 12y
wét UBND tinh viéc

Buse 10 K7iém tra va ky duyét van Ijﬁnh dao UBND 0,5 ngi‘iy lam
ban tinh viéc
Lam thu tyc phat hanh van

. ban, chuyén két qua ho so | Van thu van phon N o

Bute 11 thu tuc h}é]mh chir?h cho S¢& | UBND tinh prone 7 ngay lam viéc
Noi vu
Chuyén két qua tir S Noi

Budc 12 | vu dén Trung tdm Phuc vu | Buu dién 4 ngay lam viéc
hanh chinh cong tinh
- Xé4c nhén trén Cong dich | Cong chirc cua S&
vu cong truc tuyén; Noi vu dugc cur tiép

Budc 13 | - Tra két qua giai quyét nhan ho so tai trung | % ngay lam viéc

TTHC cho ca nhén/t’f) chirc
va thu phi, 1¢ phi (n€u c0)

tam phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc




2. Cip lai gidy
phép hoat dong
dich vu viéc lam
cia doanh nghi¢p
hoat dong dich vu
viée lam (Ddi voi
truong hop doanh
nghiép thay doi
mot trong cac noi
dung cua gidy
phép da duoc céap
(gom: tén doanh
nghiép, dia chi tru
s6 chinh nhung
van trén dia ban
cap tinh da cip
gidy phép, nguoi
dai dién theo phép
luat cua doanh
nghiép); gidy phép
bi mat; gidy phép
bi hu hong khong
con day du théng
tin trén gidy phép:
05 ngay lam viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhén hd so, gui phiéu hen
tra ca nhan/ to chuc.

- Quét (Scan) ho so va

Cong chtrc cuia S&
Noi vu dugc ct tiep

Budce 1 chuyén hd so trén Cong nhan ho so tai Trung | Y ngay lam viéc
dich vu cong tryc tuyén va | tdm Phuc vu hanh
hd so gidy cho Phong Lao | chinh cong tinh
dong — Viéce lam cua So
No6i vu xu ly hd so.
- Nhan ho so va giai quyét.

Bugen | - Xemxét, tham tra, xr 1y | Chuyén vién phong 0,5 ngay lam
ho so va du thao két qua Lao dong — Vi¢c lam viéc
giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai

Buée 3 quyét trudc khi trinh Lanh | Lanh dao phong Lao 0,5 ngay lam
dao S& Noi vu ky van ban | dong — Viéc lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét
két qua
Ky van ban trinh UBND 0,5 ngay Iam

Budc 4 tinh phé duyét két qua Lanh dao S¢ Noi vu B
TTHC viee
Vao sﬁ Vé.l’l ban, dong dau,

Buéce 5 ‘filrlllllly(et; I}llczﬁs;ltgnsélﬁyl) Vin thu So Ya ngay lam viéc

NN L)
b) Tham quyeén gidi quyet tai UBND tinh: 03 ngay lam viéc

Kiém tra, tiép nhén ho so,
gui phiéu hen tra cho S¢ Cong chuc tai Bo

Budc 6 Noi vu; chuyén ho so dén | phan tiép nhan hd so Vi ngay lam viée
Lanh dao Vén phong Van phong UBND .
UBND tinh phan cong xir | tinh
ly

Bude 7 Phan cong phong chuyén Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam
mon thuy 1y ho so UBND tinh viéc
Phong chuyén mén kiém
tra, xr Iy ho so, 1ap phiéu
trinh xtr ly cong viéc; lay y

, kién cac don vi lién quan R A A 0,5 ngay lam

Bute 8 (néu c0); trinh Lénhc(liao Phong chuyén mon Vgi]ég
Vian phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho
¥ kién

Busc9 | Lanh dso UBND tinh xern | L0 020 Van phong | - 05 ngay lam
wét UBND tinh viéc

. Kiém tra va ky duyét van | Lanh dao UBND 0,5 ngay lam

Budce 10 X . A
ban tinh viéc
Lam thu tyc phat hanh van

Bude 11 ban, chuyén két qua hd so | Van thu van phong Vi ngay lam viéc

thu tuc hanh chinh cho S¢
Noi vu

UBND tinh




Buéce 12

Chuyen ket qua tir So Noi
vu dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Buu dién

Ya ngay lam viéc

Budc 13

- Xac nhan trén Cong dich
vu cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan/to chirc
va thu phi, 1¢ phi (néu c6)

Cong chic cua S&
Noi vu duoc cur tiép
nhan hd so tai trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh

Ya ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc

3. Xéc nhén nguoi

lao dong nudc
ngoai khong
thuéc dién cap

gidy phép lao
dong

4. Gia han gidy
phép lao dong cho
ngudi lao dong
nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam
5. Cép gidy phép lao
dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét
Nam

Budc 1

- Nguoi st dung lao dong
dé nghi S¢& Noi vu noi
nguoi lao dong nudc
ngoai du kién lam viéc
Xac nhan nguoi lao dong
nudc ngoai khéng thudc
dién cap giay phép lao dong
truéc it nhat 10 ngay, ké tur
ngay nguoi lao dong nudc
ngoai bat dau lam viéc.

- Kiém tra, hudng dan, tiép
nhéan hd so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/ to chirc.

- Quét (Scan) hd so va
chuyén hd so trén Cong
dich vu cong truc tuyén va
h6 so gidy cho Phong Lao
dong — Viéc lam xir 1y hod
SO.

Cong chirc cua S&
Noi vu duge ctr tiép
nhan ho so tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Nhan ho so va giai quyét.
- Xem xét, thdm tra, xur ly
ho so; du thao két qua giai
quyét.

Chuyén vién phong
Lao dong-Viéc lam

02 ngay lam viéc

Buoc 3

Tham dinh, xem xé&t, xac
nhan dy thao két qua giai
quyét trude khi trinh lanh
dao S& NoO1 vu phé duyét
két qua

Lanh dao phong Lao
dong-Viéc lam

01 ngay lam viéc

Budc 4

Ky phé duyét két qua
TTHC

Lanh dao S& Noi vu

0,5 ngay lam
viéc

Budc 5

Lam thu tuc phat hanh van
ban, chuyén két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng.

Van thu S& No6i vu

0,5 ngay lam
viéc

Budc 6

- Xéc nhan trén Cong dich
vu cOng truc tuyén.

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan/t6 chic

Cong chuc cua So
Noi vu duoc cu tiép
nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay lam
viéc

va thu phi, 18 phi (néu c6).
Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc

IIL. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 08 ngay

lam viéc




1. Cap lai gidy
phép hoat dong
dich vu viéc lam
cia doanh nghi¢p
hoat dong dich vu
viée lam (D6i Voi
truong hop doanh
nghiégp thay doi
dia chi tru so
chinh sang dia ban
cap tinh khac so
voi noi dd duoc
cap gidy phép: 08
ngay lam viéc

a) ThAm quyén giai quyét tai S& Noi

vu: 04 ngay lam viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép | Cong chic cua So
nhéan hd so, gm phleu hen | Noi vu duoc cur tiép
tra c4 nhan/ to chuc. nhéan ho so tai Trung
- Quét (Scan) hd so va|tim Phuc vu hanh 0,5 ngay Iam
Budce 1 chuyén hd so trén Cong chinh cong tinh A
viéc
dich vu cong truc tuyén va i
hd so gidy cho Phong Lao
dong — Viéc lam cua S&
No6i vu xu ly hd so.
- Nhan ho so va giai quyét. | Chuyén vién phong
Buéc 2 - Xem xét, thAm tra,’XfI Iy | Lao dong — Viéc lam 01 ngay lam vice
ho so va dy thao két qua i
giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac | Lanh dao phong Lao
nhér} du thao két qua giai | dong — Viéc lam
. quyét trude khi trinh Lanh g ea
Budc 3 dao S& Noi vu ky van ban 01 ngay lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét
két qua
Ky van ban trinh UBND | Lanh dao S& N6i vu
Budc4 |tinh phé duyét két qua 01 ngay lam viéc
TTHC
Vao s6 van ban, dong dau, | Van thu So
Buée 5 chuyén hé so trinh UBND 0,5 ngay lam
tinh (ban dién tor va ban viéc
giy)
b) Tham quyén glal quyét tai UBND
tinh: 04 ngay lam viéc
Kiém tra, tiép nhén hod so,
giri phiéu hen tra cho S& Cong chuc tai Bo
Buée 6 Noi vu; chuyén hd so dén | phan tiép nhan hd so | 0,5 ngay lam
Lanh dao Van phong Van phong UBND viéc
UBND tinh phan cong xir | tinh
ly
Buée 7 Phan cong phong chuyén Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam
mon thu 1y ho so UBND tinh viéc
Phong chuyén mén kiém
tra, xir 1y hd so, 1ap phiéu
trinh xur Iy cong viéc; lay ¥
. kién cac don vi lién quan \ Al 0,5 ngay lam
Bute 8 (néu co); trinh Lﬁnhcéao Phong chuyen mon viéc
Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho
ykién
Kiém tra ho so, ky trinh N < \ N
Budc 9 Lanh dao UBND }t]inh xem Lanh da? Vén phong 0.5 ngii y lam
wét UBND tinh viéc
Bude 10 K7iém tra va ky duyét van Ijﬁnh dao UBND 0,5 ngiiy lam
ban tinh viéc
Budc 11 | Lam thu tuc phat hanh van | Van thu van phong 0,5 ngay lam




ban, chuyén két qua ho so | UBND tinh viéc

thu tuc hanh chinh cho S¢&

Noi vu

Chuyén két qua tir S& Noi 0.5 ngay lam
Budc 12 | vu dén Trung tdm Phuc vu | Buu dién ’ -

hanh chinh cong tinh viee

- Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc ciia S&

vu cong truc tuyén. ’ Noi Vu‘duqc cur tiép 0,5 ngay lam
Budce 13 | - Tra két qua gidi quyét nhan ho so tai Trung ’ vice

TTHC cho ca nhén/t’(l) chuc
va thu phi, 1¢ phi (n€u c0)

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyet:

08 ngay lam viéc

IV. Thit tuc hanh chinh giii quyét trong thoi gian 03 ngay

lam viéc

1. Thu hdi Gidy
phép hoat dong
dich vu viéc lam
cua doanh nghiép
hoat dong dich vu
viéc lam

a) Tham quyén giai quyét tai S& Noi
vu: 1,5 ngay lam viéc

- Kiém tra, hudng dan, tiép
nhén hd so, gui phiéu hen
tra c4 nhan/ to chiec. Cong churc cua S¢
- Quét (Scan) ho so va Noi vu duoc ctr tiép
Budc 1 chuyén ho so trén Cong nhan ho so tai Trung | % ngay lam viéc
dich vu cong tryc tuyén va | tdm Phuc vy hanh
ho so gidy cho Phong Lao | chinh cang tinh
dong — Viéce lam cua So
Noi vu xur ly hd so.
- Nhan ho so va giai quyét.
. - Xem x¢ét, tham tra, xtr ly | Chuyén vién phong NEPTUN
Bute 2 hd so va du thao két qua Lao dong — Vi¢c lam /s ngay lam vige
giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac
nhan dy thao két qua giai
Bude 3 quyét trudc khi trinh Lanh | Lanh dao phong Lao 0,5 ngay lam
dao S& Noi vu ky van ban | dong — Viéc lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét
két qua
Ky vén ban trinh UBND
Budc 4 tinh phé duyét két qua Lanh dao S& Noi vu | %4 ngay lam viéc
TTHC
Vao §6 Vejln ban, dong dau, | Vin thu S¢
Buéce 5 chuyén ho so trinh UBND Vi ngay lam viee
tinh (ban dién to va ban i
T
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND
tinh: 1,5 ngay lam viéc
Kiém tra ho so, ky trinh ~ 9 .
Budce 6 igtnh dao UBND tinh xem {}%ﬁg?ﬂgan phong Yangay lam viéc
. Kieém tra va ky duyét van | Lanh dao UBND 0,5 ngay lam
Budc 7 . . A
ban tinh viéc
Lam thu tyc phat hanh van < < \
. . 2 1A a1 A Van thu van phong NPT
Budc 8 | ban, chuyén két qua ho so UBND finh Yangay lam viéc
thu tuc hanh chinh cho S¢




Noi vu

Budc 9

Chuyén két qua tir S& Noi
vu dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh

Buu dién

Y4 ngay lam viéc

Budce 10

- Xac nhan trén Cong dich
vu cong truc tuyén

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan/td churc
va thu phi, 1& phi (néu c<§)

Cong chtrc cuia S&
Noi vu dugce cur tiép
nhén hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

4 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyet:

03 ngay lam viéc

2. Cip lai gidy
phép lao dong cho
nguoi lao dong
nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép
nhén ho so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/ t6 chirc.

- Quét (Scan) hd so va
chuyén hd so trén Cong
dich vy cong truc tuyén va
hd so gidy cho Phong Lao
dong — Viéc lam xur 1y hd
SO.

Cong chuac cua So
Noi vu duoc cur tiép
nhéan ho so tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Nhan ho so va giai quyét.
- Xem xét, thdm tra, xur Iy
ho so; du thao két qua giai
quyét.

Chuyén vién phong
Lao dong - Viéc lam

01 ngay lam viéc

Budce 3

Tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai
quyét trudc khi trinh lanh
dao S& NOi vu phé duyét
két qua

Lanh dao phong Lao
dong-Viéc lam

0,5 ngay lam
viéc

Budc 4

Ky phé duyét két qua
TTHC

Lanh dao S¢ Noi vu

0,5 ngay lam
viéc

Budce 5

Lam thu tuc phat hanh van
ban, chuyén két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng.

Van thu S& No6i vu

Ya ngay lam viéc

Budce 6

- X4c nhan trén Cong dich
vu cOng truc tuyén.

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan/t6 chic
va thu phi, 1& phi (néu co)

Cong chuc cua So
Noi vu duogc cur tiép
nhan ho so tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

Ya ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyet

03 ngay lam viéc

V. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 10 ngay

lam viéc

1. Bédo céo giai
trinh nhu cau, thay

dét nhu cau su
dung lao dong
nudc ngoai

Budc 1

- P6i v6i hd so ndp truc
tiép hoic qua buu chinh
cong ich: kiém tra, huéng
dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc; Quét (scan)
hd so 1én Céng dich vu
cong cua tinh va chuyén hd
so gidy cho S& Noi vu xur

Cong chuc cua So
Noi vu duoc cur tiép
nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay lam
viéc




1y ho so.

- Nhan ho so va giai quyét.

Bugc 2 | - Xem xét, tham tra, xr ly | Chuyén vién phong | 6,5 ngay lam
ho so; du thdo két qua giai | Lao dong - Viéc lam viéc
quyét.

Tham dinh, xem x&t, xac
nhan du thao két qua giai | . \

Budce 3 quyét truée khi trinh ldnh égﬁh_gigcﬂgglg Lao 01 ngay lam viéc
dao So NoOi vu phé duyét | - g vis
két qua ,

Busc4 | &Y Phe duyet Ket qua |y, b 40086 Noivu | 01 ngay lam vide
TTHC
Lam thu tuc phat hanh van

Bude 5 ban, chlAlyén két qua Qén Vin thu S& Noi vu 0,5 ngé}y lam
Trung tam Phuc vu hanh viéc
chinh céng.

- Xac nhan trén Cong dich | Cong chuc cia So
vu cdng truc tuyén. ) Noi vu dugc cir tiép 0,5 ngay Iam
Buéc 6 |- Tra két qua gidi quyet | nhan ho so tai Trung ’ vide

TTHC cho ca nhﬁn/:[é chuc
va thu phi, I¢ phi (n€u c0).

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam vi¢c

VI. Thi tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 30 ngay

lam viéc

1. Giai quyét hd
tro kinh phi dao
tao, boi  dudng
nang cao trinh do
ky ning nghé dé
duy tri viéc lam
cho nguoi lao
dong

Budc 1

- Pbi v6i hd so ndp truc
tiép hodc qua buu chinh
cong ich: kiém tra, huéng
dan, tiép nhan hd so, guri
phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc; Quét (scan)
hd so 1én Cong dich vu
cong clia tinh va chuyén ho
so gidy cho S& Noi vu xir
1y hd so.

Cong chuac cua So
Noi vu duoc cur tiép
nhan ho so tai trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh

01 ngay lam viéc

Budc 2

- Nhan ho so va dy thao
phuong an dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d6
ky nang nghé va duy tri
viéc lam

Chuyén vién phong
Lao dong — Vi¢c lam

05 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh va phé duyét
phuong &n dao tao, boi
duong, nang cao trinh do
ky nang nghé va duy tri
viéc 1am; chu tri, phéi hop
véi S¢ Tai chinh va cac co
quan, don vi c6 lién quan
tham dinh ho so ky vin ban
trinh UBND tinh phé duyét
két qua

Lanh dao phong Lao
dong — Viéc lam

09 ngay lam viéc

Budce 4

Ky van ban trinh UBND
tinh phé duyét két qua

Lanh dao S& No6i vu

01 ngay lam viéc

Budce 5

Vao s6 van ban, dong dau,

Van thu So

0,5 ngay lam




chuyén ho so trinh UBND
tinh (ban dién tr va ban
giay)

viéc

Kiém tra, ti€p nhan ho so,
gui phi€éu hen tra cho S&
Noi vy; chuyén ho so dén

Cong 9h1'rc tai . Bo
phan tiép nhan ho so
Van phong UBND

2. Pé nghi tuyén
nguoi lao dong
Viét Nam vao cac
vi tri cong viéc du
kién tuyén nguoi
lao dong nudc
ngoai ciia nha thau

Buge 6 Lanh dao Van phong | tinh 02 ngay lam viée
UBND tinh phan cong xtr
ly
. Phan céng phong chuyén | Lanh dao Van phon NPT
Buoe 7 hon thy 159 nose o OBND T | 02 ngy lam vige
Phong chuyén mon kiém | Phong chuyén mon
tra, xtr 1y ho so, l4p phiéu | thuéc UBND tinh
trinh xur 1y cong viéc; lay ¥
. kién cac don vi lién quan VTR
Buge 8 (néu c6); trinh Linh dao 04 ngay lam vige
Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho
y kién
Kiém tra hd so, ky trinh | Lanh dao Vin phong
Budc 9 | Lanh dao UBND tinh xem | UBND tinh 02 ngay lam viéc
xét
Buse 10 iném tra va ky duyét van Ijﬁnh dao UBND 02 ngay lam vice
ban tinh
Lam thud tuc phat hanh van | Van thu van phong
Bude 11 ban, chuyén két qua hd so | UBND tinh 0,5 ngay lam
thu tuc hanh chinh cho S¢& viéc
Noi vu
Cong chuac cua So
Noi vu - TBXH
Budc 12 | Tra két qua Sg(':;i ifuggﬁgln}ia;lhﬁg 01 ngay lam viéc
vu hanh chinh cong
tinh
- P6i voi ho so ndp truc 02 thang ké tir
tiép hodc qua buu chinh ngéy nhan dugc
cdng {(ih: k1eAm trka, huonﬂg Cong chitc ciia SO de nghi tu‘){en tu
dan, ti€p nhan ho so, gui NS d v d 500 nguoi lao
Bu6cl |phieu hen tra cho «ca }?Al Vﬁl; uoe ‘0111: P dong Viét Nam
nhan/td chirc; nhan ﬁ S0 tai }I;unﬁ tro 1én va tdi da
- Quét (scan) hd so lgn | M PUC VL hanh g ang Ké ty
A : . - | chinh cbng 5 ~
Cong dich vu cong cua ngay nhan dugc
tinh va chuyén ho so gidy dé nghi tuyén tir
cho S¢ Nbi vu xir Iy hd so. 100 &n dudi
- Nhan ho so va giai quyét; 500 nguoi lao
Buge s | - Xem xét, tham tra, xir 1y | Chuyén vién phong | dong Viét Nam
ho so; du thao két qua giai | Lao dong-Viéc lam | va 15 ngay ké tu
quyét. ngay nhan duoc
Tham dinh, xem xét, xac dé nghi tuyén
Bude 3 nhan du thao két qua giai | Lanh dao phong Lao | dudi 100 nguoi

quyét trudc khi trinh lanh
dao S& NOi vu phé duyét

dong-Viéc lam

lao dong Viét
Nam ké tir ngay




két qua

Budc 4

Ky phé duyét két qua
TTHC

Lanh dao S& Noi vu

Budce 5

Lam thu tyc phat hanh van
ban, chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong.

Van thu S¢ Noi vu

Budc 6

- Xac nhan trén Cong dich
vu cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan/to chiic
va thu phi, 18 phi (néu co).

Cong chiic cua S&
Noi vu duoc cur tiép
nhan hd so tai Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong

nhan du hdé so
hop I¢ theo quy
dinh

VII. Tha tuc hanh chinh giai

ngay lam viéc

quyét trong thoi gian 15

1. Vay vbén hd
tro tao viéc lam,
duy tri va mo
rong vi¢c lam tur
Quy qubc gia vé
viée lam ddi véi
nguoi lao dong

2. Vay vén hd
tro tao viéc lam,
duy tri va mo
rong vi¢c lam tu
Quy qudc gia vé
viée lam ddi véi
co s san xuat,

kinh doanh

a) Tham quyén giai quyét cia Chi nhanh Ngan hang Chinh
sach x& hgi tinh (hoac phong Giao dich Ngéan hang Chinh séch
Xa hdi cac huyén, thi xa)

Buosc 1

Nguoi lao dong cé nhu
cau vay Von tir Quy 1ap hd
so vay von gii Ngan hang
Chinh sach x& hoi dia
phuong noi thuc hién du
an, nhan vién Ngan hang
tiép nhan ho so, trinh lanh
dao to chirc tham dinh;

Nhan vién Ngéan
hang Chinh sach xa
hoi

01 ngay

Budc 2

Ké tir ngay nhan ho so vay
von, Ngan hang Chinh
sach xa hoi dia phuong t6
chirc tham dinh, trinh Tha
truong co quan cap tinh
cia to chac thuc hién
chuong trinh xem xét, phé
duyét

Lanh dao va nhéan
viéen  Ngan hang
Chinh sach xa hoi

08 ngay

Budce 3

Ké tir ngay nhan duoc ho
so trinh duyét, Thu truong
co quan cap tinh cua to
chitc thuc hién chuong
trinh xem xét, phé duyét.

Lanh dao S& No6i vu

05 ngay

Budc 4

Tra két qua, néu khong ra
quyét dinh phé duyét thi
tra 10i bang van ban va
néu rd ly do d¢é Ngan hang
Chinh sach xd hoi dia
phuong noi thuc hi¢n du
an théng bao cho nguoi
vay.

01 ngay

VIII. Thi tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 20 ngay lam viéc

1.

Giai quyet

huong trg cap that
nghiép

Budc 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan
hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc;

- Nhap thong tin hd so vao phan

Nhan vién cua Trung
tam Dich wvu viéc
lam duoc cur tiép
nhan hd so tai Trung

02 ngay
lam viéc




2. Giai quyet hd trg
hoc nghé

mém Bao hiém that nghiép va
Cong dich vu cong tinh. Quét
(Scan) hd so va chuyén hd so trén
Cong dich vy cong tinh va hd so
gidy cho b phan chuyén mén xu

ly

tam Dich vu viéc
lam va cac Diém tiép
nhan ho so tai thi xa
bong Hoa va huyén
Tuy An

Budc 2 | - Nhan ho so va giai quyét; Nhan vién Trung tdm | 12  ngay
- Xem xét, thdm tra, xu ly hd so; | DVVL lam viéc
du thao két qua giai quyét.

Budce 3 Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Lanh dao Trung tim | 01 ngay
thao két qua giai quyét truée khi | DVVL lam viéc
trinh Lanh dao S& No6i vu phé
duyét két qua

Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 Noivu | 01  ngay

lam viéc

Budc 5 | Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S& Noi vy, | 03  ngay
chuyén két qua dén Béao hiém xa | nhan vién Trung tam | lam viéc
hoi tinh, diém tiép nhan ho so Bao | DVVL
hiém that nghiép

Nhén vién ctia Trung | 01  ngay
tam Dich wvu viéc | lam viéc
lam dugc cir tiép

L1 X s e £ nhén hd so tai Trung

Buge 6 | T1% K dud gidl quydt TTHC cho | G i vy vige

ca nhan/to chuc; \ NSNS S
lam va céac Diém tiép
nhan ho so tai thi xa
bong Hoa va huyén
Tuy An

IX. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 02 ngay lam viéc

Nhan vién cta Trung | %2 ngay
tam Dich wvu viéc | lam viéc
lam dugc cur tiép

Kiém tra hd so cua ngudi lao | nhan ho so tai Trung

Budc 1 dong va chuyén hd so dén b | tim Dich vu viéc

phan chuyén mén dé xtr 1y 1am va cac Diém tiép
nhan ho so tai thi x
Dong Hoa va huyén
Tuy An
Budc 2 | Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Linh dao Trung tim | Y4 ngay
1. Tam dimg huong th‘é(})l k]é;t~ q}?édgiéisquylitA trude k}fllAi DVVL lam viéc
tro cép that nghiép trmA ?n , a0 S0 ol Vi phe
duyét két qua

Budc 3 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& N1 vu Ya ngay

lam viéc

Budc 4 | Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S& No6i vu, | %2 ngay
chuyén két qua dén Bao hiém xa | nhan vién Trung tam | lam viéc
hoi tinh, diém tiép nhan hd so Bao | DVVL
hiém thét nghiép

Nhan vién cua Trung | % ngay

Buéc 5 Tra két qua giai quyét TTHC cho | tim Dich vu viéc | lam viéc

ca nhan/to churc;

lam duoc cur tiép
nhéan ho so tai Trung




tam Dich vu viéc
lam va cac Diém tiép
nhan ho so tai thi xa
bong Hoa va huyén
Tuy An

X. Thit tuc hanh chinh gidi quyét khong quy dinh ngay lam viéc

1. Ti’ép tuc hudng
trg cap that nghiép

2. Cham dut hudng
tro cap that nghiép

Kiém tra, ti¢p nhan hd so cua

Nhan vién cua Trung
tam Dich vu viéc
lam duoc cir tiép

nhan ho so tai Trung

Budc 1 nguoi lao dong va chuyén hd so tam Dich vu viéc
dén bo phan chuyén moén dé xur 1y | 1am va cac Diém tiép
nhén hd so tai thi xa
bong Hoa va huyén
Tuy An
Tham dinh, xem xét, xac nhan du
Buée 2 thao két qua giai quyét trudc khi | Lanh dao Trung tam
trinh Lanh dao S& No6i vu phé DVVL
duyét két qua
Buéc 3 | Ky phé duyét két qua TTHC Linh dao So Noi vy
Lam thu fye phdt hanh van ban, | v, 40 g6 Noi v,
. chuyén két qua dén Bao hiém xa Ao A
Budc 4 N S S . | nhan vién Trung tam
hoi tinh, di€m ti€p nhan ho so Bao
Jz X i DVVL
hiém that nghiép
Nhan vién ctua Trung
tam Dich vu viéc
lam duoc cu tiép
Tra két qué gidi quyét TTHC cho | "an ho sotai Trung
Budc 5 2 tam Dich vu viéc

ca nhan/to churc;

1am va cac Piém tiép

nhén ho so tai thi xa

bong Hoa va huyén
Tuy An

X1. Thii tuc hanh chinh giii quyét trong thoi gian 03 ngay lam viéc

1. Chuyén noi
huong trg cap that
nghiép (chuyén di)

2. Chuyén noi
hudng tro cap that

nghiép (chuyén
dén)

Kiém tra, ti€p nhdn hd so cua

Nhan vién cua Trung
tam Dich vu viéc
lam duoc ctr tiép

nhan ho so tai Trung

L oy Y NOS
Budc 1 | nguoi lao dong va chuyén ho so | tam Dich vu viéc 1(2 ”9‘?‘}’
X ~ A ~ N X o1 ) \ s < X - A am VIEC
dén bo phén chuyén mén dé xu ly | lam va cac Biém ti€p
nhén ho so tai thi xa
Dong Hoa va huyén
Tuy An
| Nbanbdsovigidiauét . fnanien Trung tim | 01 ngay
Budc 2 - Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, \ L
. 1A y ns £ DVVL lam viéc
du thao két qua giai quyet.
. 1A e LAs o Lanh dao Trung tam | % ngay
Budéc 3 | Ky phé duyét két qua TTHC DVVL lam viée
Lam qthﬁ tuc phét’ hanh Vél’} ban,
Buée 4 chuyén két qua dén Bao hiém xa | Nh&n vién Trung tdm | %2 ngay
¢ hoi tinh, diém ti€p nhan ho so Bao DVVL lam viéc

hiém thét nghiép




XIl. Thu tuc hanh ¢

1. HO trg tu van,
gidi thiéu viéc lam

2. Thong béao vé
viéc tim ki€ém

viéc 1am hang
thang

1. Vay vbn hd trg

tao viéc lam, duy
tri va mo& rong
vige lam to Quy
quc gia vé viéc
lam dbi véi ngudi
lao dong

2. Vay von hd trg

tao viéc lam, duy
tri va md& rong viéc
lam tr Quy quéc
gia vé viéc lam ddi

Nhan vién cua Trung
tam Dich vu viéc
lam dugc cur tiép
s | T o TTHC ho | PRI 8 08 |y
ca nhan/to chuec; . N lam viéc
lam va cac Diém tiép
nhén hd so tai thi xa
Dong Hoa va huyén
Tuy An
hinh giai quyét khong quy dinh ngay lam viéc
Tiép nhan phiéu tu vén, giéi thiéu
viéc 1am va cin ¢t vao nhu cau,
. kha nang cua nguoi lao dong, nhu | Nhan vién Trung tam
Budc 1 N K ~ , N
cau tuyén lao dong cua nguoi su DVVL
dung lao dong dé két ndi viéc lam
phu hop véi nguoi lao dong.
Giri cho nguoi lao dong phiéu gidi
Buge o | thiéu viée lam va theo doi két qua | Nhan vién Trung tam
du tuyén lao dong dé kip thoi ho DVVL
tro nguoi lao dong.
Nhan vién cta Trung
tam Dich vu viéc
lam duoc ctr tiép
Tu vén viéc lam cho nguoi lao nhan ho so tai Trung
Budc 1 dong dang huong tro cép that tam Dich wvu viéc
nghi¢p 1am va cac Diém tiép
nhan ho so tai thi xa
bong Hoa va huyén
Tuy An
Nhan vién cua Trung
tam Dich wvu viéc
lam dugc cir tiép
Tiép nhan phiéu thong bao vé viéc | nhan ho so tai Trung
Buéc2 | tim kiém viéc 1am hing thang cua | tdm Dich vu viéc
nguoi lao dong lam va cac Diém tiép
nhan ho so tai thi xa
Dong Hoa va huyén
Tuy An
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN: gii quyét trong thoi gian 15 ngay lam viéc
Tham quyén giai quyét ciia Phong giao dich Ngan hang Chinh sach xi hoi
Nguoi lao dong c6 nhu cﬁy vay
von tr Q.uy la;}p ho 59 va‘y vVon gul | Nhan vién Phong
Busc1l | Lhong giao dich Ngan hang Chinh [ 0o "4 1 Noan hang \
sach xa hoi dia phuong noi thyc Chinh sach xi hoi 01 ngay
i . A A ba 0i
hién du an,‘nhan vién Ngan hang dia phuon
tiép nhan ho so, trinh lanh dao t6 | g
chtrc tham dinh;
Ké tr ngay nhan ho so vay von, | Lanh dao va nhéan
Phong giao dich Ngan hang Chinh | vién ~ Phong giao
Budc2 | sach xa hoi dia phuong t6 chic | dich Ngan hang | 08 ngay
tham dinh, trinh Tha truéng co | Chinh sach x3 hoi
quan cap tinh caa to chic thuc | dia phuong

vO1 co SO san xuat,




kinh doanh

hién chuong trinh xem xét, phé
duyét

Ké tir ngdy nhan dugc hd so
trinh duyét, Thu truéng co

Phong giao dich
Ngan hang Chinh

Budc 3 | quan cap tinh cua té chuc thuc . < o 7 | 05ngay
n N . - sach xa hoi dia
hién chuong trinh xem xét, phé
. phuong
duyét.
Tra ket qua, neu khong ra
quyet dinh phé duyét thi tra loi Phong giao dich
Bude 4 bang van ban va néu ro ly do Ngan hang Chinh 01 ngay

dé Ngan hang Chinh sach x&
hoi dia phuong noi thuc hién
du &n théng bao cho nguoi vay.

sach xa hoi dia
phuong




