UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6:1853/QD-UBND Phu Yén, ngay 30 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh n01 bo giai quyet thu tuc hanh chinh linh vwe héi thuoc

tham quyen gidi quyet cua Thu trudng cac sé, ban, nganh thugoc UBND tinh,

Giam dbc Sé Noi vu, UBND cap huyen va linh vuc quy xa h01, quy tir thién
thudc thim quyén gidi quyét cia S& Noi vu, UBND cép huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can civ Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sva doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii
Vé thuee hién co ché mét cika, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 ciia B6
triwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 126/2024/NP-CP ngay 08 thang 10 ndm 2024 cia
Chinh phii quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

Can cu Quyet dinh sé 780/0D-BNV ngay 05 thang 11 nam 2024 cia Bo
triwong B Noi vu vé viée cong bé thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 ndm 2024 ciia Chinh phii quy dinh vé t6 chirc,
hoat dong va quan Iy hoi;

Can cir OQuyét dinh so 1653/0b-UBND ngay 02 thang 12 nam 2024 cua
UBND tinh vé viéc uy quyén thie hién mot sé nhiém vu quan 1y nha mede doi voi
héi thuée tham quyén cua Chu tich UBND tinh,

Can cir Quyét dinh s6 1699/QP-UBND ngay 11 thang 12 nam 2024 ciia Chii
tich UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo
sung linh vuc héi thubc tham quyén gidi quyét ciia Thii triedng cdc s, ban, nganh
thuoc UBND tinh;

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 533/TTr-SNV ngay 23
thang 12 nam 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1: Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vuc hoi thudc tham quyén giai quyét cua Thu trudng cac so,
ban, nganh thuéc UBND tinh, Gidm dc S& Noi vy, UBND cap huyén va linh vuc
quy x4 hoi, quy tir thién thudc thim quyén giai quyét ctia S Noi vu, UBND cép
huyén (cO phu luc kem theo).



Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3: Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S& Noi vu; Thu trudng Cac
s&, ban, nganh thugc UBND cép tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé va
c4c to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Pao My



Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA THU TRUONG CAC SO, BAN, NGANH
THUQC UBND TINH, GIAM POC SO NOI VU, UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:1853/0P-UBND ngay 30 thdng 12 nam 2024
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH VU'C HOQI

I. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia Thi trudéng cac sé, ban
nganh thugc UBND tinh

Tén thu tuc Thur tu Trach nhiém xir ly Thaoi gian thuc

. . n A Noi dung cong viéc n <A oA
hanh chinh cong viéc : g cong Vit cong viéc hién

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc

Thu tuc cong - DB6i v6i hod so ndp
nhin Ban van truc tiép hoac qua
dong thanh 1ap buu chinh cong ich:
hoi kiém tra, hudng dan,
tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca
nhan/té chic; Quét
(scan) hd so 1én Hé
thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh va chuyén
h6 so gidy cho S¢,
ban, nganh thudc
UBND tinh xir 1y ho
SO.

- Pbi v6i hd so truc
tuyén trén Hé thong
thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh
tinh (dién tir): kiém
tra, tiép nhan hd so,
gii phiéu hen va
chuyén hd so truc
tuyén vé SO, ban,
nganh thuoc UBND
tinh xt 1y ho so.

Cong chtc tiép nhan ho so
tai Trung tdm hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay lam

Buoc 1 A
viec

Nhian hod SO, Xem
xét, tham tra ho so;
Budce 2 phdi hop véi cac co 23 ngay lam viéc
quan lién quan tham

dinh hd so (néu o). Chuyén vién va lanh dao

Téng hop két qua phong chuyén mon

Buc3 | lay y kién cac nganh 02 ngay lam viéc
(n€u co).
Lanh dao Phong ~ \ n

Budc 4 hoan thién hd so bao Lanh dao E]}g;]ng chuyén 02 ngay lam viéc

cho thdng nhat du




thao két qua giai
quyét hd so trinh
Thua trudng so, ban,
nganh xem xét

Budce 5

Thua trudng so, ban,
nganh can ci bao
cdo du thao két qua
giai quyét hd so xem
xét, quyét dinh ky
duyét van  ban.
Truong hop khong
dong v phai néu rd
ly do.

Thu truong sé, ban, nganh

02 ngay lam viéc

Budc 8

Lam thu tuc phat
hanh  vdn  ban,
chuyén két qua giai
quyét TTHC 1én Hé
thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh

Van thu va Chuyén vién
thudc phong chuyén mon

- Xac nhan trén Hé
thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh

- Tra két qua giai quyét
cho t6 chirc/ca nhan

Cong chic tiép nhan ho so
tai Trung tdm hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay lam

viéc

IL. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia Giam déc S& Noi vu

Tén thi tuc Thir tw No6i dune cone vide Trach nhiém xir ly Thoi gian
hanh chinh cong viéc : g cong Vit cong viéc thue hién
Thoi gian gidi quyét trong thoi gian: 45 ngay lam viéc

Thu tuc bao céo to
chirc dai hoi nhiém
ky, dai hoi bat
thuong cta hoi

Budc 1

- Pbi voi hd so nop truc
tiép hodc qua buu chinh
cong ich: kiém tra, hudng
dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc; Quét (scan)
ho so 1én Hé théng thong
tin giai quyét thi tyuc
hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy cho S
Noi vu xt ly hd so.

- P6i voi ho so truc tuyén
trén Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh (dién tir): kiém
tra, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen va chuyén ho
SO truc tuyén vé S& Nbi
vu xir 1y ho so.

Cong chtrc cua So
Noi vu tiép nhén hd
so tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdng
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

Nhan ho so, xem xét,

Chuyén vién va lanh

38 ngay lam




tham tra ho so; phoi hop
véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so (n€u cc'))

Budce 3

Tong hop két qua liy y
kién cac nganh (néu c6).

dao phong chuyén
mon

viéc

02 ngay lam
viéc

Buéc 4

Lanh dao Phong hoan
thién hd so bao cao thong
nhat dy thao két qua giai
quyét hd so trinh Giam
ddc S& xem xét

Lanh dao phong
chuyén mén

02 ngay lam
viéc

Budce 5

Giam dbc So cin cr bao
cao du thao két qua giai
quyet hd so xem xét,
quyét dinh ky duyét vin
ban. Truong hop khong
dong y phai néu rd 1y do.

Giam doc S& Noi vu

02 ngay lam
viéc

Budc 6

Lam tha tuc phat hanh
van ban, chuyén két qua
giai quyét TTHC lén Hé
thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

Vian thu S¢, chuyén
vién phong chuyén
mon

- X4c nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh
- Tra két qua giai quyét
cho t6 chirc/ca nhin

Cong chirc tiép nhan

hé so tai Trung tAm

Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay lam
viéc

Thoi gian giai quyét

trong thoi gian: 60 ngay lam viéc

Thu tyc thong bao
két qua dai hoi

Budc 1

- P6i v6i ho so ndp truc
tiép hoic qua buu chinh
cong ich: kiém tra, hudng
dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen trda cho ca
nhan/to chirc; Quét (scan)
ho so 1én Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh va
chuyén ho so gidy cho S¢
N6i vu xtr 1y hd so.

- Dbi véi ho so truc tuyén
trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh (dién tr): kiém
tra, tiép nhén hd so, gui
phiéu hen va chuyén ho
so tryc tuyén vé SO Noi
vu xtt 1y hd so.

Cong chtrc cua So
Noi vu tiép nhan hd
so tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

Nhin hd so, xem xét,
thim tra hd so; phdi hop
v&i1 cac co quan lién quan
tham dinh ho so (néu c6).

Buoc 3

Tong hop két qua lay ¥
kién cac nganh (néu co).

Chuyén vién va lanh
dao phong chuyén
mon

53 ngay lam
viéc

02 ngay lam
viéc




Lanh dao Phong hoan
thién ho so bao cdo thon ~ \ N
Budce 4 nhat du thao két qua giéﬁ Lanh d? © phAong 02 nggy lam
X, 1A ; = chuyén mén viéc
quyet ho so trinh Giam
dbc So xem xét
Giam doc So can cr bao
cao du thao két qua giai
Buoes | dWCt ho so xem x| 0 g Ngi vy | 02 MOV lam
quyét dinh ky duyét van viéc
ban. Truong hgp khong
ddng y phai néu rd 1y do.
Lam thu tuc phét, hanh
van ban,A’ chuyén keAt 8 Vian thu, chuyén vién
gl quy?t TT.HC.ql.en H;_a phong chuyén mén
thong thong tin gidi quyeét 0,5 ngay Iam
Budc 6 thu tuc hanh chinh tinh N
- Xac nhén trén Cong | Cong chirc tiép nhan viee
dich vu cong truc tuyén hd so tai Trung tim
- Tra két qua giai quyét | Phuc vu hanh chinh
cho to chirc/ca nhan cong tinh
I11. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia UBND cap huyén
Tén thi tuc Thir tw No6i dune cone vise Trach nhiém xir ly Thoi gian
hanh chinh cong viéc : § cong vi¢ cong viéc thuce hién
Thoi gian gidi quyét trong thoi gian 30 ngay lam viéc

1. Thu tuc cong
nhin ban van
dong thanh lap
hoi

2. Thua tuc cho
phép hoi  hoat
dong tro lai sau
khi bi dinh chi co
thoi han

Budc 1

- Poi v6i ho so ndp truc
tiép hodc qua buu chinh
cong ich: kiém tra, hudng
dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca
nhan/td6  chic;  Quét
(scan) ho so 1én Hé théng
thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh va
chuyén ho so gidy cho
Phong Noi vu xtr 1y ho
SO.

- P6i voi hd so truc
tuyén trén Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh (dién
tu): kiém tra, tiép nhan
hd so, gui phiéu hen va
chuyén hd so tryc tuyén
vé Phong Noi vu xir 1y hd
SO.

Cong chirc B§ phan mot
ctra cua Van phong
UBND cap huyén

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

Nhan hd so, xem xét,
thim tra ho so; phdi hop
véi céc co quan lién quan
tham dinh ho so (néu co).

Chuyén vién phu trach
cong tac hdi va lanh dao
Phong Noi vu

19 ngay lam
viéc

Budc 3

Tong hop két qua lay y

Chuyén vién phu trach

02 ngay lam




kién cac nganh (néu c6). | cong tac hoi va lanh dao viéc
Phong Noi vu
Tham dinh, xem xét du A ,
. LA L. X Chuyén vién phu trach N
. thdo két qua gidi quyet, | ~ 7, .. 12 02 ngay lam

Budc 4 R \ cong tac hdi va lanh dao A
ky van ban trinh UBND . N viée
huyén Phong Noi vu

, Van phong UBND cip | (0 psno UBND | 02 ngay lam

Budc 5 huyén ti€ép nhan, kiém R R .
tra, xir 1y hd so cap huyén viee
Vin phong UBND céip < . N

Budc 6 huyén trinh lanh d"glO Van E g? Oﬁi %END 02 ngi?é lam
UBND huyén cho ¥ kién P Aty '
Lanh dao UBND cap
huyén can ct To¢ trinh

, cua Phong No6i vu xem Lanh dao UBND 02 ngay 1am

Budce 7 xét, quyet dinh ky duyét cAp huvén vide
van ban. Truong hop Py i
khong dong y phai néu rd
ly do.

Lam thu tuc phat hanh

van ban, chuyén két qua < < \

gidi quyét TTHC cho bo |  Van thu Van phong
A A o , < UBND cap huyén

phan mot ctra cua Van

phong UBND cap huyén.

Bude 8 Chuyén vién tham muu | Chuyén vién phu trach | 0,5 ngay lam
dinh, ky so ket qua giai | cong tdc hoi Phong Noi viéc
quyéet TTHC vu
- Xdc nhan twén COng | 50 (e By phan mét
dich vy cOng trye tuyeén cira ciia Van phon
- Tra két qua giai quyet cho UBND cA }fu éng
6 chirc/c4 nhan P HLYe

Thoi gian gidi quyét trong thoi gian 45 ngay lam viéce

1. Thﬁ tuc bao - Déi vo1 hd so ndp truc
cao t0 chuc dai tiép hodc qua buu chinh
hoi thanh 1ap, dai cong ich: kiém tra, huong
hdi nhiém ky, dai dan, ti€ép nhan ho so, gui
hoi bat thuong phiéu hen tra cho ca
cua hoi nhan/t6  chuc;  Quet
2. Thf{ tuc héi tu (scan) ho so 1én HE :[hf)ng
giai the thong tin gidi quyét thu

e gin}llléc};?h i | Cong chite B phan mot | 0,5 ngay lam
Budce 1 Y glay ctra cua Van phong viéc

Phong Noi vu xtr 1y hd
SO.

- P6i voi hd so truc
tuyén trén HE thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh (di¢n
tr): kiém tra, tiép nhan
hd so, giri phiéu hen va
chuyén ho so tryc tuyén
vé Phong Noi vu xir Iy ho

UBND cép huyén




SO.

Nhan ho so, xem xét,

2 A X Chuyén vién phu trach N

Budce 2 tham tra ho so; phoi hop cf)ng}‘;éc hoi Vg lanh dao 30 ngay lam
V01 cac co quan lién quan Phone Noivu viéc
thAm dinh hé so (néu cb). £ oIV

2 Z . 14, | Chuyén vién phu trach N
Budc 3 Tong hop ket qua lay y céng}t,éc hoi Vg lanh dao 04 ngay lam
kién cac nganh (ncu co). A : viéc
Phong Noi vu
Tham giinh, xem xét du:
. thao két qua giai quyet, | Chuyén vién, Lanh dao | 02 ngay lam

Budc 4 dqua glat quy
ky van ban trinh UBND Phong Noi vu viéc
huyén
Vin phong UBND ca o x .

Budce 5 huyénp tié%) nhan kiérfl Van phong IAJBND cap | 04 nggy lam
tra, xtr Iy hd so huyén Vige
Vin phong UBND ci o 5 -

Budc 6 huyénp trh%h lanh dag Van phong [AJBND cap | 02 ngiy lam
UBND huyén cho ¥ kién huyén viee
Lanh dao UBND cap
huyén can ct To¢ trinh
cua Phong No6i vu xem N £ N

Budce 7 xét, quyét dinh ky duyét Lanh dquglND cap 02 n\g]]%)(/: lam
van ban. Truong hop e i
khong dong y phai néu rd
ly do.

Lam thu tuc phét’ hanh
van ban, chuyén ket qua |y ) v phong
giai quyét TTHC cho bd z A

R e \ - UBND cap huyén
phan mot cua cua Vian
phong UBND cap huyén.

Bude 8 Chuyén vién tham muu | Chuyén vién phu trach | 0,5 ngay lam
dinh, ky s0 két qua gidi | cong tac hdi Phong Noi viéc
quyét TTHC vu
- Xdc nhan twén COng | 50 (e By phan mét
dich vy cOng tryc tuyén cira cia Van phong
- Tra két qua giai quyét cho z A
Gchicchnhin UBND cdp huyén

Thoi gian gidi quyét trong thoi gian 60 ngay lam viée

1. Thu tuc thanh - Déi vo1 hd so ndp truc

lap hoi tiép hodc qua buu chinh

2. Thu tuc thong cong ich: kiém tra, huong

bao két qua dai dan, tiép nhan ho so, gui

hoi va phé duyét phiéu hen tra cho ca

doi tén hoi, phe mhan/to - chue; - QU | 5o chire B phan mot | 0,5 ngay lam

duyét dicu 1¢ hoi , (scan) ho so Ién H¢ thong . \ A
Bude 1 X ctra cua Van phong Vigc

3. Tha tuc chia,
tach;  sapnhép;
hop nhat hoi

thong tin gidi quyet thu
tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy cho
Phong Noi vu xtr 1y hd
SO.

- P6i voi hd so truc
tuyén trén HE thong

UBND cép huyén




thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh (di¢n
tr): kiém tra, tiép nhan
hé so, gui phiéu hen va
chuyén hd so truc tuyén
vé Phong Noi vu xir 1y hd
SO.

Budc 2

Nhan hd so, xem xét,
tham tra hd so; phdi hop
véi céc co quan lién quan
tham dinh hd so (néu co).

Budce 3

Tong hop két qua lay v
kién cac nganh (néu co).

Chuyén vién phu trach
cong tac hdi va lanh dao
Phong Noi vu

40 ngay lam
viéc

03 ngay lam
viéc

Budc 4

Tham dinh, xem xét du
thao két qua giai quyét,
ky van ban trinh UBND
huyén

Chuyén vién, Lanh dao
Phong Noi vu

03 ngay lam
viéc

Budc 5

Vian phong UBND qép
huyén ti€p nhan, kiém
tra, xur Iy ho so

Vin phong UBND cép
huyén

06 ngay lam

viéc

Budc 6

Vin phong UBND cap
huyén trinh lanh dao
UBND huyén cho y kién

Vin phong UBND cép
huyén

03 ngay lam
viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cép
huyén can co T¢ trinh
cua Phong No6i vu xem
xét, quyét dinh ky duyét
van ban. Truong hop
khong dong y phai néu rd
ly do.

Lanh dao UBND cap
huyén

04 ngay lam
viéc

Lam tha tuc phat hanh
van ban, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho bd
phin mot cua cia Van
phong UBND cép huyén.

Vién thu Van phong
UBND cép huyén

Budce 8

Chuyén vién tham muu
dinh, ky s6 két qua giai
quyéet TTHC

Chuyén vién phu trach
cong tac ho1 Phong Noi
vua

- Xac nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh

- Tra két qua giai quyét cho
0 chirc/cd nhan

B4 phéan m(f)t’ ctra cua
VP.UBND cap huyén

0,5 ngay lam
viéc

B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC
QUY XA HQIL, QUY TU THIEN . ]
I. Thi tuc hanh chinh thu¢c tham quyén gidi quyét ciia S¢ Noi vu

Tén thi tuc
hanh chinh

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thue hién

Thoi gian gidi quyét trong thoi gian 60 ngay

1. Tha tuc cap giay
phép thanh lap va cong

- S Ngi vu: 45 ngay

Budce 1

| - P6i véi ho so ndp truc | Cong chirc ciia S|

0,5 ngay




nhan Diéu 1& quy

2. Thu tuc cong nhéan
quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan
thanh vién hoi dong
quan ly quy; céng nhén
thay doi, b sung thanh
vién hoi déng quan ly
quy

3. Thu tuc céng nhan
Diéu 1& (stra dbi, bd
sung) quy; déi tén quy
4.Tha tuc cdp lai gidy
phép thanh 1ap va cong
nhan Diéu 1& quy

5. Thu tuc cho phép quy
hoat dong tr¢ lai sau khi
bi tam dinh chi hoat
dong

6.Thu tuc hop nhét, sap
nhap, chia tdch, mé rong
pham vi hoat dong quy
7. Thu tuc quy tu giai
thé

tiép hodc qua buu chinh
cong ich: kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd
so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chuc;
Quét (scan) hd so lén
Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh va chuyén ho
so gidy cho S& Noi vu
xtr 1y hd so.

- Béi v6i hd so truc
tuyén trén HéE thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh
(dién tur): kiém tra, tlep
nhan ho so, gui phleu
hen va chuyén ho so
tryc tuyén vé So Noi vu
xt 1y hd so.

Noi vu tiép nhan ho
so tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Budc 2

Nhan héd so,
thaim tra hd so; phdi
hop v&i cac co quan
lién quan tham dinh ho
s0 (néu cb).

xem Xeét,

Budc 3

Tong hop két qua lay y
kién cac nganh (néu
co).

Chuyén vién va lanh
dao phong chuyén
mon

38 ngay

02 ngay

Budc 4

Lanh dao Phong hoan
thién hd so bao céo
thdng nhat du thao két
qua giai quyét hd so
trinh lanh dao S& xem
Xeét.

Lanh dao phong
chuyén mén

02 ngay

Buoc 5

Lanh dao So can cir bao
céo dy thao két qua giai
quyét hd so xem xét,
quyét dinh ky duyét
trinh UBND tinh.

Lanh dao S& No6i vu

02 ngay

Budcb

Vin thu vao sd,
chuyén du thao két
qua va trinh Van
phong UBND tinh.

Van thu S& Noi vu

0,5 ngay

- UBND tinh:

15 ngay

Budc 7

Van phong UBND
tinh thuc hién kiém tra
vé trinh tu, thd tuc hd
so do S& Noi vu trinh
va lap phiéu trinh,
trinh lanh dao UBND
tinh.

Lanh dao va cac
phong chuyén moén
Vian phong UBND

tinh

10 ngay

Budc 8

Lanh dao UBND tinh

Lanh dao UBND

04 ngay




xem xét, quyét dinh ky tinh
duyét van ban. Truong
hop khong ddng ¥ phai
néu ro ly do.
Van thu dong déu, vao
5O theo dai, chuyén két
qua vé So Noi vu va - - R
Busc1l |Trung tam Phuc vy | vonthuvanphong | oo
\ , A . UBND tinh
hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho to
chirc, ca nhan
, S Noi vy hoan tit hd Chuyen vien
Budc 12 o phong chuyén mon
) thudc S& Noi vu
Xac nhan trén Cong
dich vu cong truc | Cong chuc cua S& 0,5 ngay
Budce 13 tuyép: tra két qua giai Noi vu tai Trung
quyet TTHC cho c4 | tam Phuc vu hanh
nhan, t6 chic va thu chinh cbng tinh
phi, 1& phi (néu co)
IL. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét tai UBND cap huyén
Tén thi tuc Thir tw Trach nhiém xir ly cong | Thai gian

hanh chinh

cong viéc

Noi dung cong viéc

viéc

thue hién

Thu tuc hanh chinh

iai quyét trong thoi gian: 60 ngay

1. Thu tuc cap gidy
phép thanh lap va
cong nhan Dicu 18
quy

2. Thu tuc cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cong nhan thanh
vién hoi dong quan
ly quy; cong nhan
thay d6i, bd sung
thanh vién hoi dong
quan ly quy

3. Thu tuc cong
nhian Diéu 1& (sia
ddi, bd sung) quy;
doi tén quy.

4. Tha tyc cip lai
gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 1¢
quy.

5. Thu tuc cho phép
quy hoat dong tr¢ lai
sau khi bi tam dinh
chi hoat dong.

6. Thu tuc hop nhét,

Buoc 1

Poi voi ho so ndp truc
tiép hodc qua buu
chinh coéng ich: kiém
tra, hudéng dan, tiép
nhan hd so, gui phiéu
hen tra cho c4 nhan/td
chtic; Quét (scan) ho so
lén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh

chinh tinh va chuyén | Cong chirc Bo phan mot

h6 so gidy cho Phong
Noi vu xtr 1y ho so.

- Pbi v6i hd so truc
tuyén trén Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh
(dién tir): kiém tra, tiép
nhan hd so, gui phiéu
hen va chuyén hd so
truc tuyén vé Phong
Noi vu xu ly hd so.

ctra cua Van phong
UBND cap huyén

0,5 ngay

Buoc 2

Nhan ho so, xem xét,

thAm tra hd so; phdi| Chuyén vién phu trach
hop v6i cac co quan | cong tdc quy va lanh dao

lién quan tham dinh hd
SO

Phong Noi vu

40 ngay




sap nhap, chia, tach,
méd rong pham vi
hoat dong quy.

7. Thu tyc quy tu
giai thé.

Téng hop két qua léy’}'/

Chuyén vién phu trach

Budce 3 kién cac nganh (néu | cong tac quy va lanh dao 03 ngay
co). Phong No6i vu
Tham Qinh, xem xét du
. thdo két qua giai quyét, | Chuyén vién, Lanh dao \
Buge 4 ky van ban trinh Phong Noi vu 03 ngay
UBND huyén ’
Vian phong UBND cap < .
BudcS | huyén tiép nhan, kiém UB\I@;‘ Ez?;?liyén 06 ngay
tra, xu 1y ho so
Vin phong UBND cip
, huyén trinh lanh dao Van phon X
Bude6 | N huyén cho ¥| UBND (%p hfyén 03 ngay
kién
Lanh dao UBND cip
huyén can cu To trinh
cua Phong No6i vu xem N %
Busc? |xét. quyét dinh ky| LA d‘f UBNDedp | g4 hgay
Ar < 1 . uyén
duyét van ban. Truong
hop khong dong ¥ phai
néu rd ly do.
Lam thu tuc phat hanh
vian ban, chuyén két
qua giai quyét TTHC Vian thu Van phong
cho by phan mot cua UBND cép huyén
cua Van phong UBND
cip huyén.
Chuyén vién tham muu | Chuyén vién phu trach 0,5 ngay
Budc 8 dinh, ky so két qua giai cong tac quy Phong ’
quyét TTHC Noi vu

- Xac nhan trén H¢
thong théng tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

- Tra két qua giai quyét
cho to chirc/c4 nhan

Cong chtrc B phan mdt
ctra cua Van phong
UBND cap huyén




