UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 26 /QD-UBND Phu Yén, ngay 05 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

vé vi€c cong b6 thi tuc hanh chlnh noi bo giira cac co  quan hanh chinh nha nuéc
thudc tham quyen giai quyet cua Vian phong Uy ban nhan dan tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt svua doz bé sung mét so diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt To chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Quyét dinh sé6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia Thii
twémg Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh néi
bé trong hé thong hanh chinh nha nuwée giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach s6 207/KH-UBND ngay 30 thang 11 nam 2022 ciia UBND
tinh vé viéc ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé thé'ng hanh
chinh nha nuwoc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Phu Yén,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong UBND tinh tai To trinh s6 2166/TTr-VPUBND
ngay 29 thang 12 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 thu tuc hanh chinh n6i b gitra
cac co quan hanh chinh nha nudc thudc tham quyén giai quyét cua Vin phong Uy
ban nhan dan tinh Pht Yén (phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Thu trudng cac s, ban,
nganh tinh; Chi tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd va to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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LLé Tan Ho



THU TUC HANH CHINH NQI BO GIUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOGC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:26 /0P-UBND ngay 05 thang 01 ndam 2024
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc Cong tac van phong

1 |Xay dung, ban hanh Chuong trinh cong tic ndm, thang, tuan cia UBND tinh

2 | T4 chirc phién hop ctia UBND tinh (thudng ky va chuyén dé)

T6 chirc cude hop cia Cha tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh dé giai quyét

3 cac cong vi¢c thudc tham quyén cua Chu tich UBND tinh

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Xdy dung, ban hanh Chwong trinh céng tic nim, thiang, tuin ciia
UBND tinh

1.1. Xay dung, ban hanh Chuwong trinh cong tic nam cua UBND tinh

a. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trude ngay 15 thang 10 hang ndm, cac co quan chuyén moén thudc
UBND tinh, UBND cac huyén, thi xa, thanh phé kiém diém viéc thuc hién cac dé
an duogc giao trong chuong trinh cong tac cia UBND tinh nim d6 va kién nghj véi
UBND tinh c4c dinh hudng, nhiém vy, gidi phap 16n thude linh vuc dugc giao cac
dé 4n, van dé can trinh UBND tinh, chu tich UBND tinh nim sau; cic dé an dang
ky dua vao chuong trinh cong tac cuia UBND tinh phai néu rd dinh hudng ndi dung,
pham vi diéu chinh, co quan chu tri, co quan phdi hop, co quan tham dinh, cip
quyét dinh va dy kién hinh thirc van ban can ban hanh.

- Budc 2: Trén co s¢ nhiing yéu cau, nhiém vu cia UBND tinh va danh muc
dé an ding ky cua cic co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cap huyén,
Van phong UBND tinh dy thdo chuong trinh cong tac nam sau cua UBND tinh trinh
xin ¥ kién Chu tich UBND tinh, cic Phé Chu tich UBND tinh xem xét, cho y kién
khi trude khi trinh UBND tinh thong qua vao ky hop giao ban dinh ky dau thang 12
nam trudc.

- Budc 3: Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay UBND tinh
thong qua, Van phong UBND tinh hoan chinh chuong trinh cong tdc nam, trinh
Chu tich UBND tinh ky ban hanh, gtri cac thanh vién UBND tinh va cic co quan,
td chire ¢6 lién quan biét, thuc hién.

b. Cach thirc thwe hién: Qua Hé thdng quan 1y vin ban va diéu hanh tinh.

c. Thanh phén, s6 lwgng hd so: Cac dé an dang ky dua vao chuong trinh
cong tac cia UBND tinh phai néu rd dinh hudng ndi dung, pham vi diéu chinh, co



quan chu tri, co quan phdi hop, co quan tham dinh, cap quyét dinh va dy kién hinh
thirc van ban can ban hanh.

d. Thoi han giai quyét: khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay UBND tinh
thong qua vao ky hop giao ban dinh ky dau thang 12 nim trude.

d. Poi twong thwe hién: Vin phong UBND tinh; cic co quan chuyén mén
thuoc UBND tinh, UBND cac huyén, thi xa, thanh phé.

e. Co' quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong UBND tinh.

- Co quan phdi hop: cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cac
huyén, thi x3, thanh phd.

g. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac ban hanh.

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

I. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay 13/02/2023 cia UBND tinh ban
hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan tinh Pha Yén, nhiém ky 2021-2026.

1.2. Chuwong trinh cong tac thang, tuan ciia UBND tinh:

a. Trinh ty thuc hién:

- Cin ctr chuong trinh cong tic nim cia UBND tinh va nhiing van dé phat
sinh méi theo chi dao cua Cha tich UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND tinh va dé
nghi cta cac co quan chuyén mén thuoc UBND tinh, UBND cip huyén, Vin phong
UBND tinh tong hop, xay dung du thao chuong trinh cong tic thang cia UBND
tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh va gui cho cac thanh vién UBND tinh,
cac co quan lién quan biét.

- Can ctt chuong trinh cong tac thang va chi dao ctia Chu tich UBND tinh,
cac Phé Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh du thao lich cong tac tuan
cua Chu tich UBND tinh va cac Pho Chu tich UBND tinh, trinh Chu tich UBND
tinh quyét dinh va thong bao 1én Cong thong tin dién tir cia UBND tinh cho céc co
quan lién quan biét cham nhét vao chiéu thir Sdu tuan trudc.

- Céc co quan, don vi khi ¢6 yéu cau lam viéc hoic to chirc cuge hop co su
tham dy ctia Chu tich hodc Phé Chu tich UBND tinh dé giai quyét cong viéc, phai
¢6 vin ban dang ky v6i Vian phong UBND tinh, cham nhat vao thir tu hang tuan.

b. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

c. Thanh phan, s6 lweng hd so: Du thiao Chuong trinh cong tac.

d. Thoi han giai quyét:

- Chuong trinh cong tac thang: Khong quy dinh.

- Chuong trinh cong tac tuan: Thir Sdu cua tudn trudc.

d. Poi twong thwe hién: Vin phong UBND tinh; cic co quan chuyén mén
thuoc UBND tinh, UBND cac huyén, thi x4, thanh phé.

e. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh.



- Co quan phdi hop: cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cac
huyén, thi x3, thanh phd.

g. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac ban hanh.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mau don, mau to' khai: Khong quy dinh.

k. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh: Quyet dinh s6 04/2023/QD-
UBND ngay 13/02/2023 ctia UBND tinh ban hanh Quy ché 1am viéc cua Uy ban
nhan dan tinh Pha Yén, nhiém ky 2021-2026.

2. T6 chirc phién hop ciia UBND tinh (thwong ky va chuyén dé)

2.1. Trinh tu thuc hién:

a. Cong tac chuin bj

Budc 1: Cac co quan chi tri d& an dé xuat ndi dung dua vao phién hop
UBND tinh, giri Van phong UBND tinh trudc ngdy 20 hing thang dé tong hop, bao
cao Chu tich UBND tinh.

Budc 2: Van phong UBND tinh:

- Kiém tra tong hop cac nodi dung, ho so dé an trinh ra phién hop;

- Dy kién noi dung, chuong trinh, thoi gian, thanh phan tham du hop, trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh;

- Phéi hop voi co quan chil tri giri gidy moi, chuong trinh va cac tai liéu trinh
tai phién hop (trtr tai liéu mat) dén cac thanh vién UBND tinh va dai biéu duoc moi
cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay bat dau phién hop thuong ky va chdm
nhat 1a 01 ngay trudc ngay bat dau phién hop chuyén dé (trir truong hop dic biét
phat sinh dot xuat) chuén bj cac diéu kién phuc vu phién hop;

b. Tai phién hgp UBND tinh:

Budc 1: Van phong UBND tinh 1am cong tac 6n dinh to chic.

Budc 2: Chi tich UBND tinh phat biéu khai mac.

Budc 3: Thu trudng cac sd, ban, nganh chu tri tham muu nd1 dung, dé an bao
c4o tom tat ndi dung.

Budc 4: Céc dai bicu thao lugn.

Buéc 5: Chua tich UBND tinh két luan.

c. Sau khi két thic phién hop: Vin phong UBND tinh phdi hop véi co
quan chu tri dé 4n, ndi dung thu hoi tai liéu mat thudc dién phai thu hoi; hoan thién
Nghi quyét hodc két luan cta chu tri phién hop, xin ¥ kién Chu tich UBND tinh dé
phat hanh (cham nhat sau 05 ngay 1am viéc) va giri dén cac thanh vién UBND tinh,
co quan, don vi lién quan dé trién khai thuc hién.

2.2. Céch thire thue hién: Qua Hé théng quan Iy van ban va diéu hanh tinh.

2.3. Thanh phﬁn, ) lwgng ho so: Vin ban dé nghi cta cac co quan, don vi,
dia phuong.

2.4. Thoi han giai quyét Phién hop UBND tinh thuong ky dugc t6 chirc
mdi thang mot 1an (du kién tir ngay 01-03 hang thang). Truong hop can thlet t6
chure phién hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuat.

2.5. Poi twong thuc hién: Vin phong UBND tinh; cic co quan chuyén mén
thuoc UBND tinh, UBND céc huyén, thi x4, thanh phé va dai biéu.



2.6. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh, cac Phé Chu tich
UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong UBND tinh.

2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét hodc thong bao két
luan caa Phién hop.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Phién hop UBND tinh
chi duoc tién hanh khi c6 it nhét hai phan ba tong s6 thanh vién UBND tinh tham du.

2.11. Cin ctt phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s 04/2023/Qb-
UBND ngay 13/02/2023 ctia UBND tinh ban hanh Quy ché lam viéc ctiia Uy ban
nhan dan tinh Phu Yén, nhiém ky 2021-2026.

3. T6 chirc cude hop cia Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh
dé giai quyét cac cong viéc thudc thAm quyen cua Chu tich UBND tinh.

Trén co sé yéu cau nhiém vu giai quyét cong viéc, Cha tich UBND tinh, Pho
Chu tich UBND tinh phu trach linh vuc chu tri cudc hop vé1 Thu trudng sé, nganh,
co quan, Chua tich UBND céac huyén, thi xa, thanh phé lién quan dé xem xét, chi
dao giai quyét cong viéc thude tham quyén caa Cha tich UBND tinh.

3.1. Trinh ty thuc hi¢n:

a. Cong tac chuan bi:

Budc 1: Cac s0, nganh, co quan de Xuat noi dung dua vao cudc hop dé xin y
kién; Chuan bi y kién giai trinh vé cac van dé can thiét lién quan dén noi dung hop;
du thao két luan cudc hop gui Vin phong UBND tinh tong hop trinh lanh dao
UBND tinh chu tri phién hop xem xét.

Budce 2: Van phong UBND tinh

- Xay dung lich hop theo chi dao cia Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich
UBND tinh.

- Phéi hop voi co quan chi tri chuan bi day du tai liéu hop, giri gidy moi va
tai liéu hop (néu c6) dén cac thanh phan dugc moi cham nhat 03 ngay lam viéc
trude ngay hop (trir truong hop déc bigt).

- Chuan bi bao cdo tong hop, kién nghi va dé xuat ddi v6i nhitng ndi dung
lién quan; phdi hop co quan lién quan tham muu du thao két luan cudc hop cuia chi
tri, bao cdo Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh chu tri hop cham nhat
01 ngay trudc ngay hop, lam viée (trir truong hop dac biét).

- Chuan bi dia diém, co sO vt chét va cac dleu kién phuc vu hop, bdo dam an
ninh, an toan cho cudc hop néu cudc hop dugc td chire tai tru s¢ UBND tinh; ph01
hop véi cac co quan lién quan dé thuc hién cac nhiém vu nay néu cude hop té churc
ngoai try s¢ UBND tinh.

b. Tai cudc hop cia lanh dao UBND tinh:

Budc 1: Cac sé, nganh, co quan chu tri trinh, bdo cdo tom tat noi dung tai
cudc hop.

Budc 2: Cac dai biéu phét biéu ¥ kién vé nhitng van dé lién quan.



Budc 3: Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh diéu hanh cudc hop
xu ly, giai quyét timg van d¢, cong viéc.

Budc 4: Chu tich UBND tinh hodc Phé Chu tich UBND tinh két luan.

c. Sau khi két thiic cudc hop:

- Céc s0, nganh, co quan chu tri hoan chinh dé an hodc dy thao van béan trinh
theo két luan cua Chu tich UBND tinh hodc Pho Chu tich UBND tinh.

- Vin phong UBND tinh tham muu hoan chinh, xin ¥ kién lanh dao UBND tinh
dé ban hanh thong bao két luan chAm nht trong 03 ngay ké tir ngay hop (trir truong hop
coy kién chi dao khac ciia Cht tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh).

b. Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

c. Thanh phan, sb lwong hé so: Gidy moi hop.

d. Thoi han giai quyét: Chu tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop.

d. Poi twong thue hién: Vin phong UBND tinh; cic co quan chuyén mén
thugc UBND tinh, UBND cac huyén, thi x4, thanh phé va dai biéu.

e. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh, cac Phé Chu tich
UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Két luan cudc hop.

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I. Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh: Quyet dinh s6 04/2023/QD-
UBND ngay 13/02/2023 ctia UBND tinh ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban
nhan dan tinh Pht Yén, nhiém ky 2021-2026.



